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ETAPA 1 - Mapeamento das entregas e registro das atividades

1. O primeiro passo é o mapeamento das entregas da unidade e registro das atividades.
Sugere-se a utilizagdo de um dos modelos de planilha para registrar as atividades da
unidade

a) Modelo 1 - clique aqui.
b) Modelo 2 - clique aqui.
c) Modelo 3 - clique aqui.

1.1 Na Diretoria de Desenvolvimento de Pessoas (DDP/PROPESSOAS) foi utilizado o
modelo de planilha sugerido no Modelo 2.

Acompanhamento das Atividades - DDP 2025 ¥+ & & @@ 200 5O B3 Compartihar -
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda
Q b 0 & § 100% v | RS % O 0 w3 | Adal <+ —(0)+|B I 5 A% @ E-i-Ph Ao B @Y B o &
F12 -
A E] c D E F G
Tempo
1 Servidor responsavel pelo gasto em
atendimento = Entrega relacionada = Modalidade =| Data__=| minutos =| Nimerodoprocesso = Servidor Interessado =

44044
40444
LN R

a) Na planilha trés dados séo essenciais para contabilizacdo que precisamos no DFT:
i) 0 nome do servidor responsdvel pela entrega;
i) A descricdo da entrega;
iii) A contabilizacdo do tempo estimado para realizar a entrega;
b) O registro desses dados na planilha permitem que os dados sejam contabilizados
no resumo das atividades do setor.

Acompanhamento das Atividades - DDP 2025 & & & @ = 9 E

Arguivo  Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda

Q & 2 8 F 100% - RS % -0 .00 13| Aral - |-[w0]+|B I & A% @B =~

|+

vhrA-ieo B @OY @
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Gilberto

3 Tempo de atividades Esforgo total Tempo de atividades
s 0,00 #DIV/0! 0,00

5 Q i Tempo gasto Esforgo Total de atividades DDP
& 0251.0015 0 0,0 #DIV/0! 0

7 0612.0038| Reuniéo 0 0,0 #DIV/0! 0

8 0101.0331| Progressao por mérito 0 0,0 #DIV/0! 0

9 0101.0440| Aceleragio da Progressdo por Capacitagio 0 0,0 #DIV/0! 0

10 0101.0123| Retribuigéo por titulagio 0 0,0 #DIV/0! 0

11 0101.0026| Progressao ou Promogéo Docente 0 0,0 #DIV/0! 0

12 010.10217| Incentivo a Qualificagéo 0 0,0 #DIV/0! 0

13 0101.0500| Avaliagio de Desempenho 0 0,0 #DIV/0! 0

1 0002.0109| Estdgio Probatdrio TAE 0 0,0 #DIV/0! 0

15 0311.0035| Estdgio Probatdrio Docente 0 0,0 #DIV/0! 0

16 0102.0006| Afastamentos para estudos 0 0,0 #DIV/0! 0

17 0107.0616| Licenga para capacitagio 0 0,0 #DIV/0! 0



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wEQtASKquw6au8feG2v7eAy7NtwNz25T/edit?usp=drive_link&ouid=110090908360720337962&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1i6Ni4L2v0IpaP-UJYiCpKoGIqWxZAIcI/edit?usp=drive_link&ouid=110090908360720337962&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xGaRmUjD9AyF8PbX1ERs2xEApa3qBNTC/edit?usp=drive_link&ouid=110090908360720337962&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1i6Ni4L2v0IpaP-UJYiCpKoGIqWxZAIcI/edit?usp=drive_link&ouid=110090908360720337962&rtpof=true&sd=true

ETAPA 2 - Como acessar o sistema?

1. Acesse o Sistema de Dimensionamento de Pessoas - SISDIP por meio do link:

https://sisdip.sigepe.gov.br/login

" DFT - Dimensicnamento da Fc 4

c 23 sisdipsigepe.gov.br/login

@ Remoto UFT e SIGAC DB BGP 1 DOU @ PORTALSIPEC (@) Whats ™ Gmail ) Site PGD - Editor

SISTEMA DE
DIMENSINAMENTO
DE PESSOAS

IV
2 5SDIP

= Entrar com GOV.BR

SISTEMA DE
DIMENSIONAMENTO
DE PESSOAS

a) Acesse o sistema com seu CPF e senha do Sistema SouGov.
b) Ao acessar, verifique os dados de cadastro no sistema (nome do setor e

habilitagao).

1.1 Exemplo: Perfil de Gestor de unidade (com varias opgdes na lateral esquerda):
a) Lista de entregas cadastradas no SISDIP;
b) Ficha de Cadastro de Pessoas;
c) Dimensionamento.

SISDIP

@ Tipificagio

GILBERTO SOARES DA SILVA

DDP - Gestor de Unidade

SISTEMA DE
DIMENSINAMENTD
DE PESSOAS

Entregas
R PessoalPerfil

Pessoas

Iy Dimensionamento

Dimensionamentos

1.2 Exemplo: Perfil de usuario (a Unica opgao possivel é a quantificagdo dos esforgos).

S|SD|P — | GIl RFRTO SOARES DA SILVA
DIMEHSKINAMENTD

DE PESSOAS | DDP- Ususrio

I Dimensionamento

Quantificar Esforcos



https://sisdip.sigepe.gov.br/login
https://sisdip.sigepe.gov.br/login

2. Para alterar o perfil, clique em seu nome no canto superior direito:

SISTEMA DE
DIMERSHINAMENTO
DE PESS0AS

Ih Dimensionamento CPF: 03788738308

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Usurie

Orgao: Universidade Federal do Norte

Quantificar Esforcos
do Tocanting

Unidade: DDP - Diretoria de
Desenvolvimento de Pessoas/UFNT

[&] Perfis 5] sair

2.1 Depois clique em peffis:

GILBERTO SOARES DA SILVA

DDP - Usudrio

SISTEMA DE
DIMENSKINAMENTD
DE PESS0AS

SISDIP

Iy Dimensionamento CPF: 03788738308

Orgio: Universidade Federal do Norte

Quantificar Esforcos i
do Tocantins

Unidade: DDP - Diretoria de
Desenvolvimento de Pessoas/UFNT

L
@ Perfis

2.2 Depois € so6 selecionar o perfil desejado:

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Ususdrio

SISTEMA DE
DIMENSMNAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

Iy Dimensionamento

Troca de Perfil
Quantificar Esforcos

Selecione o novo perfil

[C] UFNT - Gestor de Orgdo
[[] DDP - Gestor de Unidade
[] PROPESSOAS - Usuério

[[] DDP -Usuério




ETAPA 3 - Como selecionar as pessoas da equipe?

1. Para selecionar pessoas, devemos estar com o perfil de gestor da unidade e clicar na
opgao dimensionamentos:

GILBERTO SOARES DA SILVA

DDP - Gestor de Unidade

SISTEMA DE
DIMERSMNAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

© Tipificagido

Troca de Perfil

Entregas

5 PessoalPerfil DDP - Gestor de Unidade

Pessoas

I Dimensionamento

Dimensionamentos

2. Na préxima tela, vocé deve buscar o nome da sua unidade que esta sendo
dimensionada, observando o nome da unidade, a data do dimensionamento (més/ano) e
a situagao (em elaboracéo):

SISTEMA DE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTD
DE PESSORS

DDP - Geslor de Unidade

SISDIP

@ Tipificacio

DIMENSIONAMENTOS
Entregas

8 PessoalPerfil Filtrar por status" Filtrar por ano

Pessoas §
Filtrar dimensionamentos

I Dimensionamento

i
Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL ACOES PROCESSAR
ouFNT_COORDAC_mf2025_06/2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ ¥ n /7 =
ouFNT_DDP_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & &2 ~ 2 N0 7 =
GUFNT,DDP,OWZMSJ 2/2025 07/2025 12/2025 & 2 ~ ¥ n /7 =
oumr_nnp_no/znzu 1/2024 CALCULADO 09/2024 11/2024 og &
oUFNT,DNFORMA,m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ N /7 =




3. Nas agdes clique no segundo icone, imagem de pessoas:

SISTEMA OE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTD

DEPESSOAS DDP - Gestor de Unidade

SISDIP

@ Tipificagio

DIMENSIONAMENTOS
Entregas

H PessoalPerfil Filtrar por statusY Filtrar por ano

Pessoas
Filtrar dimensionamentos

I Dimensionamento

Limpar filtro Pesquisar
Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4+ DATA INICIAL DATA FINAL ACOES PROCESSAR
oUFNT_CDORDAC_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 L 2 ~ 3 n 7 =
oUFNTJJDF_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 L 2 ~ 7 =
oUFNTJJDP,O?fZDZSJ 2/2025 07/2025 12/2025 & 2 ~ 7 =
oUFNTJJDP_DQ{EDZd._T 1/2024 CALEULADO 09/2024 1172024 og &
oUFNTJJIVFORMA_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & & ~ & N0 7 =

4. Na tela seguinte, clique no circulo azul com o sinal de “+":

SISTEMA DE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMERSINAMENTD
DE PESSOAS

DDP - Gestor de Unidade

SISDIP

@ Tipificagio

ORGAOQ: UNIVERSIDADE FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS

Eniregas UNIDADE: COORDAC - COORD. ACOMP. DES., AVALIAGAO E CARREIRA/UFNT
DIMENSIONAMENTO: UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025

METODOLOGIA: TIPICA

Pessoas PERIODO: 01/2025 A 06/2025

EH PessoalPerfil

It Dimensionamento

Dimensionamentos 4 SELECIONAR PESSOAS

Filtrar registros por nome ou CPF x

NOME 4 MATRICULA CARGA HORARIA ATIVIDADE ACOES

Itens por pagina: 10 - Oded




5. Selecione o nome do(a) servidor(a) (seta vermelha), escolha a atividade que o(0)
servidor(a) pode realizar (gestor, executor de entregas ou apoio exclusivo), depois clique
em salvar (circulo laranja):

SELECIONAR PESSOAS

Filtrar pessoas por nome ou CPF

; CARGA
‘ PESSOA 1 MATRICULA HORARIA ATIVIDADE
(O Apoio Exclusivo

A e . O oo

(®) Executor das Entregas

Itens por pagina: 10 -

(%) CANCELAR (@ ATuALIZAR

6. Clique em confirmar, aguarde aparecer a mensagem [FeEE{erET=1 el [o]gF (s EXSelel gy
SOLEETel, € o(a) servidor(a) estard adicionado na equipe:

SELEGAO PESSOAS NO DIMENSIONAMENTO

Ao adicionar pessoas no dimensionamento é necessario atualizar manualmente os indicadores de
pessoal ja preenchidos.

Compromete-se em atualizar os indicadores e tem certeza que deseja incluir as pessoas selecionadas?

() CONFIRMAR (®) CANCELAR




7. Apds a confirmacgao, o(a) servidor(a) aparecerd no dimensionamento da unidade.

SISTEMA DE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMEHSMNAMENTO

DE PESSOAS DDF - Gestor de Unidade

SISDIP

@ Tipificagio
ORGAO: UNIVERSIDADE FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS
Entregas UNIDADE: COORDAC - COORD. ACOMP. DES., AVALIAGAO E CARREIRA/UFNT
ES PessoalPerfil DIMENSIONAMENTO: UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025
METODOLOGIA: TIPICA
Pessoas PERIODO: 01/2025 A 06/2025
Iy Dimensionamento
ELirE Bl el rise & SELECIONAR PESSOAS
Filtrar registros por nome ou CPF x
CARGA
NOME 4 MATRICULA HORARIA ATIVIDADE AGOES
(O Apoio Exclusivo B
40 O Gestor E
@ @ Executor das Entregas
[u]

Itens por pagina: 10 - 1-1del




ETAPA 4 - Como selecionar as entregas da unidade?

1. Para selecionar as entregas, devemos estar com o perfil de gestor da unidade e clicar
na opgao dimensionamentos:

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

SISTEMA DE
DIMERSMNAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

®@ Tipificagio

Troca de Perfil

Entregas

= PessoalPerfil DDP - Gestor de Unidade

Pessoas

I Dimensionamento

Dimensionamentos

2. Na préxima tela, vocé deve buscar o nome da sua unidade que esta sendo
dimensionada, observando o nome da unidade, a data do dimensionamento (més/ano) e
a situagao (em elaboracéo):

SISTEMA DE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTD
DE PESSORS

SISDIP

DDP - Geslor de Unidade

© Tipificacio

DIMENSIONAMENTOS

Entregas

B PessoalPerfil Filtrar por s'.;nusv Filtrar por ano

Pessoas §
Filtrar dimensionamentos

Iy Dimensionamento

o
Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AE;ﬁES PROCESSAR
GUFNT,COORDAc,mfzuzs,oafzuzs 01/2025 06/2025 & 2 ~ /s =
ouFNT_DDP_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ 0 /7 =
oumr,nmaomozsj 2/2025 07/2025 12/2025 & & ~ & N /7 =
ourNT,DDP,oq;znzm 1/2024  CALCULADO 09/2024 11/2024 og &
oUFNT,D\VFORMA,E]] /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & &2 ~ &N /7 =




3. Nas agdes clique no primeiro icone, para selecionar as entregas:

SISTEMA DE
DIMERSONAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

& Tipificacao

Entregas

EH Pessoa/Perfil
Pessoas

I Dimensionamento

Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTOS

Filtrar por statuy Filtrar por ano

Filtrar dimensionamentos

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

DATA
DIMENSIONAMENTO 4 INICIAL
UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025 01/2025

DATA
FINAL

06/2025

e

AGOES PROCESSAR

18 ~ 0 4 =

4. Na proxima tela deverao aparecer as entregas que ja foram cadastradas na unidade.
Para cadastrar uma nova entrega deve ser selecionado o circulo azul com o simbolo de

mais “+”;

SISTEMA DE
DIMENSIONAMENTD
DE PESS0AS

SISDIP

@ Tipificacio

Entregas

= Pessoa/Perfil
Pessoas

Iy Dimensionamento

Dimensionamentos

ORGAO: UNIVERSIDADE FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS

DIMENSIONAMENTO: UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025
METODOLOGIA: TIPICA
PERIODO: 01/2025 A 06/2025

€ SELECIONAR ENTREGAS

w

UNIDADE: COORDAC - COORD. ACOMP: DES., AVALIAGAO E CARREIRA/UFNT

Filtrar por categoria de servigo Filtrar registros

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

ENTREGA

(D Atendimento ao publico externo do 6rgdo/entidade realizado

cODIGO SITUAGAO AGOES

0251.0118 (@) s B O

Itens por pagina: 10 - 1-1del

Versdo Back-end@ 112.1 Versdo Front-end 0.114.0
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5. Aguarde um tempinho até que as entregas sejam carregadas (o sistema demora um
pouco para carregar). Apés o carregamento vocé pode filtrar por categorias de servigo
(circulo vermelho) ou pelo nome, ou cédigo da entrega (circulo azul):

SISTEMA DE
DIMENSBINAMENTO
DE PESSOAS

SISDIP

@ Tipificagio

SELECIONAR ENTREGAS

Filtrar registros

ENTREGA 4 coDIGO
0611.0227
[0 @) "carta Acordo junto ao ICMP gerida’
0611.0210
[J @) "Novos instrumentos por meio da extragao de dados identificados"
; : . 0259.0389
[0 () " Abertura de canal especifico para atendimento a Central do Disque
Direitos Humanos Disque 100 em situagdes de emergéncias realizada”
0264.0090
[l G) " Acordo de Cooperacéo Técnica que orientam as relagdes de trabalho
entre MDHC, CAAF/Unifesp e Prefeitura de S3o Paulo publicado *
0260.0450
[J () " Aafastamento/Licenca (por motivo de casamento, por motivo de
-
@ saLvaAR ) cANCELAR

6. Apos localizar sua entrega, clique na caixa de selegdo e depois clique em salvar e

aguarde aparecer a mensagem REUEREEREEIEE I Els N ok 1 Wl [l =Ta S (e s ElaaETg (o lele] )
SUCESSO')

S|S DIP SISTEWA B GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTO
DE PESSOAS DDP - Gestor de Unidade

& Tipificagdo

SELECIONAR ENTREGAS

Filtrar registros
Categorias de servigo 0612.0038|

ENTREGA 4 coDIGO

0612.0038
O @ Participacdo em reunido realizada

tens por pagina: 10 v

@ sALVAR (X) CANCELAR

1



7. Apds o cadastro a entrega aparecera listada nas entregas da unidade:

& SELECIONAR ENTREGAS

Filtrar por categoria de servigo - Filtrar registros
ENTREGA 4 cODIGO
@ Atendimento ao publico externo do 6rgdo/entidade realizado 0251.0118
(D) Participagéio em reunido realizada 0612.0038

tens por pagina: 10

SITUACAOD

)

AGOES

/‘

(]

(]

12



ETAPA 5 - Como quantificar as entregas da unidade?

1. Para quantificar as entregas, devemos estar com o perfil de gestor da unidade e clicar
na opgao dimensionamentos:

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

SISTEMA DE
DIMERSMNAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

®@ Tipificagio

Troca de Perfil

Entregas

= PessoalPerfil DDP - Gestor de Unidade

Pessoas

I Dimensionamento

Dimensionamentos

2. Na préxima tela, vocé deve buscar o nome da sua unidade que esta sendo
dimensionada, observando o nome da unidade, a data do dimensionamento (més/ano) e
a situagao (em elaboracéo):

SISTEMA DE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTD
DE PESSORS

SISDIP

DDP - Geslor de Unidade

© Tipificacio

DIMENSIONAMENTOS

Entregas

B PessoalPerfil Filtrar por s'.;nusv Filtrar por ano

Pessoas §
Filtrar dimensionamentos

Iy Dimensionamento

o
Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AE;ﬁES PROCESSAR
GUFNT,COORDAc,mfzuzs,oafzuzs 01/2025 06/2025 & 2 ~ /s =
ouFNT_DDP_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ 0 /7 =
oumr,nmaomozsj 2/2025 07/2025 12/2025 & & ~ & N /7 =
ourNT,DDP,oq;znzm 1/2024  CALCULADO 09/2024 11/2024 og &
oUFNT,D\VFORMA,E]] /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & &2 ~ &N /7 =

13



3. Nas ag¢des clique no primeiro icone:

SISTEMA DE
DIMERSONAMENTD
DE PESSOAS

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

SISDIP

& Tipificacao

DIMENSIONAMENTOS
Entregas

= PessoalPerfil Filtrar por status. Filtrar por ano

Pessoas .
Filtrar dimensionamentos

I Dimensionamento

o i
Dimensionamentos

DATA DATA
DIMENSIONAMENTO 4 INICIAL FINAL AGOES PROCESSAR
UT,COORDAC,OIf2025,06/2025 01/2025 06/2025 & D ﬁ 7 =

4. Na proxima tela deverao aparecer as entregas que ja foram cadastradas na unidade. Na
coluna situagdo vocé consegue verificar as entregas que ja foram quantificadas em pelo
menos um més (simbolo de [4).

& SELECIONAR ENTREGAS

Filtrar por categoria de servigo v Filtrar registros *
ENTREGA 1 cODIGO SITUACAD  ACOES
(i) Atendimento ao puiblico externo do érgdo/entidade realizado 0251.0118 )] /Z B O
(D Participagdo em reunido realizada 0612.0038 ©) s B O

Itens por pagina: 10 - 1-2de2 °
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5. Para editar as entregas vocé devera clicar no icone da canetinha (seta azul) e para
quantificar clique na prancheta com o sinal de mais “+" (seta vermelha). No item de
edicao vocé pode alterar a descrigao da entrega, o fluxo e a fonte, porém, o sistema nao
aceitara a edicao do nome da entrega.

& SELECIONAR ENTREGAS

Filtrar por categoria de servigo - Filtrar registros X
ENTREGA 1 cODIGO sSITUAGAD  ACOES
® Atendimento ao publico externo do érgao/entidade realizado 0251.0118 @ A B O
(D Participago em reunido realizada 0612.0038 O] /s B O

tens por pagina: 10 - 1-2de2 °

6. Apos clicar no icone para quantificar as entregas, abrira uma aba com caixas para
preenchimento, onde devera ser indicado o total de entregas realizadas em cada um dos
meses que estao sendo dimensionados:

QUANTIFICAR ENTREGA

&
PARTICIPAGAO EM REUNIAQ REALIZADA

Resultado
Resultado
jan./2025 fev./2025 mar./2025
0 0 0
abr./2025 mai /2025 jun./20
0 0 0

(X CANCELAR

7. Apés informar o total de entregas da unidade no més, clique em salvar e aguarde a

NEWEELEIY ‘entrega quantificada com sucesso’

15



QUANTIFICAR ENTREGA

»

PARTICIPAGAO EM REUNIAO REALIZADA

Resultado
Resultado
jan./2025 fev./2025 mar./2025
10 0 0
abr./2025 mai./2025 jun./2025
0 0 0

@ sALVAR ®) CANCELAR
8. Apds esse procedimento a entrega ficara quantificada:
S|S DIP SISTEMA D GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTO
DE PESSOAS DDP - Gestor de Unidade
O Tipificagao
ORGAO: UNIVERSIDADE FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS
Entregas UNIDADE: COORDAC - COORD. ACOMP. DES., AVALIAGAO E CARREIRA/UFNT
B2 PessoalPerfil DIMENSIONAMENTO: UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025
METODOLOGIA: TIPICA
Pessoas PERIODO: 01/2025 A 06/2025
I} Dimensionamento
LT ETS I AT < SELECIONAR ENTREGAS
Filtrar por categoria de servigo Filtrar registros X
ENTREGA 1 coDIGO SITUAGAD  AGOES
(D) Atendimento ao piblico externo do érgéo/entidade realizado 0251.0118 @ A B O
() Participagdo em reunido realizada 0612.0038 @ A B O
Itens por pagina: 10 - 1-2de2 °

ETAPA 6 - Como dimensionar os esforgos?

16



1. Para dimensionar os esforgos das entregas, devemos estar com o perfil de usuario da
unidade e clicar na op¢ao quantificar esforgos:

SISTEMA DE
DIMENSSONAMENTD
DE PESSOAS

GILBERTO SOARES DA SILVA
COORDAC - Usudrio

SISDIP

I Dimensionamento

Quantificar

2. Na tela seguinte, clique no icone da prancheta da unidade que esta sendo
dimensionada:

SISTEMA DE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTO
DE PESSORS COORDAC - Ususrio

SISDIP

I Dimensionamento
ESFORGOS
Quantificar Esforgos
Filtrar registros X
DIMENSIONAMENTO 1 MATRICULA CARGA HORARIA ACﬁES

1161101 40

UFNT_DDP_09/2024_11/2024 CALCULADO E
1161101 40

UFNT_FCS_04/2024_06/2024 CALCULADO B
1161101 40

UFNT_DDP_01/2025_06/2025 (TN E
1161101 40

UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025 (TN 0.0 /'__' E

Itens por pagina: 10 - 1-4ded
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3. Na proxima tela:

a) confira seus dados e o més que esta sendo dimensionado;
b) dimensione os esforgos, utilizando a porcentagem que representa seu
esforco para cada uma das entregas (seta vermelha);
c) ao completar o preenchimento de todas as entregas, clique em salvar antes
de passar para o preenchimento do més seguinte (seta amarela), e aguarde

R EICIEIgE IR EET il “esforcos adicionados com sucesso'

& QUANTIFICAR ESFORCOS

Total do més
ESSE DIMENSIONAMENTO 10,0 %
OUTROS DIMENSIONAMENTOS : 00 %
TOTAL GERAL:0,0 %
ﬂ fevereiro margo abril maio junho
v
Filtrar por Categoria de Servigo
Filtrar entregas
Entrega Categoria de Servico Porcentagem
%
(@ Gestio Gestéo 0 ®
(0 Atendimento ao publico externo do érgdo/entidade realizado  Atendimento 0 [ ]
(D Participagao em reunido realizada Articulagao institucional 0 e
TJ APAGAR |2 REPLICAR SALVAR
O L
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4. E importante sempre verificar o resumo
quantificagao os esforcos devem somar 100%.

do preenchimento, pois ao final

<& QUANTIFICAR ESFORGOS

Total do més

janeiro fevereiro margo

abril

maio

ESSE DIMENSIONAMENTO : 100,0 %

junho

da
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ETAPA 7 - Como quantificar os indicadores de pessoal?

1. Para quantificar os indicadores de pessoal, devemos estar com o perfil de gestor da
unidade e clicar na op¢ao dimensionamentos:

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

SISTEMA DE
DIMERSMNAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

®@ Tipificagio

Troca de Perfil

Entregas

B8 Pessoal/Perfil DDP - Gestor de Unidade v

Pessoas

I Dimensionamento

Dimensionamentos

2. Na préxima tela, vocé deve buscar o nome da sua unidade que esta sendo
dimensionada, observando o nome da unidade, a data do dimensionamento (més/ano) e
a situagao (em elaboracéo):

SISTEMA OE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTD
DE PLSS0RS

SISDIP

DDP - Gestor de Unidade

© Tipificagdo

DIMENSIONAMENTOS

Entregas

B PessoalPerfil Filtrar por s'.;nusv Filtrar por ano

Pessoas
Filtrar dimensionamentos

Iy Dimensionamento

o
Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AE;ﬁES PROCESSAR
ourNT,COORDAc,m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 L 2 ~ 7 =
oum_nnp_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ 0 7 =
oumr,nnm?fzo:sj 2/2025 07/2025 12/2025 & & ~ & 0 7 =
oUFNT,DDP,OWZDMJ 1/2024 CALCULADO 09/2024 11/2024 og
oUFNT,DIVFORMA,O] /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & & ~ &N /7 =
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3. Nas agoes clique no terceiro icone (raio) para quantificar os indicadores de pessoal:

DIMENSIONAMENTOS

Filtrar por status ¥ Filtrar por ano

Filtrar dimensionamentos

rov

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AGOES PROCESSAR

oUFNT_COORDAC_U‘I /2025_06/2025 01/2025 06/2025

[o

S~ 0 /7 =

oUFNT_DDP_O'l;‘2025_06!2025 01/2025 06/2025

o

A~ D g =

4. Abrird uma tela com os indicadores que devem ser informados no sistema:

& QUANTIFICAR INDICADORES DE PESSOAL

Filtrar registros X
INDICADOR 4 SITUAGAD AGOES
(O Quantidade de admissdes de pessoal @ =t

III+

(0 Quantidade de dias de auséncia ao trabalho

III+

@ Quantidade de dias de greve

III+

() Quantidade de dias perdidos por perdas operacionais

(© Quantidade de feriados

m
(m}

(O Quantidade de horas adicionais de trabalho

(@ Quantidade de horas de capacitagio

m
(m]}

III+

(@ Quantidade de movimentagdes (entre unidades)

III+

() Quantidade de pessoas desligadas da unidade

© 6 6 & 6 & 6 6 6

III+

(@ Quantidade de pessoas em exercicio na unidade




5. Ao clicar no icone da prancheta com o simbolo de “+", vocé devera informar as
ocorréncias que afetam a produtividade da unidade:

& QUANTIFICAR INDICADORES DE PESSOAL
Filtrar registros x
INDICADOR 4 SITUAGAD AGOES
() Quantidade de admissdes de pessoal @ =t
(0 Quantidade de dias de auséncia ao trabalho @ =t

6. Abrira uma tela para preenchimento da ocorréncia no més correspondente:

QUANTIFICAR INDICADOR DE PESSOAL

QUANTIDADE DE ADMISSOES DE PESSOAL

jan./2025 fev. /2025 mar./2025
0 0 0
abr /2025 mai /2025 jun/2025
0 0 0

(®) CANCELAR
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7. Apds preencher a ocorréncia, clique em salvar e aguarde aparecer a mensagem
“indicador quantificado com sucesso’}
QUANTIFICAR INDICADOR DE PESSOAL
QUANTIDADE DE ADMISSOES DE PESSOAL

jan /2025 fev./2025 mar./2025

0 8 0

abr. /2025 mai./2025 jun./2025

0 0 0

@) sALVAR ® CANCELAR

E—

23



ETAPA 8 - Como enviar o dimensionamento para validagao?

1. Para enviar o dimensionamento da unidade para validagdo, devemos estar com o perfil
de gestor da unidade e clicar na opgao dimensionamentos:

GILBERTO SOARES DA SILVA
DDP - Gestor de Unidade

SISTEMA DE
DIMERSMNAMENTD
DE PESSOAS

SISDIP

®@ Tipificagio

Troca de Perfil

Entregas

= PessoalPerfil DDP - Gestor de Unidade v

Pessoas

I Dimensionamento

Dimensionamentos

2. Na préxima tela, vocé deve buscar o nome da sua unidade que esta sendo
dimensionada, observando o nome da unidade, a data do dimensionamento (més/ano) e
a situagao (em elaboracéo):

SISTEMA OE GILBERTO SOARES DA SILVA
DIMENSIONAMENTD
DE PLSS0RS

SISDIP

DDP - Gestor de Unidade

© Tipificagdo

DIMENSIONAMENTOS

Entregas

B PessoalPerfil Filtrar por s'.;nusv Filtrar por ano

Pessoas
Filtrar dimensionamentos

Iy Dimensionamento

o
Dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AE;ﬁES PROCESSAR
ourNT,COORDAc,m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 L 2 ~ 7 =
oum_nnp_m /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ 0 7 =
oumr,nnm?fzo:sj 2/2025 07/2025 12/2025 & & ~ & 0 7 =
oUFNT,DDP,OWZDMJ 1/2024 CALCULADO 09/2024 11/2024 og
oUFNT,DIVFORMA,O] /2025_06/2025 01/2025 06/2025 & & ~ &N /7 =
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3. Nas agdes clique no icone dos trés tracinhos, na coluna “processar”:

DIMENSIONAMENTOS

Filtrar por B:aiusv Filtrar por ano

Filtrar dimensionamentos

i

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AGOES PROCESSAR /

oUFNT_COORDAC_U‘If2025_06f2025 01/2025 06/2025 & 2 ~ & 0 7 O
OUFNT_DDP_mfzozs_usfzozs 01/2025 06/2025 & &2 ~ & -

4. Na tela seguinte vai ter um checklist com algumas informagdes sobre

o

dimensionamento da unidade reportando algum erro ou necessidade que precisa ser

corrigido:

VERIFICAR REGRAS

Dimensionamento

UFNT_COORDAC_01/2025_06/2025

@ Foram selecionadas as entregas?

@ Todas as entregas possuem pelo menos um quantitativo mensal preenchido?
@ Foram selecionadas as pessoas?

A\ Existem esforgos mensais atribuidos a entregas néo quantificadas?

(D Existe pelo menos um percentual de esforco preenchido?

() FECHAR
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5. Caso o checklist esteja com todas as etapas concluidas, o dimensionamento podera ser

enviado para validagao:

VERIFICAR REGRAS

Dimensicnamento

UFNT_DDP_01/2025_06/2025

Foram selecionadas as entregas?

Foram selecionadas as pessoas?

© ® ® ®

Existe pelo menos um percentual de esforgo preenchido?

®

Deseja confirmar e enviar o dimensionamento para seu Gestor?

_> ENVIAR PARA VALIDAGAO

Todas as entregas possuem pelo menos um guantitativo mensal preenchido?

Existem esforcos mensais atribuidos a entregas nao quantificadas?

) CANCELAR

6. Apos o envio do dimensionamento a situagao sera alterada para “em validagao”:

DIMENSIONAMENTOS

N w N
Filtrar por status Filtrar por ano

Filtrar dimensionamentos

DIMENSIONAMENTO 4 DATA INICIAL DATA FINAL AGOES
OUFNT,COORDACJIfzazs,uafzuzs 01/2025 06/2025 & 2
oumr_nnp_mxzozs_oexzozs 01/2025 06/2025 g

e

PROCESSAR
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