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Conhecendo o Asten Ensino

O Asten Ensino se constitui de uma recriacdo dos ja existentes e consolidados portais
criados pela AVMB, essa recriagdo tem como intengdo trazer a grande variedade de
funcionalidades dos antigos portais, mas com tecnologias mais recentes e otimizadas, além
de uma identidade visual mais moderna.

Funcionalidades Gerais

O Asten Ensino é constituido por dois portais: Aluno e Professor, além dos perfis de
administrador que permite editar muitas das funcionalidades dos portais e coordenador que
permite realizar a administracdo dos cursos associdasdos. Mas antes de conhecermos os
portais em si, vamos falar sobre algumas funcionalidades que sao compartilhadas por todos
0S usuarios.

Tela de Login

Uma mudanca interessante em relagéo ao Antigo Portal do Aluno/Professor, é que o Asten
Ensino permite que todos os usuarios (Professores, Alunos, Administradores e
Coordenadores) acessem o portal pela mesma pagina de login.

L
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Login
Senha (8]

[] Mantenha-me conectado
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Ap6s o usuario realizar o login, se ele possuir mais de um tipo de perfil, ele sera levado
automaticamente para a tela de selegao de perfis para decidir qual sera utilizado.

[ J
(V7

Coordenador

+ Gerenciar seus cursos
+ Gerenciar suas turmas

v Visdo ampla e controle
ampliada

+ Drganizago do sistema

e®p
« dih»

Administrador

+ Gerenciar perfil do aluno
v Gerenciar perfil do professor
+ Visdo ampla e controle total

+ Organizacao do sistema

Acessar perfil

ﬂ-j
Prafessor

+ Gerenciar suas turmas
+ Acessar planos de aula
+ Langar notas

~ Acompanhar o desempenho
dos alunos

QI

Aluno

« Visualizar suas notas

v Consultar o calendario
académico

+ Acessar materiais de estudo

« Visualisar & noticias e

eventos

Redefinicdo de Senha

A Redefinicdo de senha do Asten Ensino é feito pelo link “Esqueci minha senha” localizado

logo acima do botdo entrar na tela de login.

Ensino

Login

Senha

[ Mantenha-me conectado
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Redefinicdo de Senha

Um e-mail sera enviado para o endereco cadastrado
com o login informado, contendo um link para redefi-
nir sua senha. Alternativamente, vocé poderd ser redi-
recionado para redefinir sua senha diretamente no
site da instituigdo.

Login

CEHEElar ‘ m

Ao acessar o botdo de “esqueci minha senha” sera levado até a tela de requisicdo para
redefinicdo de senha. Uma vez |3, para continuar o procedimento de redefini¢io:
e Preencha o campo “login” com o usuario que tera a senha redefinida.

e Apds preencher o login, basta clicar no botdo de “Enviar’ para que o e-mail de
redefinicdo seja enviado para o e-mail cadastrado do usuario.
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e ApoOs alguns momentos, sera recebido um e-maill do remetente
“suporte.astenensino@astenensino.avmb.com.br’ com um botdo no fim da
mensagem, esse é link de redirecionamento para redefini¢do da senha:

e Ao clicar no botao presente no e-mail vocé sera direcionado para uma nova tela, onde
sera possivel aplicar uma nova senha:

Redefinicdo de Senha

Preencha o formulario para concluir o processo de
redefinicdo de senha.

Mova Senha Q

Confirmar Nova Senha Q

€) Minimo de B caracteres

€) Letra maidscula

) Letra mindscula

€3 Nimero

€3 Caractere especial (B350 GF+=)

€) Mo pode conter espacos em branco

e Apds preencher os campos para criar uma nova senha, claro deve estar de acordo com
as regras presentes na parte de baixo da tela.

e Apés clicar em “Enviar”, vocé sera direcionado para a tela de login, caso a senha n&o
seja aceita ocorrera um erro dizendo qual dos requisitos ainda nao foi concluido.
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Menu de Perfil

O menu de perfil refere-se a um pequeno menu que abre apds o usuario clicar em sua foto
de perfil.

Bem vindo, K (Matricuta
Matricula
Grade de Notas - k. Conclus3o
Clique no gréfico para saber mais
2025 - 10, Semestre
Frequéncia Nota final Situag3o Turma Curso
- li& Cc
100% - Matricula TTESTELS
Cligue
Frequéncia Notal Nota2 Nota final Situagdo Turma 7D/D
= —
el = T ®
100% A-Excelente A-Excelente B-Bom Matricula T.Conceitol I
0% Apto Inapto Inapto Matricula T.ConcHab @ Concluido 7% (@ Cursando 43%
Falta 93% . 4
& Diploma @ Links externos
@ Alterar Senha

an  Alterar Perfil
-
1
|:—) Sair
h -Twnttﬂmmﬂ_-fﬂ'mmm‘“—'
Falta 93%

O menu conta com algumas opgdes de personalizagao do Asten Ensino, algumas
funcionalidades, como acesso a informacgdes do usuario, acesso a tela para troca de perfis
e a capacidade de alterar a senha de forma direta.

Informagodes do Perfil
A tela de informacbes é acessada pelo botdo “Perfil” no menu. A tela de informagdes
contém as informacgdes pessoais do aluno, como enderego, documentos principais, etc.

o[- o= Z

- Perfil
Matricula O -
Informacdes Pessoais o
A inico
Curso
Nome: Nome da Mae: Nome do Pa:
li& Cc (@ Horérios
Cligue B maicis Nascimento: Sexo: Etnia:
®&  Meucurso Deficiéncia: Tipo Sanguineo: Fator RH:

Notas
. E Estado Civil: Nacionalidade: E-mail:
& Perfil
B  Comunicaces
Tel. Residencial: Tel. Celular:
B AlterarSenha B Relatdrios
o Biblioteca
.o 3 - !
m  Alterar Perfil
. fad ©  Processos Carteira de Identidade (RG) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
Sai NGmero: NGmero:
[ sair Orgso Emissor: Orgso Emissor: |
P ot s g Lusanue ez
Falta 93% Endereco o
8 sar Tipo de Enderego: Tipo de Logradouro: Logradouro:
Residencial Rua

Com as permissdes do administrador, é possivel fazer a edicdo do endereco, alterar a foto
de perfil e alterar alguns dos dados de contato do aluno.
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Alterar senha

A segunda funcionalidade presente no menu da foto de perfil, “Alterar Senha”, funciona
como a redefinicdo de senha apresentada anteriormente no manual, entdo € usado para
alterar a senha e colocar uma nova de acordo com os requisitos.

. = (e .
Perfil > Aterar Senha
o
Matricula M Alterar Senha
A inico
Curso Alteragao de senha
& C¢ B Diploma Preencha o formulério para concluir o processo de alteragdo de senha.
Cligue
3 Horérios
m = ._ .‘_ Senha Q
= - o a Matricula
N Senh:
®  Meucurso <
® Perfil
= 2 —
Confirmar Nova Senha &\
a Alterar Senha B comunicactes
acteres
n Relatorios etrs
ah Alterar perfil e
1 N Biblotecs
especial @#5%°6+=)
[ sair ©  Frocessos 0 r espagos em branco
b ~ =
w r—ggrurSETITE
Falta 93%
5] sair

Funcgoes de Personalizagao

Dentro do Asten Ensino ha fungdes de personalizacao que alteram o visual e linguagem do
Portal, como ja dito anteriormente essas configuragdes podem ser acessadas pelo menu da
foto de perfil e pelo botdo com icone de engrenagem na tela de login.

=]
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Ensino

Login
senha o

[ Mantenha-me conectado

Esqueci minha senha

%) L‘

(.
/)ytk \

Dentro do menu da foto de perfil as fun¢des gerais sdo ativadas por meio dos botdes em
forma de bandeiras para a troca de idioma e o botdo que pode trocar o tema, o icone do
botdo muda de acordo com o tema:

e Sol para tema claro.

e Lua para tema escuro.

e Esfera repartida para alto contraste.

~zavmb G
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Por padrao o tema claro é aplicado no portal.

®  Perfil

ﬂ Alterar Senha

an Alterar Perfil

e

|:—} Sair
d [

Cad. Turma: Cad. Turma:
et Cad. Disciplina: L~____ Cad. Disciplina
| [ ]
Modo Dark

Para ativar o modo dark, basta clicar no slider com um icone de sol no menu de
engrenagem. Apos ativado, o modo dark sera aplicado a todo portal.

i

=

E como ja dito anteriormente, por meio do menu de perfil, € onde podemos ativar o modo
dark apés o login.
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Modo Alto Contraste

Para ativar o alto contraste, basta clicar no terceiro icone. Apds ativado, o modo alto
contraste sera aplicado a todo portal.

¢ (&’ AST=N

Ensino

o
22 # F

0

E como ja dito anteriormente, por meio do menu de perfil, € onde podemos ativar o alto
contraste apés o login.

Mudanca de Idiomas

A funcionalidade de mudanga de idioma esta vinculada ao botdo com icone de um globo,
apos clicar no botdo sera exibido um dropdown com os idiomas suportados pelo asten
ensino.

Atualmente o Asten Ensino tem suporte a 3 idiomas:

e Inglés:
& ‘ @ |
@ - 0 @ . D .
k. | -
J - o | i
= Portugués
= Espanhol
e Portugués:
& o |
S - O | ® : 0 ’
J | = o |
= Portugués
= Espanhol
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e Espanhol:

2 @ |

o @
A |

@ " 0

Inglés

n e

Portugués

A
QO

Espanhol

Ihl

E como ja dito anteriormente, por meio do menu de perfil, € onde podemos alterar o idioma
do Asten Ensino apds o login, a forma de troca € idéntica antes e apds o login .

Apresentando o Portal do Professor

O Portal do Professor é parte do ensino dedicado para uso de professores, contendo
funcdes relacionadas ao controle de turmas, como a atribuicao de frequéncia e notas para
os alunos das turmas, nesta parte do manual serdo abordadas as funcionalidades
disponibilizadas para o professor no Asten Ensino.

Home do Professor

A home do professor apresenta menus de acesso rapido para diversas partes do portal:

= (FrsTe~

Bem vindo,

P Turmas Turmas

B Relatarios
m Moodle

B Comunicagfies

w  Biblioteca Cod. Turma: Céd. Turma Cod. Turma: Cbd. Turma C6d. Turma:
céd. Disciplina Cée. Disciplina: Céd. Disciplina Céd. Disciplina: Céd. Disciplina

Acesso Rapido

[ @ Links externos

[ P& Turmas

Sai
g " [ B Relatorios

Bem-Vindo ao Asten Ensino

- Menu de acesso as turmas: Esse menu é referente a lista de turmas presente logo no
comecgo da home, ao clicar em acessar, sera apresentado alguns detalhes sobre a turma
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escolhida, bem como sera fornecido o acesso para o langamento de notas da turma e para
a lista de agendas.

Estagio Curricular

Curso:
Turma:
Disciplina:
Ano:
Periodo:

¥ B L

Langamento de Ver detalhes da
Agenda da turma
Notas turma

001/professor/turmas/154636/notas

Cada turma possui um botao “ver” que abrira um menu que oferecera acessos rapidos para
o langamento de notas, langamento de frequéncia (acesso a agenda) e ver detalhes da
turma.

- Menu de Acesso Rapido: Usado para navegagao rapida pelo portal para as telas de
“Turmas”, “Relatérios”, “Comunicacbes” e a visualizacdo de links externos fornecidos pelo
administrador.

- Comunicagdes Principais: O menu de comunicagdes principais exibe comunicagdes
consideradas importantes, no caso do professor, as comunicagbes exibidas s&o criadas
pelo administrador.

Turmas

A tela de turmas é uma das partes centrais do portal do professor, pois esta tela oferece
acesso as varias funcionalidades relacionadas as turmas, como o langcamento de notas,
frequéncias, diarios de classe, programa, modelo de avaliagdo e detalhes da turma.

= & AST=N '
Turmas [, Gerenclar modelos
A Inico
B Turmas i= TURMAS LIBERADAS i= OUTRAS TURMAS
B Relatrios
E suscarmscolinss QU
#n  Moodle

T P e . Lancamentn -
Disciplina Situagdo - Notas / Frequéncia Periodo R e

B  comunicastes

ke faral Tt
. . R By :rl . 205/10. | MISIEIRS ¥ B
N Eiblioteca R Semestre /Situagin 2
s
[P . ®Langamento Anerto 2024/ 20. Ve 13 ¥y B -
Lo fomteoss - ® Frequéncia Parcialmente Langada ST / Numérica d
Frorwcide s [ dLAE] . ® Lancamento Aberto 2024/ 20. (=
Lot e s Vet Frequéncia dessbiltada Semestre/Numérca ¥ B
oy allara TACERRD e ® Lancamento Aberto 2024 ) 20. b [ ¥ ﬂ
e e Eacherre . ® Frequéncia Parcialmente Langada semestre /Numérica ”
N L TF ] . ®Langamento Aberto 2000 20. [ra— ¥ B -
v S ® Frequéncia Parcialmente Langada Semestre / Numérica 4
Resultados porpagina 5 w  Verl-50e6 < >
5] sair

10
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Langcamento de Notas

A tela de langamento de notas, se refere ao local onde o professor preenchera as notas dos
alunos, as informagdes exibidas na tela pertencem a turma selecionada na tela de turmas.

Turmas IR, Gerenclar modelos

P Turmas = TURMAS LIBERADAS I= DUTRAS TURMAS
B Relatarios

™ Moodle
Lancamento -
Notas / Frequéncia

Disciplina Situagao - Notas / Frequéncia Periodo Modelo / Tipo de Nota

B Comunicagies

. . ety Gard (TS ® Langamento Aberto 2025/ 1o. [ y 6 -
W Biblioteca ® Freguéncia Parcialmente Langada Semestre /Situagao 7
g [ kil TR 1 ® Langamento Aberto 2024/ 20. v f 5 -
® Frequéncia Parcialmente Langada Semestre /Numerica 7
Frerag s ms [T &04F @ Langamento Aberto 2024/ 20. =
b Frequéncia desabilitada Semestre / Numeérica ’/ 6 -
Sy g allura TR ® Langamento Aberto 2024/ 20. o ’ 6 -
@ Frequéncia Parcialmente Langada Semestre /Numeérica 4
e vigia bagmial IDRLIN ® Langamento Aberto ——— & B -
® Frequéncia Parcialmente Langada Semestre /Numerica 7

Resultados porpagina 5 ~ Verl-Sde6 ¢ 3

5] sar

O langamento de notas é composto por um cabecalho com as informagdes da turma como:
curso, limite de faltas (calculada por meio da Carga Horaria), codigo da turma, etc...

= é ASTEN

Enaing

Turmas > Langamento de Notas
#  Inicio Lancamenta de Notas

Turmas
Informagdes do Langamento

B  Relatdrios

Curso: Limite maximo de faltas: Turma:
™ Moodle
=] Comunicagdes Frequéncia min. para aprovagao: Disciplina: Perioda:
o Biblioteca . S— . y =
- Carga horéria da disciplina: Periado de langamento: Situagio:
Alunos da turma Encerramento bloqueado

Avaliacao

O Aluna (10)

Preencha os campos vazios «

B o Fan e
. . Avaliacan

D Situagao: Matricula Aprovado sem nota N
Namera de faltas: 5

ke e T
Situagdo: Matricula Avaliacdo
5] sair D Aprovado sem nota
Numero de Faltas: 5

Abaixo do cabegalho esta uma tabela que contém a lista de alunos que pertencem a turma,
a tabela também contém o numero de faltas e tipo de nota.

11
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A quantidade de notas, bem como o peso das avaliacbes é definido pelo modelo de notas
associado a turma.

Nota 1 (100%)

Nome Peso Cadigo Descricgdo  Conteddo
Avaliacan 1 50% Aval. 1 (o]
Avaliagan 2 50% Aval. 2 (o]

fg simular Célculo & Vincular

Os modelos sao definidos, editados e vinculados com a turma por meio da tela de
“Gerenciamento de Modelos”.

Sobre os tipos de notas, ha 3 tipos: Numerico, Conceito e Situacdo. Cada tipo de nota
influencia levemente o layout da tabela de alunos. Sobre o numero de faltas, a situagao
muda um pouco:

- Nota Numérica — Como o nome sugere, essas sao notas com base em numeros inteiros
e decimais, este tipo de nota utiliza um input numérico para cada avaliacado do modelo.

Alunos da turma

O Aluno (22) Nota 1 (50%) < Nota 2 (50%) < situacdo
Média: 9.3
| N Aval I (100% AvaL I (100%
D Situagdo: Matricula 85 10
Meédia final: 9.3
Numero de faltas: 1
Total: 8,5 Total: 10,0 Aprovato
Média: b.2
T —_ —— Exame (S0%)
D Situagdo: Matricula 5,3 7
Média final: 7,7
Ndmero de faltas: 1
Total: 5,3 Total: 7,0 Aprovato
Média: 4.8
B - e
17 8 el

D Situagdo: Matricula

Média final: 4.5
Namero de faltas: 1

Total: 1.7 Total: 8.0

Média: 5.8

D Situacdo: Matricula 6,4 52
Média final: 6.3
Nimero de faltas: 1

12



=—
L __________________________________________________________________________________________________|

- Nota Conceitual — Essas notas utilizam conceitos cadastrados no sistema e associados
com a turma no cadastro da mesma, o mesmo utiliza um menu para cada avaliagéo, o
menu contém todos conceitos.

Alunos da turma
| Aluna (7) Nota 1 < Nota 2 < Conceito final
— C-Regular ¥ B-Bom h A-Excelente ™ Avaliacgn2 ~ )
o Conceita
D Situagao: Matricula B - Bom ~
Namero de faltas: 1 Avaliagan 3 « Avaliacdo &4 - Avaliacéo3 «
- A-Excelente ™ A-Excelente A-Excelente ™ A-Excelente S
D Situagao: Matricula h.—.ﬁéprwanu -
Namero de faltas: 55 A-Excelente ™ A-Excelente ™ A-Excelente ™
. B-om | B-Bom ¥ B-Bom ¥ | |B-Bom  ~ —
D Situagdo; Matricula B- .éc.rm -
Numero de Faltas: 1 B - Bom - B-Bom - A-Excelente ™
= n A-Excelente ™ A-Excelente A-Excelente ™ A-Excelente ™ B
D Situagdo: Matricula A- éx[etente h
Numera de faltas: 2 A-Excelente ™ A-Exrelente ¥ A-Excelente ™
- B-Bom 7 | | B-Bom M A-Excelente ¥ | | A-Excelente _
D Situagdo: Matricula A-Excelente ¥
Namero de faltas: 0 B-Bom - B-Bom v A-Excelente ™
R - o S - Satisfatd.. ¥ S - Satisfatd.. ¥ S - Satisfatd.. ¥ S - Satisfatd. ¥ I
D Situagdo: Matricula S - Satisfatario 'm‘

- Nota Situagao — Esses tipos de notas sdo as mais simples, utilizando um menu com
apenas um campo de situacao final, definindo apenas se o aluno esta aprovado/reprovado.

Alunos da turma

Avaliacdo
Aluno (10) -+

Preencha os campos vazios

- Avaliacao
D Situagdo: Matricula Aprovado sem nota h
Numero de faltas: 0

" . Avaliacao
D Situagao: Matricula Aprovado sem nota M
Namero de Faltas: 0
ui n
. . Avaliacao
D Situagde: Matricula Aprovado sem nota e
Nimero de faltas: 0
n
" . Avaliacao
O Situagdo: Matricula Aprovado sem nota M
Namero de faltas: 0
" . Avaliacao
O Situacan: Matricula Aprovado sem nota v

Numero de faltas: 0

- . . Avaliarao
O Situagdo: Matricula Aprovado sem nota

Nuamero de Faltas: 0 m

13



=—

Normalmente o numero de faltas é definido pelo niumero de frequéncias langadas nas
agendas presentes na tela de frequéncia, (abordaremos essa tela mais tarde), mas em
outros casos, quando permitido pelo administrador, o nimero de faltas pode ser
preenchido e salvo/encerrado diretamente pelo langcamento de notas. Esse sistema modifica
como as frequéncias e faltas sdo langadas. As faltas sdo salvas em 3 formatos diferentes:
Langcamento Simplificado, Total de Faltas e Faltas por Nota. Qualquer destes 3 tipos
desabilita o langamento de frequéncia.

Importante: O tipo de lancamento de faltas é definido pelo administrador do portal, caso
nenhum deles estejam ativados a frequéncia funcionara normalmente.

- Langamento Simplificado: Este lancamento desabilita todas as notas relacionadas ao
modelo, deixando apenas a média final e um novo campo, onde as faltas serdo preenchidas
para serem salvas/encerrar notas e faltas.

T
= F ASTE=N Nota minima para exame: Frequéncia min. para aprovacao: Nota de aprovagio com exame:
= ) ans
Disciplina: Periodo: Carga horéria da disciplina:
A Inicio
Perfodo de lancamenta: Situaca:
B2 Turmas
A s
B Relatdrios
fn Moodle Alunos da turma
B  Comunicaches
D Aluna (22) Total de faltas Média final Situagdo
N Biblioteca
e Tasriirs Fani .
rovado
U st Matiuts 0 7.0 [ Aprovado |
ey e 2 =
rovado
o Situagao: Matricula 2 85 Api
Farrrarde shrie : -
rovado
g Situagao: Matricula 1 10,0 Api
LR E
ovado
O Situagdo: Matricula 0 45
. .
O Situagdo: Matricula 0 65 ““ad“
s Ui .
rovado
| Situagso: Matricula 3 100 £
P p— . =
‘ . . 4 F
3l s o Situagao: Matricula 4 95 Aprovadgii

- Total de Faltas: Este Iahéérﬁento apenas habilita o campo de faltas que fica abaixo do
nome do aluno, o que permite ao campo ser editado diretamente pelo professor.

Carga horéria da disciplina: Perfodo de langamento: Situagdo:
= Frsrey
A Inicio
Alunos da turma
. Turmas
Avaliagdo
B Relatdrios Aluno (10)
campos vazios v
m Moodle
Foaraa Sacmen
o D Situagdo: Matricula Avaliscio .
B Comunicacdes = Aprovado sem nota
n  Bibliotera
Situagao: Matricula Avaliacia
D - Aprovado sem nota -
-5
il Hrd
D Situagdo: Matricula Avaliacin .
D Aprovado sem nota
.....
0 Situagao: Matricula Avaliacio -
Aprovado sem nota
D Situagao: Matricula Avaliacan .
D Aprovado sem nota
5] sar rgarm Siniks Fabarm i 0

14
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- Faltas Por Nota: Este langamento habilita um campo para langamento de faltas para cada
nota presente na tabela, a quantidade de campos para faltas é definido pelo nimero de
notas (ndo avaliagbes) presentes no modelo.

Disciplina: Perioda: Carga horéria da disciplina:
= @AS‘!‘EN nil L - kg [ ¥ “1T] v v
- Ensine
Periodo de langamento: Situac3o:
#  Inicio
P2 Turmas
Alunos da turma Retornar encerrados para lancamento
B  Relatdrios
™ Moodle Aluna (22) Nota 1 (50%) < Nota 2 (50%) < Situacao
Média: 10,0
=] Comunicacdes 7 o
i :l[,lu,mum, :l[,l\,luum, S —
. Situagdo: Matricula
ws  Biblioteca O " mu talom 3 Média final: 10.0
Imero de "
Faltas Faltas
I 2 I Total: 10,0 I 1 I Total: 10,0
Média: 5,0
= " Aval T (100%] Aval I (100%]
10 ) 8 ‘ Exame (50%)
Situagdo: Matricula
D NG md faltas: 3 Média final: 3,0
mero de :
== ==
I g I Total: 10,0 I 3 I Total: 8.0
Média: 4,5
Aval. 1 (100°%] Aval 1 (100%) Exame (S0%]
o v M 8 1 5
D Situagao: Matricula
N de faltas: 5 Média final: 6,3
mero de o
r'|—lr; = I_I:;u;
3 Total: 8,0 2 Total: 1.0 Aprovado
3] sair Média: 0,0 <
Lo T Aval. 1 (100%) Aval. 1 (100%) Exame (50%)

A tabela de aluno conta com mais alguns detalhes menores, como indicagdes de alunos
que estdo em atendimento domiciliar, sdo de descendéncia indigina, etc...

Também esta presente dois botdes na tela que servem para as duas mais importantes
funcdes da tela:

Verificar e concluir langamento
Confira os alunos marcados e escolha a opcao desejada

Alunos marcados

Salvar notas dos selecionados

Primeiro, o botdo no canto inferior direito da tela com um icone de livro, permite salvar e/ou
encerrar as notas de alunos, no caso do encerrar ha 3 opgdes:
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- Encerrar Selecionados: Encerra as notas apenas dos alunos selecionados na tabela.
- Encerrar aprovados: Encerra as notas apenas dos alunos que estdo com o resultado

“Aprovado”.

- Encerrar Turma: Encerra as notas de toda turma e atualiza a turma para situacéo de

lancamento encerrado.

O segundo, botdo no topo da tabela, “Retornar encerrados para langamento”, permite que
alunos com notas encerradas, tenham suas notas retornadas para edigdo. Essa
funcionalidade nem sempre pode estar ativa, isso é controlado pelo administrador.

Langcamento de Frequéncia

Assim como o langamento de notas, a tela de langamento de frequéncia possui os dados da
turma escolhida na tela anterior. O layout desta tela possui um cabegalho na parte superior,
o cabegalho contém alguns dados da turma como curso, disciplina e periodo.

= ) ASTEN .
= Crmion
Turmas > Agenda
A nico Agenda da turma
¥ Tumes
Informagdes da Turma
Relatérios
B Cursa: Disciplina:
f  Moodle
Periodo: Turma:
B Comunicagdes
w Biblioteca
Agendas
l Janeiro/ 2025 l Fevereiro /2025 [ Margo / 2025 l Abril /2025
l Maio / 2025 ' Junho / 2025 [ Julho / 2025 l Agosto / 2025
[ setemiroy aes ( cuera 202 [ meverra r2oas
Data Compromisso Hordrios situagao Tipo de Aula g Frequéncia
P < P Periodos a
ece B
5 s ene o
P

Logo abaixo do cabecalho ha uma regido que contém blocos que possuem o0s meses
(Més/Ano) do periodo.

Ersin
A Inicio

Turmas

B Relatiros

fn  Moodle

B  comunicagtes

w Biblioteca

5] sar

Periodo:

Agendas
[ Agosto / 2024

[ Dezembro /2024

Data Compromisso

l Setembro/ 2024

l Janeira / 2025

Horérios Situacdo

Turma:

Outubro/ 2024 l Novembro /2024

l Fevereiro / 2025

Tipo de Aula

l Margo / 2025

Otd.

5 Frequéncia
Periados :

e D
e D
e n
e D
e n
e D
e D
e D0

S %5 5% 5
‘Ilﬂlllﬂl

S % 5% 5
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Quando um dos meses é selecionado, uma tabela contendo as agendas (dias de aula) da
turma é aberta. Dentro da tabela ha 3 botdes e um menu retratil com varias funcionalidades
associadas a agenda. As funcionalidades sao:

- Langar Frequéncia: A funcionalidade de lancar frequéncias nos levara para uma nova
tela que contera um cabegalho com dados da turma e da agenda. Logo abaixo do
cabecalho fica uma tabela que contém a lista de alunos da turma. Na tabela estido
disponiveis campos para atribuir “frequéncia” ou “falta”.

[ Dbservagdes

P Conteddo ministrado

= ) ASTE=N

Ensino

rmas > Agenda > Langamento de Frequéncia

A Inicio Langamento de Frequéncia

Turmas
Infarmacdes da Aula
Relatdrios
B Curso: Disciplina:

o Moodle
Periodo: Turma:
B Comunicagies

Horério da aula: Tipo de Aula:
ma  Biblioteca

Alunos (10)
Preencher todos P1

@ Fresenca @ Falta 10/0
Nome Situagda Faltas P1
Matricula 0 @
Erh Matricula 0 @
Matricula o @
E sair Matricula o @

- Copiar Frequéncia: Esta funcionalidade abre um modal que permite copiar a frequéncia
ja langada em uma agenda para todas as que possuem o mesmo dia da semana de um
més escolhido.

requeénci
e[o]e
[ Dbservagdes

P Conteddo ministrado
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Copiar Frequéncia

o Copiar para frequéncias ndo preenchidas com o mesmo dia e horario.

D Substituir as frequéncias ja langadas ()

[] 3aneiro /2025 [ revereiro/ 2025 [ Marca /2025
[ Abril/ 2025 [ Maio/2025 [ Junho/ 2025
|:| Julho / 2025 D Agosto / 2025 D Setembro / 2025

[ outuro /2025 [ Novembra /2025 [ pezembro/ 2025

- Excluir Frequéncia: Esta funcionalidade permite excluir a frequéncia ja langada naquela

agenda.
Compromisso Horarios Situacao Tipo de Aula Qrd. Frequéncia
R 5 poteA Periodos =q
gtk bal L] Lol b A HEE e - Fand e FDE -
[a]a] 0
| Ieepr——— Bk e Tt B i  A— ' [2 Observages |
[FERTT]
P Conteidaministrada |
ek, tha 8 i TN s T F | Ly
94 5 pstituir aula
e geepg iy - R o R bo
daia THE b 1HH - Tiic i |
L LN ]

® Cancelar agenda

- Observagoes: Esta funcionalidade permite usar um editor de texto para salvar
observacgdes associadas com a agenda.

Otd.

" Frequéncia
Periodos 1

Compromisso Horarios Situacdo Tipo de Aula

vk Bl L] [ g LR S| L als - e ef rg e

Observagles
M & 1 Raly MR TH | rnuaRE Lwma ' i ¢
(Bt 1] .
Contetido ministrado |
So-L o TR TH | [ T . TP ¥ e | e o . w
06 5 hstituir aul
- - Substituir aula
o] -y Jmlin THE b L ey b [ . Yo
L L'

(© Crancelar agenda
o -—
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- Conteudo ministrado: Semelhante as observacgdes, esta funcionalidade permite usar um
editor de texto para salvar o conteudo ministrado.

=—

Otd.

Tipo de Aula P Frequéncia
n Perindos q

Compromisso Horarios Situacdn

e D e

[“;, Observacdes

“I Contetdo ministrado

- Substituir Aula: Esta funcionalidade permite substituir uma agenda ja existente por uma

nova data para ministrar a aula.
Qtd.

Situacdo Tipo de Aula perodos Frequéncia

Compromisso Horarios

eDe

[ Dbservagdes

P Conteddo ministrado

- Cancelar Agenda: Esta funcionalidade permite cancelar uma aula substituida.
Qtd.

p Frequéncia
Perindos u

e D e

[“} Observacdes

Tipo de Aula

Compromisso Horarios Situacdo

v, Contetido ministrado

Além destas funcionalidades, ainda ha um botdo no canto inferior direito que permite
criar/adicionar uma nova aula ao grupo de agendas. Essa funcionalidade também pode

ser habilitada/desabilitada pelo administrador.

I —
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Detalhes da Turma

A tela de detalhes pode ser acessada através da tela de turmas, essa é uma tela
compartilhada com o aluno que detalha as informag¢des da turma. A tela conta com um
cabecalho que contém os dados gerais, quantidade de vagas, numero de matriculas e
vagas.

‘= TURMAS LIBERADAS 1= OUTRAS TURMAS

0

E Buscar nas colunas

Lancamento -

Disciplina Situagdo - Notas / Frequéncia Periodo Modelo / Tipo de Nota wEsRIETE
e —— ® Langamento Aberto e
— K L mNT S 2025/ 1o. Semestre o ¥ B
b i oem b Ko n i ® Frequéncia Parcialmente Langada / Situacao 7
L ® Lancamento Aberto " 1 Detalhes da Turma
- I:..-"\-C.l.ll'll-l..ilﬂ ¥ - i . 2024/ 2o. Semestre s E;!
L el b gl ® Freguéncia Parcialmente Langada / Numerica
[ e T L ® Langamento Aberto [T 'i Programa
. R 2024/ 2o. Semestre N
u a Frequéncia desabilitada / Numerica
g5 Diario de Classe
T gy e (AR ® Lancamento Aberto .
. - & N 2024 / 2o. Semestre e .
e e ® Frequéncia Parcialmente Langada / Numegrica D Modelo de Avaliacio

® Lancamentao Aberto &
T . == 2024/20.emestre |y ¥y B ’
- & ® Frequéncia Parcialmente Langada / Numerica a

= FHasTEN
&/ ATLE
Turmas > Detalhes da Turma

#  Inicio Detalhes da Turma: TE5TE15
P Turmas

Dados Gerais

Relatorios

& Curso:
. Moodle Turma:

Disciplina:
B Comunicagies Ano:

Perfodo:

. .
na  Biblioteca Tipo de Turma:

Carga Horéria Realizada:

D Modelo de avaliagdo .a Programa ministrado

Horarios
Dia da semana Hora inicial Hora de término Data inicial do periodo Data final do perioda
Segunda 07:00:00 0s:00:00 Tedrica 01/01/2025 cB/12/2025
5 sair Quarta-feira 07:00:00 10:00:00 Tedrica 22/DB/2025 2B/12/2025

Abaixo do cabecalho estdo botdes para consultar o programa ministrado e modelo de
avaliagao, a seguir estdo os horarios e ao fim da pagina estdo os docentes responsaveis
por ministrar a turma.
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Programa

O programa da turma é um pouco mais direto, ao ser selecionado na tela de turmas, sera
aberto um editor onde estara o programa de turma, caso nao haja programa cadastrado
para a turma também é possivel inserir o programa novo por aqui, para isso € necessario
habilitar o modo de edi¢ao por meio do botdo no canto superior direito do editor com o icone
de um lapis.

‘= TURMAS LIBERADAS 1= DUTRAS TURMAS

E Buscar nas colunas

Langamento -

Perindo Notas / Frequéncia

Situagdo - Notas / Frequéncia

Disciplina Modelo / Tipo de Nota

TR Bk ® Lancamento Aberto T
¥ ! i B S 2025/ 10. Semestre . ¥ [ o} -
el m i e e e el Dehs ® Frequéncia Parcialmente Langada / Situagdo d
Flimgim sk HELALYN ® Langamento Aberto e Detalhes da Turma
. - - A & 2024/ 20. Semestre i &
e i s @ Freguéncia Parcialmente Langada /Numerica
Programa
e ® Lancamento Aberto . I L
=eF (L5 i R 2024/ 20. Semestre S
o d Yerda Frequéncia desabilitada / Numerica &
Diario de Classe
Tervsmdineg TR N @ Langamento Aberto freen =
= L o & N 2024 / 20. Semestre " .I .
LFE P O T ® Frequéncia Parcialmente Langada / Numerica D Modela de Avaliacio
e o @ Lancamento Aberto [T R
. r.oamsra 2024/ 20. Semestre

R S — J Numerica ’l‘ E “

® Frequéncia Parcialmente Langada

Programa da turma: TEi-4

Situagdo: Programa Ministrado em Uso

Programa ministrado da turma selecionada:

O botdo com uma seta para baixo ao lado do botdo de edicdo é usado para fazer o
download do programa da turma em formato PDF.
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Diario de Classe

Esta funcionalidade da tela de turmas permite que o professor gere um diario de classe, o
diario ndo é preenchido, contendo apenas a lista de alunos da turma com espacgos para
faltas e os detalhes da turma no cabegalho.

I= OUTRAS TURMAS

E Buscar nas colunas Q o

Langament

Notas / Frequéncia Periodo Modela / Tipa de Nota TR
ini ® Langamento Aberto
Administragdo Geral (CSA428) . ) T.TESTELS G 2025/ 10, Semastre Mc!netnfaste 2 y 5
Doutarado em Letras: Ensino de Lingua e Literatura ® Frequéncia Parcialmente Lancada /Situaca v
i Curric: ® Lancamento Aberto Detalhes da Turma
T T Ty T.700-56 s 2024/20.Semestre | MOUElOL72 &
Curso de Zootecnia @ Freguéncia Parcialmente Langada / Numerica
Programa
Forragicultura (CAG485) ® Langamento Aberto Modelo 172 L0 g
. T.Mv017 2024/ 20. Semestre °
Curso de Medicina Veteringria Frequéncia desabilitada J/ Numerica
i ® Langamenta Aberto
Feren el =) T.200-03 &l 2024/ 20. Semestre CIHEDIER
Curso de Zootecnia ® Frequéncia Parcialmente Langada /Numérica

[ Modelo de Avaliagdo

i ® Langamento Aberto
Morfolagia Vegetal (C81123) T.Z0D-238 i R 2024/ 20. Semestre Modelo teste m
Cursode Zootecnia ® Frequéncia Parcialmente Langada /Numérica ”

Modelo de Avaliagao

O modelo de notas refere-se ao numero de notas e avaliagbes da disciplina, esta opgéo no

drop down ¢é utilizada para visualizar o modelo associado a disciplina e oferece a
possibilidade de desvincular o modelo.

= TURMAS LIBERADAS

i= DUTRAS TURMAS

o0 - Notas / Frequénci; Periodo
ini: @ Lancamento Aberto
Administragao Geral (CSAL28) T TeSTELS 14 e Madelo teste 2 e
Doutarado em Letras: Ensino de Lingua e Literatura ® Frequéncia Pardialmente Langada /Situacan A
i i @ Lancamento Aberto Detalhes da Turma
EE D e ) T.z00-56 G 2024/ 20, Semestre Mogelo 172 &
Cursa de Zootecnia @ Frequéncia Parcialmente Lancada /Numérica
Programa
Forragicultura (CAG48S) ® Langamento Aberto Modelo 172 L] g
, T.Mv017 2024/ 20, Semestre :
Curso de Medicina Veterinaria Frequéncia desabilitada / Numérica
i Diario de Classe
i ® Lancamento Aberto
portr 1) T ST s RO
@ Frequéncia Parcialmente Lancada [) Modelo de Avaliacio
i ® Lancamento Aberto
Morfologia Vegetal (CBI123) T.z00-2%8 e 2024/ 20, Semestre Mogelo teste
Cursa de Zootecnia @ Frequéncia Parcialmente Langada /Numérica

Visualizar Modelo

Detalhes do modelo de notas para avaliacao.

Mg 102

Nota 1 (50%)

Nome Codigo

Aval. 1

Nota 2 (50%)

Nome Codigo

Aval. 1
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Gerenciar modelo de notas

Na tela de gerenciamento de modelos € utilizada para criar, editar e vincular modelos com
turmas. Esta tela é acessada por meio do botao “Gerenciar Modelo” no canto superior

direito da tela de turmas.

Importante: A funcionalidade para gerenciamento de modelos € uma funcionalidade que
pode ser ativada/desativada por meio do Administrador.

= @/\s‘rEN -
Ensine
Turmas > Gerenciar Modelos
#A  Inicio Gerenciar Modelos X Desvincular IR Adicionar
P Turmas
B Relatdrios D MODELDS DE NDTAS D MODELDS INATIVDS Q Buscar modelo de notas m
™ Moadle
B fomunicagtes — l
n  DBiblioteca
-
Nota 1 (100%)
Nome Cadigo Descricdo  Conteddo
Avaliagio 1 100% Aval. 1 e
B simular célculo & Vincular m
5] sair

No comeco da tela de gerenciamento de modelos ha uma grade com duas abas que
contém os modelos disponiveis para o professor. As abas separam os modelos em ativos e
inativos, com modelos ativos podendo ser vinculados/desvinculados por meio dos botdes

identificados com o mesmo texto.

Turmas > Gerenciar Modelos

Gerenciar Modelos ¥ Desvincular B Adicionar
D MODELOS DE NOTAS D MODELDS INATIVDS Q, Buscar modelo de notas m

Modelo teste I Modelo teste 2

Também ¢é possivel criar um novo modelo com o botao “Adicionar”, com o formulario, uma
nota esta disponivel com uma avaliagéo.
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Os botbes de “+” podem ser usados para adicionar novas notas e avaliagdes. Com o botao
com um icone de lapis pode ser usado para definir o peso, nome, descricao e conteudo
associado com a avaliagao.

Adicionar Modelo

Preencha o formulario

Nome do Modelo

[] Modelo sem exame
Aviso: Somente para as notas por conceito

Notas Aviso: Pesos sao validos apenas para notas numericas

Nota 1l 6

Peso (%)
o (]

Avaliacoes

Ainda existe a op¢do “Modelo sem exame” que é usado para criar modelos de notas
conceituais. Voltando a parte principal da tela de gerenciamento de modelos, logo abaixo da
grade de modelos ha a representacdo do modelo, a representagcao possui todas as notas e
avaliacdes, também disponibiliza o acesso ao conteudo pelo botdo com icone de “olho”.

Nota 1 (100%)

Nome e Cadigo Descricdn  Conteddo

sk 100% e

Abaixo da representagdo ha trés botbes: O ja falado botdo de “vincular’ que permite atribuir
um modelo a uma ou mais turmas, a atribuicdo também funciona para sobrescrever
vinculos ja existentes, mas para fazer isso a turma néo pode ter nenhuma nota langada.
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= HpASTE=N -
) Enainc
Turmas > Gerenclar Madelos > Vincular Modelo

A Inico Vincular Modelo

P2 Turmas
Madelo: N° de Notas: 1 @

B  Relatdrios Situagao: Ativo Exame: Possui

o Moodle

- Buscar nas colunas Q
B Comunicagies E
] Biblioteca D Disciplina Modela Turma Periodo Tipo de Nota
(R S T =TT
O 1o. Semestre / 2025 SemNota
O - T ey L 2o. Semestre / 2024 Numerica
O —— P 2o. Semestre / 2024 Numerica
O ————— L 2o. Semestre / 2024 Numerica
O N 20. Semestre / 2024 Numerica
Resultados porpagina 5 ~  Verl-5de6 < >
3]  sair

Ao utilizar o botdo de vincular um modelo de notas, o usuario sera redirecionado para uma
tela com a lista de turmas liberadas do professor, onde sera possivel escolher uma ou mais
turmas para vincular com o modelo de notas.

Também existe o botdo de “Editar’, que busca o formulario de criacdo que estara
preenchido com os detalhes do modelo selecionado que poderdo ser alterados pelo usuario,
ao clicar em “salvar”, o modelo sera atualizado.

Por dltimo, mas nao menos importante, ha o botdo de ‘“inativar”, com a funcao de
inativar/ativar os modelos, um modelo inativado pode ser editado, mas nao pode ser usado.
Apenas modelos que ndo estejam vinculados/ndo possuem turmas com notas lancadas
podem ser inativados.
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Comunicagoes

A tela de comunicagbes exibira comunicacoes feitas pelo administrador, coordenadores ou
pelo proprio professor. A lista é vertical e se alguma das comunicacgdes for clicada, um
modal sera aberto e exibira mais detalhes da comunicagao.

. L

= (asTE™
B Comunicacdes

L. nicio
P Turmas

g Bem-Vindo ao Asten Ensino
B Relatorios
m Moodle

08/01/2024

™~ Biblioteca
3] sair

Ao clicar no botao “Gerenciar”, a tela de gerenciamento de comunicacgbes sera aberta.
Dentro da tela é exibida todas as comunicagdes criadas pelo professor e sera possivel
visualizar e editar as varias comunicacoes.

Gerenciamento de Comunicagoes

Como ja explicado anteriormente, as comunicagodes criadas pelo professor sao exibidas em
forma de grade. Cada comunicacgao fica em um container que exibe o banner, remetente,
data de inicio da exibi¢cao e destino.

= B ANSTE=
= (HArsIEN
> Gerenciar

#A Inico Gerenciar
2 Turmas
B Relatarios
m Moodle
B  Comunicacfes

Teste 1 Comunicagdo Teste - Professor para Aluno
m  Biblioteca Remetente: Professor Remetente: Professor

Inicio: 20/03/2025 Inicio: 01/01/2025

Destino: Aluno @ Destino: Aluno @
3] sar
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O container também possui dois botdes, um com icone de olho que € utilizado para
habilitar/desabilitar a comunicacao e o outro botdo com icone de lapis, abre o formulario que

permite editar as comunicagdes.

Comunicacao Teste - Professor para Aluno Comunicacdo Teste - Professor para Aluno

Remetente: Professor Remetente: Professor
Inicio: 01/01/2025 Inicio: 01/01/2025%
Destino: Aluno Destino: Aluno

O botao “adicionar” abre o formulario para criar uma nova comunicagao. O formulario conta
com campos para inserir o banner, titulo, destino, links para redirecionamento, descrigéo e
campos para definir a data de inicio e fim do periodo de exibicdo da comunicacido. Os
destinos da comunicagao disponiveis para o professor sdo: Turma e Aluno.
- Turma: Permite que o professor escolha uma das turmas liberadas para enviar a
comunicagao para todos os alunos daquela turma.
- Aluno: Permite que o professor defina uma aluno de suas turmas para enviar
comunicacdo somente para aquele aluno.

Biblioteca

A tela da biblioteca possui um campo para pesquisa para consultar registros no acervo e
com botdes para consultar reservas, renovar locagdes ou realizar pedidos de aquisigado ao
acervo.

Biblioteca Virtual

L
B Tumas

Pesquisa Aceno
B Relatiios Ex: machado de assls, dom casmurmo Q
M  Moodle

:=] Comunicagdes

b

5 s

A tela de reservas exibe uma tabela com os registros alugados do professor.
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