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Conhecendo o Asten Ensino 
O Asten Ensino se constitui de uma recriação dos já existentes e consolidados portais 
criados pela AVMB, essa recriação tem como intenção trazer a grande variedade de 
funcionalidades dos antigos portais, mas com tecnologias mais recentes e otimizadas, além 
de uma identidade visual mais moderna. 

Funcionalidades Gerais 

O Asten Ensino é constituído por dois portais: Aluno e Professor, além dos perfis de 
administrador que permite editar muitas das funcionalidades dos portais e coordenador que 
permite realizar a administração dos cursos associdasdos. Mas antes de conhecermos os 
portais em si, vamos falar sobre algumas funcionalidades que são compartilhadas por todos 
os usuários. 

Tela de Login 
Uma mudança interessante em relação ao Antigo Portal do Aluno/Professor, é que o Asten 
Ensino permite que todos os usuários (Professores, Alunos, Administradores e 
Coordenadores) acessem o portal pela mesma página de login.  
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Após o usuário realizar o login, se ele possuir mais de um tipo de perfil, ele será levado 
automaticamente para a tela de seleção de perfis para decidir qual será utilizado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Redefinição de Senha 
A Redefinição de senha do Asten Ensino é feito pelo link “Esqueci minha senha” localizado 
logo acima do botão entrar na tela de login.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ao acessar o botão de “esqueci minha senha” será levado até a tela de requisição para 
redefinição de senha. Uma vez lá, para continuar o procedimento de redefinição: 
●​ Preencha o campo “login” com o usuário que terá a senha redefinida. 
 
●​ Após preencher o login, basta clicar no botão de “Enviar” para que o e-mail de 

redefinição seja enviado para o e-mail cadastrado do usuário. 
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●​ Após alguns momentos, será recebido um e-mail do remetente 
“suporte.astenensino@astenensino.avmb.com.br” com um botão no fim da 
mensagem, esse é link de redirecionamento para redefinição da senha: 

 
●​ Ao clicar no botão presente no e-mail você será direcionado para uma nova tela, onde 

será possível aplicar uma nova senha: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
●​ Após preencher os campos para criar uma nova senha, claro deve estar de acordo com 

as regras presentes na parte de baixo da tela. 
 
●​ Após clicar em “Enviar”, você será direcionado para a tela de login, caso a senha não 

seja aceita ocorrerá um erro dizendo qual dos requisitos ainda não foi concluído. 
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Menu de Perfil 
O menu de perfil refere-se a um pequeno menu que abre após o usuário clicar em sua foto 
de perfil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O menu conta com algumas opções de personalização do Asten Ensino, algumas 
funcionalidades, como acesso a informações do usuário, acesso a tela para troca de perfis 
e a capacidade de alterar a senha de forma direta. 
 
Informações do Perfil 
A tela de informações é acessada pelo botão “Perfil” no menu. A tela de informações 
contém as informações pessoais do aluno, como endereço, documentos principais, etc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Com as permissões do administrador, é possível fazer a edição do endereço, alterar a foto 
de perfil e alterar alguns dos dados de contato do aluno. 
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Alterar senha 
A segunda funcionalidade presente no menu da foto de perfil, “Alterar Senha”, funciona 
como a redefinição de senha apresentada anteriormente no manual, então é usado para 
alterar a senha e colocar uma nova de acordo com os requisitos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Funções de Personalização 
Dentro do Asten Ensino há funções de personalização que alteram o visual e linguagem do 
Portal, como já dito anteriormente essas configurações podem ser acessadas pelo menu da 
foto de perfil e pelo botão com ícone de engrenagem na tela de login. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dentro do menu da foto de perfil as funções gerais são ativadas por meio dos botões em 
forma de bandeiras para a troca de idioma e o botão que pode trocar o tema, o ícone do 
botão muda de acordo com o tema:  

●​ Sol para tema claro. 
●​ Lua para tema escuro.  
●​ Esfera repartida para alto contraste.  
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Por padrão o tema claro é aplicado no portal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Modo Dark  
Para ativar o modo dark, basta clicar no slider com um ícone de sol no menu de 
engrenagem. Após ativado, o modo dark será aplicado a todo portal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
E como já dito anteriormente, por meio do menu de perfil, é onde podemos ativar o modo 
dark após o login. 
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Modo Alto Contraste 
Para ativar o alto contraste, basta clicar no terceiro ícone. Após ativado, o modo alto 
contraste será aplicado a todo portal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
E como já dito anteriormente, por meio do menu de perfil, é onde podemos ativar o alto 
contraste após o login. 

Mudança de Idiomas 
A funcionalidade de mudança de idioma está vinculada ao botão com ícone de um globo, 
após clicar no botão será exibido um dropdown com os idiomas suportados pelo asten 
ensino. 
 
Atualmente o Asten Ensino tem suporte a 3 idiomas: 

●​ Inglês: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Português: 
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●​ Espanhol: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
E como já dito anteriormente, por meio do menu de perfil, é onde podemos alterar o idioma 
do Asten Ensino após o login, a forma de troca é idêntica antes e após o login . 

Apresentando o Portal do Professor 
O Portal do Professor é parte do ensino dedicado para uso de professores, contendo 
funções relacionadas ao controle de turmas, como a atribuição de frequência e notas para 
os alunos das turmas, nesta parte do manual serão abordadas as funcionalidades 
disponibilizadas para o professor no Asten Ensino. 

Home do Professor 
A home do professor apresenta menus de acesso rápido para diversas partes do portal: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Menu de acesso às turmas: Esse menu é referente a lista de turmas presente logo no 
começo da home, ao clicar em acessar, será apresentado alguns detalhes sobre a turma 
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escolhida, bem como será fornecido o acesso para o lançamento de notas da turma e para 
a lista de agendas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cada turma possui um botão “ver” que abrirá um menu que oferecerá acessos rápidos para 
o lançamento de notas, lançamento de frequência (acesso a agenda) e ver detalhes da 
turma. 
- Menu de Acesso Rápido: Usado para navegação rápida pelo portal para as telas de 
“Turmas”, “Relatórios”, “Comunicações” e a visualização de links externos fornecidos pelo 
administrador. 
- Comunicações Principais: O menu de comunicações principais exibe comunicações 
consideradas importantes, no caso do professor, as comunicações exibidas são criadas 
pelo administrador. 

Turmas 
A tela de turmas é uma das partes centrais do portal do professor, pois esta tela oferece 
acesso às várias funcionalidades relacionadas às turmas, como o lançamento de notas, 
frequências, diários de classe, programa, modelo de avaliação e detalhes da turma. 
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Lançamento de Notas 
A tela de lançamento de notas, se refere ao local onde o professor preencherá as notas dos 
alunos, as informações exibidas na tela pertencem a turma selecionada na tela de turmas.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O lançamento de notas é composto por um cabeçalho com as informações da turma como: 
curso, limite de faltas (calculada por meio da Carga Horária), código da turma, etc… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abaixo do cabeçalho está uma tabela que contém a lista de alunos que pertencem a turma, 
a tabela também contém o número de faltas e tipo de nota.  
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A quantidade de notas, bem como o peso das avaliações é definido pelo modelo de notas 
associado a turma.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Os modelos são definidos, editados e vinculados com a turma por meio da tela de 
“Gerenciamento de Modelos”.  
 
Sobre os tipos de notas, há 3 tipos: Númerico, Conceito e Situação. Cada tipo de nota 
influencia levemente o layout da tabela de alunos. Sobre o número de faltas, a situação 
muda um pouco: 
 
- Nota Numérica → Como o nome sugere, essas são notas com base em números inteiros 
e decimais, este tipo de nota utiliza um input numérico para cada avaliação do modelo. 
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- Nota Conceitual → Essas notas utilizam conceitos cadastrados no sistema e associados 
com a turma no cadastro da mesma, o mesmo utiliza um menu para cada avaliação, o 
menu contém todos conceitos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Nota Situação → Esses tipos de notas são as mais simples, utilizando um menu com 
apenas um campo de situação final, definindo apenas se o aluno está aprovado/reprovado.  
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Normalmente o número de faltas é definido pelo número de frequências lançadas nas 
agendas presentes na tela de frequência, (abordaremos essa tela mais tarde), mas em 
outros casos, quando permitido pelo administrador, o número de faltas pode ser 
preenchido e salvo/encerrado diretamente pelo lançamento de notas. Esse sistema modifica 
como as frequências e faltas são lançadas. As faltas são salvas em 3 formatos diferentes: 
Lançamento Simplificado, Total de Faltas e Faltas por Nota. Qualquer destes 3 tipos 
desabilita o lançamento de frequência.  
 
Importante: O tipo de lançamento de faltas é definido pelo administrador do portal, caso 
nenhum deles estejam ativados a frequência funcionará normalmente. 
 
- Lançamento Simplificado: Este lançamento desabilita todas as notas relacionadas ao 
modelo, deixando apenas a média final e um novo campo, onde as faltas serão preenchidas 
para serem salvas/encerrar notas e faltas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Total de Faltas: Este lançamento apenas habilita o campo de faltas que fica abaixo do 
nome do aluno, o que permite ao campo ser editado diretamente pelo professor. 
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- Faltas Por Nota: Este lançamento habilita um campo para lançamento de faltas para cada 
nota presente na tabela, a quantidade de campos para faltas é definido pelo número de 
notas (não avaliações) presentes no modelo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A tabela de aluno conta com mais alguns detalhes menores, como indicações de alunos 
que estão em atendimento domiciliar, são de descendência indigina, etc… 
Também está presente dois botões na tela que servem para as duas mais importantes 
funções da tela:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Primeiro, o botão no canto inferior direito da tela com um ícone de livro, permite salvar e/ou 
encerrar as notas de alunos, no caso do encerrar há 3 opções:  
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- Encerrar Selecionados: Encerra as notas apenas dos alunos selecionados na tabela. 
- Encerrar aprovados: Encerra as notas apenas dos alunos que estão com o resultado 
“Aprovado”. 
- Encerrar Turma: Encerra as notas de toda turma e atualiza a turma para situação de 
lançamento encerrado. 
O segundo, botão no topo da tabela, “Retornar encerrados para lançamento”, permite que 
alunos com notas encerradas, tenham suas notas retornadas para edição. Essa 
funcionalidade nem sempre pode estar ativa, isso é controlado pelo administrador. 

Lançamento de Frequência  
Assim como o lançamento de notas, a tela de lançamento de frequência possui os dados da 
turma escolhida na tela anterior. O layout desta tela possui um cabeçalho na parte superior, 
o cabeçalho contém alguns dados da turma como curso, disciplina e período.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Logo abaixo do cabeçalho há uma região que contém blocos que possuem os meses 
(Mês/Ano) do período.  
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Quando um dos meses é selecionado, uma tabela contendo as agendas (dias de aula) da 
turma é aberta. Dentro da tabela há 3 botões e um menu retrátil com várias funcionalidades 
associadas à agenda. As funcionalidades são: 
 
- Lançar Frequência: A funcionalidade de lançar frequências nos levará para uma nova 
tela que conterá um cabeçalho com dados da turma e da agenda. Logo abaixo do 
cabeçalho fica uma tabela que contém a lista de alunos da turma. Na tabela estão 
disponíveis campos para atribuir “frequência” ou “falta”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Copiar Frequência: Esta funcionalidade abre um modal que permite copiar a frequência 
já lançada em uma agenda para todas as que possuem o mesmo dia da semana de um 
mês escolhido. 
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- Excluir Frequência: Esta funcionalidade permite excluir  a frequência já lançada naquela 
agenda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Observações: Esta funcionalidade permite usar um editor de texto para salvar 
observações associadas com a agenda. 
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- Conteúdo ministrado: Semelhante às observações, esta funcionalidade permite usar um 
editor de texto para salvar o conteúdo ministrado.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Substituir Aula: Esta funcionalidade permite substituir uma agenda já existente por uma 
nova data para ministrar a aula. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cancelar Agenda: Esta funcionalidade permite cancelar uma aula substituída. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Além destas funcionalidades, ainda há um botão no canto inferior direito que permite 
criar/adicionar uma nova aula ao grupo de agendas. Essa funcionalidade também pode 
ser habilitada/desabilitada pelo administrador. 
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Detalhes da Turma 
A tela de detalhes pode ser acessada através da tela de turmas, essa é uma tela 
compartilhada com o aluno que detalha as informações da turma. A tela conta com um 
cabeçalho que contém os dados gerais, quantidade de vagas, número de matrículas e 
vagas.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abaixo do cabeçalho estão botões para consultar o programa ministrado e modelo de 
avaliação, a seguir estão os horários e ao fim da página estão os docentes responsáveis 
por ministrar a turma. 
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Programa 
O programa da turma é um pouco mais direto, ao ser selecionado na tela de turmas, será 
aberto um editor onde estará o programa de turma, caso não haja programa cadastrado 
para a turma também é possível inserir o programa  novo por aqui, para isso é necessário 
habilitar o modo de edição por meio do botão no canto superior direito do editor com o ícone 
de um lápis. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O botão com uma seta para baixo ao lado do botão de edição é usado para fazer o 
download do programa da turma em formato PDF. 
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Diário de Classe  
Esta funcionalidade da tela de turmas permite que o professor gere um diário de classe, o 
diário não é preenchido, contendo apenas a lista de alunos da turma com espaços para 
faltas e os detalhes da turma no cabeçalho. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Modelo de Avaliação 
O modelo de notas refere-se ao número de notas e avaliações da disciplina, está opção no 
drop down é utilizada para visualizar o modelo associado a disciplina e oferece a 
possibilidade de desvincular o modelo. 
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Gerenciar modelo de notas 
Na tela de gerenciamento de modelos é utilizada para criar, editar e vincular modelos com 
turmas. Está tela é acessada por meio do botão “Gerenciar Modelo” no canto superior 
direito da tela de turmas.  
 
Importante: A funcionalidade para gerenciamento de modelos é uma funcionalidade que 
pode ser ativada/desativada por meio do Administrador. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
No começo da tela de gerenciamento de modelos há uma grade com duas abas que 
contém os modelos disponíveis para o professor. As abas separam os modelos em ativos e 
inativos, com modelos ativos podendo ser vinculados/desvinculados por meio dos botões 
identificados com o mesmo texto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Também é possível criar um novo modelo com o botão “Adicionar”, com o formulário, uma 
nota está disponível com uma avaliação.  
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Os botões de “+” podem ser usados para adicionar novas notas e avaliações. Com o botão 
com um ícone de lápis pode ser usado para definir o peso, nome, descrição e conteúdo 
associado com a avaliação.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ainda existe a opção “Modelo sem exame” que é usado para criar modelos de notas 
conceituais. Voltando a parte principal da tela de gerenciamento de modelos, logo abaixo da 
grade de modelos há a representação do modelo, a representação possui todas as notas e 
avaliações, também disponibiliza o acesso ao conteúdo pelo botão com ícone de “olho”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abaixo da representação há três botões: O já falado botão de “vincular” que permite atribuir 
um modelo a uma ou mais turmas, a atribuição também funciona para sobrescrever 
vínculos já existentes, mas para fazer isso a turma não pode ter nenhuma nota lançada. 
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Ao utilizar o botão de vincular um modelo de notas, o usuário será redirecionado para uma 
tela com a lista de turmas liberadas do professor, onde será possível escolher uma ou mais 
turmas para vincular com o modelo de notas. 
 
Também existe o botão de “Editar”, que busca o formulário de criação que estará 
preenchido com os detalhes do modelo selecionado que poderão ser alterados pelo usuário, 
ao clicar em “salvar”, o modelo será atualizado. 
 
Por último, mas não menos importante, há o botão de “inativar”, com a função de 
inativar/ativar os modelos, um modelo inativado pode ser editado, mas não pode ser usado. 
Apenas modelos que não estejam vinculados/não possuem turmas com notas lançadas 
podem ser inativados. 
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Comunicações 
A tela de comunicações exibirá comunicações feitas pelo administrador, coordenadores ou 
pelo próprio professor. A lista é vertical e se alguma das comunicações for clicada, um 
modal será aberto e exibirá mais detalhes da comunicação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ao clicar no botão “Gerenciar”, a tela de gerenciamento de comunicações será aberta. 
Dentro da tela é exibida todas as comunicações criadas pelo professor e será possível 
visualizar e editar as várias comunicações.  

Gerenciamento de Comunicações 
Como já explicado anteriormente, as comunicações criadas pelo professor são exibidas em 
forma de grade. Cada comunicação fica em um container que exibe o banner, remetente, 
data de início da exibição e destino.  
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O container também possui dois botões, um com ícone de olho que é utilizado para 
habilitar/desabilitar a comunicação e o outro botão com ícone de lápis, abre o formulário que 
permite editar as comunicações. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O botão “adicionar” abre o formulário para criar uma nova comunicação. O formulário conta 
com campos para inserir o banner, título, destino, links para redirecionamento, descrição e 
campos para definir a data de início e fim do período de exibição da comunicação.  Os 
destinos da comunicação disponíveis para o professor são: Turma e Aluno. 

-​ Turma: Permite que o professor escolha uma das turmas liberadas para enviar a 
comunicação para todos os alunos daquela turma. 

-​ Aluno: Permite que o professor defina uma aluno de suas turmas para enviar 
comunicação somente para aquele aluno. 

Biblioteca 
A tela da biblioteca possui um campo para pesquisa para consultar registros no acervo e 
com botões para consultar reservas, renovar locações ou realizar pedidos de aquisição ao 
acervo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A tela de reservas exibe uma tabela com os registros alugados do professor. 
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