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CALENDÁRIO ORÇAMENTÁRIO, ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO 2025 
  

 DATAS IMPORTANTES 

Jan 2025 

D S T Q Q S S 

   1 2 3 4 

5 6 7 8 9 10 11 

12 13 14 15 16 17 18 

19 20 21 22 23 24 25 

26 27 28 28 30 31  

       
 
 

1 – Confraternização Universal 

2 – Equipe DGO Atualização: Criar planilhas de controle interno do limite orçamentário,  inclui orçamento de capital e 

emendas 
5 – Equipe DGO Captação: Quantitativos físicos executados no 2º Semestre de 2024 dos produtos das Ações orçamentárias 

20RK, 20GK, 4002, 4572, 8282, 212B, 2004 e 216H da LOA 2023 

6 a 31 - Ajustes internos equipes PROAF para fechamento de informações para encerramento exercício financeiro 2024 

10 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de I SS E 
INSS); Equipe DGO Alteração: Cadastrar pedidos Siop para remanejamento de limite orçamentário entre as Ações das 

programações discricionárias de custeio – Regime de execução provisória LDO 

12 - Equipe DGO Inserção e envio dos produtos das Ações orçamentárias 20RK,  20GK, 4002, 4572, 8282, 212B, 2004 e 

216H da LOA 2024 
15 – Data limite para fechamento do eSocial  e Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf 

22 – 23 Envio relatório da folha PROPESSOAS 

24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

25 – Equipe DGO Planejamento: Revisar o planejamento orçamentário anual da UFNT para a Reitoria submeter ao 
CONSUNI. 

30 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

31- Unidades Administrativas entregar PCA 2026 e informações do Relatório de Gestão 2025; Pagamento da folha e  Data 
limite para entregar demonstrações contábeis e notas explicativas do ano 2024.  

  

Fev 2025 

D S T Q Q S S 

      1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28  

       
 
 

7 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 
INSS) 

_______ - Aprovação PDO e NTO UFNT 2025 CONSUNI 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 
14 – Data limite para fechamento do eSocial e Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf 

17 a 21 – Formação continuada a servidores das Unidades Administrativas da UFNT que atuam nos processos de 

contratações – das 8h30min às 12h e das 14h30min à 17h30min 

20 – 21 Envio relatório da folha PROPESSOAS 
24 – 26 Fechamento da folha no SIAFI 

24 a 28 – Reuniões de planejamento de contratações entre Unidades Administrativas de itens conjuntos como TI, 

comunicação, almoxarifado, mobiliário, infraestrutura, materiais e equipamentos hospitalares, materiais de laboratórios, 

participação equipe DCL 
25 – Reunião Interna da FAPTO com equipe de convênios e outros  

26 – Oficina de captação de recursos (equipe FAPTO) 

27 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

28 - Pagamento da folha e Data limite para envio da DIRF (Declaração do Imposto de Renda Retido na Fonte)  

  

Mar 2025 

D S T Q Q S S 

      1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28 29 

30 31      
 
 

3 – Carnaval 
4 - Carnaval 

5  – Início da Execução de Contratações 2025 no âmbito da UFNT (condicionado a aprovação PDO 2025 Consuni prevista 

para fevereiro) e Início do lançamento PCA UFNT 2026 no Portal de Compras GOV (PGC UFNT 2026 – Decreto 

10.947/2022) 
7 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 

INSS) 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 

14 – Data limite para fechamento do eSocial e Data limite para envio da DCTFWeb e EFD-Reinf 
18 – Autonomia do Estado do Tocantins 

20 – Equipe DGO Alteração: 1ª Janela período disponível para a inclusão e envio das solicitações de alterações 

orçamentárias – SPO/SE/MEC referente a cada momento de crédito RP.2 Lei-Port. 
22 – 23 Envio relatório da Folha PROPESSOAS 

24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

28 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

31- Pagamento da folha 

  

Abr 2025 

D S T Q Q S S 

  1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30    

       
 
 

1 – Equipe DGO Reestimativa: 1ª Janela período para alterações dos valores de arrecadação com receitas próprias previstos 

pela Secretaria de Orçamento Federal 2024 (Reestimativa LOA 2025) 
4 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior(notas com retenção de ISS E 

INSS 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 
14 – Apresentação das Demonstrações Contábeis e Notas Explicativas do 1º Trimestre 

15 – Data limite para fechamento do eSocial; Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf; Prazo de pagamento taxas 

de lixo e solicitação isenção IPTU (CCI, FCS e CEHS) 

18 – Paixão de Cristo 
21 – Tiradentes 

22 – 23 Envio relatório da folha PROPESSOAS 

24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

26 – Equipe DGO Alteração: 1ª Janela Suplementação de Despesas Financeiras – RP 0 e Obrigatórias – RP 1 
28  - Equipe DGO Elaboração: Elaboração de projeção despesas com pessoal para elaboração PLOA 2025 

29 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

30 - Pagamento da folha; último dia lançamento PCA UFNT 2026 no Portal de Compras GOV (PGC UFNT 2026 – Decreto 

10.947/2022) 
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CALENDÁRIO ORÇAMENTÁRIO, ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO 2025 
  

 DATAS IMPORTANTES 

Mai 2025 

D S T Q Q S S 

    1 2 3 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28 29 30 31 

       
 
 

1 – Dia do Trabalhador 

2 – Equipe DGO Estimativa: inclusão das estimativas dos valores de arrecadação com receitas próprias previstos pela UFNT 
na elaboração do PLOA 2026 

9 – Início elaboração PCA UFNT 2027 Unidades Administrativas e  Data limite para envio de notas fiscais de contratos 

continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E INSS) 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 
15 – Data limite para fechamento do e-Social e Data limite para envio da DCTFWeb e EFD-Reinf; Equipe DGO Captação: 

Captação demanda pagamento anuidade/contribuição para elaboração do PLOA 2026 UFNT; Coordenadores 4002, 4572, 

8282, 212B, 2004 e 216H para elaboração do PLOA 2026; último dia para aprovação PGC 2026 UFNT (Art. 10.947/2022, Art 

12) – autoridade competente 
20 – Equipe DGO Alteração: 2ª Janela período disponível para a inclusão e envio das solicitações  de alterações 

orçamentárias – SPO/SE/MEC referente a cada momento de crédito RP.2 Lei-Port. 

22 – 23 Envio relatório da folha PROPESSOAS 
24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

30 - Solicitação financeiro para a SPO 

31- Pagamento da folha 

  

Jun 2025 

D S T Q Q S S 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 30      

       
 
 

06 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior(notas com retenção de ISS E 

INSS 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 
15 – Data limite para fechamento do eSocial e Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf 

16 a 30 - Inventário Patrimonial Reitoria 

16 – Inicio Inventário Patrimonial CCI e CCA; 
19 – Corpus Christi 

23 – 24 Envio relatório da folha PROPESSOAS 

24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

27 -  Solicitação financeiro da Folha para a SPO 
30 - Pagamento da folha 

30 – Equipe DGO Bloqueio: Bloqueio automático dos saldos de restos a pagar inscritos e não utilizados provenientes de 

notas de empenhos emitidas há dois anos 

  

Jul 2025 

D S T Q Q S S 

  1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31   

       
 
 

3 – Captação: aptação dos quantitativos físicos executado no 1º Semestre de 2025 dos produtos Ações orçamentárias 20RK, 

20GK, 21GS, 21D7, 4002, 4572, 8282, 212B, 2004 e 216H 
4 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 

INSS) 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 

14 – Apresentação das Demonstrações Contábeis e Notas Explicativas do 2º Trimestre 
15 – Data limite para fechamento do eSocial  e Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf 

22 – 23 envio relatório da folha PROPESSOAS 

24 – 28 fechamento da folha no SIAFI 

29 – Equipe DGO Reestimativa: 2ª Janela período para alterações dos valores de arrecadação previstos pela Secretaria de 
Orçamento Federal para 2025 (Reestimativa LOA 2025) 

30 -  Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

31- Pagamento da folha 

  

Ago 2025 

D S T Q Q S S 

     1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

31       
 
 

___: Equipe DGO Elaboração: Elaboração da Proposta Orçamentária Anual 2026 da UFNT no sistema Siop 

1 a 31 – Inventário Patrimonial CEHS 
8 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 

INSS) 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 

15 – Data limite para fechamento do eSocial  e  Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf 
20 – Equipe DGO Alteração: 3ª Janela período disponível para a inclusão e envio das solicitações de alterações 

orçamentárias – SPO/SE/MEC referente a cada momento de crédito RP.2 Lei-Port. 

21 – 22 Envio relatório da folha PROPESSOAS 
25 – 27 Fechamento da folha no SIAFI 

28 -  Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

28 – Equipe DGO Alteração: 2ª Janela Suplementação de Despesas Financeiras – RP 0 e Obrigatórias – RP 1 

29 - Último dia para encaminhar, via SEI UFNT, Processos de contratações de obras e serviços continuados, fase de 
planejamento deve estar encerrada e Pagamento da folha 
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CALENDÁRIO ORÇAMENTÁRIO, ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO 2025 
 

 DATAS IMPORTANTES 

Set 2025 

D S T Q Q S S 

 1 2 3 4 5 6 

7 8 9 10 11 12 13 

14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 

28 29 30     

       
 
 

1 a 30 – Inventário Patrimonial FCS 

5 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 
INSS) 

7 – Independência do Brasil 

8 – Nossa Senhora Natividade 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 
15 – Data limite para fechamento do eSocial e Data limite para envio da DCTFWebe EFD-Reinf; Prazo inicial da revisão PGC 

UFNT 2026  Decreto 10.947/2022, Compras NET) 

22 – 23 Envio relatório da folha PROPESSOAS 
24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

29 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

30 – Último dia para encaminhar via SEI UFNT Processos de contratações de suprimentos, materiais e equipamentos, fase 

de planejamento deve estar encerrada; Pagamento da folha e Prazo entrega ITR CCA 
30 – Equipe DGO Reestimativa - 3ª Janela período para alterações dos valores de arrecadação previstos pela Secretaria de 

Orçamento Federal para 2025 (Reestimativa LOA 2025) 

30 – Equipe DGO Publicação: Prazo final para publicação de Edital de Programas Interno 

  

Out 2025 

D S T Q Q S S 

   1 2 3 4 

5 6 7 8 9 10 11 

12 13 14 15 16 17 18 

19 20 21 22 23 24 25 

26 27 28 29 30 31  

       
 
 

3 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 

INSS) 
10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 

12 – Nossa Senhora Aparecida 

13 – Apresentação de Demonstrações Contábeis e Notas Explicativas do 3º Trimestre 

15 – Data final inventário patrimonial CCI e CCA; Data limite para fechamento do eSocial e Data limite para envio da 
DCTFWeb e EFD-Reinf 

16 a 20 – Ajustes Inventário pelos inventariantes 

20 – Equipe DGO Alteração: 4ª Janela período disponível para a inclusão e envio das solicitações de alterações 

orçamentárias – SPO/SE/MEC referente a cada momento de crédito RP.2 Lei-Port. 
21 a 31 – Emissão de relatório pela Comissão de Inventário 

22 – 23 Envio relatório da folha PROPESSOAS 

24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 
29 – Equipe DGO Alteração: 3ª Janela Suplementação de Despesas Financeiras – RP 0 e Obrigatórias – RP 1 

30 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

31 – Último dia elaboração PCA 2027 Unidades Administrativas e Pagamento da folha; Equipe DGO Revisão: Revisar os 

saldos das UO ajuste dos valores não Executados  e tratativas iniciais de elaboração para o PDO e NTO 2026; Prazo final da 
revisão PGC UFNT 2026  Decreto 10.947/2022, Compras NET 

  

Nov 2025 

D S T Q Q S S 

      1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28 29 

30       
 
 

2 – Finados 
7 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior(notas com retenção de ISS E 

INSS 

10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 
14 – Data limite para fechamento do eSocial;  Data limite para envio da DCTFWeb e EFD -Reinf; Data final aprovação PGC 

UFNT pela autoridade competente 

15 – Proclamação da república 

20 - Dia Nacional de Zumbi e da Consciência Negra 
28 – Último dia para empenhos 
20 – 21 Envio relatório da folha PROPESSOAS 

24 – 27 Fechamento da folha no SIAFI 

28 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO; último dia para a Comissão responsável pelo Inventário Anual de Bens 
Permanentes da UFNT entregar o relatório anual para DCF 

  

Dez 2025 

D S T Q Q S S 

 1 2 3 4 5 6 

7 8 9 10 11 12 13 

14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 

28 29 30 31    

       
 
 

5 – Data limite para envio de notas fiscais de contratos continuados emitidas no mês anterior (notas com retenção de ISS E 

INSS) 

09- Equipe DGO Execução: Prazo de empenho para as despesas primárias discricionárias (custeio e capital) classificadas 

com identificador de resultado primário 2 - RP 2 
10 – Fechamento Contábil Mês Anterior 

15 – Equipe DGO Alocação: Apresentação as unidades e reitoria do PDO 2026, conforme PLOA;  

15 – Data limite para fechamento do eSocial e  Data limite para envio da DCTFWeb e EFD-Reinf 

22 – 23 Envio relatório da folha PROPESSOAS 
24 – 28 Fechamento da folha no SIAFI 

25 – Natal 

30 - Solicitação financeiro da Folha para a SPO 

31 - Pagamento da folha 
31 – Equipe DGO Execução: Prazo de empenho para as despesas classificadas com identificador de resultado primário 6 ou 

7 - RP 6 ou RP 7 - Emendas e RP 0 e 1 - Pessoal. Finalização do exercício orçamentário 

 
 
 
Esse planejamento, foi elaborado a partir de normativas Governamentais bem como observando-se prazos de órgãos de 
controles. Poderá sofrer alterações diante de novas programações governamentais ou por situações adversas que, por 
algum motivo se justifiquem. 


