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APRESENTACAO

Prezados leitor e leitora,

A Carta de Servigcos ao Usuario da Universidade Federal do Norte do Tocantins (UFNT) tem o
objetivo de informar aos cidadados, de maneira estruturada e facilitada, quais os servicos prestados por
esta Instituicdo Federal de Ensino Superior, como acessa-los, quais requisitos minimos para o acesso e
guais sdao os compromissos de atendimento firmados visando manter os padrdes de qualidade que devem
nortear o atendimento ao publico. Este instrumento de gestdo publica, além de garantir o direito a
informacdo dos/das cidaddos assegurados pela legislagdo, evidencia que os valores da UFNT elencados
em seu Planejamento estratégico (2023-2030) como o “Compromisso e exceléncia” e a busca por uma
“Gestdo participativa e transparente” estdo presentes nos cumprimentos de sua missdao perante a
sociedade.

Ao longo da leitura, sera possivel conhecer os servigos prestados a comunidade interna e externa,
guais érgdos da estrutura organizacional é responsavel por sua execucdo, quais os meios de contatos,
horarios de funcionamento, entre outras informagées necessdrias ao bom atendimento da comunidade
académica e dos cidaddos em geral.

Importante salientar que este documento sera periodicamente revisado e que a UFNT se coloca a
disposicdo para acolher sugestdes de melhorias e corre¢des que elevem esta instituicdo ao padrao de

exceléncia desejado por toda a sociedade.

Boa leitura!
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1. IDENTIDADE ORGANIZACIONAL

INFORMACOES BASICAS

DENOMINAGAO:

Universidade Federal Norte do Tocantins - UFNT

NATUREZA JURIDICA:

Autarquia

ORGAO DE VINCULACAO:

Poder Executivo da Unido — Ministério da Educacdo

PRINCIPAL ATIVIDADE:

Ensino, Pesquisa e Extensao

ENDERECO DA SEDE:

Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, Setor Cimba
Araguaina-TO - CEP 77824-830

E-mail: reitoria@ufnt.edu.br / Site/portal: https://ufnt.edu.br/

DOCUMENTOS INSTITUIDORES E DEFINIDORES DO FUNCIONAMENTO DA UFNT:
e Lei n? 13.856, de 8 de julho de 2019, cria a Universidade Federal do Norte do Tocantins, por

desmembramento de campus da Fundacdo Universidade Federal do Tocantins.

e Estatuto da UFNT aprovado pela Portaria n? 125, publicada no DOU de 29/03/2021.

e Regimento Geral da UFNT: Resolug¢do n2 1 CONSUNI/CONSEPE, de 13 de junho de 2023.



mailto:reitoria@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/

Ser uma Universidade capaz de identificar e responder as
principais demandas sociais da regiao Centro-Norte do Tocantins,

parte da Amazonia Legal.

VALORES

e Compromisso e exceléncia
e Didlogo e cooperacao

e Gestao participativa e transparente

Respeito a diversidade socioambiental

e Rigor ético e moral no tratamento dos bens publicos

‘\’\T//-'-',

1.1. MISSAO, VISAO E VALORES
Formar cidadaos responsaveis e profissionais competentes na
producao de conhecimentos para um desenvolvimento regional
sustentavel.
VISAO
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1.2. BREVE HISTORICO

A Universidade Federal do Norte do Tocantins (UFNT) é fruto de uma proposta construida pelas
bases do movimento universitario (professores, técnicos e estudantes de Araguaina e Tocantindpolis). Essa
proposta, no final do ano de 2015, chegou por via politica ao Ministério da Educagao (MEC), originando o
Projeto de Lei n? 5.274/2016, enviado ao Congresso Nacional em abril de 2016 pela Presidéncia da
Republica.

A partir de 2016, teve inicio um trabalho permanente de acompanhamento realizado por comissao
institucional constituida por membros da comunidade académica. O resultado dessa acdo foi a sancao
presidencial da Lei 13.856/2019, tornando a UFNT a mais nova Universidade

Federal pais. A exemplo de outras instituicbes recém-formadas em 2018/19, denominadas
“Supernovas”, a UFNT foi criada por desmembramento.

A Lei que cria a UFNT, constituida pelos campi de Araguaina e de Tocantindpolis da Universidade
Federal do Tocantins (UFT), ainda prevé a criagao das unidades nos municipios de Guarai e Xambioa.

Em 2021 o Estatuto da UFNT foi aprovado pela Portaria n? 125, publicada no DOU de 29/03/2021.
No ano de 2023 a UFNT elaborou seu Regimento Geral e Planejamento Estratégico institucional (PE/UFNT
2023-2030), avancando em dire¢do a consolidar, democraticamente, sua institucionalizacdo. Também em
2023, concluiu-se a elaboracdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e do Projeto Pedagdgico
Institucional (PPI).

No més de abril de 2024, finalizou o processo formal de transicdo entre a UFT e a UFNT. Neste
mesmo ano, destaca-se uma conquista importante: o aumento da forc¢a de trabalho, por meio do ingresso
de novos técnicos(as) administrativos(as) e professores(as).

Por fim, em agosto de 2024, a UFNT apresenta sua primeira carta de servigos ao Usuario,
evidenciando o valor desta instituicdo para toda a sociedade por meio dos relevantes servigos prestados.

Assim, a UFNT segue cumprindo sua missdao de formar cidaddos responsaveis e profissionais

competentes na producdo de conhecimentos para um desenvolvimento regional sustentavel.
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2. CURSOS OFERECIDOS

2.1. GRADUACAO - ARAGUAINA/TO

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS - CCA

CURSO DE MEDICINA VETERINARIA
CURSO DE ZOOTECNIA

CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS - CCI

CURSO DE BIOLOGIA - (LICENCIATURA)

CURSO DE FISICA - (LICENCIATURA)

CURSO DE GEOGRAFIA - (LICENCIATURA)

CURSO DE HISTORIA - (LICENCIATURA)

CURSO DE QUIMICA - (LICENCIATURA)

CURSO DE LETRAS - (LICENCIATURA)

CURSO DE MATEMATICA - (LICENCIATURA)

CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE COOPERATIVAS
CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE TURISMO
CURSO DE TECNOLOGIA EM LOGISTICA

FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE - FCS

CURSO DE MEDICINA
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2.2. GRADUACAO - TOCANTINOPOLIS/TO

CENTRO DE EDUCAGAO, HUMANIDADES E SAUDE - CEHS

e CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - (LICENCIATURA)

e CURSO DE DIREITO

e CURSO DE EDUCACAO DO CAMPO — (LICENCIATURA)
e CURSO DE EDUCACAO FISICA - (LICENCIATURA)

e CURSO DE PEDAGOGIA - (LICENCIATURA)

2.3. POS-GRADUACAO - ARAGUAINA/TO

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS - CCA

PROGRAMA DE P(’)S-GRADUACAO INTEGRADO EM ZOOTECNIA NOS TROPICOS - PPGIZT
Mestrado/Doutorado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 4
Em rede académico

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SANIDADE ANIMAL E SAUDE PUBLICA NOS TROPICOS -
PPGSASPT

Mestrado

Edital anual

Nota do programa na Capes: 4
Académico
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CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS - CCI

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM GEOGRAFIA - PPGEO
Mestrado
Edital anual
Nota do programa na Capes: A
Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM DEMANDAS POPULARES E DINAMICAS REGIONAIS — PPGDIRE
Mestrado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 3
Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM LINGUISTICA E LITERATURA — PPGLLIT
Mestrado/Doutorado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 5
Académico

PROGRAMA DE P(')S-GRADUACAO EM ESTUDOS DE CULTURA E TERRITORIO — PPGCULT
Mestrado/Doutorado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 4
Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENSINO DE CIENCIAS E MATEMATICA (PPGECIM)
Mestrado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 3
Académico

PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM LETRAS — PROFLETRAS
Mestrado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 4
Em Rede Profissional

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENSINO DE HISTORIA — PROFHISTORIA
Mestrado/Doutorado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 5
Em Rede Profissional

PROGRAMA NACIONAL DE MESTRADO PROFISSIONAL EM ENSINO DE FiSICA (MNPEF)

‘\’\T//-‘-',
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Mestrado

Edital anual

Nota do programa na Capes: 5
Académico

PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA (PROFMAT)
Mestrado
Edital anual
Nota do programa na Capes: 5
Em Rede Profissional




3. CARTAS DE
SERVICOS DAS
UNIDADES DA UFNT

2024



3.1. CENTRO DE
CIENCIAS AGRARIAS
(CCA)

A CARTA DE SERVICOS DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
(CCA) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CCA%20Carta_de_Servicos_ao_Usuario_da_UFNT.pdf
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS (CCA)

DESCRIGAO DA AREA: o Centro de Ciéncias Agrarias - CCA da Universidade Federal do Norte do Tocantins
— UFNT é uma instituicdo de ensino do Governo Federal, publica e sem fins lucrativos. Este, desempenha
um papel fundamental para a construgdo e aprofundamento em questdes relacionadas a pesquisa,
extensdo, ensino, desenvolvimento social e econdmico. O CCA é uma unidade académica da UFNT,
composto por dois cursos de graduagdo: Medicina Veterindria e Zootecnia. Ademais, fazem parte do
centro os seguintes programas de Pés-graduacdo: Programa de Pds-Graduacdao em Sanidade Animal e
Saude Publica nos Trépicos (PPGSASPT) e Programa de Pdés-Graduagdo Integrado em Zootecnia nos
Trépicos (PPGIZT). Este Centro possui uma Clinica Veterindria, um setor administrativo, setores de campo

e diversos laboratorios.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: dircca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5402

Enderego: BR-153, Km 112, s/n°, Caixa Postal 132 e CEP: 77804-970 - Araguaina/TO

Acesso a informagao sitio institucional: CCA



https://ufnt.edu.br/centro-de-ciencias-agrarias/
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SETORES QUE COMPOEM O CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS (CCA) E FORMAS DE

CONTATO

DIRECAO DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

E-mail: dircca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5402

COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DE CENTRO (COORDADM)

E-mail: dircca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5402

SETOR DE INFRAESTRUTURA, TRANSPORTE E MANUTENGAO (SETEINFRA)

E-mail: infra.cca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99302-5584
DIVISAO DE LABORATORIOS, RESIDUOS E AMBIENTE (DIVLABRA)

E-mail: laboratorios.cca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99271-4343

DIVISAO PEDAGOGICA (DIVPE)

E-mail: pedagogico.cca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99216-4494



mailto:dircca@ufnt.edu.br
mailto:dircca@ufnt.edu.br
mailto:infra.cca@ufnt.edu.br
mailto:laboratorios.cca@ufnt.edu.br
mailto:pedagogico.cca@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA DIRECAO DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
(CCA)

DIREGCAO DE CENTRO

SERVICO: atendimento ao publico e demandas relacionadas as questdes administrativas e pedagégicas do
Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT.

Descrigao do servigo: diante das demandas de servigos apresentadas a Dire¢do, a mesma é responsavel
por receber as demandas ligadas a questdes gerais ao Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT, e isso implica
em atender a comunidade interna e externa da UFNT, além de representar o Centro quando for
requisitado e representa-lo nas demais demandas institucionais da instituicdo.

Setor: Direcdo

Publico-alvo: comunidade interna e externa da UFNT.

Fluxo de atendimento: receber demandas e posteriormente realizar agdes estratégicas de forma que elas
sejam resolvidas em tempo agil.

Requisitos para solicitacao: Sem requisitos, qualquer interessado da comunidade externa e interna da
UFNT.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo telefone 63-34165402, e-mail dircca@ufnt.edu.br ou de forma

presencial na sala da direcdo do Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT.
Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os

recebimentos das demandas.
ASSESSOR DA ASSESSORIA INSTITUCIONAL DE CENTRO 1 (ASSC1)

SERVICO: Assessoria Institucional da diregao do Centro de Ciéncias Agrarias.

Descrigdao do servigo: Essa assessoria é responsavel por receber demandas ligadas a questdes gerais da
direcdo do Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT e isso inclui formatar, registrar e armazenar documentos,
a fim de controlar e organizar atas, resolucdes, oficios, editais, informativos, atos internos, portarias e
despachos. Como também receber documentos fisicos e atender as demandas dos servicos do Conselho
do Centro.

Setor: Direcao

S


mailto:dircca@ufnt.edu.br
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Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT. Fluxo de
atendimento: receber demandas e despachd-las junto ao Diretor(a) do Centro de Ciéncias Agrarias e
posteriormente realizar as acGes demandadas por ele(a).

Requisitos para solicitagdao: sem requisito, qualquer interessado da comunidade externa e interna da
UFNT.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo telefone 63 34165402, e-mail dircca@ufnt.edu.br ou de forma

presencial na sala da direcdo do Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT.
Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os

recebimentos das demandas.

ASSESSOR DA ASSESSORIA INSTITUCIONAL DE CENTRO 2 (ASSC2)

SERVICO: assessorar a direcdo.

Descricdo do servigo: assessorar a direcdo envolve produzir relatdrios, atas, oficios, atendimento ao
publico e auxilio nas demandas administrativas designadas pelo diretor do CCA.

Setor: Direcao

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: receber demandas e posteriormente realizar agdes estratégicas de forma que as
mesmas sejam resolvidas em tempo agil.

Requisitos para solicitagdo: Sem requisito, qualquer interessado da comunidade externa e interna da
UFNT.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo telefone 63 34165402, e-mail dircca@ufnt.edu.br ou de forma

presencial na sala da direcdo do Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT.
Prazo: N3o ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os

recebimentos.
COORDENACAO ADMINISTRATIVA DE CENTRO (COORDADM)
SERVICO 1: Auxiliar os usuarios na identificacdo de necessidades de compras de bens e servigos,

orientacao sobre procedimentos de aquisicdo, elaboracao de especificagdes técnicas e acompanhamento

do processo de compra.

S
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Descrigao do servigo: a Coordenagdao Administrativa € uma unidade subordinada a Dire¢do-Geral do
Centro de Ciéncias Agrarias, responsavel pelo gerenciamento das atividades de cunho administrativo
como compras, patrimonio, infraestrutura, espaco fisico, contratos, planejamento,

or¢camento, entre outros.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: Comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimentos: Os solicitantes devem preencher um formulario de solicitacdo de compra,
detalhando as necessidades especificas. A solicitacdo é encaminhada a Coordenagdao Administrativa, que
avalia a viabilidade, elabora o pedido de compra e inicia o processo de aquisigao.

Requisitos para solicitagdes: Os solicitantes devem fornecer uma descrigao detalhada dos bens ou
servicos necessarios, incluindo especificacbes técnicas, quantidades estimadas e justificativa para a
compra. Além disso, é necessdrio indicar a dotacdo orcamentdria disponivel para a aquisicao.

Meios, locais de acesso e hordrios: pelo E-mail: dircca@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira, das 8h as

12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender da solicitagao.

SERVICO 2: administrar os recursos fisicos do centro, incluindo manutencao predial, gestdao de salas e
laboratédrios, controle de inventario de equipamentos e mobilidrio.

Descricao do servigo: a Coordenagdao Administrativa € uma unidade subordinada a Dire¢do-Geral do
Centro de Ciéncias Agrarias, responsavel pelo gerenciamento das atividades de cunho administrativo
como compras, patrimdnio, infraestrutura, espaco fisico, contratos, planejamento,

orcamento, entre outros.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimentos: os usudrios podem enviar suas solicitacdes de manutencao, uso de espacos fisicos
por meio de um sistema de solicitagdo online ou encaminhando um e-mail para a Coordenacdo
Administrativa. Apds a analise da solicitacdo, a equipe responsavel é designada para realizar as devidas
acoes.

Requisitos para solicitagdes: para solicitar servicos de manutengao, os solicitantes devem fornecer
informacGes precisas sobre o tipo de manutencdo necessaria, a localizacdo especifica do problema e, se
possivel, fotos ilustrativas. No caso de reserva de espacos fisicos, é necessdrio indicar a finalidade do uso

e a data e horario desejados.

. ==
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Meios, locais de acesso e hordrios: pelo E-mail: dircca@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira, das 8h as

12h edas 13h as 17h.

Prazo: a depender da solicitacao.

SERVICO 3: fornecer informacdes e suporte relacionados ao planejamento e a gestdo financeira do centro,
incluindo elaboragao e acompanhamento do orgamento anual.

Descrigao do servigo: a Coordenagdao Administrativa € uma unidade subordinada a Dire¢dao-Geral do
Centro de Ciéncias Agrarias, responsavel pelo gerenciamento das atividades de cunho administrativo
como compras, patrimoénio, infraestrutura, espaco fisico, contratos, planejamento,

orgamento, entre outros.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: Comunidade interna, discentes e servidores da UFNT

Fluxo de atendimentos: os solicitantes podem solicitar informac¢des sobre orcamento e planejamento
financeiro por e-mail, telefone ou presencialmente na Coordenacdo Administrativa. Para solicitacdes
especificas de alocacdo de recursos para projetos ou iniciativas, um formuldrio de solicitacdo de verba
deve ser preenchido e submetido a aprovacado da direcdo do centro.

Requisitos para solicitagbes: Para solicitar informac¢des sobre orcamento e planejamento financeiro, os
solicitantes devem indicar claramente os dados ou relatérios especificos desejados. Para solicitagcdes de
alocacdo de recursos, é necessario preencher um formuldrio de solicitacdo de verba, detalhando o
propésito do financiamento e os beneficios esperados.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo E-mail: dircca@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira,

das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender da solicitacao.

SERVICO 4: d4 suporte na elaboracao, revisdo e acompanhamento de contratos e convénios firmados pelo
centro, garantindo o cumprimento das obrigacdes contratuais.

Descricao do servigo: a Coordenacdo Administrativa € uma unidade subordinada a Direcdo-Geral do
Centro de Ciéncias Agrarias, responsavel pelo gerenciamento das atividades de cunho administrativo
como compras, patriménio, infraestrutura, espaco fisico, contratos, planejamento,

orgamento, entre outros.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: comunidade interna, discentes e servidores da UFNT
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Fluxo de atendimentos: os solicitantes devem iniciar o processo de solicitacdo de contrato ou convénio
enviando um e-mail para Coordenagdao Administrativa, detalhando os termos desejados e a finalidade da
parceria. Apds andlise e negociacdo dos termos, o contrato é elaborado e assinado pelas partes envolvidas.
Requisitos para solicita¢des: fornecer detalhes completos sobre os termos desejados para o contrato ou
convénio, incluindo objetivos, responsabilidades das partes envolvidas, prazos e recursos financeiros
envolvidos. Além disso, é necessdrio apresentar documentac¢ao relevante, como minutas de contrato ou
convénio e pareceres juridicos, se aplicavel.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo E-mail: dircca@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira,

das 8h as 12h edas 13h as 17h.

Prazo: a depender da solicitacao.

SERVICO 5: realizar orientagdo sobre procedimentos administrativos internos do centro, como solicitagao
de didrias e passagens, reserva de espacos fisicos e protocolo de documentos.

Descrigao do servigo: a Coordenagao Administrativa é uma unidade subordinada a Dire¢do-Geral do
Centro de Ciéncias Agrarias, responsavel pelo gerenciamento das atividades de cunho administrativo
como compras, patrimdnio, infraestrutura, espaco fisico, contratos, planejamento,

or¢camento, entre outros.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: Comunidade interna, discentes e servidores da UFNT

Fluxo de atendimentos: os solicitantes podem buscar orientacdo presencialmente na Coordenacgao
Administrativa ou por meio de contato por e-mail ou telefone. Para solicitagcdes especificas, como diarias
e passagens, é necessario preencher um formuldrio de solicitagdo com informac¢des detalhadas sobre o
evento, incluindo data, local e justificativa para o deslocamento e em alguns casos ter a aprovacao do
colegiado ao qual o solicitante esta vinculado.

Requisitos para solicitagdes: Apresentar duvidas ou solicitacGes de forma clara e precisa, indicando o tipo
de assisténcia necessaria. Para solicitacdes especificas, é necessario preencher um formuldrio de
solicitacdo com informacdes detalhadas sobre o evento ou processo desejado.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo E-mail: dircca@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira,

das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender da solicitacdo.
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SETOR DE INFRAESTRUTURA, TRANSPORTE E MANUTENGAO (SETEINFRA)

SERVICO: coordenar as atividades prediais, de manutencdo de equipamentos, maquinarios e instalacoes
do Centro de Ciéncias Agrdrias.

Descricido do servigo: a SETEINFRA tem como objetivo principal prestar assisténcia as rotinas de
manutencdo, infraestrutura e transporte, seja através da resposta a chamados de manutengao ou da
supervisao de servigos.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: solicitacio da demanda de servico deve ser feita através do e-mail
infra.cca@ufnt.edu.br, com detalhamento da natureza do problema ou servico necessario.

Requisitos para solicitagdo: sem requisito, qualquer interessado da comunidade interna do UFNT pode
solicitar.

Meios, locais de acesso e horarios: Por e-mail, infra.cca@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira,

das 8h as 12h edas 13h as 17h.

Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos.
DIVISAO DE LABORATORIOS, RESIDUOS E AMBIENTE (DIVLABRA)

SERVICO: analisar e verificar material de consumo/custeio, destinado as aulas praticas, tais como:
vidrarias, reagentes etc.

Descricao do servigo: essa divisdao estd ligada a todos os laboratérios didaticos do CCA, ao nivel de
graduacdo, dos cursos de Zootecnia e Medicina Veterinaria. A DIVLABRA é responsavel por coordenar as
atividades académicas e de pesquisa no complexo laboratorial. Realizar dimensionamento de técnicos de
laboratério para auxilio nas atividades de ensino e pesquisa dos laboratérios. Realizar controle patrimonial
e conduzir os processos de compra dos materiais

para os laboratdrios, junto a coordenacdo administrativa.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: comunidade interna, servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: Continuo e anual, a depender das demandas de cada solicitacao.

Requisitos para solicitagdo: Ser docente que ministra aulas praticas (graduagdo nos dois cursos da

Zootecnia e Medicina veterindria) e nos laboratérios do CCA.


mailto:infra.cca@ufnt.edu.br

ﬂ

Meios, locais de acesso e hordrios: Pelo e-mail laboratorios.cca@ufnt.edu.br, as quartas e sextas feiras,

das 13h as 17h.
Prazo: os pedidos deverado ser realizados até ao més de maio de cada ano, para que cheguem a tempo de

serem utilizados no ano seguinte.

DIVISAO PEDAGOGICA (DIVPE)

SERVICOS:

1 - Divulgar programas institucionais junto aos docentes e fomentar a participagdao dos mesmos;

2 - Averiguar problemas relacionados a estrutura e materiais que interfiram no processo de ensino
aprendizagem;

3 - Redirecionar solicitacGes de reparo ou aquisicdo aos setores responsaveis.

Descri¢ao do servigo: nos servicos 1,2 e 3, envolve o coordenar e orientar as atividades de ensino; planejar
e realizar supervisdo educacional junto a PROGRAD, articular acdes e politicas junto a Proest; incentivar e
orientar atividades de pesquisa e extensao juntos as Prd-Reitorias e

outros setores.

Setor: Pedagogico e Administrativo.

Publico-alvo: Os servicos 1,2 e 3, sdo oferecidos para a comunidade interna, servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: para os servicos 1,2 e 3 ¢é preciso entrar em contato via e-mail

pedagogico.cca@ufnt.edu.br.

Requisitos para solicitagdo: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: por telefone e e-mail pedagogico.cca@ufnt.edu.br, as

segundas e tercas-feiras, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: A depender da realizagao do servigo pelos setores aos quais as demandas serdo encaminhadas.
COORDENAGAO DO PROGRAMA DE APRIMORAMENTO PROFISSIONAL EM MEDICINA VETERINARIA

SERVICO: realizar trabalhos relacionados a area de Clinica Médica, Cirurgica e Anestesiologia de Pequenos
Animais, Patologia Clinica e Diagndstico por Imagem.

Descrigao do servigo: este servigo esta interligado ao Programa de Pds-Graduagao Lato Sensu atuante
dentro da Clinica Veterinaria Universitaria do Centro de Ciéncias Agrarias da UFNT, oferecendo aos

médicos veterinarios oportunidade de aprimorar conhecimentos e a comunidade os servigos veterinarios

S
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na drea de Clinica Médica, Cirurgica e Anestesiologia de Pequenos Animais, Laboratdrio de Andlises
Clinicas e Diagndstico por Imagem.

Setor: coordenacao do Programa de Aprimoramento Profissional em Medicina Veterinaria.

Publico-alvo: comunidade interna e externa da UFNT.

Fluxo de atendimento: selecdo para novos membros anual e depois atendimento aos animais, que
acontece de segunda a sexta-feira.

Requisitos para solicitacdo: fazer agendamentos via telefone na recepcao da Clinica Veterinaria
Universitaria.

Meios, locais de acesso e horarios: por telefone e e-mail papmv@ufnt.edu.br, de segunda-Feira

a sexta-feira, das 8h as 11h20min e 14h as 17h20min.

Prazo: um dia
LABORATORIO DE BOVINO DE CORTE

SERVICO: conduzir pesquisas relacionadas a bovinocultura de corte.

Descri¢do do servigo: para oferecer esse servico, esse laboratdrio de bovinocultura de corte, tem em torno
de hectares de pastagens, todas divididas em piquetes, em mddulos de 2, 4 e 6 piquetes cada, a depender
do sistema de producado explorado. Possui uma infraestrutura de curral para manejo dos bovinos de corte
gue se encontram nas pesquisas do laboratério, com quatro apartadouros, balanca e tronco de contencao,
possui um galpdo de confinamento com 32 baias cobertas de aproximadamente 14 metros quadrados
cada, e sistema de bebedouro e cochos, apresenta ainda uma unidade de apoio em torno de 400 metros
guadrados, que possui um escritério individual para o responsdavel, um escritério coletivo para os alunos
de Pés-Graduacdo e de bolsistas de graduacdo, possui salas de processamento de amostras, pesagem e
estocagem de amostras, possui area de almoxarifados, e de freezers para armazenamento de

amostras. Possui ainda equipamentos sofisticados para andlises da condicdo do capim, apresenta ainda
alguns implementos agricolas. Dispde ainda de um campo experimental de em torno de 8.000 metros
guadrados para avaliar o desempenho de forrageiras tropicais sob diversas condicdes de manejo.

Setor: Laboratdério de bovino de corte.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes da UFNT.

Fluxo de atendimento: continuo, a depender da frequéncia dos participantes do setor.

Requisitos para solicitagdo: Aprovacao do grupo de pesquisa, e posteriormente, ao colegiado, e chefes

imediatos.
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Meios, locais de acesso e horarios: por telefone, e-mail emerson.alexandrino@ufnt.edu.br e

presencialmente, de segunda-feira a sexta-Feira, e aos sabados, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: depende da demanda do projeto.

LABORATORIO DE MICROSCOPIA

SERVICO: administrar o local para empréstimo, juntamente com os equipamentos para aulas expositivas
sobre estruturas e componentes microscépicos.

Descrigao do servigo: Laboratério destinado ao estudo de imagens microscopicas.

Setor: Laboratério de Microscopia

Publico-alvo: comunidade interna da UFNT, discentes e servidores.

Fluxo de atendimento: solicitacdes pré-agendadas, somente nos dias em que ndo houver aulas
programadas das disciplinas dos cursos oferecidos pelo campus.

Requisitos para solicitagdo: ser professor das areas correlatas e saber manusear os microscdépios.

Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail lara.blanck@ufnt.edu.br, WhatsApp (63) 98131-

1511, nos dias Terca-Feira e Quinta-Feira, das 13h as 17h.
Prazo: um periodo, das 8h as 12h e das 14h as 18h (8-12h ou 14-18h).

COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SANIDADE ANIMAL E SAUDE PUBLICA NOS
TROPICOS (PPGSASPT)

SERVICO: qualificar recursos humanos para enfrentar os desafios da sanidade animal e saude publica em
regioes tropicais.

Descricao do servigo: O Programa de Pds-Graduacao em Sanidade Animal e Saude Publica nos Trépicos
(PPGSaspt), sediado no Centro de Ciéncias Agrérias (CCA) da Universidade Federal do Norte do Tocantins,
busca qualificar recursos humanos para enfrentar os desafios da sanidade animal e salde publica em
regioes tropicais. Por meio de uma sélida base técnica e cientifica, o programa busca formar especialistas
capazes de diagnosticar os riscos associados a doencgas animais, zoonoses e outros fatores que impactam
a saude das populacdes e do ambiente. Além disso, o PPGSaspt se dedica a pesquisa e ao desenvolvimento
de tecnologias para promover o progresso regional e nacional. Neste contexto, a iniciativa do programa é

essencial para atender a crescente demanda por profissionais qualificados que possam impulsionar o
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desenvolvimento do estado do Tocantins, tanto no presente quanto no futuro, contribuindo para o bem-

estar e o desenvolvimento sustentavel das comunidades locais,

regionais e a nivel nacional.

Setor: Pés-graduacao.

Publico-alvo: Comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: entrada semestral, via edital.

Requisitos para solicitagdo: Qualquer interessado via e-mail, telefone ou documentos impressos.

Meios, locais de acesso e horarios: a participacao da pds-graduacgao é por meio de Edital de

selecdo. Os atendimentos na coordenac¢do acontecem as Terga-Feira, Quarta-Feira, Quinta Feira e Sexta-

Feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h. As solicitacGes devem ser feitas pelo e-mail ppgsaspt@ufnt.edu.br.

Prazo: o prazo de duragao do mestrado é de no minimo de meses maximo 30 meses.

SECRETARIA DA COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SANIDADE ANIMAL E
SAUDE PUBLICA NOS TROPICOS (PPGSASPT)

SERVICO: oferecer servicos relacionados ao secretariado.

Descrigao do servigo: esse servico estd relacionado ao atendimento ao publico, producgdo de atas, oficios,
agendamentos, arquivamento e despachos de documentos, verificacdo de e-mails e assessoramento ao
coordenador(a).

Setor: Pés-graduagao.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: O fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do coordenador(a) e
atendimento ao publico.

Requisitos para solicitacao: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: Por e-mail ppgsaspt@ufnt.edu.br e telefone, de segunda a Sexta-Feira,

das 8h as 12h edas 13h as 17h.

Prazo: a depender da demanda.


mailto:ppgsaspt@ufnt.edu.br
mailto:ppgsaspt@ufnt.edu.br

(\

COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM MEDICINA VETERINARIA

SERVICO: atendimento pedagdgico e administrativo a comunidade académica.

Descrigao do servigo: Para fazer esse atendimento, a coordena¢ao do Curso de Medicina Veterinaria, é
um setor que presta servicos relacionados a emissdo de documentos de modo geral, como também da
suporte para os docentes, técnicos administrativos e discentes do Centro de Ciéncias Agrdrias da UFNT, e
isso envolve atuar junto ao corpo discente, orientando-o quanto as suas matriculas, procurando as
possiveis solu¢des das dificuldades académicas eventualmente apresentadas por estes. Esta coordenagao
busca atender as solicitagdes documentais e de execuc¢do da Universidade via reitoria e pro-reitorias,
permitindo o correto fluxo de informacgdes e documentacao; planeja e avalia as atividades académicas dos
semestres subsequentes, atendendo as necessidades basicas para o exercicio pleno da atividade docente;
mantém contato com os segmentos externos a Universidade, sempre que solicitado, viabilizando a
integracdo Universidade-sociedade organizada; participa efetivamente em drgaos colegiados académicos;
participa do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo; participa juntamente com os docentes das
atividades do colegiado de 34 curso ou equivalente; reuni com o colegiado para tratar de assuntos
pertinentes ao bom desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e extensdo do curso,
vinculadas ao ensino de graduagao; e permite a participa¢ao do corpo discente do curso, nas reunides
colegiadas.

Setor: Medicina Veterindria

Publico-alvo: Comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT. Fluxo de
atendimento: Continuo e em horarios reservados para atendimento na coordenacao.

Requisitos para solicitagdo: sem pré-requisito, porém por ordem das demandas e prioridades.

Meios, locais de acesso e horarios: para fazer solicitacdes ou receber documentos, serd por meio do e-

mail medveterinaria@ufnt.edu.br ou de forma presencial, nas Terca-Feira e Quarta Feira, das 14h as 17h

e nas Sextas- Feira, das 8h as 12h.
Prazo: n3o ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os

recebimentos.
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SECRETARIA DA COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM MEDICINA VETERINARIA

SERVIGO: oferecer servigos relacionados ao secretariado.

Descrigao do servigo: Esse servigo estd relacionado ao atendimento ao publico, producgdo de atas, oficios,
agendamentos, arquivamento e despachos de documentos, verificacdo de e-mails e assessoramento ao
coordenador(a).

Setor: Medicina Veterindria

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e Servidores da UFNT

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do coordenador(a) e
atendimento ao publico.

Requisitos para solicitagdo: sem requisito.

Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail medveterinaria@ufnt.edu.br, telefone e de forma

presencial, de segunda a Sexta-Feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender da demanda.

SALA DE NECROPSIA

SERVICO: realizar exame necroscépico de animais.

Descri¢do do servigo: a Sala de Necropsia é laboratério do Setor de Patologia Veterinaria da UFNT, e realiza
exames anatomopatolégicos em animais para fins didaticos, diagndsticos e de pesquisa cientifica.

Setor: Medicina Veterindria.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT. Fluxo de
atendimento: Para poder ser atendido, é preciso fazer uma solicitacdo via canais de contato, e
posteriormente passar por avaliagcao a fim de verificar disponibilidade. Consequentemente o envio do
animal ao setor, e assim realizar a execuc¢do de exame, e por fim a emissdo de relatério de Necropsia ao
requisitante.

Requisitos para solicitagdo: ser proprietario/tutor do animal ou ser Médico Veterinario responsavel e
preencher formuldrio de Requisicdo de Necropsia.

Meios, locais de acesso e hordrios: por telefone, e-mail fabiano.cordova@ufnt.edu.br ou de forma

presencial, de segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h.
Prazo: para a Necropsia, o prazo mdaximo é de 7 (sete) dias; ja para receber o resultado, o prazo é de 15 a

20 dias (exame macroscépico).
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LABORATORIO DE PATOLOGIA EXPERIMENTAL

SERVICO: fazer pesquisa cientifica para investigacao de processos patogénicos e alteragdes morfoldgicas
de doencas com uso de modelos experimentais em animais in vivo e in vitro.

Descrigao do servico: Laboratdrio de pesquisa cientifica analisa as alteragdes estruturais, bioquimicas e
funcionais morfolégicas de doencas com uso de modelos experimentais em animais in vivo e in vitro.
Estabelecimento de projeto de pesquisa a ser desenvolvido a partir de uma hipdtese; desenvolvimento do
estudo por meio de metodologias pertinentes; divulgacao dos resultados obtidos.

Setor: Medicina Veterindria

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT. Fluxo de
atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do setor, seja nas aulas, nas
pesquisas ou trabalhos técnicos.

Requisitos para solicitacdo: para fazer as solicitacdes é preciso estar vinculado a um Programa de Pds-
Graduacdo ou atividade de pesquisa cientifica institucionalizada.

Meios, locais de acesso e hordrios: Por e-mail fabiano.cordova@ufnt.edu.br, de segunda a sexta, das 8h

as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender da metodologia necessaria no atendimento.

COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO INTEGRADO EM ZOOTECNIA NOS TROPICOS
(PPGIZT)

SERVICO: formar ao nivel de mestrado e doutorado profissionais graduados nas dreas agrarias.

Descricdao do servigo: O PPGIZT oferta vagas, para profissionais graduados nas areas das agrarias, para
pos-graduacdo ao nivel de mestrado e doutorado académico. O programa é avaliado pela CAPES com nota
4 na ultima quadrienal. Possui varios laboratdrios e setores de pesquisa para desenvolvimento dos
trabalhos de pesquisa e congrega professores efetivos e colaboradores dos colegiados da Zootecnia e
Medicina Veterinaria.

Setor: PPGIZT

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do programa, seja nas

aulas, nas pesquisas ou trabalhos técnicos.
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Requisitos para solicitagdo: via processo seletivo em edital.

Meios, locais de acesso e horarios: por meio do e-mail ppgizt@ufnt.edu.br ou edital, de segunda a sexta,

das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender das demandas.

SECRETARIA DA COORDENAGCAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO INTEGRADO EM ZOOTECNIA
NOS TROPICOS (PPGIZT)

SERVICO: oferecer servigos relacionados ao secretariado.

Descrigdo do servigo: esse servico esta relacionado ao atendimento ao publico, producdo de atas, oficios,
agendamentos, arquivamento e despachos de documentos, verificacdo de e-mails e assessoramento do
coordenador.

Setor: Pés-graduacao.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do coordenador e
atendimento ao publico.

Requisitos para solicitagdo: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e hordrios: por meio do e-mail ppgizt@ufnt.edu.br e de forma presencial, de

segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: a depender da demanda.

LABORATORIO DE FISIOLOGIA, FARMACOLOGIA E TOXICOLOGIA VETERINARIA

SERVICO: fazer pesquisa cientifica relacionada a Fisiologia, Farmacologia e Toxicologia Veterinaria.
Descricdo do servigo: os servicos de laboratério sdo direcionados aos processos de Fisiologia,
Farmacologia e Toxicologia Veterinaria.

Setor: Medicina Veterindria

Publico-alvo: comunidade interna, discentes da UFNT.

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do laboratdrio.
Requisitos para solicita¢do: estar vinculado ao grupo de pesquisa.

Meios, locais de acesso e horarios: Por e-mail viviane.maruo@ufnt.edu.br e edital, de segunda a sexta,

das 8h as 12h, 13h as 17h.
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Prazo: Depende da pesquisa.
LABORATORIO MULTIDISCIPLINAR DE PATOLOGIA ANIMAL

SERVICO: presta servico relacionado ao biotério experimental, patologia e toxicologia experimental.
Descrigao do servigo: os servicos oferecidos nesse laboratério atendem os alunos do Centro de Ciéncias
Agrdrias nas questdes de biotério experimental e patologia e toxicologia experimental.

Setor: Medicina Veterindria

Publico-alvo: comunidade interna, discentes da UFNT.

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do laboratdrio.

Requisitos para solicitagdo: estar no grupo de pesquisa.

Meios, locais de acesso e hordrios: por e-mail viviane.maruo@ufnt.edu.br e edital, de segunda a sexta,
das 8h as 12h, 13h as 17h

Prazo: depende do projeto.

SETOR DE SUINOCULTURA

SERVICO: fazer o manejo dos suinos nas diferentes fases de producao.

Descri¢dao do servigo: o setor de suinocultura, estar vinculado a coordenacdo do curso de Zootecnia, e
esse servico de manejo acontece nos suinos em dois sistemas combinados de producdo: o SISCON (sistema
intensivo de producdo confinado) e o SISCAL (sistema intensivo de criacdo de suinos ao ar livre). O manejo
contempla todas as fases produtivas, ou seja, ciclo completo de produ¢do. O setor de suinocultura é
composto pela chefia, técnico e auxiliares terceirizados.

Setor: Zootecnia.

Publico-alvo: Comunidade externa e os discentes da UFNT.

Fluxo de atendimento: realizar a solicitagao via e-mail, com a especificacdo da demanda; posteriormente
a mesma sera analisada e por fim, serd informado ao interessado via e-mail a decisdo. Requisitos para
solicitagdo: Sem requisito, devendo o interessado fazer a solicitacdo por e-mail com descricdo detalhada
e sua contrapartida para o setor, quando couber.

Meios, locais de acesso e horarios: por telefone, e-mail gerson.silva@ufnt.edu.br e de forma presencial,

de segunda a sexta-Feira, das 13h as 17h.
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Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo de acordo com os recebimentos das

solicitagOes.
LABORATORIO DE PARASITOLOGIA

SERVICO: realizar apoio laboratorial ao Centro de Ciéncias Agrdrias da UFNT nas questdes cientificas e
educacionais.

Descricdo do servigo: o laboratério de Parasitologia é mais voltado para didatica/ laboratoriais, e isso
envolve a realizacao de exames coproparasitolégicos, sanguineos, desenvolvimento de experimentos para
pesquisa e extensdo, biocarrapaticidograma, identificacdo de parasitos e fungos e diagndstico de
parasitismo.

Setor: Medicina Veterindria.

Publico-alvo: comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: segue as demandas das aulas praticas, via solicitagao prévia.

Requisitos para solicitagdo: ser docente da UFNT e agendar o dia e horario que pretende utilizar o
laboratdrio.

Meios, locais de acesso e horarios: por telefone, e-mail thassia.reis@ufnt.edu.br e de forma presencial,

de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 18h

Prazo: varidvel, a depender da disponibilidade do docente e do laboratério.
LABORATORIO DE DOENCAS PARASITARIAS E PARASITOLOGIA

SERVICO: executar atividades de ensino, pesquisa e extensdo relacionadas a drea de Parasitologia e
Doencas Parasitarias no Centro de Ciéncias Agrarias.

Descricdo do servigo: nessas atividades envolvem a realizacdo de exames coproparasitologicos,
sanguineos, desenvolvimento de experimentos para pesquisa e extensdo, biocarrapaticidograma,
identificacdo de parasitos e fungos e diagndstico de parasitismo.

Setor: Medicina Veterindria.

Publico-alvo: comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: os servicos devem ser solicitados por e-mail ao responsavel pelo laboratdrio ou
técnicos do laboratério. Posteriormente e com autorizacao, o solicitante podera fazer uso do laboratério.

Requisitos para solicitagdo: ser discente matriculado ou servidor da UFNT.
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Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail helcileia.santos@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira, das

8h as 12h e das 13h as 17h.

Prazo: sujeito a avaliacdo, a depender da demanda.

LABORATORIO DE HIGIENE E SAUDE PUBLICA

SERVICO: ofertar servigos de microbiologia como hemocultura, urocultura, antibiograma, exames de virus
neutralizagado para ibr, bvd, leucose enzodtica bovina e leptospirose.

Descrigao do servico: a oferta desses servigos envolve o suporte técnico nas aulas praticas e laboratoriais.
Setor: Medicina Veterindria.

Publico-alvo: comunidade interna, discentes da UFNT

Fluxo de atendimento: os servicos devem ser solicitados por e-mail ao responsavel pelo laboratério ou
técnicos do laboratério. Posteriormente, com autorizacdo, as pesquisas sao realizadas.

Requisitos para solicitagdo: ser docente e discente da UFNT.

Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail bruna.alexandrino@ufnt.edu.br, de segunda a sexta-feira,

das 8h as 12h e das 13h as 17h.
Prazo: As pesquisas sdo realizadas ao longo de dois anos para os mestrandos e um ano para alunos do

Pibic.
LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA

SERVICO: produgao de aulas praticas do curso de medicina veterindria e zootecnia.

Descrigao do servigo: Essa producdo de aula envolve o suporte para realizacdo de pesquisas de alunos do
mestrado e da graduacdo (iniciacdo cientifica).

Setor: Medicina Veterindria

Publico-alvo: comunidade interna, discentes da UFNT.

Fluxo de atendimento: os servicos devem ser solicitados por e-mail ao responsavel pelo laboratdrio ou
técnicos do laboratdrio. Posteriormente, com autorizagdo, as pesquisas sao realizadas as tercas, quartas e
guintas-feiras.

Requisitos para solicita¢do: ser docente e discente da UFNT

Meios, locais de acesso e horarios: de forma presencial, de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h

as 17h.
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Prazo: semestral para as aulas praticas, anual para pesquisas de iniciacdo cientifica, e para mestrado os

planos de atividade compreendem dois anos.
LABORATORIO DE BIOQUIMICA

SERVICO: aulas praticas de bioquimica.

Descri¢cdao do servigo: Este laboratério da suporte nas atividades de aulas praticas aos alunos do Centro
de Ciéncias Agrarias.

Setor: Medicina Veterindria e Zootecnia

Publico-alvo: comunidade interna, discentes da UFNT.

Fluxo de atendimento: semanal.

Requisitos para solicitagcdo: Estar matriculado nas disciplinas de Bioquimica | ou Bioquimica Il, do curso
de Medicina Veterindria ou Bioquimica | do curso de Zootecnia ou Quimica do curso de Zootecnia.
Meios, locais de acesso e horarios: matriculando-se em uma das disciplinas que o laboratério atende, de
segunda a sexta, das 8h as 12h.

Prazo: Imediato
LABORATORIO DE PATOLOGIA CLINICA VETERINARIA (CVU)

SERVICO: realizar exames complementares hematoldgicos, bioquimicos, citologia, raspados,
coproparasitologico, urina e fluidos de animais.

Descricdo do servigo: sobre esses exames, também s3do realizados exames complementares
hematolégicos, bioquimicos, citologia, raspados, coproparasitolégico, urina e fluidos de animais. Tais
exames sao oferecidos por profissionais qualificados, mediante protocolo e agendamento prévios.

Setor: Medicina Veterindria.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: didrio e integral.

Requisitos para solicitagdo: Para ser atendido, os interessados passam por uma avaliacdo complementar.

Meios, locais de acesso e hordrios: por e-mail andressa.nogueira@ufnt.edu.br, telefone ou de forma

presencial, de segunda a sexta. das 8h as 12h e das 14h as 18h.

Prazo: depende do exame solicitado.
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COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ZOOTECNIA

SERVICO: atendimento ao publico académico, professores e demandas sobre o curso em geral.
Descrigao do servigo: a coordenacdo do Curso de Zootecnia estd a disposi¢cdo do corpo docente, técnico
administrativo e discente. Esse atendimento envolve participacdo em colegiado e demandas gerais
vinculadas a coordenagdao, como também responder a solicitagdes académicas e de seus 6rgaos
superiores.

Setor: Zootecnia.

Publico-alvo: comunidade interna e externa da UFNT

Fluxo de atendimento: continuo.

Requisitos para solicitagdo: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail zootecnia@ufnt.edu.br, telefone ou de forma presencial,

de segunda a sexta. das 8h as 12h e das 14h as 18h

Prazo: dois dias Uteis.

SECRETARIA DA COORDENAGCAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ZOOTECNIA

SERVICO: oferecer servigos relacionados ao secretariado.

Descrigdo do servigo: Esse servico esta relacionado ao atendimento ao publico, producdo de atas, oficios,
agendamentos, arquivamento e despachos de documentos, verificacdo de e-mails e assessoramento ao
coordenador.

Setor: Zootecnia

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e Servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: O fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas do coordenador(a) e
atendimento ao publico.

Requisitos para solicitacao: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail zootecnia@ufnt.edu.br, telefone ou presencial, de segunda

a sexta. das 8h as 12h e das 13h as 17h

Prazo: A depender da demanda.

LABORATORIO DE ANATOMIA ANIMAL
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SERVIGCO 1: para a comunidade Externa do CCA, sao ofertados cursos de capacitagdo em medicina
veterindria, abrangendo temas como técnicas operatdrias em caddveres e estudos morfofisioldgicos. E
isso envolve a organizacdo de visitas técnicas guiadas ao laboratdrio, permitindo que profissionais da area
possam conhecer as instalagdes, equipamentos e técnicas utilizadas para estudos anatémicos e

diagnésticos.

SERVICO 2: para a comunidade Interna - Discentes da UFNT, sdao ofertadas aulas praticas de anatomia
animal, técnica operatdria e outras disciplinas para estudantes de gradua¢do e Pds-Graduagao,
treinamento em técnicas de disseccao e identificacdo de estruturas anatémicas em diversos animais, e

apoio na realizacdo de projetos de pesquisa relacionados a anatomia animal.

SERVICO 3: para a comunidade Interna - Servidores da UFNT, sao ofertados suporte na realizagao de
estudos anatomicos para pesquisas académicas e projetos institucionais. Disponibilizacdo de material
didatico e recursos audiovisuais para o ensino e capacitacdo de professores e técnicos. Como também
assessoria na elaboracdo de materiais didaticos e manuais para disciplinas relacionadas a anatomia
animal.

Descrigao do servigo: para os servicos 1, 2 e 3, o Laboratério de Anatomia Animal esta disponivel para os
cursos de medicina veterindria e zootecnia e demais interessados. E um ambiente com cadaveres ou
partes de animais conservados para estudo anatomico. Inclui mesas cirurgicas, instrumentais cirurgicos,
como bisturis e pingas, além de materiais para preservagdo, como formaldeido. Também possui quadro
negro, tanques com cadaveres, esqueletos montados, freezers e local para maceracdo de caddaveres. O
espaco é projetado para facilitar o estudo das estruturas e entendimento da func¢dao dos diferentes
sistemas corporais dos animais domésticos e selvagens.

Setor: Medicina Veterinaria e Zootecnia.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: para os servicos 1,2 e 3, o fluxo é de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.
Requisitos para solicitagdo: Para os servicos 1,2 e 3 é necessario estar matriculado nas disciplinas dos
cursos de Medicina Veterindria, Zootecnia ou ser servidor da instituicdo.

Meios, locais de acesso e horarios: por e-mail andrea.bosso@mail.uft.edu.br, telefone ou de forma

presencial, de segunda a sexta, das 8h as 12h e das 14h as 17h.
Prazo: para os servigos 1,2 e 3, ndo ha um prazo especifico, ficando os mesmos a depender da demanda

e solicitacdo.

. ==


mailto:andrea.bosso@mail.uft.edu.br

LABORATORIO DE APICULTURA

SERVICO: ministrar aulas de apicultura.

Descricdo do servigo: Laboratério de abelhas oferece oficina de colmeias e equipamentos de campo,
meliponario e apiario.

Setor: Zootecnia.

Publico-alvo: comunidade interna, discentes da UFNT

Fluxo de atendimento: semanal.

Requisitos para solicitagdo: Estar regularmente matriculado nos componentes curriculares Apicultura ou
Apicultura Avangada, da UFNT.

Meios, locais de acesso e horarios: de forma presencial, das tercas as sextas-feiras, das 8h as 12h.

Prazo: 30 dias.
FAZENDA DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (FEPE)

SERVICO: administracdo da fazenda do CCA.

Descricao do servigo: setor responsavel pelas demandas de campo do Centro de Ciéncias Agrdrias da
UFNT. Estabelecimento de Comissdo Permanente de Avaliacdo de Semoventes. Levantamento de
informacgbes sobre os animais a serem leiloados. Elaboracdo de Laudo de Classificagdo de bens
semoventes. Levantamento no mercado local dos precos para comercializagcdo dos animais. Elaboracdo da
Planilha de Formacao de precos. Elaboracao do Laudo de Avaliagao de Semoventes. Elaboracao da minuta
do Edital. Elaboracdo do Termo de Referéncias. Conferéncias dos documentos. Submissdo do processo
para avaliacdo da direcdo administrativa (patrimonio), PROAF e procuradoria. Acompanhamento do
processo de leildo dos animais. Emitir GRUs dos valores a serem recolhidos com a venda dos animais.
Autorizar a retirada dos animais pelos compradores apds a comprovacao de todos os requisitos exigidos
no termo de referéncias. Estabelecimento de comissdo de elaboracdo do processo. Levantamento de
informacGes sobre os itens a serem adquiridos. Montagem do documento formalizador de demanda.
Elaboracdo do Estudo técnico preliminar. Realizacdo de orcamentos no Painel de precos e mercado local
(quando necessario) para comporem a Planilha de Formacdo de precos. Elaboracdo de Planilha de
Formacao de precos. Elaboracdo do Termo de referéncia. Submissdo do processo a avaliacdo da PROAF e

procuradoria. Realizacdo das correcdes e promocao de esclarecimentos solicitados pela procuradoria.

L
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Acompanhar o recebimento de equipamentos e implementos entregues no CCA, voltados para as
atividades de campo. Atestar nota fiscal e encaminhar para PROAF para providéncias de pagamento.
Supervisionar, acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos contratados. Anotar em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinar o que for necessario a regularizacao de
falhas ou defeitos observados. Produzir relatério mensal das atividades, informando servicos prestados e
possiveis ocorréncias. Gerar GRU dos valores referentes aos débitos da empresa contratada com a
administracdo publica. Notificar a contratada das irregularidades apontadas pela fiscalizacdo, referente
aos aspectos qualitativos e quantitativos dos produtos/servigos prestados. Realizar o controle dos
pagamentos dos valores cobrados junto a empresa contratada pela Universidade.

Setor: Administrativo.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e Servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de 48 acordo com as demandas do setor.
Requisitos para solicitagdao: Informar detalhadamente a descricdo do servico com data e hora da
solicitacdo. No caso dos processos de licitacdo, sera verificada a necessidade dos setores, e assim verificar
a disponibilidade orgamentaria do CCA para realizacdo da demanda.

Meios, locais de acesso e horarios: por telefone, e-mail fepe@ufnt.edu.br, ou de forma presencial, de

segunda a sexta-feira, das 7h as 17h.

Prazo: a depender da demanda.

SETOR DE ESTAGIOS DO CENTRO DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

SERVICO: responder a demandas de convénio para estagio, encaminhando ao setor de Convénios.
Descricdo do servigo: unidade executiva responsavel por coordenar os estagios curriculares e
extracurriculares dos cursos do Centro de Ciéncias Agrarias: coordenar, organizar, planejar a demanda de
estdgios de cada curso.

Setor: Pedagdgico e Administrativo.

Publico-alvo: comunidade externa e comunidade interna, discentes e servidores da UFNT

Fluxo de atendimento: com as solicitagdes de convénio ou duvidas sobre as informacgdes, sdo respondidas
para esclarecimento e encaminhadas diretamente ao setor de Convénios em tempo habil.

Requisitos para solicitagdo: Sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: Por e-mail fabiana.rosa@ufnt.edu.br, de segunda a sexta, das 8h as

12h.
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Prazo: Uma semana.
COORDENAGCAO DA CLINICA VETERINARIA UNIVERSITARIA

SERVICO: coordenar as atividades do corpo clinico, elaborar a programacao de plantdes veterinarios.
Descrigao do servigo: coordenar as atividades do corpo clinico e plantdes veterinarios; estimular ensino,
pesquisa e extensdo, nas areas ligadas a CVU e programacdo de semindrios; elaborar relatério anual de
atividades; auxiliar a geréncia administrativa na elabora¢do da proposta orcamentdria e prestacao de
contas anuais; coordenar o Conselho Hospitalar; zelar pelo bom andamento dos trabalhos; Indicar ou
assumir o cargo de Responsavel Técnico (RT) junto ao Conselho Regional de Medicina Veterindria. Além
disso, essa coordenacdo é uma unidade responsavel por coordenar as atividades do corpo clinico,
atividades de ensino, pesquisa e extensdo nas areas das disciplinas ligadas a CVU e auxiliar a geréncia
administrativa nos assuntos orcamentarios e financeiros da CVU.

Setor: Administrativo

Publico-alvo: comunidade externa e interna, discentes e servidores da UFNT.

Fluxo de atendimento: o fluxo de atendimento segue de acordo com as demandas da Clinica e isso envolve
encontro com os servidores médicos veterinarios, apreciacdo e deliberagdo pelo conselho, como também
implementacao das agles.

Requisitos para solicitagdo: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: de forma presencial, de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h
as 18h.

Prazo: uma semana.
BIBLIOTECA PROFESSORA ISABEL AULER - CCA

SERVICO: oferecer servigos relacionados aos acessos e direitos que a comunidade académica em relagao
a biblioteca 50 e isso envolve: Acesso aos acervos das bibliotecas do SIBi UFNT; Acolhimento de escolas
publicas e privadas do Municipio e regido; Salas de estudo em grupo, box de estudo individual e espagos
de leitura; Acesso aos computadores para pesquisa e estudo; Servico de aquisicdo, organizacdo e
seguranca do acervo; Servico de circulacdo de obras; Empréstimo entre bibliotecas; Acesso a base de
dados periddicos da CAPES; Treinamento de usuarios; Normalizacao de Trabalhos Académicos; Orientacao

para levantamento bibliografico; Elaboracdo de ficha catalografica para monografias, dissertacoes e teses;

—
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Elaboracdo de ficha catalografica para documentos técnicos da IFES; Emissdo de declaracdo de “Nada

Consta” para tramite de conclusdo de curso; Plataforma de livros digitais Minha Biblioteca; Repositdrio
institucional; Atendimento virtual a comunidade académica; Produgao de conteldo para as midias digitais
e Sala de acessibilidade; Propiciar o tratamento adequado as obras fisicas, bem como salvaguarda-las,
proporcionar atendimento as necessidades informacionais de toda a comunidade académica e
comunidade externa; sendo um suporte para o ensino, pesquisa, extensao e inovagao da universidade.
Descricdo do servigo: para oferecer esses servicos, a biblioteca atua no tratamento, recuperacdo e
disseminagdo da informacgdo e executar atividades especializadas e administrativas relacionadas a rotina
do ambiente, documentagao ou informacgao, quer no atendimento ao usuario, quer na administragao do
acervo, ou na manutencado de bancos de dados, oferecidos ou adquiridos na biblioteca.

Setor: Biblioteca

Publico-alvo: comunidade interna e externa da UFNT

Fluxo de atendimento: fazer a solicitacdo, esperar a orientacdo via e-mail bibliocca@ufnt.edu.br, como
também ligar para (63) 3416-5404 e aguardar até que seu processo ou atendimento seja concluido.
Requisitos para solicitagdo: ndo hd requisito especifico, sé é preciso estd enquadrado dentro das
exigéncias necessarias para fazer uso dos servicos oferecidos pela biblioteca.

Meios, locais de acesso e horarios: pelo e-mail bibliocca@ufnt.edu.br e pelo Telefone: (63) 3416- 5404
de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Prazo: A depender da demanda.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima

descritos estao detalhados na Carta de Servigos do Centro de Ciéncias Agrarias (CCA) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CCA%20Carta_de_Servicos_ao_Usuario_da_UFNT.pdf

3.2. CENTRO DE CIENCIAS
INTEGRADAS (CCl)

A CARTA DE SERVICOS DO CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS
(CCl) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CCI%20Carta_de_Servicos_do_CCI_2024.pdf
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CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS (CCl)

Descrigao da area: o Centro de Ciéncias Integradas (CCl) da Universidade Federal do Norte do Tocantins
(UFNT) foi oficialmente criado no més de outubro de 2021 em reunido do Conselho Superior Provisério
da UFNT (CONSUPRO) a partir da infraestrutura da Unidade Cimba, do Campus de Araguaina da
Universidade Federal do Tocantins (UFT), quando também foi designado a primeira direcdo pro tempore,
formalizada por meio da portaria no 144 de 9/11/2021. Desde entdo, foi iniciado o processo de
implantacdo do centro, no sentido de que possa cumprir sua atribuicdo de desenvolver atividades de
ensino, pesquisa, extensdo e inovagao, por meio de seus 9 cursos de graduagdo, 9 programas de pods-
graduacdo stricto sensu (9 cursos de mestrados e 3 cursos de doutorado), cursos diversos de pds-
graduacdo lato sensu, nlcleos e grupos de pesquisa e extensdo. Compete a Direcdo administrar,
supervisionar, coordenar e fomentar as atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacdo e
administrativas do Centro, em articulacdo com as Pré Reitorias, Diretorias e Superintendéncias. A direcdo
é a representacdo do Centro junto aos érgaos externos, publicos e privados, e junto a Reitoria. Também
compete a direcdo receber demandas da comunidade interna e externa do CCl, bem como as demais

atribuicdes expressas no Regimento geral da UFNT.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: dircimba@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5601
Endereco: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. Centro de Ciéncias
Integradas, BALA |, Setor Cimba | 77824-838 | Araguaina/TO

Acesso a informagao sitio institucional: CCl


mailto:dircimba@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/centro-de-ciencias-integradas-cimba/
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SETORES QUE COMPOEM O CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS(CCI) E FORMAS DE

CONTATOS

DIREGAO DO CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS - CCI

E-mail: dircimba@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5601

COORDENACAO DE APOIO A DIRECAO

E-mail: coordplad@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5601

COORDENAGAO DA SECRETARIA UNIFICADA DOS CURSOS (COORSEUC)

E-mail: seuc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5620

BIBLIOTECA NO CCI VINCULADA AO SISTEMA DE BIBLIOTECAS - SIBI

Site: https://ufnt.edu.br/centro-de-ciencias-integradas- cimba/



mailto:dircimba@ufnt.edu.br
mailto:coordplad@ufnt.edu.br
mailto:seuc@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/centro-de-ciencias-integradas-%20cimba/
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SETORES QUE COMPOEM O CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS (CCl) E FORMAS DE
CONTATOS

O CCI oferece duas modalidades de graduacao: licenciaturas e tecndlogos. Entre as licenciaturas,
estdo disponiveis os cursos de Biologia, Fisica, Geografia, Historia, Letras (Inglés/Portugués), Matematica

e Quimica. Além disso, o CCl também oferece cursos tecnélogos em Logistica e Gestdo do Turismo.

Publico-alvo: Egressos do Ensino Médio.
Fluxo de atendimento:

Processo Seletivo por Nota do Enem
Processo Seletivo via SISU

Processo Seletivo via vestibular

Processo Seletivo de Andlise Curricular.

Meios, locais de acesso e horarios:
E-mail: dircimba@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Horarios: 8 as 12h/ 14 as 18h. Localizagdo:
Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. Centro de Ciéncias Integradas, BALA |,

Setor Cimba | 77824- 838 | Araguaina/TO.

SERVICO 1: Processo Seletivo por Nota do Enem (PSENEM). Acompanhar os prazos do edital, atender aos
editais de convocacao para a matricula e de cadastro de reserva, comparecer, em local, data e horario pré-
estabelecidos para apresentar a documentacao exigida para matricula institucional.

Descricao do servigo: o Processo Seletivo por Nota do Enem para ingresso nos cursos de graduacao
presenciais da UFNT é destinado exclusivamente aos candidatos que tenham participado de pelo menos
uma das edi¢cdes do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) dos ultimos anos (delimitacdo em edital
especifico) independente de participacdo ou inscricdo em quaisquer outros processos seletivos.
Publico-alvo: egressos do Ensino Médio que participaram do ENEM.

Fluxo de atendimento: participar do ENEM, Inscrever-se no processo pelo Sistema de Ingresso na
Graduacao (SIGRAD)

Site: https://sistemas.uft.edu.br/sigrad/

Requisitos para solicita¢do: ter realizado o ENEM e ter o Ensino Médio ou equivalente.


https://sistemas.uft.edu.br/sigrad/
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Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordrios: 8 as
12h/ 14 as 18h. Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. Centro de
Ciéncias Integradas, BALA |, Setor Cimba | 77824- 838 | Araguaina/TO.

Prazo: de acordo com o edital.

Site: https://ufnt.edu.br/2023/02/06/processo-seletivo-por- nota-do-enem-psenem/

SERVICO 2: Processo Seletivo Selecdo via SISU (Sistema de Selecdo Unificada).

Descrigao do servico: O Sistema de Selegao Unificada (Sisu) é um sistema eletrénico gerido pelo MEC para
as vagas ofertadas por institui¢des publicas de ensino superior de todo o Brasil. O sistema executa a
selecdo dos estudantes com base na média da nota do Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) até o
limite da oferta das vagas, por curso e modalidade de concorréncia, de acordo com as escolhas dos
candidatos inscritos e perfil socioeconémico.

Publico-alvo: egressos do Ensino Médio que participaram do Processo Seletivo do Sistema de Sele¢do
Unificado (SISU).

Fluxo de atendimento: participar do ENEM, Participar do SISU, Acompanhar Edital Normativo e Editais de
convocacdo para a matricula e de cadastro de reserva e comparece, em local, data e horario pré-
estabelecidos para apresentar a documentacgdo exigida para matricula institucional.

Requisitos para solicitagdao: ter realizado o ENEM e SISU 57 e ter sido convocado(a) para matricula.
(Documentos e procedimentos necessarios para a matricula constam no Edital de ingresso).

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordarios: 8 as

12h/ 14 as 18h. Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. Centro de
Ciéncias Integradas, BALA |, Setor Cimba | 77824- 838 | Araguaina/TO
Prazo: de acordo com o edital.

Site 1: https://ufnt.edu.br/sisu-

Site 2: https://acessounico.mec.gov.br/sisu 3)

SERVICO 3: Processo Seletivo Selecdo via vestibular (Vestibular da UFNT). Especificagdes: O vestibular da
instituicdo é um servico de selecdo que disponibiliza acesso aos cursos da instituicdo em edital proprio.
Publico-alvo: Egressos do Ensino Médio.

Fluxo de atendimento: acompanhamento do edital, participacdo e acompanhamento dos editais de
convocacdo para a matricula e de cadastro de reserva e comparece, em local, data e hordrio pré-

estabelecidos para apresentar a documentacado exigida para matricula institucional.


https://ufnt.edu.br/2023/02/06/processo-seletivo-por-%20nota-do-enem-psenem/
mailto:dircimba@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/sisu-
https://acessounico.mec.gov.br/sisu%203
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Requisitos para solicitagao: ter realizado o Vestibular da UFNT e ter sido convocado(a) para matricula.

(Documentos e procedimentos necessdarios para a matricula constam no Edital de ingresso).

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordrios: 8 as

12h/ 14 as 18h. Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. Centro de
Ciéncias Integradas, BALA |, Setor Cimba | 77824- 838 | Araguaina/TO
Prazo: de acordo com o edital.

Site: https://ufnt.edu.br/2023/08/17/vestibular-da-ufnt/

CURSOS DE GRADUACAO

CIENCIAS BIOLOGICAS (LICENCIATURA)

A graduacdo em Biologia, nivel licenciatura, é um curso presencial com dura¢do de 4 anos, cujo
principal objetivo é a formacdo de professores. Desta forma, apds a conclusdo do curso, o licenciado
podera atuar no Ensino Fundamental, do 62 ao 92 ano, e no ensino de Biologia no Ensino Médio.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/biologia/

Modalidade: presencial

Duracgdo: 4 Anos (8 semestres).

Tempo maximo para integralizagdo: 10 semestres.
Turno: matutino/noturno

Periodicidade: Semestral

Vagas: 30 semestrais

Setor: Colegiado de Biologia

E-mail: biologia@ufnt.edu.br

TURISMO (TECNOLOGIA EM GESTAO DE TURISMO)

A graduacdo em Gestdo de Turismo é um curso superior de grau tecndlogo, em modalidade
presencial com duracdo de 2,5 anos. Tem como objetivo formar profissionais qualificados para o
planejamento e a gestdao de atividades e empreendimentos turisticos no setor publico ou privado.

Grau: Tecnélogo



mailto:dircimba@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/2023/08/17/vestibular-da-ufnt/
https://ufnt.edu.br/biologia/
mailto:biologia@ufnt.edu.br
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Site: https://ufnt.edu.br/turismo/

Modalidade: presencial

Duragdo: 2,5 anos (5 semestres).

Tempo maximo para integralizagdo: 10 semestres.
Turno: noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 20 semestrais

Setor: Colegiado de Turismo

E-mail: turismo@ufnt.edu.br

FISICA (LICENCIATURA EM FiSICA)

O Curso de Licenciatura Plena em Fisica tem como objetivo principal a formacao de educadores
em fisica oferecendo aos seus graduandos as condicdes necessdrias para o magistério, tanto do ponto de
vista dos conteudos especificos da fisica enquanto ciéncia, tanto no ambito tedrico quanto experimental,
como também dos conteldos e habilidades de cunho educativo/pedagdgico.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/fisica/

Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres).

Tempo maximo para integraliza¢cdao: 16 semestres.
Turno: noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 20 semestrais

Setor: Colegiado de Fisica

E-mail: fisica@ufnt.edu.br



https://ufnt.edu.br/turismo/
mailto:turismo@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/fisica/
mailto:fisica@ufnt.edu.br
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GEOGRAFIA (LICENCIATURA EM GEOGRAFIA)

A graduacdo em Geografia é um curso de Licenciatura Plena que objetiva formar profissionais
qualificados de Geografia. Professores(as) e/ou educadores(as) na concepgdo critico- reflexiva,
desenvolvendo uma relacao dialética na perspectiva do ensino-pesquisa e da teoria-pratica. Com duracao
de 4 anos e de forma presencial o curso de Geografia oferece aos seus graduandos as condigbes
necessarias para o magistério, tanto do ponto de vista dos conteldos especificos da Geografia enquanto
ciéncia, como também dos contetdos e habilidades de cunho educativo/pedagédgico, tanto no ambito
tedrico quanto experimental.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/geografia/

Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres)

Tempo maximo para integralizacdo: 14 semestres
Turno: matutino ou noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 40 semestrais

E-mail: geografia@ufnt.edu.br

HISTORIA (LICENCIATURA EM HISTORIA)

A graduacdo em Histéria tem como objetivo primeiro a formacado de profissionais capazes de fazer
uma leitura critica da realidade social, econémica, politica e cultural local e global, bem como interferir
nessa realidade a fim de transforma-la. Com duragao de 4 anos e de forma presencial, o curso possui uma
atmosfera de didlogo com outros cursos da instituicdo e com os demais cursos das regides Norte e
Nordeste, o que possibilita uma formacdo ampla e aprofundada.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/historia/

Modalidade: presencial
Duracao: 4 anos (8 semestres).
Tempo maximo para integralizagdo: 12 semestres.

Turno: matutino ou noturno

S


https://ufnt.edu.br/geografia/
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Periodicidade: semestral
Vagas: 40 semestrais
Setor: Colegiado de Histdria

E-mail: historia@ufnt.edu.br

LETRAS (LICENCIATURA EM LETRAS)

O curso de Licenciatura em Letras visa a formagdo de profissionais que atuem com dominio da(s)
lingua(s) estudada(s) e suas culturas para atuarem, sobretudo como professores e pesquisadores. 61 Com
duracdo de 4 anos e em modelo presencial, o curso de Letras permitirad ao egresso ser capaz de articular
o conhecimento tedrico a reflexdes em torno das praticas pedagdgicas conscientes e interdisciplinares em
um processo continuo, auténomo, dialético e permanente de ensino.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/letras-informacoes-gerais/

Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres)

Tempo maximo para integralizagdo: 14 semestres.
Turno: noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 40 portugués / 20 inglés semestrais

Setor: Colegiado de Letras

E-mail: letras@ufnt.edu.br

MATEMATICA (LICENCIATURA EM MATEMATICA)

O curso de Licenciatura em Matematica tem como objetivo proporcionar uma formacao
profissional atuante na drea de Matemadtica, na Educacdo Basica, tendo em vista o desenvolvimento de
competéncias/habilidades necessérias aos egressos do curso, para que possam expressar, no exercicio
profissional docente, uma visao social de seu papel como educador e orientador de individuos, quando
do exercicio de sua cidadania.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/matematica/
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Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres).

Tempo maximo para integralizagdo: 12 semestres.
Turno: matutino ou noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 40 semestrais

Setor: Colegiado de Matemadtica

E-mail: matematica@ufnt.edu.br

QUIMICA (LICENCIATURA EM QUIMICA)

Com o compromisso formar profissionais qualificados para atuarem tanto como educadores
guanto como especialistas na drea. O curso de Quimica oferece integragao entre teoria e pratica, contando
com laboratdrios estruturados e um corpo docente experiente e qualificado. Tendo a oportunidade nao
apenas de desenvolver habilidades criticas, éticas e de comunicagdao, mas também de explorar diversas
areas de atuacdo, desde a docéncia na Educacdo Basica até a pesquisa.

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/quimica-informacoes-gerais/

Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres).

Tempo maximo para integraliza¢cdao: 12 semestres.
Turno: matutino ou noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 30 vagas

Setor: Colegiado de Quimica

E-mail: quimica@ufnt.edu.br
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LOGISTICA (TECNOLOGO EM LOGISTICA)

A graduacdo em Logistica é um curso superior de grau tecnélogo, em modalidade presencial com
duracdo de 3 anos. Especializado em armazenagem, distribuicdo e transporte, o egresso sera capaz de
planejar e coordenar a movimentacao fisica e de informacdes para proporcionar um fluxo otimizado e de
qualidade em redes de distribuicao e unidades logisticas.

Grau: Tecndlogo

Site: https://ufnt.edu.br/logistica/

Modalidade: presencial

Duragdo: 3 anos (6 semestres).

Tempo maximo para integralizagdo: 10 semestres.
Turno: matutino ou noturno

Periodicidade: semestral

Vagas: 30 semestrais

Setor: Colegiado de Logistica

E-mail: logistica@ufnt.edu.br

CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Descricao do servigo: oferta de curso de pds-graduagdo Stricto Sensu: Mestrado Profissional em Letras;
Pés-Graduacdo em Demandas Populares e Dindmicas Regionais; Pds-Graduacdao em Ensino de Historia;
Pés-graduacdo em Estudos de Cultura e Territério; Programa de Pés-Graduagao em Linguistica e Literatura;
Mestrado Profissional em Ensino de Fisica; P6s-Gradua¢do em Ensino de Ciéncias e Matemadtica; Mestrado
Profissional em Matematica; Pds-Graduacao em Geografia.

Setor: Diregdo do CCl/Coordenagdes PPG/.

Publico-alvo: Profissionais com diploma de curso superior reconhecido pelo MEC.

Fluxo de atendimento: Inscricdo em edital especifico; Prova presencial na instituicdo, AMPED ou de
acordo com o edital; Acompanhamento do resultado do processo; Matricula; Matricula na disciplina;
Requisitos para solicitagdo: diploma de graduacdo; Aprovacao em processo seletivo; Cotas: Atendimento

a critérios especificos em edital.

S
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Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordrios: 8 as

12h/ 14 as 18h. Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. Centro de
Ciéncias Integradas, BALA |, Setor Cimba | 77824- 838 | Araguaina/TO

Prazo: processo regido por edital préprio.

PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM LETRAS - PROFLETRAS

O PROFLETRAS - é oferecido em rede Nacional, é um Curso semipresencial que conta com a
participacao de Institui¢cdes de Ensino Superior, no contexto da Universidade Aberta do Brasil (UAB), tendo
sua sede na Universidade Federal do Rio Grande do Norte.

O PROFLETRAS reune 42 universidades publicas das cinco regides brasileiras, totalizando 49
unidades, tendo em vista que ha quatro universidades que oferecem mais de uma unidade, com mais de
4,1 mil professores de Lingua Portuguesa formados nos ultimos 10 anos.

A Universidade Federal do Norte do Tocantins (UFNT), Centro de Ciéncias Integrada (CCl) é uma
das Institui¢des Associadas. O curso é reconhecido pela CAPES/MEC e obteve na ultima avaliagdo a nota
4. O PROFLETRAS visa atender prioritariamente professores de Lingua Portuguesa que atuam na Educacdo
Basica.

O PROFLETRAS visa a capacitacdo de professores de Lingua Portuguesa para o exercicio da docéncia
na Educacdo Basica, com o intuito de contribuir para a melhoria da qualidade do ensino no Pais. Os
egressos do curso devem ser capazes de exercer a docéncia na Educac¢do Basica relacionando a teoria a
pratica, realizar pesquisas e materiais didaticos que subsidiem o processo de ensino e aprendizagem em
Lingua Portuguesa.

A drea de concentracdo intitula-se Linguagens e letramentos que é dividida em duas linhas de
pesquisa: “Estudos da linguagem e praticas sociais” e “Estudos literarios”.

Publico-alvo: Professores de Lingua Portuguesa em exercicio na Educacdo Basica, especialmente de
escolas publicas, que busquem aprimoramento em sua formacado profissional, com énfase no dominio
aprofundado de conteldo e pratica de Lingua Portuguesa relevante para sua docéncia.

Periodo de Ingresso: O ingresso no curso se da através do Exame Nacional de Acesso ao PROFLETRAS
realizado anualmente, que se constitui de prova com questdes objetivas e discursivas e que atenda aos
requisitos previstos em edital. Maiores informacdes podem ser obtidas por meio do link:

https://comperve.ufrn.br/conteudo/posgraduacao/profletras/202402/informacoes.php

Periodo de matricula: janeiro a margo
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Duragao: o mestrado tem duragdao maxima de 24 meses.

Horario: 14 as 18h.

Localizagdo: Coordenacdo e Secretaria do PROFLETRAS, Bloco |, Centro de Ciéncias Integradas,
UFNT/Araguaina.

Site: https://ufnt.edu.br/profletras/

Site da Coordenagdo Nacional do Profletras: https://profletras.ufrn.br/

E-mail: profletras@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 72 horas

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM DEMANDAS POOPULARES E DINAMICAS REGIONAIS - PPGDIRE

O PPGDire é um curso de p6s-graduacdo stricto sensu ao nivel de mestrado académico em formato
presencial. O curso é reconhecido pelo CAPES/MEC e obteve na ultima avaliagdo a nota 3. O PPGDire visa
desenvolver estudos interdisciplinares sobre populagées vulneraveis urbanas e/ou rurais da regido norte
do pais.

Os egressos do curso devem ser capazes de pensar as demandas populares e as dindmicas regionais
a partir de uma visao interdisciplinar, permitindo analisar a complexidade da sociedade, os seus
fendmenos, as acbes coletivas e os ordenamentos sociais. 66 A area de concentragao intitula-se Demandas
Populares e Dindamicas Regionais que é dividida em duas linhas de pesquisa: Desenvolvimento e
Tecnologias Sociais e Vulnerabilidade e Dindmicas Regionais.

Publico-alvo: portadores de diploma de ensino superior em todas as areas do conhecimento.

Periodo de matricula: o ingresso é feito por edital de selegdo, publicado entre junho e julho. As matriculas
sao em dezembro.

Duragdo: o mestrado tem duragdo maxima de 24 meses. Hordrio: 8 as 12h/ 13 as 17h.

Localizagdo: Sala 8, Bloco D, Centro de Ciéncias Integradas, UFNT/Araguaina

Site: https://ufnt.edu.br/PPGDire/

E-mail: ppgdire@ufnt.edu.br e secretariappgdire@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 48 horas

S
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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENSINO PROFISSIONAL DE HISTORIA - PROFHISTORIA

O ProfHistéria oferece os cursos pds-graduacdo stricto sensu ao nivel de Mestrado e Doutorado.
Tendo como objetivo proporcionar formacado de exceléncia na drea de Ensino de Histdria, contribuindo,
assim, para o aprimoramento da pratica docente na Educacdo Basica.
Egresso:
Area de concentragdo:
Publico-alvo: profissionais com diplomas de mestrado, no caso do curso de Doutorado, e com diplomas
de graduagdo em licenciatura, no caso do curso de Mestrado, reconhecidos pelo MEC e que atuem como
professor de Histéria da rede publica na Educacdo Basica.
Observagao: em caso de ndo haver candidatos selecionados que sejam professores da rede publica, as
vagas remanescentes poderdo ser atribuidas aos demais candidatos 67 aprovados e atuantes como
professores de Histdria na Educagdao Basica em um quantitativo ndo superior a 20% daquele constituido
pelos professores da rede publica matriculados no certame.
Fluxo de matricula: enviar via e-mail a Secretaria do Programa a documentacao solicitada em edital em
arquivo Unico no formato PDF. A conferéncia da documentacdo encaminhada serd realizada
presencialmente, conforme agendamento prévio.
Requisitos para solicitacdo: terdo direito a matricula no Mestrado Profissional e no Doutorado Profissional
os(as) candidatos(as) considerados(as) aptos(as) apds aprovacdo no Exame Nacional de Acesso ao
Mestrado ou no Processo de Sele¢cdao de Doutorado, respectivamente, em nimero compativel com o de
vagas disponibilizadas pelo Colegiado do Programa. Para a realizagao da matricula os candidatos deverao
encaminhar os seguintes documentos ao e-mail da Secretaria do Programa:
| - Diploma do curso de graduacao em licenciatura reconhecido pelo MEC ou declaracdo da instituicdo na
gual colou grau em licenciatura, no caso de admissao no Mestrado.
Il - Diploma do curso de Mestrado reconhecido pelo MEC ou declaracdo da instituicdo na qual colou grau,
no caso de admissao no Doutorado.
Il - Declaracdo do(a) diretor(a) da escola onde atua como docente, comprovando que na atualidade
ministra a disciplina de Histdria na educacdo basica;
Ill - Requerimento de Matricula (ANEXO I), devidamente preenchido e assinado;
IV - Ficha cadastral (ANEXO 1), devidamente preenchida e assinada;
V - Termo de ciéncia das demandas e exigéncias do Programa (ANEXO lll), devidamente preenchido e

assinado; VI — RG, CPF e Registro Civil;
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Duragdo: O mestrado tem duracdo mdaxima de 24 meses e o doutorado de 48 meses.
Horarios: 8 as 12h/ 14 as 18h.
Localizagdo: Bloco D, sala 11

Site: https://ufnt.edu.br/ppghis-profhistoria-ufnt/

E-mail: secretariaprofhistoria@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 3 dias

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ESTUDOS DE CULTURA E TERRITORIO - PPGCULT

O PPGCULT oferece cursos de pds-graduacao stricto sensu interdisciplinar ao nivel de mestrado e
doutorado. O curso é reconhecido pelo CAPES/MEC e obteve na ultima avaliagdo a nota 4. A proposta do
curso é construir objetos de investigacdo interdisciplinares em torno da relacdo cultura e territorio, bem
como reconhecer os pressupostos éticos e politicos da pesquisa cientifica e do saber produzidos no ambito
da Universidade. Os egressos devem estar aptos ao didlogo entre disciplinas, saberes e sujeitos de diversas
procedéncias sociais, bem como ser capazes de desenvolver projetos interdisciplinares de relevancia social
gue impulsionem a mudanca social com vistas a participa¢cdes mais igualitdrias do poder. A drea de
concentragado intitula- se Estudos Interdisciplinares em Cultura e Territério que é dividida em duas linhas
de pesquisa: dinamicas socioambientais, poder e territorialidades e Manifestacdes culturais, narrativas e
linguagens.

Publico-alvo: profissionais brasileiros com diploma de curso superior reconhecido pelo MEC em qualquer
area do conhecimento e profissionais estrangeiros com diploma de curso superior reconhecido por
equivalente ao MEC em seus paises de origem. Periodo de matricula: O ingresso é feito por edital de
selecdo, publicado entre fevereiro e abril. As matriculas sdo em agosto.

Duragdo: O mestrado tem duragdo maxima de 24 meses e o doutorado de 48 meses. Horario: 8 as 12h/
14 as 18h. Localizagdo: Salas 9 e 11 do Bloco D, Centro de Ciéncias Integradas, UFNT/Araguaina.

Site: https://ufnt.edu.br/ppgcult/

E-mail: ppgcult@ufnt.edu.br/secretariappgcult@mail.ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 48 horas

S
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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM LINGUISTICA E LITERATURA - PPGLLIT

O PPGLLIT oferece cursos de pds-graduacado stricto sensu ao nivel de mestrado e doutorado. O
programa é reconhecido pelo CAPES/MEC e obteve a nota 5 na Ultima Avaliagdo Quadrienal Capes 2017—-
2020. Tem como missdo formar profissionais altamente especializados para atuarem especialmente nas
areas de Linguistica e Literatura em diferentes niveis e contextos de instrugao. O Programa possui uma
Unica drea de concentracdo: “Ensino e Formacdo de Professores de Linguas e de Literatura”, dividida em
guatro linhas de pesquisa: Teoria, analise linguistica e diversidade cultural em contexto de formacgao;
Ensino de literatura e letramento literario; Praticas discursivas em contextos de formagdo e Linguistica
aplicada a contextos de formagao.

Publico-alvo: professores e pesquisadores com diploma de curso superior reconhecido pelo MEC,
profissionais estrangeiros com diploma de curso superior reconhecido por equivalente ao MEC em seus
paises de origem, que tenham interesse em fazer mestrado e doutorado nas areas de Linguistica e
Literatura.

Periodo de matricula: O ingresso é feito por edital de selecdo, publicado entre dezembro e janeiro. As
matriculas ocorrem em agosto.

Duragdo: O mestrado tem dura¢gdo maxima de 24 meses e o doutorado de 48 meses. Localizagdo: Bloco
do PPGLLIT, Centro de Ciéncias Integradas, UFNT/Araguaina.

Horario: 8 as 12h/ 14 3as 18h.

Site: https://ufnt.edu.br/ppgllit-2/

E-mail: ppgllit@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 48 horas
PROGRAMA DO MESTRADO NACIONAL PROFISSIONAL EM ENSINO DE FiSICA - MNPEF

O MNPEF é um programa de pds-graduacao de natureza profissional destinado a professores do
Ensino Médio e Fundamental, com foco principal nos conteudos da area de Fisica. Esta iniciativa é
promovida pela Sociedade Brasileira de Fisica (SBF), em parceria com diversas InstituicGes de Ensino
Superior (IES) espalhadas por todo o pais. Assim, o MNPEF tem alcance nacional e visa capacitar um grande
numero de profissionais da Educacdo Basica no nivel de mestrado, proporcionando-lhes competéncias no
dominio dos conteudos de Fisica e nas modernas técnicas de ensino para aplicacdo em sala de aula. Isso

inclui estratégias que empregam recursos de midia eletrénica, tecnoldgica e computacional para motivar
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os alunos, além de abordagens que enfatizam a experimenta¢do, demonstracdo e compreensdo de
diversos fendmenos fisicos.

Publico-alvo: profissionais com diploma de curso superior reconhecido pelo MEC, que estejam em efetivo
exercicio de docéncia da Fisica na Educagao Basica ou de Ciéncias no nivel fundamental. Os candidatos
devem comprovar sua gradua¢do em Fisica (Licenciatura ou Bacharelado) ou em areas afins, como
Biologia, Quimica e Matematica.

Fluxo de matricula: o processo seletivo é nacional e, geralmente, ocorre a partir de outubro de cada ano.
71 A matricula também ocorre anualmente, geralmente em margo de cada ano, podendo mudar a critério
das Comissdes de Processo Seletivo Nacional e do polo (local).

Requisitos para solicitagdao: os candidatos devem estar em efetivo exercicio de docéncia em Fisica na
Educacgdo Basica ou em Ciéncias no nivel fundamental e provar que sdo graduados ou estudantes do ultimo
semestre em Fisica (Licenciatura ou Bacharelado) ou dreas afins, como Biologia, Quimica e Matematica.
Duragdo: O mestrado tem duracdo maxima de 24 meses. Horarios: 8 as 12h/ 14 as 18h. Localizagdo:
Secretaria do MNPEF, Bloco |, quintas e sextas (horario comercial) - CCl - Av. Paraguai - Cimba - Araguaina.

Site: https://ufnt.edu.br/mnpef/

Site: https://www1 .fisica.org.br/mnpef/apresentacao

E-mail: mnpef@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: Maximo de 1 semana
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENSINO DE CIENCIAS E MATEMATICA - PPGECIM

O PPGecim oferece cursos de Pds-graduacgdo stricto sensu interdisciplinar ao nivel de mestrado
académico. O curso é reconhecido pelo CAPES/MEC e obteve na ultima avaliacdo a nota 3. Com a missdo
de colaborar na formacgao de pesquisadores e docentes atuantes na Educagdo Basica e no Ensino Superior,
nosso objetivo é contribuir para uma formacdo investigativa, cientifica e cultural qualificada e
especializada na area de Ensino de Ciéncias e Matematica. Pretendemos que nossos alunos atuem por
meio de uma visdo critica, sistémica e multidisciplinar na solucdo de problemas de ensino e aprendizagem
relacionados as instituicbes de Educacdo Basica e Superior, buscando sempre um constante
aperfeicoamento profissional e uma permanente atualizacdo de seus conhecimentos sobre as mais
recentes tendéncias do Ensino de Ciéncias e Matematica. 72 A 4rea de concentracdo intitula-se Ensino de

Ciéncias e Matematica que é dividida em duas linhas de pesquisa: Formacao de Professores que ensinam
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Ciéncias e Matematica e Processos de Ensino e Aprendizagem e suas Tecnologias no Ensino de Ciéncias e
Matematica.

Publico-alvo: poderdo candidatar-se ao PPGecim egressos de curso superior de Licenciatura em Biologia,
Quimica, Fisica, Matematica, Pedagogia e Licenciaturas afins a Area do Ensino, de acordo com Edital de
Selecdo.

Periodo de matricula: a matricula no PPGecim sera processada de acordo do Edital de sele¢do vigente em
conjunto com as determinacdes do Regimento. O ingresso é feito por edital de sele¢do, publicado entre
dezembro e fevereiro. As matriculas sdo em margo.

Duragdo: o mestrado tem duragdo maxima de 24 meses e o doutorado de 48 meses. Horario: 8 as 12h/
14 as 18h. Localizagdo: Bala Il, 22, segundo piso, sala 10A, Centro de Ciéncias Integradas/Cimba/UFNT.

Site: https://ufnt.edu.br/ppgecim/

E-mail: PPGecim@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 48 horas
PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA - PROFMAT

O ProfMat oferece cursos de pds-graduacao stricto sensu ao nivel de mestrado em formato
semipresencial. O curso é reconhecido pelo CAPES/MEC e obteve na ultima avaliacdo a nota 5. O ProfMat
visa atender prioritariamente professores de Matematica das instituicdes publicas. Os egressos do curso
devem ser capazes de aplicar metodologias inovadoras em sala de aula, desenvolver material didatico
adaptado as necessidades de seus alunos, e conduzir pesquisas que contribuam para o avanco do ensino
de matemdtica na educacdo basica. 73 Grande Area: Multidisciplinar. Area de avaliagdo: Interdisciplinar.
Area do conhecimento: Ciéncias e Humanidades para a Educacdo Basica. Subarea: Matemdtica na
Educacdo Basica. Linhas de Pesquisa: 1. Matematica na Educagao Basica e suas tecnologias; 2. Formacgao
de Professores de Matematica da Educacdo Bdsica; 3. Divulgacdo e popularizacdo da Matematica da
Educagdo Basica.

Publico-alvo: professores de Matematica em exercicio na Educacdo Basica, especialmente de escolas
publicas, que busquem aprimoramento em sua formacdo profissional, com énfase no dominio
aprofundado de conteddo matematico relevante para sua docéncia. Esse mestrado tem como objetivo
fortalecer a formacdo tedrica dos professores, habilitando-os a integrar novas tecnologias no processo de
ensino e aprendizagem e a adaptar suas praticas pedagdgicas de forma criativa e eficaz. Por meio de uma

abordagem que combina atividades presenciais e a distancia, o ProfMat proporciona uma oportunidade
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Unica de desenvolvimento profissional continuo, permitindo que os professores expandam seus
conhecimentos sem precisar se afastar de suas fungdes escolares. Para ingressar no Mestrado Profissional
em Matematica - ProfMat, uma vez ao ano, o Exame Nacional de Acesso, uma prova objetiva com 30
guestdes, é realizado na UFNT, campus Araguaina, entre os meses de setembro e outubro. Todas as
diretrizes sdo dadas via edital publicado pela coordenacado nacional do programa. O periodo das matriculas
vai de novembro a dezembro.

Duragao: o mestrado tem duragao de 24 meses.

Horario: 8h as 18h.

Localizagao: sala no bloco D, andar superior, Centro de Ciéncias Integradas, UFNT/Araguaina.

Site: https://ufnt.edu.br/profmat/

E-mail: profmat@ufnt.edu.br e jose.junior@ufnt.edu.br (coordenador do programa).

Prazo de resposta: 24 horas.
PROGRAMA DE P(')S-GRADUACAO EM GEOGRAFIA - PPGEO

O PPGeo oferece curso de pds-graduacao stricto sensu ao nivel de mestrado. O curso é reconhecido
pelo CAPES/MEC e obteve na ultima avaliagdo a nota A. A proposta do curso é a qualificacdo de
pesquisadores e docentes em Geografia com responsabilidade social, econdmica e ambiental. AImejando
producdes qualificadas e criticas ao modelo de crescimento econdmico. Os egressos do curso devem ser
capazes de produzir pesquisas geograficas e concebé-las como etapa fundamental do processo de
aquisicao e difusdo de conhecimentos sobre as problemadticas das dindmicas socioespaciais. A drea de
concentragao intitula-se dinamicas espaciais: paisagem, territério e educacao que é dividida em duas
linhas de pesquisa: Dindmicas espaciais e educacdo e Estudos da paisagem e do territorio.

Publico-alvo: profissionais brasileiros com diploma de curso superior reconhecido pelo MEC em qualquer
area do conhecimento e profissionais estrangeiros com diploma de curso superior reconhecido por
equivalente ao MEC em seus paises de origem.

Periodo de matricula: o ingresso é feito por edital de selecdo, publicado entre agosto e dezembro. As
matriculas sdo em marco.

Duragao: o mestrado tem duragdao maxima de 24 meses.

Horario: 8 as 12h/ 14 3as 18h.

Localizagdo: salas da coordenagdao do PPGeo - Bala Il térreo, Centro de Ciéncias Integradas,

UFNT/Araguaina

L
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Site: https://ufnt.edu.br/ppgeo/

E-mail: ppgeo@ufnt.edu.br

Prazo de resposta: 48 horas

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELO CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS (CCl)

COORDENAGCAO DE APOIO A DIRECAO

SERVICO 1: assessoramento e assisténcia a Dire¢ao do Centro.

Descricdo do servico: assessoramento nas atividades de secretariado, redacdo oficial e apoio
administrativo em atividades de atendimento e gestdo. Unidade responsavel pelas atividades relativas ao
planejamento, orcamento e financeiro, infraestrutura, servicos, logistica, compras, licitacGes,
suprimentos, transportes e almoxarifado do CCl. Elabora¢do, acompanhamento e avaliacdo do
planejamento institucional do CCl. Acompanhar e monitorar a execug¢ao do Plano de Desenvolvimento do
Institucional — PDI nas suas unidades subordinadas e coordenar rotinas e acdes de administracao, de uso
do espaco fisico e patrimonio. Responsabilizar-se pela aplicagdo dos recursos orgamentarios e financeiros
do Centro; coordenar a execucdo das atividades de zeladoria; controle de acesso, vigilancia, apoio
operacional e demais atividades necessdrias ao adequado funcionamento e desenvolvimento das
atividades administrativas, de ensino, pesquisa e extensao, realizadas no centro.

Setor: coordenacdo de Apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl / Conselho do Centro.

Publico-alvo: comunidade interna e externa.

Fluxo de atendimento: processos continuos de assessoramento a dire¢do; Recebimento das demandas;
instrumentalizacdao e encaminhamento.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63)

3416-5601 Horarios: 8 as 12h / 14 as 18h.
Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. 76 Diregdo, Araguaina.

Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com a agenda.

SERVICO 2: recepcdo de documentos.
Descrigao do servigo: receber documentos fisicos e digitais enviados a Diregdo.

Setor: Coordenagdo de Apoio a Diregdo / Direg¢do do CCl.
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Publico-alvo: comunidade interna e externa (pessoas e instituicdes da comunidade, discentes, docentes,
técnicos.).
Fluxo de atendimento: recepcdo de documentos (presencialmente, por correspondéncia ou por meio

digital). Dirimir, encaminhar ou delegar a setor ou comissdo (pelo SEl: https://sei.ufnt.edu.br/). Responder

ao solicitante.
Requisitos para solicitagao: Sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63)

3416-5601 Horarios: 8 as 12h/ 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo: ndo hd politica de prazos generalizados.

Prazo: prazos especificos podem ser aplicados.

SERVICO 3: atendimento ao publico.

Descrigcao do servico: receber as demandas e questionamentos do publico interno e externo, incluindo a
criagdo, alteragao, ajuste ou corre¢ao de norma, processos, procedimentos ou estrutura do Centro.
Setor: coordenacdo de Apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna e externa (Pessoas e instituicdes da comunidade, discentes, docentes,
técnicos.).

Fluxo de atendimento: recepcdo da demanda (presencialmente, por telefone ou meio digital). Dirimir,

encaminhar ou delegar a setor ou comissdo (pelo SEl: https://sei.ufnt.edu.br/). 77 Responder ao

solicitante.
Requisitos para solicitagdo: sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / coordplad @ufnt.edu.br Telefone: (63)

3416-5601 Hordrios: 8 as 12h/ 14 as 18h.
Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo: ndo ha politica de prazos generalizados. Prazos especificos podem ser aplicados.

SERVICO 4: gestdo de processos de compras.
Descricao do servigo: receber demandas de compras, gerenciar demanda e orgamento, assessorar

definicdo de produto, mitigar e dirimir temas conflituosos de orcamento e compras.

—


https://sei.ufnt.edu.br/
mailto:dircimba@ufnt.edu.br
mailto:coordplad@ufnt.edu.br
https://sei.ufnt.edu.br/
mailto:dircimba@ufnt.edu.br
mailto:coordplad@ufnt.edu.br

(\

Setor: coordenagdo de Apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: coordenacgdes de cursos e laboratdrios.

Fluxo de atendimento: notificacdo de inicio do processo do PCA. Levantamento e deliberacao de
necessidades. Apresentac¢ao, correcao e ajuste de demanda. Consolidagdo das demandas para
apresentacdo ao Conselho do Centro. Deliberacdo em colegiado (prioridades/restricdes orcamentarias).
Apresentar na reunido do conselho do centro. Prosseguir com procedimento de aquisi¢ao. (pelo SEl:

https://sei.ufnt.edu.br/).

Requisitos para solicitagdo: encaminhamento dentro do prazo e aprovagao do colegiado.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63)

3416-5601 Horarios: 8 as 12h/ 14 as 18h.
Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Diregdo, Araguaina.

Prazo: prazos especificos aplicados por etapa.

SERVICO 5: fiscalizagdo de contratos.

Descri¢do do servigo: acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato de Servicos
Continuados de Limpeza, asseio e conservagao interna e externa; Apoio administrativo; vigilancia
patrimonial e humana; reprografia e servicos da Cantina Universitaria. Inclui verificacdao de quantidade,
gualidade, tempo e modo de prestacdo dos servicos, assegurando sua compatibilidade com as
expectativas contratuais. Além disso, realizamos o levantamento de pontos de inadequagdes na prestacao
para notificacdo tanto do prestador quanto do gestor do contrato.

Setor: coordenacdo de Apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna e externa (gestores, instituicdo contratante, contratada e usuarios).
Fluxo de atendimento: Planejamento da Fiscalizacdo: Execucdo da Fiscalizacdo: Anadlise dos Resultados:
Comunicacao de Ndo Conformidades: Acompanhamento das Correcdes: Registro e Arquivamento:

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordarios: 8

as 12h/ 14 as 18h.
Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo: atividade de fluxo continuo. Prazos especificos podem ser aplicaveis.
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SERVICO 6: afastamento de curta duracdo no pais ou exterior.

Descrigao do servigo: processamento de solicitagdo previamente autorizada de afastamento para cursos,
eventos e atividades de curta duracdo (menos de 15 dias) no Brasil ou no exterior. Objetivo: Fomentar o
desenvolvimento técnico e académico dos servidores.

Setor: coordenagdo de Apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna (Servidores técnicos e docentes). 79 Afastamento de curta duragdo no
pais.

Fluxo de atendimento (afastamento de curta duragdo no pais): criacdo do processo (pelo SEl:

https://sei.ufnt.edu.br/); Inclusdo e criagdo de documentos. Submissdo ao colegiado. Conferéncia da

documentacdo pela Direcdo do Centro. Direcdo encaminha para PROPESSOAS para arquivamento.
Requisitos para solicitagdo: atividade no interesse da administra¢do; ndo estar de férias; ndo encontra-se

em licenca. Afastamento de curta duracdo no pais ou exterior.

Fluxo de atendimento (afastamento de curta duragdo no pais ou exterior): criagdo do processo (pelo SEl:

https://sei.ufnt.edu.br/); Inclusdo e criagdo de documentos. Submissdo ao colegiado. Submissdo ao

Conselho do Centro. Encaminhar Direcdo encaminha para PROPESSOAS e Reitoria para emissdo de

portaria.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordrios: 8

as 12h / 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo: deslocamentos no pais (antecedéncia minima de quinze dias); Deslocamentos no pais urgente
(antecedéncia minima de quinze dias descumprida); Deslocamentos internacionais (antecedéncia minima

de sessenta dias).

SERVICO 7: afastamento para qualificacdo e capacitacdo (longa duracdo, a partir de 30 dias).

Descri¢dao do servigo: processamento de solicitacdo previamente autorizada de afastamento para pds-
graduacao stricto sensu, cursos, treinamentos e outros eventos de capacitacdo de longa duragao no Brasil
ou no exterior (recebimento, ordenamento e processamento de solicitacdes para afastamento). Objetivo:
Fomentar o desenvolvimento técnico e académico dos servidores.

Setor: coordenacdo de apoio a Dire¢do / Dire¢do do CCl. 80.
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Publico-alvo: comunidade interna (Servidores técnicos e docentes).

Fluxo de atendimento: criacdo do processo (pelo SEl: https://sei.ufnt.edu.br/). Inclusdo e criacdo de
documentos. Submissdo ao colegiado. Apreciacdao da Direcdo do Centro. Submissdo ao Conselho do
Centro. Tramitagdo para a Reitoria. Tramitacao para o PROPESSOAS.

Requisitos para solicitagdao: Atividade no interesse da administragdo; nao estar de férias; ndo se encontra
em licencga.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordrios: 8

as 12h / 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina. Telefone: (63) 3416-5601.

Prazo: afastamento no pais (antecedéncia minima de noventa dias); Prorrogacdo do afastamento
(antecedéncia minima de quarenta e cinco dias); Deslocamentos internacionais (antecedéncia minima de

sessenta dias).

SERVICO 8: reserva de equipamentos.

Descri¢ao do servigo: reservas em sistema préprio de aparelhos de datashow e notebook.

Setor: coordenacdo de apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna (Servidores docentes).

Fluxo de atendimento: atendimento com sete dias antecedéncia; acessar pagina de solicitacdo: Acessar:

https://gurupi.uft.edu.br/araguaina/. Menu: modulos/audiovisual/reservas/reserva de

equipamento/nova reserva preencher e salvar a reserva. Confirmar cadastro de reserva. Retirar
equipamento na sala de apoio. Devolver o equipamento a sala de apoio. Atendimento superior a sete dias:
Solicitacdo por E-mail: coordplad@ufnt.edu.br 81 Especificar data, horario e nome do professor
responsavel pela retirada. Efetuar a retirada do equipamento na sala de apoio. Devolver o equipamento a
sala de apoio.

Requisitos para solicitagdo: ser servidor da UFNT; Uso dentro do centro na atividade de trabalho.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordérios: 8

as 12h/ 14 as 18h.
Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direcdo, Araguaina. Prazo para docentes: Sete dias de antecedéncia para reserva no

sistema.
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Prazo para publico externo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de

acordo com os recebimentos e com priorizagdo para aulas da instituigado.

SERVICO 9: reserva de espagos.

Descri¢cdao do servigo: reservar salas de aula, espacos de reunido e ambientes de eventos no centro.
Setor: coordenacdo de apoio a Dire¢do / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna e externa.

Fluxo de atendimento: atendimento com sete dias de antecedéncia; solicitar diretamente no site da
intranet Gurupi;

Site: https://gurupi.uft.edu.br/araguaina/ (Lancar solicitacdo no sistema Gurupi; confirmar cadastro de

reserva).
Requisitos para solicitagdo: servidores com acesso ao sistema Intranet:

https://gurupi.uft.edu.br/araguaina/. Solicitacdes superior a sete dias de antecedéncia: Solicitacdo por e-

mail; coordplad@ufnt.edu.br. Especificar data, horario, sala e nUmero de participantes.

Requisitos para solicita¢do: servidores da UFNT - Publico externo apenas por e-mail e com possibilidade
de cobranga;

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 82 Horarios:

8 as 12h/ 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo para docentes: sete dias de antecedéncia para reserva no sistema. Prazo para publico externo: Ndo
ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os recebimentos e

com priorizacdo para aulas da instituicdo.

SERVICO 10: solicitacdo de diarias, passagens e reembolsos.

Descri¢ao do servigo: processamento de solicitagdo de concessao de pagamento de diarias, passagens e
reembolsos. Estes pagamentos indenizatérios ocorrem aos servidores que, em servico, se afastam da sede
para cumprir, em carater eventual ou transitério, atividades de interesse da instituicdo (N3o servidores a
servico da instituicdo podem ser atendidos).

Setor: coordenacdo de apoio a Direcdo / Dire¢do do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna (Colegiados, conselho e Diregao).

L
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Fluxo de atendimento: Autorizacdo da coordenacdo de curso (prévia). Criacdo do processo (pelo SEl:

https://sei.ufnt.edu.br/) Inclusdo e criagdo de documentos. Apreciacdo da Direcdo do Centro

(proponente). Tramitacdo no SCDP. Retorno ao solicitante (proposto).
Requisitos para solicitagdo: atividade no interesse da administracdo; nao estar de férias; ndo se encontra
em licenga.

Meios, locais de acesso e hordrios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3416-5601 Hordrios: 8 as

12h/ 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Diregdo, Araguaina.

Prazo: 15 (quinze) dias de antecedéncia da partida; 83 Viagens com prazo de antecedéncia inferior a 15
(quinze) dias somente podem ser autorizadas, em carater excepcional pela chefia de gabinete e/ou

reitor/a, por meio de justificativa apresentada pelo proponente.

SERVICO 11 (publico externo): receber visitas de escolas de Ensino Médio.

Descricdo do servigo: apresentacdo da instituicdo e principalmente das atividades académicas
desenvolvidas nos ambientes de laboratério, assim como de amostras, espécimes, procedimentos e
equipamentos. A visitacdo é ajustada em funcdo de planejamento conjunto. Objetivo: Despertar o
interesse em estudantes secundaristas pelo ambiente académico. Divulgacdao da UFNT; Divulgacao dos
cursos da UFNT; Divulgacao das atividades académicas de pesquisa.

Setor: responsaveis pelos laboratdrios/Dire¢des dos Centros/Coordenagdes dos cursos.

Publico-alvo: comunidade externa (alunos do ensino médio da rede publica e privada).

Fluxo de atendimento: solicitacdo prévia por e-mail, identificacdo de responsaveis, planejamento
conjunto do roteiro da visita.

Requisitos para solicitagao: indicacdo de professor responsavel e apresentacao prévia de planejamento
com lista de alunos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / coordplad@ufnt.edu.br Telefone: (63)

3416-5601 Horarios: 8 as 12h/ 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo: N3o ha politica de prazos generalizados. O atendimento ocorrera em acordo com a escola visitante

e os departamentos visitados.
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SERVICO 12: apresentacdes académicas (Recepgdo do publico externo e interno).

Descrigao do servigo: recepgao e apresentagdo, em eventos académicos, da instituicdo, dos seus cursos e
das atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas na UFNT. (palestras, seminarios, workshops,
semanas académicas etc.)

Setor: responsavel pelos laboratdérios/Dire¢des dos Centros/Coordenagdes dos cursos.

Publico-alvo: comunidade interna e externa.

Fluxo de atendimento: ajustado ao evento especifico. Eventos abertos sem requisitos para a participacao.
Eventos com inscri¢cdo prévia.

Requisitos para solicitacdo: ajustado ao evento especifico. Eventos abertos sem requisitos para a
participacdo. Eventos com inscricdo ou cadastramento prévio.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / Telefone: (63) 3416-5601 Horarios: 8

as 12h/ 14 as 18h.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina. (A atividade pode ser externa.)

Prazo: ndo ha politica de prazos generalizados. Prazos de inscricdes serdo informados para eventos

especificos.

SERVICO 13: sala de cinema (Cineclube).

Descrigao do servigo: disponibilizacdo de sala de exibicdo de filmes educacionais. Utilizacdo vinculada aos
cursos de graduacao e pos-graduacao.

Setor: Coordenacdo de Apoio a Dire¢do / Direcdo do CCl.

Publico-alvo: discentes sob orientacdo dos professores prioritariamente.

Fluxo de atendimento: 1. Consultar disponibilidade da data e do horario de utilizagdo; 2. Solicita por e-
mail o bloqueio de hordrio; 3. Confirmar ou cancelar a reserva do espaco por e-mail. 85

Requisitos para solicita¢do: solicitacdo de docentes da UFNT.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br.

Horario: das 8h00 as 12h00 e das 14h00 as 18:00h.
Localizagdo: recepcdo da direcdo.

Prazo: ndo se aplica. Reservas seguem o fluxo de recebimento da demanda.

L
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SERVICO 14: RU (Refeitério Universitario).

Descricao do servigo: fornecimento aos alunos, servidores técnico-administrativos e docentes, de
refeicGes saudaveis, saborosas, nutricionalmente balanceadas e de baixo custo, garantindo a
aplicabilidade do Plano Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), especialmente no que diz respeito aos
estudantes participantes dos programas de assisténcia estudantil em vulnerabilidade socioeconémica. As
refeicdes sdo produzidas por uma empresa terceirizada, por meio de contratos que sao minuciosamente
fiscalizados pelo quadro técnico da Universidade.

Setor: PROEST / Direcdo do CCI

Publico-alvo: comunidade interna e externa.

Fluxo de atendimento: pagamento em cartdo / Cartdo de acesso ao RU. Requisitos para utilizacdo: sem
requisitos para tarifa cheia e requisitos especificos para tarifas diferenciadas.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / proest@ufnt.edu.br

Horario: café da manha: 8h00Omin - 10h00min, Almogo: 11h00min — 14h00min e Jantar: 17h30min —
19h30min (de segunda-feira a sexta-feira).

Localizagao: bloco D do CCl localizado na Avenida Paraguai, s/n, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba,
Araguaina — TO, CEP: 77824-838 Obs.: Os horarios de funcionamento podem sofrer alteracdes de acordo
com as demandas da instituicdo. (63) 3416-5450.

Site: https://ufnt.edu.br/restaurante-universitario/.

SERVICO 15: cantina do RU (Cantina do Refeitdrio Universitario).

Descrigao do servigo: fornecimento complementar de lanches em horarios diferenciados seguindo os
mesmos padrdes das refeicdes saudaveis, saborosas, nutricionalmente balanceadas. O servico da cantina
nao obedece a valores diferenciados.

Setor: PROEST / Diregdo do CCl.

Publico-alvo: comunidade interna e externa.

Fluxo de atendimento: pagamento em cartdo / Pix Requisitos para utilizacdo: Sem requisitos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dircimba@ufnt.edu.br / proest@ufnt.edu.br.

Horario: 8h30min as 14h e 16h as 21h.

Localizagdo: cantina do CCl, localizado na Avenida Paraguai, s/n, esquina com a Rua Uxiramas, Setor
Cimba, Araguaina — TO, CEP: 77824-838 Obs.: Os horarios de funcionamento podem sofrer alteracoes de
acordo com as demandas da instituicdo. (63) 3416-5450.

Site: https://ufnt.edu.br/restaurante-universitario/
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Biblioteca Professor Severino Francisco

Descrigao da area: a biblioteca do CCI UFNT tem por finalidade propiciar o tratamento adequado as obras
fisicas, bem como salvaguarda-las, proporcionar atendimento as necessidades informacionais de toda a
comunidade académica e comunidade externa; sendo um suporte para o ensino, pesquisa, extensao e
inovagdo da universidade.

E-mail: biblioarag@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5612.

Hordrios: de segunda a sexta-feira, das 7h as 21h e 45.

Localizagdo: Avenida Paraguai, s/n°, esquina com a Rua Uxiramas, Setor Cimba. CEP: 77824 838 |
Araguaina/TO. Direc¢do, Araguaina.

Prazo: Prazos especificos serdo aplicados aos respectivos servicos disponibilizados pela biblioteca. Maiores

informacdes na Carta de Servicos do SIBi UFNT.

Coordenacdo da Secretaria Unificada de Cursos (SEUC)

Descrigdo Geral da Area: o SEUC retine equipe de nove técnicos-administrativos, dedicados a desenvolver
trabalho de rotinas, que envolvem a gestdo administrativa, atuando como apoio as coordenacgbes de
cursos graduacdo do CCl. O Setor esta subdivido em trés dreas de atuacao: Gestdao Académica, Gestdo da
Informacdo e Comunicacdo e Gestdo Administrativa.

Gestao académica: operacionalizagdo do fluxo de processos académicos, assessoramento aos discentes e
os docentes, oferta de disciplinas no SIE.

Gestao da informagao e comunicagao: acompanhamento da agenda das coordenagbes de curso,
Divulgacdo dos assuntos da universidade, Gestdo de hordrios e atendimento docente.

Gestao administrativa: elaboragdao de documentos e correspondéncias oficiais, manuten¢do do arquivo
da COORDSEUC, auxilio nos processos de editais de selecdo e tramitacdo de processos diversos.
Enderego: SEUC, Bala I, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/no, CEP: 77824-830.

Telefone geral: +55 63 3416-5620

E-mail: seuc@ufnt.edu.br

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos estdao
detalhados na Carta de Servigos do Centro de Ciéncias Integradas (CCl) no link:
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3.3. CENTRO DE
EDUCACAO,
HUMANIDADES E SAUDE
(CEHS)

A CARTA DE SERVICOS DO CENTRO DE EDUCACAO, HUMANIDADES E
SAUDE (CEHS) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI
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CENTRO DE EDUCACAO, HUMANIDADES E SAUDE (CEHS)

Descri¢cdo da area: o Centro de Educacdo, Humanidades e Saude, de Tocantinépolis, abriga quatro cursos
de licenciatura: Pedagogia; Educacao Fisica; Ciéncias Sociais; Educacao do Campo: Cédigos e Linguagens
com habilitagdo em Artes (Artes Visuais, Artes Cénicas e Musica); e bacharelado em Direito. Possui
estrutura composta por duas unidades, uma no centro e outra no bairro Vila Santa Rita, apelidado de
Babacgu, em razao dos babacuais que existem no terreno. A unidade centro abriga salas de professores, de
projetos e laboratérios. Na unidade Babacu estdo as salas de aula, laboratdrios, biblioteca e a
administracdo. Com o processo de implantacdo da UFNT foi decidido de forma colegiada que a
universidade ndo mais se estruturaria em campus, mas em centros. Essa estruturacdo foi concluida com a
aprovacao do regimento da nova universidade. Em novembro de 2021 o Conselho Diretor da UFNT

Tocantindpolis aprovou o nome Centro de Educacdo, Humanidades e Saude.
FORMAS DE CONTATO:

E-mail: dirtocantinopolis@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6004
Enderecgo: Rua 6 s/n Vila Santa Rita Tocantinépolis, TO, 77900-000

Acesso a informacgdo sitio institucional: CEHS
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SETORES QUE COMPOEM O CENTRO DE EDUCACAO, HUMANIDADES E SAUDE (CEHS) E

FORMAS DE CONTATOS

DIREGCAO DO CENTRO - CEHS

E-mail: dirtocantinopolis@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6004

COORDENACAO DE APOIO A DIRECAO

E-mail: secretariadir.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6004

COORDENAGAO DE COMUNICAGAO E EVENTOS

E-mail: comunictoc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6004

COORDENAGAO DE GESTAO DE PESSOAS

E-mail: cogpe.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6008

COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

E-mail: coplad.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6008

COORDENAGAO ACADEMICA

E-mail: secad.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6003 92

COORDENAGAO DE SECRETARIA UNIFICADA DOS CURSOS

E-mail: sec.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6000

‘\’\T//“-',
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COORDENAGAO DE BIBLIOTECA

E-mail: bibliotoc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6016 (Bibliotecario) (63) 3471-6007 (Atendimento)

DIVISAO DE SUPRIMENTO E LOGISTICA / INFRAESTRUTURA E SUPRIMENTO (DIVSL)

E-mail: divsl.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6073 (Patrimdnio) (63) 3471-6074 (Almoxarifado)

DIVISAO DE TRANSPORTE E DIARIAS

E-mail: transporte.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6075

DIVISAO DE LABORATORIOS (DIVLAB)
E-mail: dilab.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6078

DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)

E-mail: transporte.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6075 93

SALA DE MULTIMEIOS

E-mail: multimeios@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6067

DIVISAO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL (DIAEST)

E-mail: diaest.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6066

DIVISAO DE ESTAGIOS (DIVEC)

E-mail: estagio.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (99) 98465-4824
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CURSOS DE GRADUACAO

PEDAGOGIA

Grau: Licenciatura

Site: ufnt.edu.br

Modalidade: presencial

Duragdo: 4,5 anos (9 semestres)

Carga horaria: 3.435 horas-aula

Turno: matutino / noturno

Periodicidade: Anual

Vagas: 40 vagas anuais

Conceito: 2 (2021)

Conceito Preliminar de Curso (CPC): 4 (2021)

Conceito de Curso (CC):

Apresentacdo: o curso de Pedagogia tem como objetivo maior a formacdo para a docéncia que
compreende o ensino, a gestao, a producao e a difusdo do conhecimento, nos espacos escolares e ndo-
escolares. Desta forma, apds a conclusdo do curso o licenciado podera: a) atuar na docéncia da Educacao
Infantil, nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental e nos cursos de Educagao Profissional; b) na gestdo e
avaliacdo de sistemas e instituicdes de ensino, na elaboracdo, execucdo e acompanhamento experiéncias
educativas, na producdo e difusdo do conhecimento cientifico e tecnoldgico do campo educacional; e c)
atuar em contexto ndo escolar em movimentos sociais, na educacdo nao formal, em acées comunitarias

e empresariais, em espacos institucionais e nao institucionais.

Setor: Colegiado de Pedagogia

Publico-alvo: discentes com ensino médio completo, discentes vinculados a outras instituicdes de ensino
superior e portadores de diploma.

Fluxo de atendimento:

1. Processo Seletivo Nota do Enem — PSENEM

2. Processo Seletivo — Vestibular

3. Processo Seletivo — Extravestibular

S
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Requisitos para solicitagao: fazer o ENEM do ano; obter nota superior a nota de corte. Atender ao
processo de matricula.
Cotas: atendimento a critérios especificos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: pedagogia@ufnt.edu.br

Localizagdo: Coordenacdo do Curso de Pedagogia na Unidade Babacu
Tempo minimo para integralizagdo: 9 semestres

Tempo maximo para integraliza¢do: 11 semestres
CIENCIAS SOCIAIS

Grau: Licenciatura

Site: Modalidade: presencial
Duragdo: 4 anos (8 semestres)
Carga horaria: 2.885 horas-aula
Turno: matutino / noturno
Periodicidade: semestral

Vagas: 40 vagas anuais

Conceito Preliminar de Curso (CPC):

Conceito de Curso (CC):

Apresentacgdo: o Curso Ciéncias Sociais deve ter como objetivo primeiro a formacdo de profissionais
capazes de fazer uma leitura critica da realidade social, econ6mica, politica e cultural do pais e, em nosso
caso, da regido do Bico do Papagaio, bem como interferir nessa realidade a fim de transforma-la. E a isto,
seguem outros objetivos: Formar docentes criticos e conscientes de sua missdo como formadores de
outros cidadaos; Propiciar debates sobre a realidade sdcio-econdmica-cultural da regido para os
profissionais que atuam em diversas areas, inclusive no magistério; 96 Consolidar o curso para construir,
a partir do didlogo com o curso de Pedagogia (Tocantinépolis) e demais cursos da UFT, a possibilidade de
cursos de Pés-Graduacdo na Area de Ciéncias Humanas e Sociais; Propiciar o didlogo com os demais cursos
da UFT, principalmente aqueles da area de Ciéncias Humanas e Sociais, e estabelecer contatos efetivos
com os demais cursos de Ciéncias Sociais das regides Norte e Nordeste, objetivando a elevacao do debate

académico sobre os temas de interesse do curso.

Setor: Colegiado de Ciéncias Sociais
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Publico-alvo: discentes com ensino médio completo, discentes vinculados a outras instituicdes de ensino

superior e portadores de diploma.

Fluxo de atendimento:

1. Ingresso a partir do SISU;

2. Reingresso de ex-discente;

3. Ingresso por processo seletivo complementar;

Requisitos para solicitagao: fazer o ENEM do ano; obter nota superior a nota de corte. Atender ao
processo de matricula.

Cotas: atendimento a critérios especificos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: pedagogia@ufnt.edu.br

Localizagdao: Coordenacgao do Curso de Pedagogia na Unidade Babagu
Tempo minimo para integraliza¢gdao: 8 semestres

Tempo maximo para integralizagdo: 15 semestres.

EDUCAGAO NO CAMPO

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/educacao-do-campo/

Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres)

Carga horaria: 3585 horas-aula
Turno: Integral (matutino/vespertino)
Periodicidade: semestral

Vagas: 40 vagas anuais

Conceito Preliminar de Curso (CPC):

Conceito de Curso (CC):

Apresentacgdo: o curso de Licenciatura em Educacdo do Campo do campus de Tocantindpolis tem por
objetivo uma formacdo contextualizada na area de Artes e Musica que possibilite ao discente de
Licenciatura uma identidade na drea de formacdo de educadores/as politicamente comprometida com a
cultura, as lutas sociais e com o campo brasileiro. Possui, ainda, os seguintes objetivos especificos: a)

Formar professores para o exercicio da docéncia na area de conhecimento Codigos e Linguagens nos anos

S
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finais do ensino Fundamental e Ensino Médio com foco em Artes- Musica e Artes Visuais em consonancia
com a realidade social e cultural especifica das populagdes que trabalham e vivem no e do campo; b)
Formar sujeitos humanos auténomos e criativos capazes de inventar solugdes para questdes inerentes a
sua realidade, vinculadas a constru¢ao de um projeto de desenvolvimento sustentavel; c) Garantir uma
reflexdo/elaboracdo politico/pedagdgica especifica sobre a educacdo para o trabalho, a educagdo técnica,
tecnoldgica e cientifica a ser desenvolvida especialmente na Educag¢do Basica de nivel médio e nos anos
finais da educac¢do fundamental; d) Contribuir na construcdo de alternativas de organizacdo do trabalho
escolar e pedagdgico que permitam a expansao da educagao basica no e do campo, com a necessidade e
a qualidade exigida pela dinamica social em que seus sujeitos se inserem e pela histérica desigualdade
gue sofrem; e) Articular durante todo o percurso formativo do curso acdes integradas entre ensino,
pesquisa e extensdo voltadas para demandas da Educacdo do Campo num didlogo entre o 98 Tempo-

Espaco Comunidade.

Setor: Colegiado de Educa¢ao do Campo

Publico-alvo: discentes com ensino médio completo, discentes vinculados a outras instituicdes de ensino
superior e portadores de diploma.

Fluxo de atendimento:

1. Ingresso por processo seletivo préprio

Requisitos para solicitagdo: ingresso por processo seletivo por analise curricular e entrevista; obter nota
superior a nota de corte. Atender ao processo de matricula.

Cotas: atendimento a critérios especificos.

Meios, locais de acesso e horarios: e-mail ledocartes@ufnt.edu.br

Localizagdo: Coordenac¢do do Curso de Educagao do Campo na Unidade Babagu
Tempo minimo para integraliza¢dao: 8 semestres

Tempo maximo para integralizagdo: 12 semestres.

EDUCAGCAO FiSICA

Grau: Licenciatura

Site: https://ufnt.edu.br/educacao-fisica/

Modalidade: presencial

Duragdo: 4 anos (8 semestres)
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Carga horaria: 3.210 horas-aula
Turno: matutino / noturno
Periodicidade: semestral

Vagas: 60 vagas anuais

Conceito:

Conceito Preliminar de Curso (CPC): 3

Conceito de Curso (CC): 4

Apresentagao: o curso de Educacgado Fisica tem o objetivo de formar licenciados em Educacgao Fisica, com
caracteristica humanista, técnica, critica, reflexiva e ética para atuar na Educacdo Basica, de forma
autonoma e fundamentada no 99 rigor cientifico, na reflexao filosdfica e na conduta ética do magistério,
ou seja, na docéncia do componente curricular Educac¢do Fisica. Desta forma, apds a conclusdo do curso o
licenciado poderd atuar na educacdo bdsica (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Médio), com
formacdo geral, humanistica e critica acerca do homem, da sociedade e da instituicdo escolar, bem como
dos conhecimentos especificos da Area de Educacio Fisica e nos conhecimentos didatico-pedagdgicos que
Ihe permitem inserir-se de forma critica e responsdvel nas atividades de ensino escolar da area de

formacao.

Setor: Colegiado de Educacdo Fisica

Publico-alvo: discentes com ensino médio completo, discentes vinculados a outras instituicdes de ensino
superior e portadores de diploma.

Fluxo de atendimento:

1. Ingresso a partir do SISU;

2. Reingresso de ex-discente;

3. Ingresso por processo seletivo complementar;

Requisitos para solicitacdao: fazer o ENEM do ano; obter nota superior a nota de corte. Atender ao
processo de matricula.

Cotas: atendimento a critérios especificos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: edufisica@ufnt.edu.br

Localizagdo: Coordenacdo do Curso de Educacdo Fisica na Unidade Babacgu
Tempo minimo para integralizagdo: 8 semestres

Tempo maximo para integralizagdo: 12 semestres
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DIREITO

Grau: Bacharelado

Site: https://ufnt.edu.br/direito/

Modalidade: presencial

Duragao: 5 Anos (10 semestres)

Carga horaria: 3.705 horas-aula

Turno: Matutino / noturno

Periodicidade: anual

Vagas: 40 vagas anuais

Conceito Preliminar de Curso (CPC): ndo se aplica

Conceito de Curso (CC): ndo se aplica

Apresentacgao: o Curso de Direito da Universidade Federal do Norte do Tocantins - UFNT tem como
objetivo formar profissionais com competéncia profissional e ética aptos a atender as demandas
socioambientais, politicas e econémicas contemporaneas, respeitando a cultura e suas variadas formas de
expressao, bem como desenvolver as habilidades para o trabalho na ciéncia juridica e para a sua aplicacao
consciente na sociedade dos direitos humanos, com responsabilidade e justica, concentrando suas
atividades académicas na investigac¢ao cientifica interdisciplinar. Apés sua formacao, o profissional estara
apto a desenvolver, de forma plena e inovadora, as atividades na darea juridica, com a formacdo para: [a]
Aplicacdo e desenvolvimento de pesquisa e inovagao tecnoldgica nas areas de Ciéncias Juridicas; [b]
Desenvolvimento da capacidade empreendedora para atuar no setor privado em consultorias e advocacia,
nos variados ramos do Direito; [c] Atuag¢do na carreira juridica, tanto no setor privado, como no setor
publico; [d] Intervencdo em procedimentos relacionados ao setor juridico especialmente em atividades
ambientais e que tratem de questdes agricolas e indigenistas; [e] Atuacao em questdes juridicas vinculadas

as atividades de turismo e desenvolvimento regional sustentavel.

Setor: Colegiado de Direito

Publico-alvo: discentes com ensino médio completo, discentes vinculados a outras instituicdes de ensino
superior e portadores de diploma.

Fluxo de atendimento:

1. Ingresso a partir do SISU; 101

2. Reingresso de ex-discente;
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3. Ingresso por processo seletivo complementar;

Requisitos para solicitagao: fazer o ENEM do ano; obter nota superior a nota de corte. Atender ao
processo de matricula.

Cotas: atendimento a critérios especificos.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: direito@ufnt.edu.br, 8h as 12h

Localizagdo: Coordenagdo do Curso de Direito na Unidade Babacgu
Tempo minimo para integralizagao: 10 semestres

Tempo maximo para integralizagdo: 15 semestres

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELO CENTRO DE EDUCACAO, HUMANIDADES E
SAUDE (CEHS)

DIRECAO DO CENTRO DE EDUCACAO, HUMANIDADES E SAUDE (CEHS)

SERVICO: receber pessoas para conversas, reunidoes e fortalecer parcerias com as instituicbes e
comunidade.

Descri¢ao do servigo:

Publico-alvo: pessoas da comunidade, instituicdes, discentes, docentes e técnicos.

Fluxo de atendimento:

1. Receber a demanda de reunido ou parceria.

2. Verificar junto a Chefia da Direcdo ou Diretor/a sobre a agenda da Diregdo.

3. Marcar a reunido e dar direcionamento aos encaminhamentos que surgirem da reunido.

Meios, locais de acesso e horarios: e-mail dirtocantinopolis@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6004
Horarios: 8h as 12h / 14h as 18h.

Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com a agenda.
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VICE - DIRECAO DO CEHS

SERVICO: dar suporte a Direcdo do CEHS no recebimento de pessoas para conversas e reunides para
fortalecimento de parcerias com instituicdes e comunidade externa. Atengdo especial para apoio,
incentivo e desenvolvimento das areas finalisticas da Universidade (Ensino, Pesquisa e Extensdo),

estabelecendo didlogo com a comunidade interna.
Descrigao do servigo: A vice direcdo atua em apoio e parceria com a Direcdo do CEHS.
Publico-alvo: Pessoas da comunidade, instituicdes da comunidade, discentes, docentes, técnicos.

Fluxo de atendimento: 1. Receber a demanda de reunido ou conversa. 2. Verificar junto a Chefia da
Direcdo e ao Diretor/a sobre a agenda da Direc¢do. 3. Acompanhar quando houver prazo para resposta. 4.

Encaminhar resposta ao solicitante caso necessdrio.
Requisitos para solicitagdo: Entregues pessoalmente ao gabinete da Direcdo.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dirtocantinopolis@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471- 6004,

horarios: 8h as 12h / 14h as 18h.

Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os

recebimentos.

COORDENAGCAO DE APOIO A DIRECAO

Servigo ao publico interno e externo: responsavel pelo assessoramento e assisténcia a Direcao do Centro,

na parte de secretariado e redacdo oficial de documentos da Direcdo e do Conselho de Centro.

Descricao do servigo: recebimento, ordenamento de documentos e demandas. Tem como objetivo

secretariar o organizar o fluxo de trabalho e atendimento da direcdo do Centro.
Setor: Diregao do CEHS.
Publico-alvo: Servidores técnicos, docentes, discentes e comunidade externa.

Fluxo de atendimento: 1. Recebimento das demandas por e-mail ou presencial; 2. Direcionamento da
demanda ou elaboracdo de documento 3. Abrir processos no SEl para encaminhamento de Demandas ou

documento.
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Requisitos para solicitagdo: encaminhar solicitagdo via e-mail ou ir presencialmente no setor da

Coordenacao.

Meios, locais de acesso e horarios: Telefone: (63) 3471-6004, horarios: 8h as 12h / 14h as 18h, E-mail:

secretariadir.toc@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE COMUNICAGAO E EVENTOS

DESCRICAO DO SERVICO: unidade responsavel por planejar, coordenar, publicizar, e operacionalizar o
Calenddrio anual de eventos institucionais no ambito do Centro, implementando normativas, roteiros, e
documentos relacionados a gestdo de eventos e cerimonial. Representacao da Direcdo do Centro, quando
necessario, em eventos, conselhos e em comissdes estratégicas da Universidade, observando a adequacgao

das acoes desenvolvidas no ambito da UFNT a Politica de Comunicacdo Institucional.
Setor: Diregdao do CEHS.

Publico-alvo: Servidores técnicos e docentes, alunos e comunidade externa.

Fluxo de atendimento: 1. Recebimento das demandas por e-mail.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: comunic@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471-6002 (WhatsApp),

horarios: 8h as 12h / 14h as 18h.

Prazo: ndo ha prazos previamente estabelecidos, segue-se o fluxo administrativo de acordo com os

recebimentos.

COORDENAGAO DE BIBLIOTECA

DESCRICAO DO SERVICO: coordenar a elaboracdo do plano anual de trabalho. Gerenciar ficha de
frequéncia, autorizacdes e outras operagcdes no Sou.gov.br. Estabelecer rotinas de trabalho e atividades
de planejamento, como: servico de circulacdo; normalizacdo de trabalhos académicos; treinamento de
usuarios - calouros; orientacdo em pesquisa bibliografica; atividades culturais e literarias, plataforma de
livros digitais, repositério institucional e outros servigos). Tem como objetivo principal atender demandas

de pesquisa e estudo da comunidade académica.
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Setor: Biblioteca do CEHS.
Publico-alvo: Discentes, Servidores (docentes e técnicos) e a comunidade em geral.

Fluxo de atendimento: 1. Receber demandas por e-mail; 2. Gestao de documento pelo SEI; 3. Despachar
junto a Diretoria de bibliotecas e Dire¢ao-Geral do CEHS; 4. Atendimento especifico de usuarios no balcdo

de atendimento da biblioteca.
Requisitos para solicitagdo: agendamentos exclusivamente pelo e-mail da biblioteca.

Meios, locais de acesso e horarios: r-mail: bibliotoc@ufnt.edu.br, Instagram: @ufnt.bibliotoc, Telefone:

(63) 3471-6007, horarios: 9h as 13h / 14h as 18h.

Prazo: 12 a 48 horas Uteis, com excegao para solicitagdes em carater de urgéncia.

COORDENACAO ACADEMICA — COORDAC

DESCRICAO DO SERVICO: a Secretaria Académica do campus possui caracteristica prépria, é o érgdo
suplementar de cardter executivo, relne a documentacao pertinente ao desempenho das atividades
académicas e responsavel pelo manuseio, classificacdo, preservagdo e manutencdo do acervo discente. E
a instancia que, em conformidade com as normas académicas, possui como atividade primordial o
processamento dos dados sobre o ensino e a vida académica dos discentes, acompanhando a trajetéria
dos alunos desde a entrada na Instituicdo até o momento da conclusdo do curso. A Secretaria Académica
tem por finalidade centralizar a administracdo da vida académica, efetuando o controle e o registro de

todos os atos académicos, pertinentes aos cursos de graduacao.
Setor: Coordenacdo Académica.
Publico-alvo: discentes, servidores (docentes e técnicos) e a comunidade em geral.

Fluxo de atendimento: 1. Atendimento ao publico-alvo (discentes). 2. Fluxo de registro e processos

académicos. 3. Orientacdo das demandas académicas aos docentes.

Requisitos para solicitagcdo: agendamentos para atendimento e orientacdo académica presencial via e-

mail ou telefone.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: secad.toc@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471-6003 / 3471-6015,

horarios: 8h as 20h
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Prazo: 24h a 48h horas Uteis, com exce¢ao para solicitacdes em carater de urgéncia.

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

DESCRIGAO DO SERVICO: Esta unidade recebe demandas de todos os setores administrativos do CEHS, é
responsavel pela gestao de processos de admissdes (posses e contrata¢des) e encerramento de contratos
de servidores (professores substitutos e estagiarios), pela viabilizacdo de movimentacdo de pessoal por
meio da gestdao de processos de redistribui¢cdes, dispensa e designacao de fun¢des, remocdo de setor e
exoneracgao de servidores efetivos. Responsavel também por tramitar, via sistema SEI, cada processo para
as respectivas instancias darem continuidade aos tramites que culminam na emissdo e publicacdo de
portarias. Esta unidade também tem as seguintes Atribuicdes: emissdo de declaragdes, cadastrar
servidores nos sistemas, organizar e arquivar documentacdes, orientar servidores quanto a sua carreira

de docente ou de técnico-administrativo.

Setor: Coordenacdo de Gestdo de Pessoas

Publico-alvo: Servidores técnicos e docentes

Fluxo de atendimento: 1. Recebimento de demandas de forma presencial, por e-mail e por telefone.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: cogpe.toc@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3471-6008 Horarios: 8h

as 12h/ 14h as 18h.

Prazo: de um modo geral, os processos administrativos que chegam a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas
precisam ser realizados dentro de um prazo previsto na legislacao, pois do contrario onera o servidor

contratado ou efetivo e ainda a prépria instituicdo.

COORDENACAO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
Servigo ao publico interno: apoio logistico a Direcdo do Centro em matérias administrativas.

Descricao do servigo: planejar, coordenar, supervisionar, avaliar e orientar no desenvolvimento das

atividades administrativas concernentes a gestdo de bens patrimoniais, almoxarifado, transportes, diarias
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e passagens, laboratdrios, tecnologia da informacdo e atuar nos processos licitatorios de interesse do

CEHS.
Setor: Dire¢cdo do CEHS
Publico-alvo: servidores técnicos e docentes

Fluxo de atendimento: 1. Receber demandas por e-mail; 2. Gestdo de processos pelo SEI; 3.
Acompanhamento e execuc¢do dos procedimentos licitatérios no ambito do CEHS; 4. Apoiar os setores
requisitantes nos procedimentos administrativos das aquisicdes e contratacdes; 5. Acompanhar os setores
gue integram a estrutura da COPLAD na execug¢dao de suas atividades; 6. Fiscalizagdo do servigo de
Reprografia; 7. Acompanhamento e homologacdo de frequéncia e de férias dos servidores lotados no
setor; 8. Subsidiar as decisGes da Dire¢do do CEHS nos temas de competéncia da COPLAD; 9. Auxiliar nas

atividades executadas pela PROAF.
Requisitos para solicitagdo: presencial, via e-mail ou telefone.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: coplad.toc@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471-6030 (WhatsApp)

Hordrios: Segunda a sexta: 8h as 12h/ 14h as 18h.

DIVISAO DE SECRETARIA UNIFICADA DOS CURSOS

DESCRICAO DO SERVICO: a Divisdo de Secretaria Unificada dos Cursos é uma unidade de apoio
administrativo as coordenacdes dos cursos de graduacao do Centro de Educacdo, Humanidades e Saude

de Tocantindpolis da Universidade Federal do Norte do Tocantins (CEHS/UFNT).

Publico-alvo: Atendimento ao Publico (Interno e externo) que compreende discentes, servidores
(docentes e técnicos) e a comunidade em geral. O atendimento pessoal para conversas, reunioes,
orienta¢do e/ou duvidas acontecera na sala da Divisdo de Secretaria Unificada dos Cursos, localizada no
primeiro andar do Bloco Administrativo na Unidade Babagu, nos horarios: 8h as 12h/ 14h as 18h. A Divisao
de Secretaria Unificada dos Cursos dispde também de canais para atendimento ao publico interno e
externo da Universidade, que poderdo ser feitos pessoalmente, por Telefone: (63) 3471-6000 ou através

do e-mail institucional: sec.toc@ufnt.edu.br.

Fluxo de atendimento: Fluxo para Solicitacdo de Documentos Administrativos Oficiais. 1. Recebimento da

demanda pela Divisao de Secretaria Unificada dos Curso, a qual deverad ser solicitada via Sistema Eletronico
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de Informagdes (SEI) ou e-mail; 2. Efetivagdo dos encaminhamentos necessarios, observando-se as
especificidades da demanda; 3. Coleta de assinatura do(a) coordenador(a) do curso, quando necessario;
4. Acompanhamento dos tramites, quando submetidos a outros setores e/ou instancias; 5. Devolutiva ao

demandante por e-mail; 6. Controle do registro e arquivamento.

Manutencao dos Arquivos das Coordenagées: o arquivamento de todos os documentos administrativos
oficiais referentes ao curso/coordenacdo da Divisdo de Secretaria Unificada dos Cursos. ® Sempre que
necessario, a Divisdo de Secretaria Unificada dos Cursos solicitard a coordenacdo do curso que assine
documentos relativos ao curso. Sempre que solicitado, docentes e/ou coordenacdo de curso deverdo fazer
os ajustes nos documentos oficiais de sua responsabilidade a fim de prezar por sua organiza¢do e
padronizacdo. Em casos excepcionais, quando documentos oficiais do curso forem elaborados pela
coordenacdo e/ou docentes, a Divisdo de Secretaria Unificada dos Cursos devera estar ciente e receber

posteriormente o documento elaborado para organizacdo e arquivamento.

Requisitos para solicitacdo a Divisdo de Secretaria Unificada dos Cursos: Divisdo de Secretaria Unificada
dos Cursos dispGe de canais para atendimento ao publico interno e externo da Universidade, que poderao

ser feitos presencialmente, por telefone ou e-mail institucional.

Meios, locais de acesso e horarios: e-mail institucional: sec.toc@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471- 6000,

horarios: das 8h as 12h/ 14h as 18h.

Prazo: 24h a 48h horas Uteis, com excegao para solicitacdes em carater de urgéncia.

DIVISAO DE SUPRIMENTO E LOGISTICA (DIVSL)

Servico ao publico interno: gestdao patrimonial e de almoxarifado no ambito do CEHS.

Descricdo do servigo: unidade responsavel por dar suporte a Coordenacdo de Planejamento e
Administracdo (COPLAD) com relacdo as demandas de compras, gestdo patrimonial e gestdo de

almoxarifado
Setor: Coordenacgdo de Planejamento e Administragdao (COPLAD) do CEHS.

Publico-alvo: servidores técnicos e docentes

L
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Fluxo de atendimento: 1. Movimentagdo e Transferéncia de Bens; 2. Atribuicao de Responsabilidade pela
Carga Patrimonial; 3. Emissdo de “Nada Consta” patrimonial; 4. Receber solicita¢des de produtos por

requisicdes pelo SIE; 5. Manter o controle dos materiais de consumo a receber e em estoque.
Requisitos para solicitagdo: atendimento e orientagdo presencial, via e-mail ou telefone.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: divsl.toc@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471-6073 (WhatsApp),

horarios: 8h as 12h / 13h as 17h.

DIVISAO DE TRANSPORTE E DIARIAS — DIVTRANSP

Servigos ao publico interno: servicos de transporte oficial de pessoas e materiais e pagamento de diarias

e passagens.

Descrigdao dos Servigos: Solicitacdo de uso de veiculos oficiais em servico, pagamento de didrias em razao
de atividades fora da sede conforme necessidade da UFNT, aquisicdo de passagens aéreas e reembolsos
de passagens rodoviarias, ambas quando em servico e condicionadas a disponibilidade orcamentaria.

Observados em qualquer caso, o interesse publico.
Setor: Coordenacdo de Planejamento e Administracdo (COPLAD) do CEHS.
Publico-alvo: servidores, colaborador eventual, acompanhante PCD e outros.

Fluxo de atendimento: TRANSPORTE (fonte: DIRAD/PROAF/UFNT) Enquanto o sistema SIE Frotas ndo
estiver implementado e, posteriormente, em casos supervenientes (ex.: falha no sistema; problemas de
acesso) as solicitacdes deverdo, obrigatoriamente, por determinacdo da DIRAD/PROAF/UFNT seguir o
seguinte fluxo: 1) Preencha o formulario de solicitacdo de viagens, disponibilizado pela Coordenacdo de
Transporte, conforme anexo. 2) Importe que todas as informacgdes sejam preenchidas. 3) Assinatura do
formuldrio de requisicdo de veiculo. 4) Envie a solicitacdo para a Coordenacdo de Transporte. 5) O setor
de transporte analisard a solicitacdo. 6) Motivos que podem ensejar o indeferimento da viagem. 7)

Sistematizacdo da viagem. 111

Fluxo de atendimento: solicitacdo de didrias e passagens (fonte: DIRAD/PROAF/UFNT) A solicitacdo de
didrias e/ou passagens, conforme fluxograma elaborado pela DIRAD/PROAF/UFNT devem seguir os

seguintes passos:
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1. Criacdo, pelo proposto (servidor que irad se afastar em servico) de um processo no SEI. Tipo de processo:

Viagem: Solicitacdo de didrias e passagens. Classificacdo por assunto: 29.21 — Viagem no pais [...];

2. Criado o processo no SEl, o proposto deve juntar no feito os documentos obrigatérios conforme a

natureza da viagem:

3. Convocacdo, convite e aceite, comprovante de agendamento de reunides, comprovante de inscricdo ou

outro documento equivalente, de acordo com a finalidade da viagem;

4. Formulario de requisicdo de viagem disponivel na arvore do SEI (assinado pelo proposto (servidor) e

proponente (Diretor do CEHS);
5. Programacgao das atividades ou documento equivalente;
6. Requisicao de veiculo oficial autorizada pelo setor de transporte (em caso de uso de veiculo oficial);

7. Termo de compromisso de uso de veiculo préprio (caso o servidor for viajar em veiculo préprio ou de

terceiros);

8. Autorizacdo da Autoridade Superior da UFNT (Gabinete da Reitoria) em casos excepcionais:
9. Viagens por periodo superior a 5 (cinco) dias continuos;

10. Servidor que recebeu mais de 30 (trinta) didrias no mesmo exercicio financeiro;

11. Viagens em grupo superior a 5 (cinco) servidores;

12. Viagens que envolvam pagamento de diarias em finais de semana ou dia de feriados oficiais; 13.
Viagens solicitadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio do deslocamento (viagem

urgente).

Obs.: Em caso de viagens que envolvam aquisicdo de passagens aéreas, é obrigatdrio a demonstracdo de

disponibilidade de voos nas datas, horarios e destinos solicitados.

Isso pode ser feito por meio de contagdes ou consultas as paginas de companhias aéreas em operag¢do no

pais, ou outro documento equivalente.

1. Apds a instrucdo do processo, deve-se encaminhar o feito (via SEl) para a Divisdo de Transporte de

Diarias do CEHS;

2. DIVTRANSP/COPLAD/CEHST;
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3. Recebido o processo SEI, a DIVTRANSP/CEHS fard uma andlise preliminar do efeito e, apds, o
encaminhard para andlise da Autoridade Superior (Reitoria e Ordenador de Despesas). Estando em
conformidade, dard seguimento aos fluxos internos para pagamento das diarias e passagens, conforme o

caso concreto;

4. Nas viagens em que ha pagamento de passagens aéreas, o proposto (servidor), apds a reserva da
passagem pelo setor responsavel, serd notificado via e-mail sobre a reserva realizada, ocasidao em que
devera confirmar, também por e-mail, sua concordancia com a aquisicdo de passagens nos termos ali
exposto. A partir dessa confirmagdo pelo proponente, o setor de aquisicdo de passagens efetuara a

compra e encaminhara os bilhetes para o servidor proposto.

5. Nas viagens com autorizagdo para pagamento de passagens terrestres, estas se dardo em forma de
reembolso apds a viagem. No momento da presta¢do de contas da viagem, o proposto devera apresentar,

em formato legivel, ao setor de diarias, os comprovantes de passagens para posterior ressarcimento.

Apds o encerramento da viagem, o proposto (servidor) devera realizar a prestacdo de contas da viagem
em até 5 dias. A prestacdo de contas serd realizada, anexado ao processo SEl que originou a solicitacdo de

diarias, os seguintes documentos:

1. Relatdrio de viagem preenchido e assinado (disponivel como documento interno no SEl);
2. Comprovantes de embarque e desembarque, se for o caso (check-in);

3. Comprovantes de passagens rodoviarias, se for o caso;

4. Comprovacao de participacdo no evento (certificado, declaracdo de participacdo ou outro documento
equivalente conforme o caso concreto). Apds o encerramento da viagem e apresentacdo da
documentacdo, o processo sera encaminhado para a autoridade superior que dara o parecer conclusivo

e, estando em conformidade, encerra a prestacao de contas.

Obs.: Em qualquer fase de tramitacdo do processo, o proposto (servidor) podera ser demandado pela
DIVTRANSP/CEHS ou Autoridades Superiores para solicitacdo de esclarecimentos ou apresentagdo de

documentos complementares.

Meios, locais de acesso e hordrios: E-mail: transporte.toc@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3471-6075

Horérios: 8h as 12h/ 14h as 18h.
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DIVISAO DE LABORATORIOS (DIVLAB)

Servigo ao publico interno: gestdo dos laboratérios no ambito do CEHS.

Descricao do servigo: unidade responsavel por dar suporte a Coordenacdo de Planejamento e
Administracdo (COPLAD) com relacdo as demandas de compras, gestdo patrimonial e gestdo de

almoxarifado para os laboratdrios.
Setor: Coordenagdo de Planejamento e Administragdo (COPLAD) do CEHS.
Publico-alvo: servidores docentes

Fluxo de atendimento: 1. Receber as demandas de compras laboratoriais das Coordenagdes de Cursos
apos aprovacdo em reunido de colegiado; 2. Encaminhar as demandas para apreciacdo e aprovacdo no
Conselho Diretor; 3. Encaminhar para a Coordenagdo de Gestdo de Laboratoérios/Araguaina; 4. O Comité
Gestor de Laboratérios unifica as demandas de todos os Centros para elaborar o PCA anual; 114 5. O
Comité aprova o PCA anual e a Coordenagdo de Gestdo de Laboratérios encaminha para o grupo de

Trabalhos de Compras da UFNT.

Requisitos para solicitacdo: atendimento e orientacao presencial, via E-mail: dilab.toc@ufnt.edu.br, ou

WhatsApp (63) 3471-6078

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: dilab.toc@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471-6078 WhatsApp:

(63) 3471-6078, horarios: 8h as 12h/ 13h as 17h.

DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Descricao do servigo: garantir o funcionamento dos recursos de Tecnologia da Informagao do CEHS, de
Tocantindpolis (redes cabeadas e ldgica, computadores, impressoras, telefonia, entre outros), apoiando
no andamento das atividades administrativas e académicas (ensino, pesquisa e extensdo), nas Unidades

Centro e Babacu.
Setor: Divisdo de Tecnologia da Informacao (DIVINFO)

Publico-alvo: servidores técnicos administrativos, docentes, terceirizados e discentes

S
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Fluxo de atendimento: 1. O solicitante registra chamado no sistema da Intranet Gurupi, ou via WhatsApp

ou e-mail; 2. Os servidores e estagiarios da Tl analisam o chamado; 3. O chamado é resolvido e

comunicado ao solicitante.

Requisitos para solicitagdo: atendimento via Intranet Gurupi; WhatsApp (3471-6010); atendimento de

solicitacdes por e-mail: ti.toc@ufnt.edu.br

Meios, locais de acesso e hordrios: E-mail: ti.toc@ufnt.edu.br Telefone: (63) 3471-6010 (Unidade Babagu)

e 6401 (Unidade Centro) WhatsApp: (63) 3471-6010 Horarios: 8h as 12h/ 14h as 18h Locais: Unidade

Babacgu e Unidade Centro.

SALA DE MULTIMEIOS

Servigo ao publico interno: reserva de equipamento de data show, caixa de som e microfones.

Descricao do servigo: atender a demandas de solicitagdo de reserva de equipamentos de data show, caixa

de som e microfones.
Setor: Direcdo e/ou servidores.
Publico-alvo: docentes e técnicos administrativos em educacdo.

Fluxo de atendimento: 1. Solicitar diretamente no sistema Gurupi ou encaminhar ao e-mail
multimeios.cehs@ufnt.edu.br; 2. Obter a confirmacdo no sistema ou por resposta do e-mail de solicitacao;
3. Efetuar a retirada do equipamento na sala de apoio (localizado ao lado do Laboratdrio de Informatica —

Unidade Babacu); 4. Devolver o equipamento a sala de apoio.

Requisitos para solicitagdo: feitas no sistema Gurupi ou por e-mail institucional com descricdo de data,

horario, sala de uso e nome do servidor.

Meios, locais de acesso e horarios: E-mail: multimeios.cehs@ufnt.edu.br, Telefone: (63) 3471-6067.
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DIVISAO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL - DIAEST

Descricao do servico: a Divisdo de Assisténcia Estudantil visa ampliar as condi¢cdes de acesso e
permanéncia dos jovens na universidade. Estratégias sdo desenvolvidas para evitar a evasao de estudantes
em situacdo de vulnerabilidade social/econdmica, promovendo inclusdo social, democratiza¢do do acesso,

permanéncia e formag¢do académica de qualidade.
Setor: DIAEST.
Publico-alvo: Estudantes regularmente matriculados (as) nos cursos de Graduacgdo presencial da UFNT.

Fluxo de atendimento: 1. Atendimento aos estudantes dos cursos de graduacao presenciais em fungao
das politicas de permanéncia estudantil; 2. Orientagdes quanto aos tramites de assuntos institucionais; 3.
Organizacao dos editais da Casa do Estudante; 4. Manutengdao dos acessos ao NASP; 5. Conferéncia e
ajuste de documentacao relacionado aos auxilios; 6. Insercao dos estudantes nas diferentes modalidades

para processos seletivos anuais e obtenc¢do de auxilios estudantis.

ATENDIMENTO SERVICO SOCIAL

¢ Acolhimento aos estudantes;

* Primazia pela realizacdo da analise socioecon6mica dos estudantes;

* Orientacdo quanto a documentagao necessaria para pleitear os auxilios disponibilizados;

* Recebimento e realizagdo de encaminhamentos, caso seja necessario, para atendimento aos demais
segmentos nos quais compdem a rede psicossocial da universidade quanto aos servicos publicos do

municipio de Tocantindpolis. instrumentais

» Realizacdo de visitas domiciliares, entrevistas sociais, bem como a utilizacdo de outros instrumentais

préprios do Servico Social mediante a realidade/necessidade apresentada.

Prazos: O prazo para a conclusdo da Analise Socioecon6bmica pelo(as) Assistentes Sociais é de até 90

(noventa) dias a contar da data de inscricdo do(a) estudante.
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SETOR DE ATENGAO PSICOSSOCIAL E PEDAGOGICO — SETAPSI

Descricao do servigo: Localizado dentro da estrutura da Divisdao de Assisténcia Estudantil, objetiva
fornecer um olhar simbdlico da vivéncia estudantil na Universidade, que em atividades individualizadas

ou coletivas, busque potencializar a permanéncia e promover o bem viver na Universidade.

Fluxo de atendimento: 1. Acolhimentos individualizados pré-agendados, através do E-mail:

setapsi.toc@ufnt.edu.br 2. Atividades coletivas, rodas de conversa, oficinas, solicitadas pelos discentes,

ou a partir de demandas percebidas ou encaminhadas ao SETAPSI 3. Encaminhamentos para as redes de

apoio devidas, sejam elas de salde ou socioassistencial.
Requisitos para solicitagdo: Ser discente devidamente matriculado nos cursos de graduacdo da instituicdo.

Prazo: Ao solicitar alguma modalidade de atendimento do setor, dar-se-a 48 horas Uteis para uma

devolutiva.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima

descritos estao detalhados na Carta de Servigos do Centro de Educagao, Humanidades e Saude
(CEHS) no link:
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3.4. FACULDADE DE
CIENCIAS DA SAUDE
(FCS)

A CARTA DE SERVICOS DA FACULDADEDE CIENCIAS DA SAUDE
(FCS) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI
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FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE (FCS)

Descricao da area: a Faculdade de Ciéncias da Saude é uma Unidade Académica Especializada (UNAE),
gue por sua vez é 6rgdo académico e administrativo, ligada a Reitoria. Atualmente abriga o Curso de
Bacharelado em Medicina da Universidade Federal do Norte do Tocantins, ministrar o ensino dos cursos;
desenvolver e coordenar os planos de trabalhos de pesquisa nas respectivas areas; estender a
comunidade, sob a forma de cursos e servigos, seus recursos, procurando sua melhor utilizagdo. Possui
em sua estrutura servidores docentes e técnico-administrativos que desempenham atividades

diretamente relacionadas ao curso.
FORMAS DE CONTATO:

E-mail: dirccs@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5953
Enderego: Av. Dionisio Farias, n2 838— Loteamento Bairro de Fatima 77814-350 | Araguaina TO.

Acesso a informacgao sitio institucional: FCS
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SETORES QUE COMPOEM A FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE (FCS) E FORMAS DE

CONTATOS

COORDENAGAO DE ADMINISTRATIVA DE CENTRO (COORDAD)

E-mail: dirccs@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5952

COORDENACAO DE APOIO A DIRECAO (COORDIR)

E-mail: dirccs@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5950

DIVISAO DE LABORATORIOS (DIVLAB)

E-mail: divlab.ccs@ufnt.edu.br

DIVISAO PEDAGOGICA (DIVIPE)

E-mail: medicina@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5953

SETOR DE ESTAGIO (SETEC)

E-mail: estagio.fcs@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5953

COORDENAGAO DO CURSO DE MEDICINA (COORDMED)

E-mail: medicina@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5953

VICE-COORDENAGAO DO CURSO DE MEDICINA (VICEMED)

E-mail: medicina@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5953

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE (FCS)

‘\’\T//“-',
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DIREGCAO DA FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE

SERVICO: a dire¢do atua como representante da Unidade Académica, responsavel por liderar, administrar

e supervisionar as demandas da Faculdade.

Descricdo do servigo: responsdvel pelo planejamento estratégico, que envolve crescimento e
desenvolvimento. Realiza também a gestdo administrativa e académica, além de manter relacdes como a

comunidade externa a fim de propiciar comunicagao efetiva da instituicdo com o publico em geral.
Setor: Diregao-FCS.
Publico-alvo: comunidade externa e interna da UFNT.

Fluxo de atendimento: 1. Receber a demanda; 2. Priorizar as necessidades; 3. Tomar as decisoes
estratégicas para o bom atendimento em prazo razodvel. Requisitos para a solicitacdo: Sem requisito,

gualquer interessado podera acionar o setor. Locais de Acesso e Hordrios:

Localizagdo: sala da Direcdo- Bloco A, da FCS. Contatos: dirccs@ufnt.edu.br | (63) 3416-5950 | (63) 3416-

5953, horarios: das 8:00h as 12:00h e das 14:00h as 18:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

Prazo: ndo ha prazo previamente fixado.

COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DO CENTRO (COORDAD)

SERVICO 1: gerenciar as atividades de cunho administrativo como compras, patrimoénio, infraestrutura,

espaco fisico, contratos, planejamento, orcamento, entre outros.

Descricao do servigo: 1. Responsdvel pelo recebimento de demandas que envolvam solicitagdo de
aquisicoes de materiais, servicos ou equipamentos. 122 Administrar os materiais, recursos humanos,
patrimonio, informagdes, recursos financeiros e orgamentarios; arbitrar em decisdes administrativas e

organizacionais.
Setor: Administrativo- COORDAD.

Publico-alvo: comunidade interna da Unidade (docentes e técnicos).

S
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Fluxo de atendimento: 1. Os usuarios recebem através do e-mail institucional uma planilha para
preenchimento com as necessidades de aquisi¢des. 2. Apds preenchimento e envio, como resposta ao e-
mail, a Coordenacdo Administrativa filtra as informacdes, analisa a viabilidade e procede com o
langamento nos sistemas governamentais. 3. Inicio dos procedimentos licitatdrios. Requisitos para a
solicitagdo: Solicitagdo devera ser formalizada por meio de lista/planilha. O demandante devera fornecer
uma descricdo pormenorizada dos bens ou servigos necessarios, incluindo especificagbes técnicas,
guantidades estimadas e justificativa para a compra. Com o respectivo cddigo CATMAT disponivel no
catalogo de compras do Governo Federal (Conforme orientagdao do TCU). Sendo imprescindivel indicar a

dotagdo orcamentdria para a aquisicao.

Meios, locais de acesso e hordrios: Via e-mail Contatos: dirccs@ufnt.edu.br | (63) 3416-5952. Horarios:
das 8:00h as 12:00h e das 14:00h as 18:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados. Prazo para

atendimento: A depender da demanda. 2.

SERVICO 2: Fiscalizacdo dos contratos de vigilancia, limpeza, asseio, conservac¢do e apoio administrativo e

técnico operacional.
Publico-alvo: docentes, discentes e técnicos administrativos.

Fluxo do servigo: 1. Analise de compatibilizacdo entre o contrato administrativo e a execug¢ao das
atividades e servicos. 2. Recebimento de sugestdes dos usuarios. 3. Envios dos relatérios e do Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR). 4. Arquivamento dos documentos enviados. Requisitos para a solicitacao:

Solicitacdo feita pessoalmente ou através do e-mail institucional.

Meios, locais de acesso e horarios: presencialmente: sala da coordena¢do administrativa, Bloco A- FCS. E-

mail: dirccs@ufnt.edu.br

Prazo para atendimento: 7 dias apds a finalizacdao do periodo de fiscalizacdo contratual.

COORDENAGAO DE APOIO A DIRECAO(COORDIR)

SERVICO 1: responsavel pelo assessoramento e assisténcia a Direcdo da Faculdade, na parte de
secretariado e redacao oficial de documentos da Direcao, a Coordenacdo de Apoio a Direcdo geréncia as

atividades desenvolvidas pela secretaria, divisdo pedagdgica e divisdao de laboratdrios. 1.1. Servico de
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Secretariado: Atendimento ao publico, reservar salas e equipamentos, manter organizados e atualizados
os documentos académicos, administrativos, manter alunos, professores e funciondrios informados sobre

eventos, prazos importantes, mudancas e politicas institucionais.

Descrigao do servigo: entrega de equipamentos para aulas, reservas de sala, servico de impressao, copias

entre outros.
Setor: Secretaria- Administrativo.
Publico-alvo: comunidade interna da unidade.

Fluxo de atendimento: 1. Recebe a solicitagdo da demanda. 2. O agente responsavel ira verificar a
disponibilidade dos recursos. 3. Em caso de empréstimo de equipamentos, o solicitante devera assinar
termo de responsabilidade para a retirada, pegar o material, e ao entregar deve assinar termo de
devolucdo. Requisitos para a solicitacdo: Solicitacdo deverd ser formalizada por e-mail, ou

presencialmente com no minimo 24 horas de antecedéncia.

Meios, locais de acesso e horarios: via e-mail Contatos: dirccs@ufnt.edu.br | (63) 3416-5950. Horarios:
das 7:00h as 11:00h e das 13:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados. Prazo para

atendimento: 24 horas apds a solicitagdo quando houver disponibilidade de recurso.
SERVICO 2: assessoramento, assisténcia e redacdo de documentos oficiais da direcao.

Descricdo do servigo: Gerenciamento da comunicagdo interna e externa da faculdade, incluindo
verificacdo de e-mails e assessoramento da direcdo, redacdao de comunicados, oficios, portarias,
declarac¢des e outros documentos relevantes para alunos, professores, funciondrios e partes interessadas

externas.
Setor: Administrativo.
Publico-alvo: Comunidade interna da Unidade (docentes e discentes).

Fluxo de atendimento: 1. Receber a solicitacdo da demanda. 2.Abrir processo no SEI (se for o caso). 3.
Elaborar a documentacao e enviar ao destinatario. Requisitos para a solicitagcdo: Solicitacdo deve ser
formalizada por e-mail, com juntada dos documentos que forem pertinentes ao procedimento de

elaboracdo (se for o caso), observado o horario de funcionamento do setor.

Meios, locais de acesso e horarios: Local: Sala da COORDIR, Bloco A- FCS. Contatos: dirccs@ufnt.edu.br |
(63) 3416-5950. Hordrios: das 8:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira, exceto

feriados. Prazo para atendimento: Prazo de 5 dias Uteis, observado o horario de funcionamento do setor.

. ==
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Os pedidos serdo atendidos por ordem cronolégica de solicitacdo, precederdo aos mais antigos aqueles

que forem urgentes.

DIVISAO DE LABORATORIOS (DIVLAB)

SERVICO 1: controle patrimonial de materiais (conferéncia, contagem e separag¢dao para preparagao de

aulas praticas);
SERVICO 2: solicitagdo de compras de materiais de consumo/custeio;

SERVICO 3: preparacdo de aulas praticas (Limpeza de materiais pré e pds aulas, teste de equipamentos,

entrega de materiais).

Descricao do servigo: coordenar as atividades académicas e de pesquisa no complexo laboratorial.
Realizar dimensionamento de técnicos de laboratdrio para auxilio nas atividades de ensino e pesquisa dos
laboratdrios. Realizar controle patrimonial e conduzir os processos de compra dos materiais para os

laboratédrios, junto a coordenacdo administrativa.
Setor: Administrativo
Publico-alvo: Comunidade interna.

Fluxo de atendimento: 1. Recebe a solicitacdo da demanda. 2. O agente responsdvel ird verificar a
disponibilidade dos recursos. 3. Em caso de empréstimo de itens, o solicitante devera assinar termo de
responsabilidade para a retirada, pegar o material, e ao entregar deve assinar termo de devolucao.
Requisitos para a solicitacdao: Para o servico de n22 serdo respeitados os prazos préprios do setor de
compras e aquisicoes, sendo observado o mesmo fluxo e requisito de solicitacdo. Para a solicitacdo do
servico n23 o demandante devera observar o prazo de no minimo 10 dias Uteis, observando o hordrio de

funcionamento do setor.

Meios, locais de acesso e horarios: exclusivamente via e-mail. Local: Sala da Divisao de Laboratério- Bloco

A-FCS Contatos: divlab.ccs@ufnt.edu.br, horarios: das 8:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, de segunda

a sexta-feira, exceto feriados.

Prazo para atendimento: prazo de compras observa o fluxo estabelecido pela DIRAD/PROAF/UFNT. || As

demais solicitacdes serdo atendidas conforme fluxo de recebimento.
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DIVISAO PEDAGOGICA (DIVIPE)

SERVICO 1: realizar orientagdo pedagdgica;

SERVICO 2: elaborar hordrios, orientacdes e documentos pertinentes a Divisdo Pedagdgica e Operar

sistemas eletrénicos com SIE e SEI;

SERVICO 3: divulgar programas institucionais junto aos docentes e discentes e fomentar a participacado

dos mesmos.

Descricao do servico: Coordenar e orientar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Planejar e
realizar supervisdao educacional junto a pré-reitoria de graduacdo. Articular acdes e politicas junto a proé-
reitoria de Assuntos Estudantis. Incentivar e orientar atividades de pesquisa e extensdo junto as pro-

reitorias de Pesquisa e Extensdo, dentre outros setores.
Setor: Administrativo e pedagdgico.
Publico-alvo: comunidade interna da Unidade.

Fluxo de atendimento: 1. Receber, analisar e acompanhar as demandas dos docentes e discentes do
Curso, tomar providéncias quando referentes ao trabalho administrativo bem como proporcionar as
devidas orientagBes/interven¢des pedagdgicas. Requisitos para a solicitacdo: Solicitacdo deve ser

formalizada por e-mail ou presencialmente.

Meios, locais de acesso e horarios: Sala da Secretaria, Bloco A-FCS. E-mail: medicina@ufnt.edu.br,

contatos: (63) 3416-5953. Horarios: das 8:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira,

exceto feriados.

Prazo para atendimento: sem prazo previamente estabelecido. Atendidos conforme a demanda e da

realizacdo 127 do servico dos quais dependam de outros setores.

SETOR DE ESTAGIOS E CONVENIOS (SETEC)

SERVICO: montagem e divulgacdo de edital, formacdo de comissao, organizacdo de horarios e escalas para

preceptoria e estagios do curso.

S
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Descricdo do servigo: unidade executiva responsdvel por coordenar os estagios curriculares e
extracurriculares dos cursos do Centro de Ciéncias da Saude: coordenar, organizar, planejar a demanda de

estagios dos cursos.
Setor: Administrativo / Pedagdgico
Publico-alvo: comunidade interna e externa da Unidade.

Fluxo de atendimento: 1. Receber a solicitagdo da demanda. 2. Organiza¢do de tabelas de horarios e
manejamento de alunos. 3. Envio dos locais de estagio para solicitacdo, dias e horarios necessarios.

Requisitos para a solicitagdo: Solicitacdo deve ser formalizada por e-mail ou presencialmente.

Meios, locais de acesso e hordrios: online ou presencial, contatos: estagio.fcs@ufnt.edu.br | (63) 3416-

5953, horarios: das 8:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

Prazo para atendimento: 7-10 dias.

COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM MEDICINA(COORDMED)

SERVICO: atendimento pedagdgico e administrativo a comunidade académica, coordena¢dao de demandas

do curso em geral.

Descricao do servigo: unidade executiva responsavel pela forma¢dao de um profissional médico, com
gualidades técnicas e humanistas, capaz de trabalhar em conjunto com 128 outros profissionais da area
de saude. Presta servicos relacionados a emissdo de documentos de modo geral a estrutura académica
dos professores e alunos, como também suporte para os docentes. Participa juntamente com os docentes
das atividades do colegiado de curso ou equivalente; reline-se com o colegiado para tratar de assuntos

pertinentes ao bom desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e extensdo do curso.
Setor: Coordenacdo do Curso de Medicina
Publico-alvo: comunidade interna e externa da Unidade.

Fluxo de atendimento: 1. Receber a solicitacdo da demanda. 2. Articular formas de resolucdo e
atendimento. Requisitos para a solicitacdo: Sem pré-requisito. Observa a ordem de chegada de demandas

e prioridades.
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Meios, locais de acesso e hordrios: online Contatos: medicina@ufnt.edu.br | (63) 3416-5953 Horarios:

das 8:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados. Prazo para

atendimento: Ndo ha prazos previamente estabelecidos.

VICE-COORDENAGAO DO CURSO BACHARELADO EM MEDICINA (VICEMED)

SERVICO: apoio ao atendimento pedagégico e administrativo a comunidade académica, coordenacdo de

demandas do curso em geral.

Descricao do servico: unidade responsavel pelo apoio as atividades da Coordena¢do de Curso,

especialmente no ambito académico, administrativo e de gestdo. (Atualmente em aberto)

COMPLEXO LABORATORIAL LABORATORIO DE ANATOMIA E PATOLOGIA HUMANA

SERVICO: ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo tecnoldgica.

Descrigao do servigo: o laboratdrio oferece os servigos de ensino, pesquisa e inovagao tecnoldgica para o
curso de medicina da Faculdade de Ciéncias da Saude. Trabalha ainda com extensao com a comunidade
interna com os cursos de medicina, matematica e biologia e a comunidade externa com alunos do ensino

fundamental e médio de escolas publicas e particulares.
Setor: Laboratério de Anatomia e Patologia Humana.
Publico-alvo: comunidade interna da UFNT e externa.

Fluxo de atendimento: aulas, visitas e pesquisas devem ser agendadas na coordenacao do laboratério.

Requisitos para a solicitagdo: Sem requisitos previamente estabelecidos
Meios, locais de acesso e horarios: bloco A - Faculdade de Ciéncias da Saude - horario comercial.

Prazo para atendimento da demanda: 5 dias uteis.

LABORATORIOS MORFOFUNCIONAIS
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SERVICO: realizacdo de praticas multidisciplinares

Descrigao do servigo: realiza praticas multidisciplinares que abordem tanto aspectos morfoldgicos quanto
funcionais por meio da utilizacdo de modelos anatomicos, softwares e cole¢cdes de laminas (histologia,
embriologia e patologia). Consiste em um ambiente de autoaprendizagem que fornece aos alunos as
ferramentas necessdrias para a integracdo dos conhecimentos das ciéncias bdsicas aos problemas

discutidos nas sessdes tutoriais e conferéncias.
Setor: Laboratérios Morfofuncionais
Publico-alvo: comunidade interna da UFNT e externa.

Fluxo de atendimento: aulas, visitas e pesquisas devem ser agendadas na coordenacao do laboratério.

Requisitos para a solicitacdo: Sem requisitos previamente estabelecidos
Meios, locais de acesso e horarios: bloco A - Faculdade de Ciéncias da Saude - horario comercial.

Prazo para atendimento da demanda: sem prazo previamente estabelecido.

LABORATORIO MULTIDISCIPLINAR DE CIENCIAS DA VIDA

SERVICO: realizacdo de aulas praticas e o desenvolvimento de atividades de pesquisa nas mais diversas

areas de conhecimento.

Descri¢ao do servigo: composto por 15 ambientes equipados para a pesquisa e experimentagao em
diversas areas relacionadas aos organismos vivos e seus processos bioldgicos. Esses laboratérios sdo
cruciais para a biologia, a biotecnologia, a medicina, a farmacologia e outras disciplinas que estudam a
vida em seus diferentes niveis de organizacdo, desde moléculas e células até organismos inteiros e

ecossistemas.

Multidisciplinar de Ensino

e Pesquisa de Produtos Naturais
e Multidisciplinar de Pesquisa

e Microscopia

e Imunologia

e Parasitologia

S
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e Biologia Molecular

e Micologia

e Bacteriologia

e Cultivo Celular

e Fisiologia e Biofisica

e Bioquimica

e Farmacologia e Toxicologia

e Lavagem e Esterilizacao

e Armazenamento de Reagentes

Setor: Laboratério multidisciplinar de ciéncias da vida.
Publico-alvo: comunidade externa e interna

Fluxo de atendimento: aulas, visitas e pesquisas devem ser agendadas na coordenacao do laboratério.

Requisitos para a solicitagdo: Sem requisitos previamente estabelecidos
Meios, locais de acesso e horarios: bloco A - Faculdade de Ciéncias da Saude- horario comercial.

Prazo para atendimento da demanda: dependera da complexidade do servico demandado.

LABORATORIO DE SAUDE COLETIVA

SERVICO: realizacdo de aulas praticas e o desenvolvimento de atividades de pesquisa.

Descrigao do servico: destinado ao desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao com
foco na Saude Coletiva mundial e locorregional, com um olhar na Amazonia Legal. No laboratdrio serao
desenvolvidas praticas de ensino visando a criacdo de lagos entre docentes e discentes com a inser¢ao
desses ultimos nas praticas de ensino; praticas de pesquisa visando a insercdo de discentes em projetos
de pesquisas clinicas, laboratoriais e sociais além de praticas de extensao visando a insercao de discentes

em projetos de extensdo e/ou de projetos de intervencdo.
Setor: Laboratério de saude coletiva

Publico-alvo: comunidade externa e interna
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Fluxo de atendimento: aulas, visitas e pesquisas devem ser agendadas na coordenacao do laboratério.

Requisitos para a solicitagdo: Sem requisitos previamente estabelecidos
Meios, locais de acesso e horarios: Bloco A - Faculdade de Ciéncias da Saude- horario comercial.

Prazo para atendimento da demanda: dependera da complexidade do servico demandado.

LABORATORIOS DE HABILIDADES E DE SIMULAGAO REALISTICA

SERVICO: aulas praticas do curso de medicina.

Descrigao do servigo: realizacdo das praticas de habilidades, conforme os novos processos de ensino e
aprendizado em educac¢do médica, utilizando manequins e simuladores. Este ambiente permite ainda a
realizacdo do exame clinico objetivo estruturado por estacdes (OSCE). Nesta avaliagcdo, os alunos se
alternam por um numero determinado de estacGes, nas quais estdo presentes pacientes, reais ou

padronizados, com o propdsito de realizar diferentes tarefas clinicas.
Setor: Laboratério de habilidades e de simulagdo realistica
Publico-alvo: comunidade externa e interna

Fluxo de atendimento: aulas, visitas e pesquisas devem ser agendadas na coordenacao do laboratério.

Requisitos para a solicitagdo: Sem requisitos previamente estabelecidos
Meios, locais de acesso e horarios: bloco B - Faculdade de Ciéncias da Saude - horario comercial.

Prazo para atendimento da demanda: dependera da complexidade do servico demandado

LABORATORIO DE HABILIDADES CIRURGICAS

SERVICO: aulas praticas do curso de medicina.

Descrigao do servigo: Ambiente de treinamento e pratica onde profissionais e estudantes de medicina e
outras areas relacionadas a saude podem desenvolver e aperfeicoar suas técnicas cirdrgicas,
proporcionando um espaco seguro e controlado para o aprendizado e a repeticao de procedimentos antes

de serem realizados em pacientes reais.
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Setor: Laboratdrio de habilidades cirurgicas.

Publico-alvo: comunidade interna

Fluxo de atendimento: Aulas, visitas e pesquisas devem ser agendadas na coordenacdo do laboratdrio.

Requisitos para a solicitagdao: Sem requisitos previamente estabelecidos.
Meios, locais de acesso e horarios: Bloco A - Faculdade de Ciéncias da Saude- horario comercial.

Prazo para atendimento da demanda: dependera da complexidade do servico demandado.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima

descritos estao detalhados na Carta de Servigos da Faculdade de Ciéncias da Saude (FCS) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_DA_FACULDADE_DE_CIENCIAS_DA_SAUDE__1_.pdf

4. REITORIA
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4.1. GABINETE DA
REITORIA

A CARTA DE SERVICOS DO GABINETE DA REITORIA NA INTEGRA
ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI
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GABINETE DA REITORIA

Descrigao da area: a Reitoria é o 6rgdo executivo superior da UFNT, cuja titularidade é exercida pelo(a)
reitor(a), na forma do artigo 18 do Estatuto. Compete ao Reitor(a) representar a universidade; presidir e
dar cumprimento as decisdes dos Conselhos Superiores; propor politicas, coordenar, superintender e
fiscalizar as atividades da universidade; submeter propostas de politicas gerais, planejamento global e
diretrizes orcamentdrias para a Universidade; promover a nomeagdo para cargos em comissdao e a
designacdo para funcgdes gratificadas, bem como as respectivas exoneracdes e dispensas, na forma
regimental; empossar vice-reitor, pré- reitores, diretores e vice-diretores de centros, chefes e subchefes
dos departamentos e coordenadores e vice- coordenadores de cursos de graduacdo e de pds-graduacao;
praticar os atos pertinentes ao provimento e vacancia dos cargos do quadro da Universidade, bem como
os relativos ao pessoal temporario; expedir atos de lotacdo referentes a distribuicdo dos cargos de
Magistério da Universidade. A Reitoria é composta pela Chefia de Gabinete, Secretarios(as), e demais
servidores técnicos administrativos responsaveis pelo recebimento, despacho, arquivamento e tramitacdo
processual interna e externa de documentacdo, além do atendimento das diversas demandas

administrativas da Reitoria.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: reitoria@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5801

Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830


mailto:reitoria@ufnt.edu.br

ﬂ

SETORES QUE COMPOEM O GABINETE DA REITORIA

REITORIA - RECEPCAO

E-mail: reitoria@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5801

GABINETE DA REITORIA CHEFIA DE GABINETE

E-mail: chefiadegabinete@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5801

COORDENACAO DE APOIO ADMINISTRATIVO GERAL DO GABINETE (COORDGAB)
Telefone: (63) 3416-5801

COORDENAGAO DE REGISTRO DE DOCUMENTAGAO (COORDREG)

E-mail: portariasgabinete@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5826

COORDENACAO DE APOIO ADMINISTRATIVOS DOS ORGAOS COLEGIADOS SUPERIORES (COORDOCS)

E-mail: socs@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5801 COORDENAGAO DE CERIMONIAL (COORDCER)

E-mail: cerimonial@ufnt.edu.br



mailto:reitoria@ufnt.edu.br
mailto:chefiadegabinete@ufnt.edu.br
mailto:portariasgabinete@ufnt.edu.br
mailto:socs@ufnt.edu.br
mailto:cerimonial@ufnt.edu.br

ﬂ

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELO GABINETE DA REITORIA

SERVICO 1: agendamento de audiéncia com a Autoridade Mdaxima da instituigdo

Descrigao do servigo: atender as solicitagdes de reunido e audiéncia.

SERVICO 2: compromissos Oficiais e Agenda do(a) Reitor(a)
Descricdao do servigo: marcar os compromissos oficiais e alimentar, acompanhar e organizar a agenda
do(a) Reitor/a. Os compromissos oficiais podem ser iniciados pelo(a) Reitor/a ou por terceiros, mediante

convites, oficios ou e-mail oficial.

SERVICO 3: despachos administrativos junto a Autoridade Mdaxima da Instituicdo
Descricdo do servico: receber e analisar junto ao Reitor(a) e dar os devidos encaminhamentos as
solicitagdes que chegam por meio de processos, memorandos, e-mails e sistemas externos de assinatura

e de recebimento de documento como: SEI, Conecta TCU, Balcao digital (MEC), etc.

SERVICO 4: elaboragdo de documentos

Descrigao do servigo: elaborar documentos eletronicos via SEl e via google drive.

SERVICO 5: formatacdo e registro de documentos oficiais emitidos pela Reitoria da UFNT
Descricdo do servigo: formatar/registrar/armazenar, a fim de controlar e organizar os documentos
emitidos pela Reitoria da UFNT, tais como: atas, resolugdes, oficios, editais, informativos, atos internos,

despachos etc.

SERVICO 6: organizagdo de eventos do Gabinete da Reitoria

Descri¢do do servigo: organizar e executar os eventos institucionais ligados diretamente ao Gabinete,
como: colacdo de grau oficial, inauguracdes de obras, posses, entre outros observando o conjunto de
formalidades para atos solenes e festas publicas. Cabe ao cerimonial acompanhar o(a) reitor/a em eventos
internos ou externos. Obs.: Os eventos que deverdo contar com a presenca do(a) reitor/a sdo aqueles que
possuem o status de Eventos primordiais da UFNT, aqueles que visam a uma comunicacao eficiente direta

entre a instituicdo e a sociedade.
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SERVICO 7: veiculo oficial para deslocamento do(a) reitor(a)

Descrigao do servigo: solicitar veiculo para deslocamento interno (Araguaina e Tocantindpolis), de curta

duracdo, visitas ou reunides nos Centros.

SERVICO 8: recepcao de documentos fisicos

Descrigao do servigo: receber documentos fisicos enviados ao Gabinete da Reitoria.

SERVICO 9: Secretaria dos Conselhos Superiores
Descrigao do servico: atender as demandas dos servigcos dos conselhos superiores (Conselho Superior

Universitario - CONSUNI e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE).

SERVICO 10: tramitacdo de Processos enviados ao Gabinete da Reitoria
Descricdo do servigo: receber/Instruir/Monitorar os processos no SEl; anexar os documentos necessarios;

tramitar os processos para o setor adequado.

SERVICO 11: agendamento de veiculo para viagens oficiais
Descrigao do servigo: viagem de longa distancia para participar de reunides ou outras atividades no

interesse da administragao.

SERVICO 12: solicitagdo de diarias e passagens
Descrigdo do servigo: solicitar didrias e passagens para participar de reunides ou viagens no interesse da

administragao.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima

descritos estao detalhados na Carta de Servigos do Gabinete da Reitoria no Link:
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4.2. PRO-REITORIA DE
ASSUNTOS ESTUDANTIS
(PROEST)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS
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PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (PROEST)

Descri¢cdo da area: a Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis é o érgao executivo responsavel pela gestao da
politica de assisténcia estudantil, apoiando o(a) estudante nas suas diversas demandas, promovendo a
sua interagao no meio académico e viabilizando a sua permanéncia por meio de a¢des e programas que
visam o seu desenvolvimento académico. Unidade responsavel por acompanhar e monitorar a execucao
do Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI nas suas unidades subordinadas e Plano Anual de

Trabalho - PAT, procurando atingir os objetivos previstos para sua unidade de atuacao.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: proest@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Acesso a informacgao sitio institucional: PROEST
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SETORES QUE COMPOEM A PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (PROEST) E

FORMAS DE CONTATOS

COORDENACAO DE ASSESSORIA A PRO-REITORIA - CAP

E-mail: cap@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

COORDENAGAO DE ORGCAMENTO E FINANGAS - COF

E-mail: cof@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

DIRETORIA DE EXECUGAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL - DEAE

E-mail: deae@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

COORDENAGAO DE GESTAO E PAGAMENTO DE AUXILIOS - CGPA

E-mail: cgpa@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

DIVISAO DE ALIMENTACAO E RESTAURANTE UNIVERSITARIO - DARU
Telefone: (63) 3416-5805

DIVISAO DE MORADIA ESTUDANTIL - DME
Telefone: (63) 3416-5805

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS - DPAP

E-mail: dpap@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805



mailto:cap@ufnt.edu.br
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CONTATOS COORDENAGAO DE POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL - CPAE

E-mail: cpae@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

DIVISAO DE ATENDIMENTO AO ESTUDANTE - DATE

E-mail: dae@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

DIVISAO DE ATENGAO PSICOSSOCIAL E PEDAGOGICA - DAPP

E-mail: div.psicossocial@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805

DIVISAO DE PROGRAMAS ESPECIAIS - DPE
Telefone: (63) 3416-5805
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
(PROEST)

SERVICO: Assessorar e secretariar a Pré-Reitoria.
Descrigao do servigo: Assessorar e secretariar a Pro-Reitoria nas questdes administrativas, colaborando
na elaboracdo de normativas e propostas de melhoramentos quanto ao funcionamento dos processos

internos.

SERVICO: Planejamentos, execucdo orcamentdria e relatérios.

Descrigao do servigo: Acompanhar o planejamento (PDI e PAT), assessorando a Pré-reitora na elaboracdo
de planos e relatérios, e o desembolso orcamentdrio dos programas do Pnaes monitorando a utilizacao
dos recursos, e apoiar a equipe na orientagdo e elaboragdo de processos de compra para atender as

necessidades da Proest.

SERVICO: Elaborar e publicar editais do PISO - Programa de Indicadores Sociais e dos auxilios.
Descrigao do servigo: Desenvolver a¢Oes voltadas as atividades de atendimento ao corpo discente por
meio dos programas de Auxilio-alimentacdo, Auxilio-moradia, Auxilio Apoio Pedagdgico, Auxilio-saude,

Auxilio Inclusdo Digital e Auxilio Participacdo em Eventos.

SERVICO: Pagamentos dos auxilios estudantis.

Descricao do servigo: Elaborar as folhas para execu¢do do pagamento dos auxilios.

SERVICO: Prestagdo de contas do auxilio-saude.

Descricdo do servico: Analisar notas fiscais e/ou recibos da prestacdo de contas.

SERVICO: Andlise dos contratos de aluguel.

Descrigao do servigo: Analisar contratos de aluguel para selegao do auxilio-moradia. 145

SERVICO: Edital de notificacdo do auxilio-moradia.

Descri¢ao do servigo: Elaborar edital para notificar estudantes com contratos de aluguel vencidos.

S
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SERVICO: Fornecer alimentac¢do no Restaurante Universitario da UFNT.
Descrigao do servico: Promoc¢do de alimentagdo no Restaurante Universitdrio, cadastro e emissao de

carteirinhas, palestras e fiscalizacdo de contratos.

SERVICO: Promover a oferta de moradia estudantil.
Descricao do servigo: Selecao, cadastro e acompanhamento dos estudantes ocupantes das Moradias

Estudantis, bem como identificar e acolher as demandas referentes as Moradias.

SERVICO: Planejar, acompanhar, orientar e avaliar a execugao dos programas de Assisténcia Estudantil da
Proest.

Descrigao do servigo: Planejar, acompanhar e avaliar a execug¢ao dos programas de Assisténcia Estudantil
da Proest e orientar os setores de assisténcia estudantil dos cdmpus, no intuito de viabilizar a permanéncia
e a qualidade dos processos de formacdao dos estudantes bolsistas em situacdo de vulnerabilidade
socioecon6mica, bem como acompanhar os esforcos complementares de promocdo do sucesso

académico dos estudantes contemplados pelos Programas do Decreto 7.234, de 2010.

SERVICO: Promover e acompanhar os programas da Assisténcia Estudantil, bem como colaborar com a
elaborac¢do de normativas e prestacao de contas junto ao MEC e demais drgaos de controle.

Descrigdao do servigo: Promocdo e acompanhamento dos Programas de Assisténcia Estudantil. Também
colabora com a elaboracdo de normativas e prestacao de contas junto ao MEC e demais 6érgdos de

controle.

SERVICO: Acolher e orientar os estudantes quanto ao cadastro no Programa de Indicadores Sociais, bem
como dar apoio para o acesso as acdes dos Programas de Auxilios da Assisténcia Estudantil.

Descricdo do servigo: Acolhimento e orientacdo da comunidade académica quanto ao cadastro no
Programa de Indicadores Sociais - PISO. Também presta apoio em relagdo ao acesso as ag¢des dos

Programas de Auxilios da Assisténcia Estudantil.

SERVICO: Planejar e acompanhar as a¢des realizadas nos campus, e orientar os profissionais em suas
respectivas areas.
Descricao do servigo: Acolhimento aos membros da comunidade académica: espagos de escuta e

intervencdo breve e focal, individual ou em grupos psicossociais e psicoterapéuticos, de estudantes da



ﬂ

UFNT, priorizando aqueles que se encontram em situagdo de crise psiquica e vulnerabilidade

socioecon6mica, com o objetivo de auxiliad-los frente ao enfrentamento de situagdes e resolugdo de
problemas relacionados a queixa escolar, e que porventura estejam causando estresse, piorando o
desempenho académico e dificultando a permanéncia na Universidade. Intervengao grupal de prevengao
e posvencao, visando prevenir o agravo da salde mental na comunidade universitaria afetada pelo suicidio
e/ou tentativa; orientagGes relativas a saide mental; andlise de demandas em saiide mental. Realizagdo
de contatos e/ou orienta¢des aos familiares ou responsaveis legais desses usuarios quando a situagdo
requerer. Encaminhamento de estudantes: acolhimento, entrevista e escuta com vistas ao levantamento
e compreensdao de demandas de saude mental e atengdo psicossocial que porventura necessitem de
tratamento e cuidado especializado, ofertado por profissionais das Redes de Atencdo a Saude (RAS), e
Redes de Atencdo Psicossocial (RAPS). 147 Acolhimento aos calouros: acdes especificas de recepcao e
acolhimento aos calouros, dada a necessidade de oferecer uma atencdo especial a esse grupo no sentido
de favorecer a construcdo do seu senso de pertencimento a UFNT e, consequentemente, potencializar o
seu desenvolvimento ao longo de sua trajetéria académica. Estabelecimento e fortalecimento de redes na
comunidade educativa: iniciativas relacionadas a criacdo de colaboragdes com diversas unidades
académicas e administrativas para promover a integracdo da comunidade educativa, bem como a criacao
de espacos coletivos dedicados a experiéncias diversas na UFNT por meio de atividades recreativas,
artisticas, dinamicas e interativas que incentivem o senso de comunidade. Desenvolver atividades
educativas de promocdo de saude, a saber, um conjunto de estratégias e formas de produzir saude, no

ambito individual e coletivo.

SERVICO: Orientar estudantes indigenas e quilombolas quanto ao cadastro no Bolsa permanéncia MEC,
bem como acompanhar e homologar as bolsas do programa permanéncia MEC e outros programas
especiais que forem implantados na Proest.

Descri¢do do servigo: Acompanhar junto ao MEC e a universidade todo o processo burocratico de cadastro
e coédigo de vagas dos estudantes indigenas e quilombolas. Atender, orientar e executar junto com a Pro-

Reitoria e a comunidade académica ao que é estabelecido nos editais.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estao detalhados na Carta de Servigos da Pré-reitoria de Assuntos Estudantis (PROEST) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/PROEST%20Carta_de_servicos.pdf

4.3. PRO-REITORIA DE
EXTENSAO, CULTURA E
ASSUNTOS COMUNITARIOS
(PROEX)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO,
CULTURA E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PROEX) NA INTEGRA
ESTA DISPONIVEL NO LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/PROEX_Carta_de_Servicos.pdf
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PROEX)

Descricao da drea: a Pré-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios (PROEX) é um érgdo
executivo da UFNT responsavel por planejar, administrar, normatizar, gerir, estimular e avaliar as atividades
de articulagdo entre a Universidade e Sociedade Regional através da conexdo entre diferentes saberes,
promoc¢do da inovacdo extensionista, acOes académicas, culturais e educacionais socialmente

referendadas.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: proex@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: PROEX



mailto:proex@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/proex-2/
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SETORES QUE COMPOEM A PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ASSUNTOS

COMUNITARIOS (PROEX) E FORMAS DE CONTATOS

PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PROEX)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: proex@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE EXTENSAO (DIREX)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: direx@ufnt.edu.br

COORDENACAO DE EXTENSAO (COORDEX)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: coordex@ufnt.edu.br

COORDENACAO DE PROMOCAO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL (COORDPDR)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: coordpdr@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E CULTURA (DIRACC)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: diracc@ufnt.edu.br

COORDENACAO DE CULTURA (COORDCULT)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: cultura@ufnt.edu.br

COORDENACAO DE ASSUNTOS COMUNITARIOS (COORDAC)
Telefone: (63) 3416-5820 e/ou 5821

E-mail: assuntoscomunitarios@ufnt.edu.br

‘\’\T//'-',



mailto:proex@ufnt.edu.br
mailto:direx@ufnt.edu.br
mailto:coordex@ufnt.edu.br
mailto:coordpdr@ufnt.edu.br
mailto:diracc@ufnt.edu.br
mailto:cultura@ufnt.edu.br
mailto:assuntoscomunitarios@ufnt.edu.br

ﬂ

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E
ASSUNTOS COMUNITARIOS (PROEX)

PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ASSUNTOS COMUNITARIOS — PROEX

Servigos: atender e realizar a interlocucdao com discentes, servidores e extensionista referente as acdes de
extensdao, fomentando a interface entre a universidade e a sociedade regional no centro-norte
tocantinense; articular acordos e/ou parcerias interinstitucionais para a efetivacdo das a¢des de extensao;
manter um sistema de cadastro online para atividades de extensdo; monitorar os certificados para as
atividades de extensao oficialmente reconhecidas pela instituicdo; apoiar as atividades de extensao,
especialmente por meio dos programas/projetos, como: Programa Institucional de bolsas de Extensdo -
PIBEX NORTE, FLORESCA, Cuidar, Enraiza, TEIA, UNIAL e UMA; monitorar e acompanha os editais de sua
competéncia; cadastrar institucionalmente as Ligas Académicas, incentivar a criacdo de novas ligas,
acompanhar e institucionalizar essas entidades estudantis que realizam ag¢des integradas de ensino,
pesquisa, extensao e inovacdo tecnolégica; atuar como um ponto de conexdo entre a universidade e a
sociedade. Buscar identificar as demandas sociais e promover ag¢ées que atendam a essas necessidades;
articular eventos culturais, como exposicOes, apresentacdes artisticas, palestras e debates; busca
estabelecer parcerias com outras instituicdes, organizacdes ndo governamentais e setores da sociedade
civil; representar a universidade em féruns e debates relacionados a politicas publicas, especialmente
aquelas ligadas a extensdo universitaria e ao desenvolvimento comunitdrio; emitir oficios, declaracdes e
outros documentos oficiais; elaborar atos normativos em sua esfera de competéncia; fornecer os subsidios

necessarios a elaboracdo do relatério de gestao anual e prestacdo de contas da UFNT.

DIRETORIA DE EXTENSAO - DIREX

Servigos: identificar, diagnosticar, planejar, articular e avaliar as atividades da extensdo, considerando a
articulacdo entre ciéncia e diferentes saberes. Visa a promocdo da inovacdo de acdes académicas
extensionistas, culturais e educacionais, propiciando a interface entre a universidade e a sociedade
regional no centro-norte tocantinense. Emitir oficios, declaracbes e outros documentos oficiais. Emitir

pareceres referentes a curricularizagdo dos cursos nos PPCs.
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COORDENACAO DE EXTENSAO (COORDEX)

Servigos: realizar, avaliar e articular as agdes de extensdao com interface entre a universidade e a sociedade
regional no centro-norte tocantinense; acompanhar e monitorar projetos e atividades de extensao no
ambito da instituicdo; manter atualizadas as informagdes sobre atividades extensionistas nos sistemas da
instituicao; auxiliar na elaboragao do planejamento e metas da Pro- Reitoria; auxiliar na institucionalizagdo
e implementacdo da curricularizacdo articulada com as proé- reitorias de ensino e pesquisa; emitir

pareceres referente a curricularizagdo dos cursos nos PPCs.

COORDENACAO DE PROMOGCAO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL (COORDPDR)

Servigos: realizar a prestacdo de servicos como a realizacdo de pesquisa e diagndsticos, desenvolvimento
de tecnologia, captacdo de recursos e estabelecimento de parcerias e prestacdo de servicos para os
setores produtivos (urbano e rural) e publico regional. Construgao e atualizacdo do portfélio da extensao
e assuntos comunitdrios. Manter atualizadas as informacdes sobre atividades extensionistas nos sistemas

da instituicdo; auxiliar na elaboragdo do planejamento e metas da Pré- Reitoria.

DIRETORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E CULTURA (DIRACC)
Servigos: desenvolver e coordenar agdes de extensGes comunitarias, hierarquicamente submetidas a Pré-
reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitdrios; identificar, diagnosticar, planejar e articular as
atividades vinculadas a cultura, arte e assuntos comunitarios; promover a identidade institucional junto a
sociedade regional por meio de programas permanentes de cultura, arte e histdria; organizar acdes em
carater permanente de assisténcia social, juridica, de saude, de lazer e de acesso a informacgdo promovidas
pela instituicdo em parceria com organizagdes municipais, estaduais e da sociedade com articulagdo no
centro-norte tocantinense e entornos por meio de parcerias publicas e privadas, construindo

interlocucdes entre diferentes saberes.
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COORDENAGAO DE CULTURA (COORDCULT)

Servigos: identificar, diagnosticar, planejar e realizar as atividades vinculadas a cultura, patrimonio
material e memdria regional, patriménio imaterial e artes regionais com articulagdo no centro-norte
tocantinense e 155 entornos por meio de parcerias publicas e privadas, construindo interlocu¢des entre

diferentes saberes.

COORDENAGAO DE ASSUNTOS COMUNITARIOS (COORDAC)

Servigos: identificar, diagnosticar, planejar e realizar as atividades vinculadas aos assuntos comunitarios
como saude fisica e mental, lazer, esporte e qualidade de vida com articulagdo no centro-norte
tocantinense e entornos por meio de parcerias publicas e privadas, construindo interlocucbes entre
diferentes saberes; propor, promover, implementar e acompanhar os programas permanentes de
extensdo, cultura e assuntos comunitdrios no ambito da UFNT; auxiliar na nucleacdo dos projetos
cadastrados como programas de cunho permanente, potencializando espagos para a concretiza¢ao da

extensao.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estdo detalhados na Carta de Servigos da Pré-Reitoria de Extensao, Cultura e Assuntos Comunitdrios

(PROEX) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/PROEX_Carta_de_Servicos.pdf

4.4. PRO-REITORIA DE FINANCAS
E EXECUCAO ORCAMENTARIA
(PROAF)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE FINANCAS E
EXECUCAO ORCAMENTARIA (PROAF) NA INTEGRA ESTA
DISPONIVEL NO LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_AO_CIDADAO_PROAF.pdf
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PRO-REITORIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA (PROAF)

Descrigao da area: a Pro-Reitoria de Financas e Execugdo Orcamentaria (PROAF), como érgdo executivo,
auxilia a reitoria e como setor de atividade-meio é descrito como érgdo executivo responsavel por dirigir,
orientar, supervisionar, coordenar, acompanhar e avaliar a execu¢do da politica de gestdo financeira e

execucao orcamentdria da UFNT.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: proaf@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806
Enderecgo: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: PROAF



mailto:proaf@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/proaf/
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SETORES QUE COMPOEM A PRO-REITORIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA

(PROAF) E FORMAS DE CONTATOS

DIRETORIA DE COMPRAS E LICITACOES (DCL)
E-mail: dcl@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

COORDENAGAO DE ANALISE E PLANEJAMENTO DE COMPRAS (COORDPLANCOMPRAS)

E-mail: coordplancompras@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

COORDENAGAO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE COMPRAS (COORDEXECCOMPRAS)

E-mail: coordexeccompras@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

COORDENACAO DE CONTRATOS (COORDCONTRATOS)

E-mail: coordcontratos@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

DIRETORIA ADMINISTRATIVA (DIRAD)
E-mail: dirad@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO (COORDALMOXARIFADO-
COORDPATRIMONIO)

E-mail: coordalmoxarifado@ufnt.edu.br

E-mail: coordpatrimonio@ufnt.du.br

Telefone: (63) 3416-5611 160

‘\’\T//“-',



mailto:dcl@ufnt.edu.br
mailto:coordplancompras@ufnt.edu.br
mailto:coordexeccompras@ufnt.edu.br
mailto:coordcontratos@ufnt.edu.br
mailto:dirad@ufnt.edu.br
mailto:coordalmoxarifado@ufnt.edu.br
mailto:coordpatrimonio@ufnt.du.br

ﬂ

COORDENAGAO DE TRANSPORTES (COORDTRANSPORTE)

E-mail: coordtransporte@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5624

COORDENAGCAO DE LABORATORIOS QUIMICOS (COORDGESLAB)

E-mail: coordgeslab@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS (DCF)
E-mail: dcf@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

COORDENAGAO DE CONTABILIDADE (COORDCONTABILIDADE)

E-mail: coordcontabilidade@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5806

COORDENAGAO DE FINANGAS (COORDFINANCAS)

E-mail: coordfinancas@ufnt.edu.br

Telefone:(63) 3416-5806



mailto:coordtransporte@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE FINANCAS E EXECUCAO
ORCAMENTARIA (PROAF)

PRO-REITORIA DE FINANGAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA (PROAF)

Servigos: autorizar o inicio de procedimento licitatério e contratacdo direta; Aprovar estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, edital, projeto bdsico e executivo, para contratacdo de bens e servigos
comuns; Adjudicar, homologar, anular ou revogar procedimentos de licitagdo; Aplicar as sangdes
administrativas por inadimplemento previstas nos editais e nos contratos, quando for o caso, observada a
legislacdao em vigor; Designar servidor para realizagdao da conformidade contabil dos atos e fatos de gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial; Designar o gestor financeiro corresponsavel e os agentes
responsaveis pelo controle de bens de natureza permanente e de consumo, bem como, os gestores e
fiscais de contratos; Designar comissdes de inventdrio de bens moéveis, imdveis e de almoxarifado,
comissdo de recebimento de bens, comissdo de desfazimento de bens, comissdo permanente e/ou
especial de licitacdo e os Pregoeiros oficiais da UFNT; Aprovar as clausulas do contrato; Elaborar atos
normativos em sua esfera de competéncia; Fornecer os subsidios necessarios a elaboragao do relatério de
gestdo anual e prestacdo de contas da UFNT,; Justificar prorrogacdo de prazo ou acréscimo de valor nos
contratos para aquisicdo de materiais e servicos comuns; Implementar e manter mecanismos e
instrumentos de governanca das contratagdes publicas; Monitorar os indicadores institucionais de
governanca e de gestdo das acdes pertinentes as areas de administracdo financeira, contabil, patrimonial,
transportes, licitacdes e contratos; 161 Ordenar despesas no ambito da UFNT; Ratificar os recursos

interpostos para aquisicdo de materiais e servicos comuns.

DIRETORIA DE COMPRAS E LICITACOES (DCL)

Servigos: dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades de compras e
licitacOes; estabelecer relagdes com o mercado fornecedor de bens, servicos e obras; planejar, elaborar e
executar o plano anual de contratacdes; planejar e elaborar cronograma de compras; processar licitacdes

e acompanhar as compras; acompanhar a execug¢ao de contratos; propor aplicacdo de penalidades aos
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fornecedores inadimplentes; fornecer informacdes para a prestacdo de contas da Universidade; e elaborar

estudos e emitir parecer em assuntos de sua drea de competéncia.

COORDENAGAO DE ANALISE E PLANEJAMENTO DE COMPRAS (COORDPLANCOMPRAS)

Servigos: monitorar e executar cronograma do PGC/PAC; processar a fase interna dos processos licitatérios
em todas as modalidades; confeccionar Atas de Registro de Precos e acompanhar a evolugdo dos valores
empenhados e suas vigéncias; elaborar Carta Contrato; organizar e controlar os processos residentes na
Coordenacgao; realizar as tramitagbes nos sistemas de planejamento governamentais; promover
alteragdes no planejamento de compras e contrata¢des na plataforma eletrénica governamental; aprovar
ou recusar os itens planejados constantes na plataforma eletronica governamental, conforme normativos,
ou solicitar justificativas para sua inclusado ou alteragao; fornecer suporte bdsico e apontamentos aos itens

planejados, no que se refere as instrucdes sobre planejamento de compras.

COORDENACAO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE COMPRAS (COREXECOMPRAS)

Servigos: receber as demandas relativas a cadastros de descritivos de itens, codificar, classificar e registrar
em plataformas eletrénicas internas e governamentais, se for o caso; Realizar diligéncias para o cadastro
de itens quando surgirem duvidas que possam levar ao direcionamento ou a um cadastro de item
duplicado em plataformas eletronicas internas; Promover continuamente a higieniza¢dao e padronizagao
do rol de itens passiveis de aquisicdo; Efetuar a triagem administrativa das solicitacdes de compras e seus
anexos por meio de procedimentos de verificacdo padronizados; Agrupar as solicitacdes de compras de
forma a viabilizar a realizacdo de licitacbes, mitigando o risco de fracionamento de despesa; Instruir os
processos em plataforma eletrénica interna com as solicitacdes de compras e documentos pertinentes;
Cadastrar os processos licitatorios em plataformas eletronicas internas e governamentais; - Elaborar e
submeter a Coordenacao de contratos as minutas de editais de licitagdo, ata de registro de preco e termos
de contrato; Dar transparéncia e publicidade legal aos procedimentos licitatérios em atendimento a
legislacdo vigente; Fornecer suporte basico e apontamentos aos Projetos Basicos e Termos de Referéncia,

no que se refere as instrucGes sobre licitacGes.

L
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COORDENACAO DE CONTRATOS (COORDCONTRATOS)

Servigos: propor e manter atualizado, semestralmente, um manual de procedimentos da Coordenagao de
Contratos; Receber os processos administrativos homologados e transformar a minuta em contrato;
Elaborar as portarias de nomeacgao de gestores e fiscais de contratos; Formalizar e publicar o 163 contrato
administrativo; Disponibilizar documentos para a gestdo de contratos e orientar fiscais; Cadastrar
Contratos e Termos Aditivos nos portais governamentais e acompanhar a vigéncia; Criar controles internos
dos contratos; Auxiliar o acompanhamento da execu¢do dos contratos junto a Fiscais/Gestores;
Acompanhar vigéncias e valores de contratos; Receber e conferir as Solicitacdes de Pagamento de
Contrato; Efetuar registros de pagamentos nos controles internos; Abrir e conduzir processos
administrativos de responsabilizacdo e aplicacdo de sancdes quando nos casos de irregularidades na
execu¢do do contrato; Processar alteragdes contratuais, quando necessdrias propor prorrogagdes,
acréscimos, supressoes entre outros atos; Efetuar a analise técnica da formacdo de precos dos contratos
de servico continuado, nas contratacdes e alteragGes de preco durante a vigéncia do contrato como
repactuacoes e equilibrio econdmico-financeiro; Fornecer informacgdes gerais dos contratos no formato
de relatdrios e planilhas; Organizar e controlar os processos residentes nos sistemas institucionais e

governamentais pertinentes.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA (DIRAD)

Servigos: dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execu¢ao das atividades administrativas da
UFNT; assessorar gestao superior acerca de assuntos de natureza administrativa; produzir informacoes

para compor Relatério de Gestao; e gerir os contratos administrativos.

COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO (COORDALMOXAFIDO E COORDPATRIMONIO)

Servigos: receber bens patrimoniais apds compra ou doacdo; Efetivar tombamentos; Distribuir os bens
adquiridos aos setores responsaveis; Elaborar guias de transferéncias de bens e responsabilizar servidores
guanto ao uso de bens; Autorizar a retirada de bens para ambientes externos a UFNT; Realizar inventarios
patrimoniais fisicos e emitir relatdrios patrimoniais; Instruir termo circunstanciado administrativo — TCA;
Propor e manter atualizado manual de normatiza¢do da gestao de estoques da UFNT; Examinar, conferir

e receber o material adquirido de acordo com as Notas de Empenho, podendo, quando for o caso, solicitar

L
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o exame dos setores técnicos requisitantes ou especializados; Conferir os documentos de entrada de
material, e liberar as Notas Fiscais para pagamento; Atender as requisicGes de materiais das Unidades
Administrativas e dos Centros de Custos; Realizar levantamento periédico de necessidades de materiais
de consumo e expediente; Controlar e manter os registros de entrada e saida dos materiais sob sua guarda,
procedendo; Realizar o balango mensal fornecendo dados para a contabilidade; Organizar o almoxarifado
de forma a garantir o armazenamento adequado, e a seguranca dos materiais em estoque; Fazer

ocorréncia de mercadorias entregues em desacordo com o empenho; Realizar o inventario anual.

COORDENAGAO DE TRANSPORTES (COORDTRANSPORTES)

Servigos: propor e manter atualizado manual de normatizagao para utilizagao de veiculos oficiais da UFNT;
Acompanhar a rotina de abastecimento dos veiculos oficiais, para posterior atesto do servico executado;
Programar e acompanhar a realizacdo das manutencdes, preventivas e corretivas de veiculos e
equipamentos; Receber solicitacdes de reserva veiculos para realizacao de diversas atividades e programar
condutores e veiculos para o atendimento das solicitacdes; Acompanhar a execucdo dos servicos de
motorista terceirizado, para posterior atesto dos servicos executado e pagamento dos valores
correspondentes; realizacdo das manutencdes, preventivas e corretivas de veiculos e equipamentos;
Receber solicitacbes de reserva veiculos para realizacdo de diversas atividades e programar condutores e
veiculos para o atendimento das solicitacdes; Acompanhar a execug¢ao dos servicos de motorista
terceirizado, para posterior atesto dos servicos executado e pagamento dos valores correspondentes;
Acompanhar a rotina de monitoramento e rastreamento dos veiculos oficiais, para posterior atesto do
servico executado e pagamento dos valores correspondentes; Receber as notificacbes de infracdo de
transito e promover a identificagdo do correspondente infrator em formuldrio préprio; Acompanha os
servicos de reparos de avarias nos veiculos oficiais assegurando a qualidade necessaria; Providenciar a
renovacgao do licenciamento anual dos veiculos, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho
Nacional de Transito; Verificar as condi¢cdes externas e internas dos veiculos oficiais antes de sua utilizacdo,

observando qualquer avaria.
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COORDENACAO DE LABORATORIOS QUiIMICOS (COORDGESLAB)

Servigos: propor e manter atualizado um plano de gestdao para planejamento, aquisicao e distribuicdo de
materiais de consumo para os laboratdrios; propor e coordenar comissdo permanente para o
planejamento e aquisicdao de equipamentos, reagentes e vidrarias; gerenciar os descartes de residuos
gerados nos laboratdrios; planejar e acompanhar as aquisicdes de reagentes controlados, mantendo a

gestao dos sistemas de acompanhamento dos érgaos de controles.

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS (DCF)

Servigos: dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades orcamentarias,
financeiras e contabeis da UFNT; assessorar gestdo superior acerca de assuntos de natureza contabil;
elaboracdo de declaracdes informativas e de prestacdo de contas aos orgdos fiscalizacdo e de controle;
elaborar de Relatdrios de Acompanhamento de Saldos Contdbeis; Efetuar pareceres e cdlculos de natureza
contabil e financeira; incluir e excluir devedores de cadastros em sistema de devedores publicos; produzir
informacgGes para compor relatos integrados de gestdo; acompanhar e arquivar mensagens e orientacdes
nos sistemas governamentais; incluir manutencao de devedores no cadastro de devedores publicos;
representar a instituicao junto as agéncias bancarias; realizar os procedimentos necessarios a obtencao
de certiddes de regularidade junto aos 6rgaos publicos, relativas as obriga¢des fiscais e sociais e de gestao;
efetuar os langamentos contdbeis relativos ao reconhecimento das despesas realizadas por suprimento

de fundos; e atender a fornecedores para posicionamento de liquidagao e pagamentos de documentos.

COORDENAGAO DE FINANGAS (COORFINANCAS)

Servigos: gerar e emitir notas de empenho em programas institucionais e governamentais; Expedir os
empenhos para os fornecedores e outros demandados; Coordenar liquidagdes/apropriacdes de despesas
em geral; Realizar apropriacdes e pagamentos de valores provenientes da folha de pagamento mensal dos
servidores; Acompanhar processo de pagamento de auxilios financeiros estudantis; Manter a
regularizacdo de pagamentos das mais diversas fontes; Manter ordem cronolégica de pagamentos;
Acompanhamento da legislacdo tributaria sobre retencdes fiscais; Fornecer comprovantes de retencgoes
aos fornecedores; Calcular e recolher impostos sobre folha de pagamento e outros; Receber e processas

diarias e passagens.

L
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COORDENAGCAO DE CONTABILIDADE (COORDCONTABILIDADE)

Servigos: registrar atos e fatos de natureza contdbil e patrimonial no ambito da UFNT; Efetuar
regularizagGes e ajustes contabeis diversos; Coordenar emissao de notas de empenhos; Elabora¢do de
guias de pagamentos bem como declaragdes obrigatdrias e acessorias junto ao Fisco; Emissdo de notas
fiscais avulsas junto ao fisco Estadual; Acompanhar equagbes contdbeis; Elaborar Demonstragdes
Contdbeis e Notas Explicativas; Prestar informacdes para compor prestacdo de contas; Acompanhar
atualizagdes de normas e legislagdao contabil; Realizar a conformidade contabil de érgao e das unidades
gestoras, quando for o caso; Acompanhar e regularizar as inconsisténcias geradas nos sistemas contdbeis
e financeiros governamentais; Acompanhar registros e dar baixar patrimoniais quando solicitado pelo
setor do patrimonio; Controlar e mensurar ativos permanentes; Acompanhamento dos relatérios da
conformidade contdbil e se necessario proceder regularizacdes; Efetuar o registro contdbil de doacdes, de

incorporagao e depreciacao e baixas por alienacao de Bens moveis e imoveis.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estdo detalhados na Carta de Servicos da Pré-reitoria de Finangas e Execugao orcamentaria (PROAF) no
link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_AO_CIDADAO_PROAF.pdf

4.5. PRO-REITORIA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
(PROPESSOAS)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (PROPESSOAS) NA INTEGRA
ESTA DISPONIVEL NO LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servico_PROPESSOAS.pdf
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PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (PROPESSOAS)

Descri¢do da drea: a Pro-reitoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas é o érgdo executivo responsavel
pelo planejamento, dimensionamento, desenvolvimento e execu¢do das agBes de administracao de
pessoal, pelo acompanhamento das estratégias e implementagao das politicas de gestdo de pessoas da
UFNT, orientada pelos objetivos institucionais estabelecidos e em conformidade com os aspectos legais e

normativos vigentes.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: propessoas@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5608/5618/5694/5667/5831
Enderego: Avenida Paraguai, n? 1082, Setor Cimba, Araguaina (TO). Sala: Segundo Piso - Reitoria

Mini home no site institucional: PROPESSOAS

Unidade SIASS / UFT — UFNT — Araguaina — TO — Extensdo

Bala I, segundo piso. Local: Centro de Ciéncias Integradas - CCl — Reitoria. Enderego: Avenida Paraguai, n2

1082, Setor Cimba, Araguaina (TO). Sala: Bloco Bala I, segundo piso.



mailto:PROPESSOAS@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/pro-pessoas/
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SETORES QUE COMPOEM A PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE

PESSOAS (PROPESSOAS) E FORMAS DE CONTATO

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL - DAP
E-mail: dirdap@ufnt.edu.br

ASSESSORIA DE LEGISLAGAO E NORMAS - ALN

E-mail: aln@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE REGRISTROS E CADASTROS DE PESSOAL - COORDCRP

E-mail: coordcrp@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5667 (WhatsApp)

DIVISAO DE DOCUMENTAGCAO E INFORMACAO

E-mail: coordcrp@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5667 (WhatsApp)

COORDENAGAO FINANCEIRA DE PESSOAL - COORDFP

E-mail: coordfp@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5618 (WhatsApp)

DIVISAO DE APOIO A COORDENAGCAO FINANCEIRA

E-mail: coordfp@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5618 (WhatsApp)

DIVISAO DE APOSENTADORIA E PENSAO

E-mail: divapp@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5831 (WhatsApp)



mailto:dirdap@ufnt.edu.br
mailto:aln@ufnt.edu.br
mailto:coordcrp@ufnt.edu.br
mailto:coordcrp@ufnt.edu.br
mailto:coordfp@ufnt.edu.br
mailto:coordfp@ufnt.edu.br
mailto:divapp@ufnt.edu.br
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DIRETORIA DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR - DASS

E-mail: dirdass@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99912-0478 (WhatsApp)

COORDENAGAO DE SEGURANGA E SAUDE NO TRABALHO

E-mail: coordsegusatrab@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99912-0478 (WhatsApp)

UNIDADE SIASS/UFT - UFNT - ARAGUAINA-TO - EXTENSAO

E-mail: siass@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS - DDP
E-mail: dirddp@ufnt.edu.br
Telefone: (63) 3416-5608

COORDENAGAO DE ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO, AVALIAGAO E CARREIRA - COORDAC

E-mail: coordac@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5608

DIVISAO DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO

E-mail: diforma@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5608



mailto:dirdass@ufnt.edu.br
mailto:coordsegusatrab@ufnt.edu.br
mailto:siass@ufnt.edu.br
mailto:dirddp@ufnt.edu.br
mailto:coordac@ufnt.edu.br
mailto:diforma@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (PROPESSOAS)

SERVICO 1: abono de permanéncia

Descrigao do servigo: é um incentivo pago ao servidor que ja preencheu todos os requisitos para se
aposentar, mas opta por permanecer em atividade. O abono de permanéncia deve ser requerido pelo
servidor interessado. Uma vez deferido o pedido, o servidor continua recolhendo a contribuicdo
previdencidria, mas recebe, como retribui¢do, valor equivalente, no maximo, ao valor da sua contribuicao
previdencidria, até completar a idade para aposentadoria compulsdria. O referido valor é pago na folha

de pagamento (contracheque).

SERVICO 2: Aceleragao da promocgao - docente

Descrigdo do servigo: é a mudanca de classe, sempre para o nivel inicial da nova classe, pela obtencao de
titulo requisito para ingresso na referida classe. A acelera¢cdo da promocgdo dar-se-4, independente de
intersticio, de uma classe para o nivel inicial da classe hierarquicamente superior, de acordo com a
titulacdo obtida, exceto para as classes D e E, denominadas, respectivamente, Professor Associado e

Professor Titular.

SERVICO 3: acesso a declaragao de bens do IRRF
Descrigdo do servigo: trata-se do documento que autoriza o TCU a ter acesso a declaracdo de Ajuste Anual
de Imposto de Renda Pessoa Fisica e as respectivas retificagdes entregues a Secretaria da Receita Federal

do Brasil.

SERVICO 4: Declaracdo de tempo de contribuicao - DTC
Descricdao do servigo: é o documento fornecido ao ex-funciondrio ou ocupante de cargo comissionado,

cujas contribuicGes previdenciarias do vinculo foram destinadas ao Regime Geral de Previdéncia Social -

RGPS.
SERVICO 5: Acolhimento institucional aos novos servidores

Descricao do servico: é um evento realizado periodicamente para recepcionar os servidores recém-

nomeados, com o objetivo de facilitar a integracdo ao ambiente institucional. Durante o evento, sdo
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prestadas orientacdes que norteiam a UFNT, além das principais politicas, especialmente as de gestdo de
pessoas, abrangendo seus direitos e deveres, bem como as oportunidades de desenvolvimento e

valoriza¢do na carreira no Servico Publico Federal.

SERVICO 6: Acolhimento e orientacdo em salde mental ao servidor Descri¢ao do servigo: Trata-se de uma
escuta individual ou em grupo realizada por profissionais da area de psicologia ao servidor requerente e

Ihe é ofertado orientacdes e encaminhamentos.

SERVICO 7: Adicional de insalubridade
Descri¢do do servigo: E uma compensacdo pecunidria, de carater transitdrio, concedida ao servidor
enquanto este trabalha permanente ou com habitualidade em operag¢des ou locais que possam produzir

danos a saude, ou seja, aqueles considerados insalubres.
SERVICO 8: Adicional de periculosidade

SERVICO 9: Afastamento de curta duragao - TAE

Descricao do servico: trata-se de afastamentos para treinamentos, cursos, congressos, conferéncias,
seminarios, reunides, missdes cientificas ou eventos similares no pais ou no exterior, com um periodo
maximo de 15 (quinze) dias, permitindo uma Unica prorrogacdo apds manifestacao favoravel do conselho

diretor, se docente, ou unidade de exercicio funcional, se técnico-administrativo.

SERVICO 10: Afastamento de curta duragdo - docente

Descricao do servigo: Trata-se de afastamentos para treinamentos, cursos, congressos, conferéncias,
seminarios, reunides, missdes cientificas ou eventos similares no pais ou no exterior, com um periodo
maximo de 15 (quinze) dias, permitindo uma Unica prorrogacdo ap6s manifestacao favoravel do conselho

diretor.
SERVICO 11: afastamento para realizacdo de pds-graduacdo stricto sensu - docente
Descri¢do do servigo: para fins de afastamento, de acordo com o Decreto 9.991/2019 (Art. 21, inc. 1),

entende-se como pds-graduacao stricto sensu as acoes relativas a mestrado, doutorado e pds-doutorado.

SERVICO 12: afastamento para realizacdo de pds-graduacdo stricto sensu - TAE

L
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Descri¢do do servigo: para fins de afastamento, de acordo com o Decreto 9.991/2019 (Art. 21, inc. 1),

entende-se como pds-graduacgao stricto sensu as agdes relativas a mestrado, doutorado e pds-doutorado.

SERVICO 13: afastamento para servir a outro 6rgdo ou entidade - cessao
Descri¢do do servigo: ato autorizativo para o exercicio de cargo em comissdo ou funcdo de confianca, ou
para atender situagdes previstas em leis especificas, em outro 6rgdo ou entidade dos Poderes da Unido,

dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sem alteracdo da lotacdo no érgado de origem.

SERVICO 14: afastamento para servir em outro érgao ou entidade - requisi¢cdao

Descricao do servico: é um ato irrecusavel, que implica a transferéncia do exercicio do servidor ou
empregado, sem alteracdo da lotacdo no 6rgdo de origem e sem prejuizo da remuneragao ou saldrio
permanente, inclusive encargos sociais, abono pecunidrio, gratificacdo natalina, férias e adicional de um

tergo.

SERVICO 15: alteracdo de dados bancérios
Descri¢do do servigo: é a possibilidade dada aos servidores (ativos e inativos) e pensionistas de optarem
por receber seus vencimentos na instituicdo bancaria de sua preferéncia, desde que conveniada com o

Poder Executivo Federal.

SERVICO 16: aposentadoria
Descrigdao do servigo: Passagem remunerada do servidor para a inatividade, apds cumprimento de todos

os requisitos estabelecidos legais.

SERVICO 17: Assisténcia a saude suplementar

Descricdo do servico: compreende assisténcia médica, hospitalar, odontoldgica, psicolégica e
farmacéutica, tera como diretriz basica o implemento de a¢des preventivas voltadas para a promogao da
salde e serd prestada pelo Sistema Unico de Satde - SUS, diretamente pelo 6rgdo ou entidade ao qual
estiver vinculado o servidor, ou mediante convénio ou contrato, ou ainda na forma de auxilio, mediante
ressarcimento parcial do valor despendido pelo servidor, ativo ou aposentado, e seus dependentes ou

pensionistas com planos ou seguros privados de assisténcia a saude.

L
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SERVIGO 18: atualizagao de férias
Descrigao do servigo: o servidor fard jus a trinta dias de férias, que podem ser acumuladas, até o maximo
de dois periodos, no caso de necessidade do servico, ressalvadas as 176 hipdteses em que haja legislacdo

especifica.

SERVICO 19: auxilio-alimentagao
Descrigao do servigo: beneficio de carater indenizatério concedido ao servidor ativo com a finalidade de

subsidiar despesas com alimentagao, sendo-lhes pago diretamente, em pecunia, e de forma antecipada.

SERVICO 20: auxilio pré-escolar
Descrigao do servigo: beneficio concedido ao servidor ativo para propiciar assisténcia pré-escolar aos seus

dependentes, durante sua jornada de trabalho.

SERVICO 21: auxilio-transporte

Descrigao do servigo: beneficio concedido em pecunia destinado ao custeio parcial das despesas com
transporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual, realizadas pelos servidores ou empregados
publicos nos deslocamentos residéncia-trabalho e vice-versa, excetuadas aquelas realizadas nos

deslocamentos em intervalos para repouso ou alimentagao, durante a jornada de trabalho.

SERVICO 22: avaliacdo da capacidade laborativa
Descrigdo do servigo: o servidor que apresentar indicios de lesdes organicas ou funcionais serd submetido

a avaliacdo da capacidade laborativa por inspecao médica.

SERVICO 23: avaliagdo anual de desempenho

Descrigdo do servigo: instrumento de avaliacdo que subsidia a politica de desenvolvimento dos servidores
técnico- administrativos e os programas de capacitacdo, com o objetivo de contribuir para o
desenvolvimento na carreira por progressdao por mérito profissional. A Avaliacdo de Desempenho é
realizada anualmente, sendo o periodo avaliado 12 de abril do ano anterior a 31 de marco do ano

contemporaneo a avaliagdo.
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SERVICO 24: avaliagdo de estagio probatdrio - docente
Descrigao do servigo: o servidor aprovado em concurso publico e nomeado para cargo de provimento
efetivo, ao entrar em exercicio ficara sujeito ao estagio probatdrio por 36 (trinta e seis) meses de efetivo

exercicio.

SERVICO 25: Avaliagcdo de estagio probatorio - técnicos
Descri¢dao do servigo: o servidor aprovado em concurso publico e nomeado para cargo de provimento
efetivo, ao entrar em exercicio ficara sujeito ao estagio probatdrio por 36 (trinta e seis) meses de efetivo

exercicio.

SERVICO 26: averbacdo/desaverbacdo de tempo de servigo

Descrigdo do servigo: é o registro do tempo de servico prestado a outras instituicdes publicas ou privadas.

SERVICO 27: cadastro e alteracdo de dependente
Descrigao do servigo: cadastro de dependentes nos registros funcionais do servidor, para fins de obter
beneficios legais como auxilio-natalidade, auxilio pré-escolar, deducdo de Imposto de Renda, licenca para

acompanhamento de pessoa da familia e Assisténcia a Saude Suplementar.

SERVICO 28: concessdo por doacdo de sangue, alistamento eleitoral, servico eleitoral, casamento ou
falecimento

Descrigdo do servigo: é a auséncia justificada do servidor sem prejuizo de remuneracao

SERVICO 29: certiddo de tempo de contribuicdo - CTC
Descricdao do servico: é o documento que se destina a averbagao do tempo de contribuicao relativo ao
periodo 178 laborado na UFNT para futura concessdo de aposentadoria no Regime Geral de Previdéncia

Social (INSS) ou em outros Regimes Préprios de Previdéncia Social da Unido, DF, Estados ou Municipios.
SERVICO 30: declaracdo de bens

Descrigao do servigo: é a informacao dos bens, direitos, valores e obrigagdes que integram o respectivo

patrimoénio dos agentes publicos federais, inclusive das pessoas que vivam sob a sua dependéncia.
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SERVICO 31: designacdo para funcdes (FG/CD/FCC)
Descricdo do servigo: designar o servidor a fim de gerir Unidade Organizacional e/ou Assessoria da UFNT,
tendo a previsdo do pagamento de gratificacdo que pode ser do tipo Cargo de Direcdo (CD), Funcdo

Gratificada (FG) ou Fungao Comissionada de Coordenag¢do de Curso (FCC)

SERVICO 32: dimensionamento da forga de trabalho - DFT
Descricao do servigo: ferramenta de planejamento da forca de trabalho na qual se busca estimar,
guantitativa e qualitativamente, a quantidade ideal de pessoas para realizar entregas, com foco em

resultados, considerando o contexto organizacional da UFNT.

SERVICO 33: dispensa de funcdo gratificada (FG, CD e FCC)
Descricdo do servigco: ato de dispensa do servidor no exercicio de Fung¢do Gratificada (FG), Funcao

Comissionada de Coordenacgdo de Curso (FCC) ou Cargo de Direcdo (CD), a pedido ou de oficio.

SERVICO 34: exame médico periddico

Descrigao do servigo: constitui-se de exames médicos que possuem a finalidade de avaliar o estado de
salde dos 179 servidores publicos bem como identificar possiveis riscos existentes no ambiente de
trabalho e prevenir doencas ocupacionais ou profissionais. E composto por Avaliagdo Clinica e Exames

Laboratoriais.

SERVICO 35: incentivo a qualificacdo - TAE
Descri¢ao do servigo: é uma vantagem concedida ao servidor integrantes do Plano de Carreira dos Cargos,
instituido pela Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, que possuir educacdo formal superior a exigida

para o cargo de que é titular, na forma do Decreto n2 5.824, de 29 de junho 2006.

SERVICO 36: interrupgao de férias
Descrigdao do servigo: é o processo por meio do qual as férias do servidor sdo interrompidas por motivo
de calamidade publica, comocdo interna, convocac¢do para juri, servico militar ou eleitoral ou por motivo

de superior interesse publico.
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SERVICO 37: licenca para capacitacao -TAE
Descricao do servico: licengca remunerada por até 3 (trés) meses, concedida ao servidor técnico-

administrativo apés cada quinquénio de efetivo exercicio.

SERVICO 38: licenca para capacitacao - Docente
Descrigao do servigo: licenca remunerada por até 3 (trés) meses, concedida ao servidor docente apds

cada quinquénio de efetivo exercicio.

SERVICO 39: licenga maternidade e prorrogacao

Descrigdo do servigo: é a licenca concedida a servidora gestante, por 120 (cento e vinte) dias consecutivos,
sem prejuizo da remuneracao. A prorrogacdo da licenga a gestante é o beneficio concedido a servidora
gue requeira a prorrogacao até o final do primeiro més apds o parto e tera 180 duracdo de 60 (sessenta)

dias.

SERVICO 40: licenca paternidade
Descrigdo do servico: é a licenca concedida ao servidor, por 5 (cinco) dias consecutivos, sem prejuizo da

remuneragao, em razao de nascimento ou adogdo de filho.

SERVICO 41: movimentacdo para compor forca de trabalho
Descrigao do servigo: consiste no processo de designar um servidor para atuar em um 6rgao ou entidade
diferente do qual ele esta originalmente vinculado. Esta medida visa facilitar a mobilidade, promover o

desenvolvimento profissional e melhorar a eficiéncia na gestao da forga de trabalho.

SERVICO 42: pensado alimenticia
Descrigdao do servigo: importancia descontada, mensalmente, do servidor(a) em decorréncia de decisdo

judicial ou voluntaria, depositada na conta do(s) beneficiario(s).

SERVICO 43: pensdo civil por morte

Descrigao do servigo: por morte do servidor titular de cargo efetivo da administragao direta, autarquica e
fundacional ou aposentado, os seus dependentes fazem jus a pensdo por morte, nas hipoteses legais,
observados os limites estabelecidos no inciso XI do art. 37 da CF/88, no art. 22 da Lei n? 10.887, de 18 de

junho de 2004 e nos artigos 23 e 24 da EC n2 103, de 12 de novembro de 2019.
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SERVICO 44: Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP
Descricdo do servigo: conforme previsto no Decreto 9.991/2019, é um planejamento elaborado
anualmente que vigorara no exercicio seguinte e terd como finalidade elencar as agbes de

desenvolvimento necessarias a consecucao dos objetivos institucionais.

SERVICO 45: Programa de Gestdo e Desempenho - PGD

Descrigao do servigo: o Programa de Gestao e Desempenho (PGD) é um instrumento indutor de melhoria
de desempenho no servigo publico, com foco na vinculagdo entre as estratégias organizacionais, as
entregas das unidades e o trabalho dos(as) participantes. E uma ferramenta de gestdo do trabalho que
substitui o controle de frequéncia pela efetiva contribuicdo dos participantes para os resultados

institucionais.

SERVICO 46: progressdo docente
Descrigao do servigo: progressao é a passagem do servidor para o nivel de vencimento imediatamente

superior dentro de uma mesma classe.

SERVICO 47: progressao por capacitagao - TAE

Descri¢dao do servico: é a mudanca de nivel de capacitacdo, no mesmo cargo e nivel de classificacao,
decorrente da obtencdo pelo servidor de certificacdo em programa de capacitagao, compativel com o
cargo ocupado, o ambiente organizacional e a carga horaria minima exigida, respeitado o intersticio de 18

(dezoito) meses.

SERVICO 48: progressao por mérito - TAE

Descri¢ao do servigo: progressao por Mérito Profissional é a mudanca para o padrdao de vencimento
imediatamente subsequente, a cada 18 (dezoito) meses de efetivo exercicio, desde que o servidor
apresente resultado fixado em programa de desempenho, observado o respectivo nivel de 182

capacitacao.

SERVICO 49: promocgdo docente

Descrigao do servigo: Promogao é a passagem do servidor de uma classe para outra subsequente.
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SERVICO 50: redistribuicdo da UFNT para outro 6rgao

Descrigao do servigo: é o deslocamento do cargo, ocupado ou vago no ambito do quadro geral da UFNT,
para outro érgdo ou entidade do mesmo Poder, com prévia apreciacdo do érgdo central do Sistema de

Pessoal Civil da Administracao Federal (SIPEC).

SERVICO 51: redistribuicdo de outro érgao para UFNT
Descri¢do do servigo: é o deslocamento do cargo, ocupado ou vago no dambito do quadro geral de outro
6rgao ou entidade do mesmo Poder, para a UFNT, com prévia aprecia¢dao do érgao central do Sistema de

Pessoal Civil da Administracao Federal (SIPEC).

SERVICO 52: remocao técnico-administrativo
Descrigdao do servigo: é a movimentacdo interna de lotacdo de servidor entre as unidades administrativas

e académicas da UFNT.

SERVICO 53: retribuicdo por titulagao - Docente

Descrigao do servigo: a Retribuicdo por Titulacdo (RT) é uma vantagem devida aos servidores integrantes
dos Planos de Carreiras e Cargos, previstos pelas Leis n2 11.355, de 19 de outubro de 2006, n2 11.784, de
22 de setembro de 2008, n2 11.907, de 2 de fevereiro de 2009, n? 12.772, de 28 de dezembro de 2012, e
n2 13.681, de 18 de junho 2018, em conformidade com a jornada de trabalho, classe, nivel e titulacdo
(diploma ou certificado) comprovada, de Aperfeicoamento, Especializacdao, Mestrado ou Doutorado, 183
gue exceda a exigéncia de escolaridade para ingresso no cargo, independentemente de cumprimento de

intersticio.

SERVICO 54: vacancia por posse em cargo inacumulavel
Descricao do servigo: é o desligamento de cargo publico efetivo em razdo de posse em outro cargo
inacumulavel, independente da esfera de poder, e sem que haja o rompimento da relagao juridica com o

ente onde se encontra lotado.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estao detalhados na Carta de Servicos da Pré-Reitoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas
(PROPESSOAS) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servico_PROPESSOAS.pdf

4.6. PRO-REITORIA DE
GRADUACAO
(PROGRAD)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
(PROGRAD) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_Servico_PROGRAD_Formtd.pdf
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO (PROGRAD)

Descri¢cdao da area: a Pré-Reitoria de Graduacdo é a instancia da Administracdo Superior da Universidade
Federal do Norte do Tocantins, érgdo central do Sistema Académico da UFNT, responsavel pelos assuntos
gue envolvem a formulagdao e implementagao de politicas institucionais para ingresso de estudantes,
desenvolvimento e acompanhamento dos cursos de graduacdo desde a criacdo até a consolidacdo, bem
como os procedimentos que regem a vida escolar do estudante, até a cola¢do de grau. Tem como objetivo
principal, coordenar acdes ligadas ao ensino de Graduacdo, atendendo a legislacdo educacional brasileira:
organizando, desenvolvendo e orientando os processos de regulagao e avaliagdo definidos pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes) e pela Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da
Educacdo Superior (SERES); realizando a conexao entre a UFNT e o Ministério da Educagdo nos processos
relacionados a Avaliacdo Institucional e de Cursos, bem como a regulacdo, através dos atos legais de
autorizacdo, reconhecimento e renovacao de cursos, recredenciamento institucional e acompanhamento
de processos e a supervisao; e propondo, desenvolvendo e coordenando a elaborag¢ao, o desenvolvimento
e a avaliacdo de propostas de criacdo de cursos de graduacdo e os processos de alteracdo da estrutura
curricular da graduac¢do. A PROGRAD, com suas Diretorias (Diretoria de Regulacdo e Avaliagdo Académica
— DRAG, Diretoria de Registro e Controle Académico — DRAC, Diretoria de Desenvolvimento e Inovacao
Pedagdgica — DDIP, mantém- se em permanente articulacdo com as Coordenac¢des de PRO-REITORIA DE
GRADUACAO (PROGRAD) 185 186 cursos Unidades Académicas e demais pro-reitorias e setores que
compdem a estrutura organica da Universidade. Trabalhando na construgcdo de uma Universidade

referéncia de qualidade e reconhecida no cenario académico nacional e internacional.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: prograd@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: PROGRAD


mailto:prograd@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/pro-reitoria-de-graduacao-informacoes-gerais/
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SETORES QUE COMPOE A PRO-REITORIA DE GRADUACAO (PROGRAD) E FORMAS DE

CONTATOS

DIRETORIA DE REGULACAO E AVALIACAO DA GRADUACAO - (DRAG)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823
E-mail: drag@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE PROCURADORIA INSTITUCIONAL (PEI)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823

E-mail: pei@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE CURRICULO E REGULAGAO DA GRADUACAO (CCRG)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823

E-mail: ccrg@ufnt.edu.br

NUCLEO DE ESTAGIO (NE)
Telefone: (63) 3416-5652 / 3416-5722

E-mail: estagioaraguaina@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (DRCA)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823

E-mail: drca@ufnt.edu.br

COORDENAGAO ACADEMICA (CA)
Telefone: (63) 3416-5610/ 3416-5718

E-mail: seacad@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE CONTROLE ACADEMICO (CCA)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823

E-mail: ccacad@ufnt.edu.br
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COORDENAGAO DE DADOS DA GRADUAGAO (CDG)

Setor em estruturagao

COORDENAGCAO DE EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS (CERD)

Setor em estruturacgao

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E INOVAC,":\O PEDAGOGICA (DDIP)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823
E-mail: ddip@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE PROJETOS E ACADEMICOS (CPPA)
Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823

E-mail: cppa@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE METODOLOGIA E INOVAGOES PEDAGOGICAS - (CMIP)

Telefone: (63) 3416-5822 / 3416-5823

E-mail: cmip@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (PROGRAD)

DIRETORIA DE REGULACAO E AVALIACAO DA GRADUACAO (DRAG)

SERVICO 1: acompanhamento curricular

Descrigdo do servigo: acompanhar e orientar os cursos de graduacdo quanto a estruturacdo dos curriculos

e assessorando as mudangas curriculares.

SERVICO 2: processos regulacao e avaliacdo externos definidos pelo Sinaes e SERES-MEC

Descrigcdao do servico: desenvolver e orientar os processos regulacdo e avaliacdo definidos pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educac¢do Superior (Sinaes) e pela Secretaria de Regulagdo e Supervisdo da

Educacdo Superior (SERES).

NUCLEO DE ESTAGIOS (NE)

SERVICO 1: Estagio Obrigatdrio para o curso de Medicina

Descricdo do servigo: Fazer a comunicacdao entre o Colegiado do Curso de Medicina e a Unidade
Concedente objetivando permitir a realizacdo de estagio obrigatério dos discentes do Curso de Medicina
nos campos de estagio das Unidades Concedentes Conveniadas, administrando os documentos
necessarios que compdem o processo para que o estagio realizado obedeca a Lei 11.788/2008 e outras

regulamentacdes que disciplinam sobre o estagio.

SERVICO 2: Estagio Obrigatdrio para os cursos de Licenciatura

Descrigdao do servico: fazer a comunicacdo entre os professores de disciplinas de estagio dos Cursos de
Licenciatura objetivando permitir a realizacdo de estagio obrigatério dos discentes dos Cursos de
Licenciatura nos campos de estdgio das Unidades Concedentes Conveniadas, administrando os
documentos necessdrios que compdem 0 processo para que o estagio realizado obedeca a Lei

11.788/2008 e outras regulamentacdes que disciplinam sobre estagios.
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SERVICO 3: Estagio Obrigatdrio para os cursos de Bacharelados

Descrigao do servico: analisar e assinar os Termos de Compromisso de estdgio obrigatério dos cursos de

Medicina Veterinaria e Zootecnia.

SERVICO 4: Estagio ndo Obrigatdrio Interno

Descri¢cdao do servigo: montar processos de inclusdo, renovacdo e finalizacdo de estdgio ndo obrigatério

interno realizado na UFNT de Araguaina e enviar para o RH.

SERVICO 5: Estagio ndo Obrigatdrio Externo

Descrigao do servigo: analisar o Termo de Compromisso de Estagios Nao Obrigatério de alunos da UFNT

Araguaina e assinar Termo de Compromisso de Estdgios Nao Obrigatério de alunos do CCI.

SERVICO 6: Convénios celebrados pela UFNT

Descricao do servigo: o Setor de Convénio realiza o processo de celebragdo de convénio e envia para
Divisdo de Estagio a Minuta de Contrato de Convénio e cépia do Termo de Compromisso celebrados entre

as Instituicdes Publicas, Privadas, Profissional Liberal e outros para inser¢do no SAGE.

SERVICO 7: atendimento ao publico

Descricao do servigo: orientar alunos, profissionais da UFNT Araguaina, profissionais externos e unidades

concedentes sobre estagios (legislacdo, normas, fluxos, uso do SAGE etc.).

DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (DRCA)

Servigos: planejar, coordenar, controlar, e supervisionar as atividades relacionadas ao registro académico
do ensino de graduacdo e delegar tarefas aos setores da Diretoria de Registro e Controle Académico;

Assessorar na elaboracdo da proposta anual de Calendario Académico; Instruir processos relacionados a
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solicitagdes fora dos prazos definidos pelo Calendario Académico; encaminhar notificagdes a comunidade
académica, relacionadas ao cumprimento do Calenddrio Académico; gerenciar os processos seletivos para
ingresso de estudantes no ensino de graduacdo; orientar discentes, docentes, coordenacdes de cursos e
secretarias académicas, no que couber; propor normas relativas ao ensino de gradua¢ao, bem como
assessorar os 6rgaos internos da administracao académica em assuntos de natureza técnica, no ambito da
administracao, registro e controle académico; assessorar a Pré-Reitoria em questdes relacionadas a
administracdo, registro e controle académico; administrar, assessorada pela Superintendéncia de
Tecnologia de Informagdo, o mdédulo de graduagdo do sistema de registro e controle académico em
assuntos de sua competéncia; manter e organizar dados relativos ao ensino de graduacdo, no que se refere
a administracdo, registro e controle académico; prestar informacdes referentes as demandas judiciais nos
processos relativos ao registro e controle académico da graduacdo; gerenciar os processos de revalidacao
de diploma estrangeiro e de registro de diplomas de outras instituicdes de ensino superior; assinar os
diplomas e certificados emitidos pela UFNT e revalidacdo de diplomas estrangeiros, no ambito do ensino
da graduacdo; analisar e sistematizar dados da graduacdo, a fim de propor uma gestdo dos processos
académicos capaz de influenciar os préprios resultados da avaliagdo dos processos educacionais
institucionais; planejar e executar a¢des de otimizacdo do preenchimento de vagas ofertadas nos cursos
de graduacdo; executar outras atribuicdes relativas a administracdo, registro e controle académico, no
ambito da Pré-Reitoria de Graduacao.

Descricao do servigo: realizar reunides periddicas com as coordenacdes de cursos para orientacdes;
atender aos coordenadores de cursos por e-mail, WhatsApp e presencialmente; encaminhar demandas
para as coordenacdes da diretoria; subsidiar a procuradoria com pareceres de demandas judiciais que

compete a Prograd.

SERVICO 1: orientar os procedimentos a serem realizados pelas Coordenagdes de curso, Secretarias de
Curso e Académicas no que se refere aos Sistemas de Controle Académico.
Descri¢ao do servigo: organizar, acompanhar e operacionalizar com apoio da ST, as atividades ligadas aos

registros académicos de ensino dos cursos de graduacdo nos Sistemas SIE e ASTEN.
SERVIGCO 2: cadastro de Estrutura Curricular no Sistema Académico, Pré-Requisito de Componentes

Curriculares e de equivaléncias de disciplinas entre estruturas. Base legal: Projeto Politico Pedagdgico do

Curso; Resolucdo do Consepe/UFNT.
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Descricdo do servigo: realizar o cadastro da estrutura/matriz curricular de curso de graduagdo da UFNT,
com seus respectivos pré-requisitos e equivaléncias.

Publico: DRAG/PROGRAD — UFNT, Coordenacdes de Curso de graduacgdo da UFNT.

SERVICO 3: cadastro de componente curricular optativo no sistema académico
Descrigao do servigo: realizar o cadastro de Disciplinas Optativas no sistema académico e vinculagao a

estrutura curricular do curso correspondente.

SERVICO 4: identificagdo de Coordenador / Vice- Coordenador no Sistema Académico

Descrigdo do servigo: realizar o cadastro do Coordenador / Vice-Coordenador no sistema académico.

SERVICO 5: abertura de Turma Especial/Verdo
Descrigao do servigo: disciplinas em turmas especiais, sdo aquelas oferecidas nos cursos de graduacdo da
UFNT a discentes em regime de dependéncia, formandos ou para atender demandas especificas de alunos

do curso/periodo, com aprovagdo no colegiado de curso.

SERVICO 6: alocacdo de Docente e alteragdo de Carga Horaria de Docente fora do prazo no Sistema
Académico

Descrigdo do servigo: realizar a alocacdo de docentes, cujo sistema ndo permite a alocacdo pela respectiva
Coordenacdo/secretaria das coordenacgdes de curso. Realizar a alteracdo de carga horaria de docente no

sistema académico, apenas de semestres anteriores.

SERVICO 7: insercao da informagao do ENADE nos histéricos dos alunos
Descricao do servigo: realizar a inser¢ao de informagdes no sistema académico, sobre a participacao dos

académicos no ENADE.

SERVICO 8: acompanhamento e suporte a oferta regular de disciplinas dos cursos de Graduacao

Descri¢dao do servigo: realizar a liberacdo dos parametros de ofertas regulares no SIE e acompanhar o
processo, conforme 194 periodo definido em calendario académico, bem como dar suporte aos
coordenadores e secretarios de coordenacdo para a conclusdo dos procedimentos no sistema académico,

com apoio da STI. Conferéncia dos Quadro de Horarios com a oferta registrada no sistema.



ﬂ

SERVICO 9: acompanhamento e supervisao nos procedimentos de renovacao e ajustes de matriculas web
em disciplinas

Descricao do servigo: realizar a liberacdo dos parametros de matricula web no SIE e acompanhar o
processo, conforme periodo definido em calendario académico. Realizar possiveis ajustes nas turmas

ofertadas.
COORDENACAO ACADEMICA (CA)

SERVICO 1: atestado de vinculo, comprovante de matricula, declara¢gdo de matricula e histérico escolar.
Descri¢dao do servigo: emissdao de documentos que atestam a situacdo académica do estudante, como:

atestado vinculo, comprovante de matricula, declaragdo de matricula e histérico escolar.

SERVICO 2: matricula web (veteranos)

Descri¢do do servigo: solicitacdo de disciplinas pelos estudantes veteranos.

SERVICO 3: diploma de graduacao, trancamento parcial (disciplina), trancamento total (matricula).
Descricao do servico: solicitacdo de emissdao e registro de diploma de graduagao, trancamento da

matricula e trancamento de disciplinas.

SERVICO 4: requisi¢cdes de alunos via e-mail
Descrigdo do servico: solicitacdo de aproveitamento de disciplinas, atividades complementares, beneficio
da lei gestante, colacdo de grau extemporanea, correcdo/verificagdo de nota, correcdo de frequéncia,

desisténcia/cancelamento de matricula, exercicio domiciliar, segunda oportunidade de avaliagdo.

SERVICO 5: requisicOes diversas via e-mail
Descricao do servigo: emissdo de relatdrios do SIE (Sistema de Informacdo para o Ensino); Duvidas,

informacdes e outras solicitacdes diversas.
SERVICO 6: matricula de ingressantes nos cursos de graduagao da UFNT.

Descrigao do servigo: matricula inicial dos candidatos aprovados nos processos seletivos de ingresso aos

cursos de graduacdo da UFNT.
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SERVICO 7: recuperagao de acesso a conta de usudrio, duvidas e Informagdes diversas. Descricao do

servico: recuperacao de acesso de académico aos portais institucionais da UFNT em caso de esquecimento
das credenciais de acesso; sanar duvidas e repassar informacgdes ao publico interno da UFNT bem como a

comunidade externa.

SERVICO 8: emissao de Diploma de Graduagao — Formato Digital

Descrigdo do servigo: emissdo e registro dos diplomas dos egressos de cursos de graduacao da UFNT.

SERVICO 9: duvidas e Informacgdes diversas
Descri¢dao do servigo: sanar duvidas e repassar informacdes ao publico interno da UFNT bem como a

comunidade externa.

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E INOVAGAO PEDAGOGICA (DDIP)

SERVICO 1: gerir e acompanhar os Programas Institucionais (Alvorecer, Preceptoria, PIBID, PR, PARFOR e
PET); Elaborar e acompanhar Editais; Realizar e participar de reunides; Realizar atendimento aos docentes;

Conduzir o processo de Capacitacdo/formacdo de professores.

Descrigdo do servigo: realizar reunides mensais e periddicas com as coordenagées (CPPA/CMIP); Participar
de reunides relacionadas aos programas institucionais; Acompanhar e orientar as coordenacbes dos
programas e projetos quanto as acdes necessdrias para aprimoramento e aperfeicoamento dos mesmos,
objetivando subsidiar acbes para melhoria dos indicadores institucionais; auxiliar os Coordenadores
Institucionais nas solicitacdes demandadas e, no caso especifico do Programa Alvorecer, acompanhar e
solicitar os pagamentos mensais por meio do envio de oficios e planilha para pagamento das bolsas; enviar
e receber documentacgdes; elaborar editais; auxiliar a Prograd nas solicitacdes e demandas necessdrias
para a uma boa gestdo dos programas e demais acdes no ambito da pro-reitoria de graduacdo. Estimular
o desenvolvimento de praticas de ensino, com incorporagdo de avangos tecnoldgicos e com metodologias
gue incentivam a multi, inter e transdisciplinaridade; fomentar acbes reconhecidamente exitosas e

inovadoras, alinhada com a Agenda 2030 e os ODS, integrando o PDI com a politica de ensino.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos estdo
detalhados na Carta de Servigos da Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_Servico_PROGRAD_Formtd.pdf

4.7. PRO-REITORIA DE
PESQUISA E POS-
GRADUACAO
(PROPESQ)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-
GRADUACAO (PROPESQ) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI

-



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servicos_ao_Usuario___PROPESQ.pdf
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PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO (PROPESQ)

Descricdo da area: 6rgdo executivo, que tem por responsabilidade programar, orientar, coordenar e
supervisionar as atividades de pesquisa e de pds-graduacdo. E responsavel ainda por acompanhar e
monitorar a execugao do Plano de Desenvolvimento do Institucional - PDI nas suas unidades subordinadas
e Plano Anual de Trabalho - PAT, procurando atingir os objetivos previstos para sua unidade de atuagdo. A
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao tem como fungdes incentivar a pesquisa, por meio de execugao
de politicas definidas pelos conselhos superiores, planejar, coordenar e supervisionar as atividades de

inovacdo e pds-graduacao.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: propesg@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5801
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: PROPESQ



mailto:propesq@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/propesq-2/
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SETORES QUE COMPOEM A PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

(PROPESQ) E FORMAS DE CONTATOS

DIRETORIAS: DIRETORIA DE PESQUISA E DIVULGACAO CIENTIFICA (DIRPESQ)

E-mail: dirpesqg@ufnt.edu.br

Telefone: 63-3416-5801

DIRETORIA DE POS-GRADUACAO (DIRPOS)

E-mail: dirpos@ufnt.edu.br

Telefone: 63-3416-5801

COORDENAGAO DE INICIACAO CIENTIFICA (PIBIC)
E-mail: Pibicufnt@ufnt.edu.br

Telefone: 63-3416-5801

COORDENAGAO DA EDITORA UNIVERSITARIA (EDUFNT)

E-mail: editora@ufnt.edu.br

Telefone: 63-3416-580

COORDENAGCAO DE PESQUISA

E-mail: dirpesg@ufnt.edu.br

Telefone: 63-3416-5801

COORDENAGAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU E COORDENAGAO DE POS-GRADUAGAO STRICTO
SENSU
Telefone: 63-3416-5801

COORDENAGAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU E COORDENAGCAO DE POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU
Telefone: 63-3416-5801

‘\’\T//“-',
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COORDENAGAO DE REVISTAS CIENTIFICAS

E-mail: dirpesqg@ufnt.edu.br

Telefone: 63-3416-5801

COMITES DE ETICA

e Comité de Etica em Pesquisa com seres humanos — CEP/UFNT

e Comissdo de Etica em Uso e Experimentacdo com Animais - CEUA

COMISSAO DE AUTOAVALIAGCAO DOS PPGS

e Comissdo de autoavaliacdo dos Programas de Pds-graduacao



mailto:dirpesq@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-
GRADUACAO (PROPESQ)

CATALOGO DE SERVICOS DA DIRETORIA DE PESQUISA E DIVULGAGAO CIENTIFICA (DIRPESQ)

SERVICO 1: protocolo de solicitacdes para emissao de declarac¢des, certificados e outros documentos ao

Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC/PIBITI/PIVIC/PIBIC-AF/PIBIC-EM).
SERVICO 2: protocolo de cadastro de Grupos de Pesquisa na UFNT.

SERVICO 3: protocolo de solicitagcbes para emissdo de declara¢des de pesquisa.

SERVICO 4: protocolo de criacdo de revistas cientificas na UFNT

SERVICO 5: protocolo de submissdo de propostas de livros e e-books para a EDUFNT.

CATALOGO DE SERVICOS DA DIRETORIA DE POS-GRADUACAO (DIRPOS)

SERVICO 1: protocolo de abertura de novos Programas de Pds-graduacdo académicos, profissionais e em

rede (APCN).

SERVICO 2: protocolo de abertura de cursos de especializacao

SERVICO 3: protocolo de solicitacdo de diplomas do stricto sensu. 203

SERVICO 4: protocolo de solicitagao de diplomas do lato sensu.

SERVICO 5: protocolo de acompanhamento dos docentes em licenga capacitacao.

SERVICO 6: protocolo de acompanhamento dos PPGs no preenchimento da Plataforma Sucupira,
autoavaliacdo, curriculo lattes, Editais, regimento interno dos PPGs, APCN, credenciamento e

recredenciamento de PPGs.
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CATALOGO DE SERVICOS DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS (CEP)

SERVICO: atendimento Geral ao Publico.

Descrigao do servigo: atendimento ao publico (docentes, servidores técnicos-administrativos, estudantes

e comunidade externa).

CATALOGO DE SERVICOS DA COMISSAO DE ETICA EM USO E EXPERIMENTACAO COM ANIMAIS (CEUA)
SERVICO: atendimento Geral ao Publico.

Descrigao do servigo: atendimento ao publico (docentes, servidores técnicos-administrativos, estudantes

e comunidade externa).

PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU NA UFNT

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO INTEGRADO EM ZOOTECNIA NOS TROPICOS (PPGIZT)

E-mail: ppgizt@ufnt.edu.br

Mestrado/Doutorado

Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 4

Em rede académico

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM GEOGRAFIA (PPGeo)

E-mail: ppgeo@ufnt.edu.br

Mestrado
Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: A
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ACADEMICO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM DEMANDAS POPULARES E DINAMICAS REGIONAIS

(PPGDire)
Mestrado

E-mail: ppgdire@ufnt.edu.br

Hordario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual
Nota do programa na Capes: 3

Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM LINGUISTICA E LITERATURA (PPGLLIT)

E-mail: ppgllit@ufnt.edu.br

Mestrado/Doutorado 205

Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 5

Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM SANIDADE ANIMAL E SAUDE PUBLICA NOS TROPICOS
(PPGSASPT)

E-mail: ppgsaspt@ufnt.edu.br

Mestrado

Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 4

Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ESTUDOS DE CULTURA E TERRITORIO (PPGCult)

E-mail: ppgcult@ufnt.edu.br

Mestrado/Doutorado
Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 4

‘\’\T//'-',
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Académico

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENSINO DE CIENCIAS E MATEMATICA (PPGecim)

E-mail: ppgecim@ufnt.edu.br

Mestrado

Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 3

Académico

PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM LETRAS - ProfLetras

E-mail: profletras@ufnt.edu.br

Mestrado

Hordrio de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 4

Em rede profissional

PROGRAMA DE P(’)S-GRADUACAO EM ENSINO DE HISTORIA - ProfHistéria
Mestrado/Doutorado

E-mail: profhistoria@ufnt.edu.br

Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual
Nota do programa na Capes: 5

Em rede profissional

PROGRAMA NACIONAL DE MESTRADO PROFISSIONAL EM ENSINO DE FiSICA (MNPEF)

E-mail: mnpef@ufnt.edu.br

Mestrado
Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 5

‘\’\T//'-',
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Em rede profissional

PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA (ProfMat)

E-mail: profmat@ufnt.edu.br

Mestrado

Horario de atendimento: 8h as 12h e 14h as 18h de segunda a sexta
Edital anual

Nota do programa na Capes: 5

Em rede profissional

GRUPOS DE PESQUISA CERTIFICADOS PELA UFNT NO CNPQ (GRUPOS SAO CRIADOS EM FLUXO
CONTINUO, NA INSTITUICAO. PORTANTO, ESTA LISTA PODE SER ATUALIZADA, A MEDIDA QUE NOVOS
GRUPOS SAO CRIADOS E CERTIFICADOS)

e Andlise da paisagem, conservacdo da biodiversidade e agroecologia na AmazOnia Legal
(GeoPaisagem)

e Arte, midia, representacdes e linguagens

e Botanica e os estudos de interacao
e C(linica e Cirurgia Veterinaria
e Cultura, ensino e interdisciplinaridade (CEl)

e Diagndstico, biologia, epidemiologia e controle de parasitoses e doencas de importancia em
medicina veterindria e saude publica

e Ecotoxicologia e biomonitoramento ambiental

e Educacdo Ambiental, Patriménio e Memoria

e Ensino de Ciéncias e Biologia nos espacos formais e ndo formais de aprendizagem
e Epidemiologia e Imunofarmacologia

e Estudos dos efeitos farmacoldgicos e toxicoldgicos de plantas no organismo animal
e Estudos em Botanica

e Fisica e Biofisica e suas relagdes com outras ciéncias (FisBio)

e GELIPE - Grupo de Estudo em Literatura, Politica e Ensino

e GENCTIS - Pesquisas e Estudos sobre Género, Corporalidades, Tecnopoliticas, Intersecionalidades e
Sexualidades

e GEPALA - Grupo de Estudo e Pesquisa Avancada em Linguistica Aplicada

‘\’\T//-'-g,
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GESTO - Grupo de Estudos do Sentido

GPDEC - Grupo de Pesquisa Decolonialidade e Educagao Cientifica

Gravitagdo Quantica e Cosmologia (GR-QC)

Grupo de Estudo e de Pesquisa em Sistemas Socioculturais de Educacdo Matematica (SISMAT)

Grupo de Estudo e Pesquisa em Educagdo Literdria: Literatura, Leitura e Ensino

Grupo de Estudo e Pesquisa em Educacdo Popular: problematizacdo do mundo e luta pela libertacdo
(GEPEPro-livre)

Grupo de Estudo e Pesquisa sobre as Perspectivas Histéricas e Atuais da Educagdao Matematica e
Matematica - PHEMAT

Grupo de Estudo e Pesquisa sobre o ensino e aprendizagem dos conteldos estocasticos - GEPEACE

Grupo de Estudos Agrarios e Direitos Humanos - GEADH

Grupo de Estudos em Educacdo, Linguagem e Letramento - GEELL

Grupo de Estudos em Fisiologia e Comportamentos de Movimento na Primeira Infancia (GEFICOM)

Grupo de Estudos e Pesquisa em Desenvolvimento Rural

e Grupo de Estudos e Pesquisas em Politica e Cultura do Tocantins - GEPCULT

e Grupo de estudos e pesquisa sobre Educacdo Ambiental e Sustentabilidade - GEAS
e Grupo de Estudos e Pesquisa Sobre o Envelhecimento humano (GEPE)

e Grupo de Estudos e Pesquisa Tecituras sobre o Ensino de Ciéncias - GEPTEC

e Grupo de Estudos Geograficos da Amazobnia e do Tocantins - GEGATO

e Grupo de Estudos Sociais e Saude (GESS)

e Grupo de Estudos Tocantinense de Analise de Discurso (GETAD)

e Grupo de Extensdo e Pesquisa do Som, Imagem e Educacdo no Tocantins - GEPESIET
e Grupo de Pesquisa e Extensdo popular, KATAM (GPEPKA)

e Grupo de Pesquisa em Artes Visuais e Educagdao - GPAVE

e Grupo de Pesquisa em Ensino de Ciéncias, Saude, Contemporaneidade - GEPESC 4.0
e Grupo de Pesquisa em Epidemiologia da Atividade Fisica e Doencas Cronicas - GPEAFD
e Grupo de Pesquisa em Religido e Cultura Popular no Tocantins - GPEncanTO

e Grupo de Pesquisa em Teorias e Praticas Socioldgicas (Getepes)

e Grupo de Pesquisas em Violéncia, conflito e criminalidade (Concrivi)

e Grupo de Pesquisa sobre Politica, Gestdo e Planejamento Educacional (GPPGPE)

e Inspecdo e Tecnologia de Leite, mel e produtos derivados

e Laboratério de Estudos, Simulac¢des e Sinteses de Materiais

e Laboratério de Materiais para Aplicacdes em Dispositivos Eletronicos LABMADE
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e Morfologia, Cirurgia e Medicina Integrativa dos Animais Domésticos e Selvagens da Amazonia Legal
- Morfolntegrativa

e Mutirdo - economia, cultura e epistemologias dos comuns

¢ Nucleo de Ensino e Pesquisa em Saude Coletiva e Populariza¢do da Ciéncia (NEPSCi)
e Nucleo de Estudos em Produgao de Ruminantes na Amazénia Legal

e Nucleo de Estudos sobre Infancia e Linguagem - NEIL

e Nucleo de Estudos Urbanos e Culturais - NEUC

e Nucleo de Investigacdo Multidisciplinar em Educacao Fisica - NIMEF

e Nucleo de Pesquisa em Quimica de Alimentos e Ambiental - NPQAA

e Patologia Experimental

e Praticas de pesquisas com povos indigenas: perspectivas etnolinguisticas, interdisciplinar e
intercultural

e Producdo de Ndo Ruminantes na Amazonia Legal (NEPRAL)

e Produtos Naturais: Interacdo planta-microrganismo e busca de potenciais farmacos no combate a
agentes causadores de doengas em humanos, animais e plantas

e (Qualidade, seguranca, processamento e biotecnologia aplicada a microbiologia clinica, veterinaria,
ambiental e dos alimentos

e Questdes contemporaneas, de saude publica, género e sociedade (CONSAGES)

e Recursos genéticos e gendmicos na sustentabilidade e produc¢do animal

e Recursos Hidricos e Saude Ambiental

e Relagdo Solo x Planta x Animal

e Representacbes e Discursos na Educacao Geografica REDIEGEO

e Saude Unica e Vigilancia Epidemioldgica - (SUVEP)

e Sigillum: Estudos Sobre Diplomacia na Epoca Moderna (séc. XIV-XVIII)

e SOMATORIO: Grupo de Pesquisa em Matematica

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estao detalhados na Carta de Servigos da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduag¢do (PROPESQ) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servicos_ao_Usuario___PROPESQ.pdf

4.8. PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL (PROPLAN)

A CARTA DE SERVICOS DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL NA INTEGRA
ESTA DISPONIVEL NO LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_PROPLAN_UFNT.pdf
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

(PROPLAN)

Descrigcdao da drea: 6rgdo executivo responsavel por planejar, coordenar e organizar as politicas publicas
da universidade com vistas a elaboracdo do Planejamento Estratégico da Universidade e Plano de
Desenvolvimento Institucional; dirigir e coordenar o planejamento e controle da matriz orcamentaria, ou

seja, as diretrizes para elaboragdo do Plano de Distribuicdo Orcamentaria.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: proplan@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5801
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: PROPLAN



mailto:proplan@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/pro-reitoria-de-planejamento-orcamento-e-desenvolvimento-institucional/

ﬂ

SETORES QUE COMPOEM A PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E FORMAS DE CONTATOS

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (DPDI)

E-mail: diplan@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99962-2234

DIRETORIA DE GESTAO ORCAMENTARIA - (DGO)

E-mail: orcamento@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99915-8827

COORDENAGAO DE RECURSOS DESCENTRALIZADOS (COORDESCENTRALIZA)

E-mail: coordescentraliza@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99213-6811



mailto:diplan@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (DPDI)

Atribuigdes: unidade responsavel por auxiliar no processo de modernizacdo da estrutura organizacional
(organograma, macroprocessos, fluxos internos etc.). Contribuir na formulag¢do e no desenvolvimento de

acOes para a elabora¢do do Planejamento Estratégico e Plano de Desenvolvimento Institucional.

Servigos: atendimento de demandas internas e externas; atender demandas da ouvidoria; atender
demandas dos 6rgdos de controle externo; atender demandas da Auditoria Interna; atender demandas da

comunidade académica.

DIRETORIA DE GESTAO ORCAMENTARIA (DGO)

Servigos: assessorar a Gestdo Superior nos processos de gestdo e execugdo or¢camentaria das agoes
desenvolvidas pela universidade, orientando quanto aos cendrios macroecon6micos e supervisionando o
direcionamento dos gastos publicos com objetivo de maximizar o alcance das metas institucionais;
Assessorar e contribuir na Elaboracdo do Plano de Distribuicdo Orcamentario; fazer projecGes de gastos
com possiveis cendrios fiscais no decorrer do exercicio; propor metodologias estatisticas de gestdo e
acompanhamento orcamentario; operar sistemas SIOP, SIMEC, SIAFI, Tesouro Gerencial do governo
federal que forem inerentes a gestdo e execuc¢do orcamentaria; 215 Atender demandas do 6rgdo de
controle no que diz respeito a execucdo orcamentaria; Emitir Declaracdo de Disponibilidade Orcamentaria
para as despesas solicitadas; Elaborar normativas técnicas com as diretrizes da gestdo do orcamento em

cada ano; Assessorar a PROPLAN em atividades que Ihe forem atribuidas pela gestdo superior.
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COORDENAGAO DE RECURSOS DESCENTRALIZADOS (COORDESCENTRALIZA)

Servigos: coordenar, orientar e executar as transferéncias descentralizadas referentes aos convénios ou
termos de cooperagao firmados entre a universidade e outras instituicdes e Fundag¢des de Apoio;
Coordenar, orientar e acompanhar a execuc¢do das emendas parlamentares via TED (Termo de Execugdo
Descentralizadas) e suas presta¢des de contas; Coordenar, orientar e acompanhar a execugao das TED de
outros érgdos para UFNT e suas prestacdes de contas objeto de cada projeto, bem como na documentacao
necessaria para sua consolidagdo; Assessorar a Diretoria de Gestdo Orcamentdria em atividades que |he
forem atribuidas pela gestdo superior; realizar acompanhamento e controle dos dados orcamentdrios de

todos os orcamentos descentralizados para UFNT.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estao detalhados na Carta de Servigos da Pré-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Desenvolvimento
Institucional (PROPLAN) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_PROPLAN_UFNT.pdf

4.9. SUPERINTENDENCIA DE
COMUNICACAO (SUCOM)

A CARTA DE SERVICOS DA SUPERINTENDENCIA DE
COMUNICACAO (SUCOM) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO
LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servicos___SUCOM.pdf
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SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO (SUCOM)

Descrigao da area: a Superintendéncia de Comunica¢do (SUCOM) da Universidade Federal do Norte do
Tocantins tem como missdo planejar e coordenar as acdes de comunicacdo da Universidade de forma
estratégica e em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), zelando pela imagem
da instituicdo junto aos seus publicos interno e externo. E fun¢io da SUCOM intermediar o relacionamento
entre a UFNT e os seus publicos e promover, para toda a sociedade, a difusdao de informagdes relativas ao

ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacao e a internacionalizacdo desenvolvidas pela Universidade.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: sucom@ufnt.edu.br

Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5816
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830
Mini home no site institucional: SUCOM

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min



mailto:sucom@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/sucom/
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SETORES QUE COMPOEM A SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO (SUCOM) E

FORMAS DE CONTATOS

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO - SUCOM
Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5816

E-mail: sucom@ufnt.edu.br

ASSESSORIA DE APOIO A ADMINISTRACAO - (EM FASE DE ESTRUTURACAO)
Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5816

E-mail: sucom@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE PRODUCAO
Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5816

E-mail: producdo@ufnt.edu.br

SETOR DE DIREGAO DE PROJETOS, NORMATIZACAO E AVALIACAO

(em fase de estruturacao)
Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5816

E-mail: sucom@ufnt.edu.br



mailto:sucom@ufnt.edu.br
mailto:sucom@ufnt.edu.br
mailto:produção@ufnt.edu.br
mailto:sucom@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGCAO

(sucom)

SERVICO 1: PRODUCAO DE NOTICIAS PARA O SITE E DIVULGACAO PARA IMPRENSA
Descrigao do servigo: visa difundir acdes desenvolvidas no ambito da Universidade e por membros da

comunidade académica e que tenham a participacao institucional da UFNT.

SERVIGO 2. DIVULGAGAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS NO SITE E REDES SOCIAIS

Descri¢do do servigo: destinado a divulgacdo de eventos no site e redes sociais da UFNT.

SERVICO 3. AGENDAMENTO DE ENTREVISTAS COM IMPRENSA EXTERNA
Descricao do servigo: a SUCOM realiza o agendamento de entrevistas de jornalistas com servidores da

UFNT, mediante solicitacdo.

SERVIGO 4. DIVULGAGAO DE EVENTOS NAS REDES SOCIAIS
Descrigao do servigo: a SUCOM realiza a divulgacdo nas redes sociais (Twiter “X” e Instagram) de eventos

gue sejam do interesse dos estudantes e da comunidade académica.

SERVICO 5. COBERTURA DE EVENTOS

Descri¢do do servigo: a SUCOM realiza a cobertura fotografica de eventos institucionais.

SERVICO 6. FORNECIMENTO DE MATERIAIS PARA EVENTOS

Descri¢ao do servigo: a SUCOM realiza o fornecimento de materiais para eventos.

SERVIGO 7. CONFECGAO DE MATERIAIS GRAFICOS DE COMUNICAGAO VISUAL

Descri¢ao do servigo: a SUCOM realiza a confeccdo de materiais graficos de comunicacgado visual.

SERVICO 8. GESTAO DA COMUNICAGCAO EM SITUAGCAO DE CRISE

Descrigao do servigo: a SUCOM realiza a confecgdo de materiais graficos de comunicagao visual.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos estdo
detalhados na Carta de Servigos da Superintendéncia de Comunicagdo (SUCOM) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servicos___SUCOM.pdf

4.10. SUPERINTENDENCIA
DE INFRAESTRUTURA
(SUINFRA)

A CARTA DE SERVICOS DA SUPERINTENDENCIA DE
INFRAESTRUTURA (SUINFRA) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO
LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_SUINFRA.pdf
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SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA (SUINFRA)

Descricdo da area: a Superintendéncia de Infraestrutura (SUINFRA), é um 6rgdo complementar
responsavel por auxiliar a Reitoria da UFNT, na proposicao e desenvolvimento de atividades relacionadas
a obras e servigos de engenharia, urbaniza¢do e paisagismo, manutencdao predial e conservagao das
edificacbes, readequacdo espacial, acessibilidade, preservacdo do meio ambiente, limpeza em geral,
vigilancia patrimonial, controle de pragas, documentacao de imdveis, e outras a¢des afins. Acesso a

informagao no sitio institucional: Superintendéncia de Infraestrutura.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: suinfra@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5707 | (63) 9 9953-6781
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: Superintendéncia de Infraestrutura



mailto:suinfra@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/superintendencia-de-infraestrutura/
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SETORES QUE COMPOEM A SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA (SUINFRA) E

FORMAS DE CONTATOS

ASSESSORIA DE APOIO A ADMINISTRACAO

(em fase de implantacdo)

COORDENACAO DE SERVICOS ESSENCIAIS (CSE)
Telefone: (63) 3416-5606

E-mail: csesuinfra@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE MANUTENCAO PREDIAL (CMP)
Telefone: (63) 3416-5606

E-mail: cmp suinfra@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE ENGENHARIA E ARQUITETURA (CEA)

(em fase de implantacdo)

DIVISAO DE PROJETOS E ORCAMENTO

(em fase de implantacdo)



mailto:csesuinfra@ufnt.edu.br
mailto:cmp_suinfra@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
(SUINFRA)

SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTU RA (SUINFRA)

Descricdo do servigo: demandar, acompanhar e auxiliar na execucdao de processos licitatérios e
contratacoes diretas de interesse da Superintendéncia; Demandar, acompanhar e auxiliar na execugao de
contratos de interesse da Superintendéncia; Participar de Reunides, Grupos de Trabalho e Comissdes da
Gestdo Superior; Conduzir a elaboracdo de normativas no ambito da area de competéncia da SUINFRA;
Fornecer os subsidios necessarios a elaboracdo do relatério de gestdo anual e prestacdo de contas da
UFNT; Implementar e monitorar mecanismos e instrumentos de governanca na gestao da pasta; Prestar

informacgbes a comunidade interna e externa.

ASSESSORIA DE APOIO A ADMINISTRACAO

COORDENACAO DE SERVICOS ESSENCIAIS (CSE)

Descrigdao do servico: coordenar as acbes da gestdo dos contratos relacionados a prestacdo de servicos
continuados com e sem dedicacdao exclusiva de mao de obra e de servicos ndo continuados; atuar na
fiscalizacdo administrativa dos contratos e auxiliar os fiscais locais; manter organizados e prestar

informacgGes sobre os contratos sob sua responsabilidade aos érgaos de fiscalizacdo.

COORDENAGAO DE MANUTENCAO PREDIAL (CMP)

Descri¢ao do servigo: atuar no planejamento e execucdo das atividades de manutencdo preventiva e
corretiva das edifica¢des; Auxiliar as a¢des de contratacao e fiscalizacdao 225 no ambito da manutencao
predial, manutencdo da rede de energia elétrica, de instalagdes complementares e da rede interna de

abastecimento de dgua e esgotamento sanitario.
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COORDENAGCAO DE ENGENHARIA E ARQUITETURA (CEA)

(em fase de implantagdo)

DIVISAO DE PROJETOS E ORCAMENTO

(em fase de implantacdo)

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos

estao detalhados na Carta de Servigos da Superintendéncia de Infraestrutura (SUINFRA) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_SUINFRA.pdf

4.11. SUPERINTENDENCIA DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO (STI)

A CARTA DE SERVICOS DA SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO (STI) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_DE_TECNOLOGIA_DA_INFORMACAO.pdf
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SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (STI)

Descri¢ao da drea: no ambito da UFNT, a Superintendéncia da Tecnologia da Informagao (STI) é a instancia
responsavel pelo planejamento, desenvolvimento e gestdo dos recursos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao (TIC). Desse modo, possui um papel fundamental na formulacdo e implementagdo de
politicas e normas relacionadas ao uso seguro e eficiente dos recursos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao (TIC), monitorando e avaliando constantemente sua utilizacdo, a fim de garantir que a
Tecnologia da Informacdo seja um recurso estratégico para o alcance dos objetivos institucionais. Além
disso, é responsdvel pela oferta dos servigos de suporte tecnolégico necessarios ao adequado
funcionamento das atividades académicas e administrativas da instituicdo, sendo composta por quatro
grandes areas: Sistemas de InformacBes Gerenciais, Gestdo e Governanga de TIC, Conectividade e

Seguranca da Informacao, e Suporte e Manutencao.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: sti@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5810
Endereco: UFNT, BALA 1, Av. Paraguai, esquina com Urixamas, s/n2, CEP 77824-830

Acesso a informagao sitio institucional: ST|



mailto:sti@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/sti/
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SETORES QUE COMPOEM A SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

(STI) E FORMAS DE CONTATOS

COORDENAGAO DE CONECTIVIDADE E SEGURANGA DA INFORMAGAO

E-mail: conectividade@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5810
Telefone: (63) 3416-5805

COORDENAGCAO DE GESTAO E GOVERNANCA DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO

E-mail: sticontratos@ufnt.edu.br e governanca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5810

COORDENAGAO DE SISTEMAS DE INFORMAGOES GERENCIAIS

E-mail: sistemas@ufnt.edu.br e sei@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5811

COORDENAGAO DE SUPORTE E MANUTENCAO

E-mail: suporte@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5706

SETORES DE TI NOS CENTROS E FORMAS DE CONTATOS

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS (CCA)

Local: Sala Técnica de TI- Bloco do PPGSASPT- CCA/UFNT

E-mail: ti.cca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5411

CENTRO DE CIENCIAS INTEGRADAS (cci)
Local: Sala Técnica de TI— Bloco BALA |- 12 piso- CCI/UFNT

E-mail: suporte@ufnt.edu.br

‘\’\T//'-',



mailto:conectividade@ufnt.edu.br
mailto:sticontratos@ufnt.edu.br
mailto:governanca@ufnt.edu.br
mailto:sistemas@ufnt.edu.br
mailto:sei@ufnt.edu.br
mailto:suporte@ufnt.edu.br
mailto:ti.cca@ufnt.edu.br
mailto:suporte@ufnt.edu.br
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Telefone: (63) 3416-5706

CENTRO DE EDUCACAO, HUMANIDADES E SAUDE (CEHS)

Local: Sala Técnica de TI- Bloco Administrativo- Unidade Babagu- CEHS/UFNT
E-mail: ti.toc@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6010



mailto:ti.toc@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO (STI)

SERVICO: atendimento de suporte ao usudrio.
Descrigao do servigo: o servico de atendimento de suporte aos usuarios é oferecido de forma remota ou
presencial, visando fornecer assisténcia técnica e orienta¢do especializada para garantir o uso eficiente e

seguro dos recursos de TIC na instituicdo.

SERVICO: manutencdo de equipamentos de TI.

Descricao do servigo: os servicos de manuten¢do de equipamentos de Tl visam resolver problemas
técnicos, através do acionamento de garantias ou realizacdo de manutencdes preventivas e corretivas,
assegurando que os equipamentos estejam em pleno funcionamento para atender as demandas da

instituicao.

SERVICO: instalacdo de softwares.
Descricao do servigo: os servicos de instalacdo de softwares envolvem a instalagdo, atualizacdo,
configuragdo, restauracdo/formatacdo, entre outras atividades que visam garantir o pleno funcionamento

da instituicdo.

SERVICO: instalacdo de equipamentos de TI.
Descrigao do servigo: os servicos de instalagdao de equipamentos contemplam a instalagao, desinstalagao

e configuracdo de computadores, monitores, nobreaks e notebooks, novos e usados.

SERVICO: servico de telefonia fixa.
Descricao do servigo: o servico de telefonia fixa, corresponde a oferta de ramais telefénicos para os
setores administrativos da instituicdo e contempla a configuracdo, instalacdo, desinstalacao e substituicao

de aparelhos telefonicos, bem como a ativacdo e desativacdo de ramais.
SERVICO: servico de impressao.

Descrigao do servigo: os servicos de impressao sao ofertados por meio de empresa terceirizada, a qual é

responsavel pela instalacdo, manutencdo e reposicdo de materiais e equipamentos.

S
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SERVICO: gerenciamento de centrais telefonicas.

Descrigdo do servigo: o servico de gerenciamento das centrais telefénicas, fisicas ou virtuais, tem por
finalidade centralizar as regras de controle de chamadas internas e externas, a fim de garantir a eficiéncia
da comunicacdo na instituicdo. O servico envolve a criacdo, alteracdo e exclusdo de regras na central
telefbnica, grupos captura e senhas telefénicas, bem como a inclusdao de ramais nos referidos grupos,

conforme solicitagao.

SERVICO: gerenciamento da infraestrutura de rede cabeada.

Descrigdo do servigo: o servico corresponde a oferta de internet através da infraestrutura de rede cabeada
da instituicao. Faz parte deste servico a ativa¢dao e desativacao de pontos de redes, a manutengao ou
substituicdo de conectores RJ-45, bem como configuracdo de acesso em computadores, notebooks,
aparelhos telefonicos e impressoras de uso institucional, buscando oferecer conectividade de forma

estdvel e segura para o desenvolvimento das atividades académicas e administrativas da instituicdo.

SERVICO: apoio a elaboracdo de projetos de implantacdo de redes ldgicas.
Descrigao do servigo: o servico oferece apoio a concepc¢ao e desenvolvimento de projetos destinados a
implementacao de redes légicas no ambito institucional, buscando garantir que a transferéncia de dados

entre dispositivos ocorra de forma eficiente e segura.

SERVICO: gerenciamento dos ativos de rede.
Descri¢ao do servigo: o servico de gerenciamento de ativos de rede contempla a configuragao, instalacao,
desinstalacdo e atualizacdo de equipamentos de rede como roteadores, access point, switches, entre

outros.

SERVICO: conectividade a rede EDUROAM.
Descri¢dao do servico: o servico de acesso federado a rede sem fio Eduroam é feito de forma simples,
rapida e segura, permitindo que a comunidade académica se conecte a Internet, em qualquer instituicdo

gue ofereca o servico, utilizando as mesmas credenciais da instituicdo de origem.

L
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SERVICO: conectividade a rede ADMIN.
Descrigao do servico: o servigo de acesso a rede sem fio Admin é disponibilizado, exclusivamente, para
uso em computadores institucionais, localizados em setores que ndo dispdem de infraestrutura de rede

cabeada.

SERVICO: solicitacdo de DNS do dominio UFNT.EDU.BR
Descrigao do servigo: o servico contempla o processo de registro e alteracdo de DNS (Domain Name

System — Sistema de nome de dominio), que consiste na tradu¢ao de nomes de dominio em enderegos IP.

SERVICO: gerenciamento de maquinas virtuais (VM).
Descricao do servigo: o servico de Gerenciamento de Mdquinas Virtuais (VM) contempla a criacdo,
exclusdo, configuracdo, monitoramento e manutencdo de ambientes virtuais, possibilitando maior

flexibilidade, escalabilidade e eficiéncia na utilizagcdo dos recursos de TIC.

SERVICO: backup e restauragao de servigos.

Descrigdo do servigo: o backup e a restauracdo de servicos armazenados na infraestrutura de Tl da UFNT
sao fundamentais para garantir a seguranga dos dados, bem como a configuracdo de servigcos em caso de
perda de dados ou falhas de sistemas ou hardwares. Neste sentido sdo realizados procedimentos

periddicos de cépias de seguranca e testes de recuperacao.

SERVICO: gestdo da seguranca da rede.

Descrigao do servigo: o servico de gestdo da seguranca da rede envolve uma série de atividades como, a
configuracdo de regras de seguranca, andlise de ataques e acessos ndo autorizados, bloqueio e liberacao
de sites, monitoramento do trafego de rede, bem como o controle de cria¢do, alteracao e exclusao de

VPNs.

SERVICO: suporte a sistemas institucionais.
Descricao do servigo: o servico de suporte a sistemas institucionais oferece orientacdo técnica para
auxiliar os usuarios a resolverem demandas especificas relacionadas ao uso dos seguintes sistemas: SIE,

SEl, SIM, SAU e SLI.

L
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SERVICO: manutengado de sistemas institucionais.

Descricdo do servigo: o servico de atualizacdo/manutencdo de sistemas institucionais visa garantir a
funcionalidade continua e a seguranca dos sistemas de software existentes na instituicdo. A manutencao
de software trabalha para identificar e corrigir possiveis falhas, aplicando atualizacbes de seguranca e
implementando melhorias com o objetivo de manter em pleno funcionamento os seguintes sistemas:

Portal institucional, SIM, SAL e SLI.

SERVICO: servico de desenvolvimento/evolugdo de sistemas institucionais.

Descricdo do servigo: o servico de desenvolvimento/evolucdo de sistemas é ofertado pela Coordenacgdo
de Sistemas de Informag¢des Gerenciais, em parceria com as areas académicas e administrativas, buscando
criar, manter e aprimorar solucdes tecnolégicas personalizadas para atender as necessidades da
instituicdo. As atividades incluem o desenvolvimento de novos sistemas, a melhoria continua de aplicagdes

existentes e a integracdo de tecnologias para otimizar processos académicos e administrativos.

SERVICO: gerenciamento do sistema eletronico de informagdes (SEI).

Descrigao do servigo: o SEI é uma importante ferramenta que permite tramitar e acessar documentos e
processos digitais, contribuindo para a maior transparéncia, melhor aproveitamento de espaco,
suprimindo o papel impresso, e dando maior agilidade e confiabilidade na tramitacdo de documentos e
informacdes. Neste sentido, sdo oferecidos os seguintes Servigcos: Cadastro de servidor na base de dados
dos usudrios do SEl; Atribuicdo de permissdes a usuarios; Reset de Senhas; Criacdo de Unidades no SEl;
Atribuicao de perfis administrativos aos Gestores; Inclusao de modelos de documentos; Inclusdao de Tipos

de Processos, entre outros;

SERVICO: administracdo de gestores no SEI.

Descricdao do servico: o servico contempla a atribuicdo ou remogdo de permissdes para que servidores
atuem como Administradores do Sistema SEl em suas respectivas unidades. Com o perfil de
“Administrador” o usudrio tera acesso ao SIP, possibilitando cadastrar, editar, desativar e excluir usuarios,
cadastrar e desativar unidades, montar hierarquias das unidades, criar e atribuir permissdes, entre outras

funcionalidades do SEI.
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SERVICO: cadastro de usuario externo no SEI.
Descrigao do servigo: o servigo de cadastro de usuarios externos no SEl, refere-se a liberagao de acesso
ao usuario que ndo possuem login institucional, mas que precisam ter acesso a processos especificos que

foram abertos no SEl da UFNT.

SERVICO: alteracdo e recuperacdo de login institucional.

Descri¢do do servigo: o servico de alteragdo/recuperacdo de senha do login institucional permite aos
usuarios dos sistemas da UFNT modificar/recuperar suas senhas de acesso por meio do SLI (Sistema de
Login Institucional). Essa funcionalidade oferece uma maneira segura e conveniente para 0s usuarios
manterem suas credenciais de login atualizadas, garantindo a seguranga dos sistemas e protegendo as

informagdes confidenciais da universidade.

SERVICO: gerenciamento das bases de dados dos sistemas institucionais.
Descricao do servigo: o servico de gerenciamento das bases de dados dos sistemas institucionais inclui a
gestdo de acessos aos bancos de dados, realizacido de operacdes DML e DDL, além da

importacdo/exportacdo de bases de dados.

SERVICO: alteracdo e recuperacdo de senhas no SIE (Portal do aluno e do professor).

Descricao do servigo: o servico de alteracao de senha no SIE oferece uma solugao para os usuarios que
esqueceram suas senhas de acesso. Por meio da funcionalidade "Esqueci minha senha", os usudrios
podem solicitar o reset de senha de forma autébnoma, seguindo um processo seguro e eficiente. Essa
funcionalidade permite que os usuarios recuperem o acesso ao SIE de maneira rdpida e sem a necessidade
de interveng¢dao manual por parte da equipe de suporte. 236 Ao utilizar a op¢do "Esqueci minha senha", os
usuarios receberdo instrucdes sobre como redefinir sua senha por meio de um link enviado para o

endereco de e-mail associado a sua conta no SIE.
SERVICO: criacdo de e-mails.

Descrigdo do servigo: o servico contempla o processo de criagdo/desativagdo das contas e-mails de acordo

com as regras estabelecidas nas politicas de e-mail, para novos alunos, servidores e departamentos.
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SERVICO: projetos e solugdes digitais.

Descrigcdao do servigo: o servico de Projetos e Solucdes Digitais oferece apoio para o desenvolvimento e
implementacdo de solugdes digitais personalizadas para atender as necessidades especificas da
instituicdo. O servico contempla a analise, modelagem e documentacdo de projetos e solugdes, que

contemplem o atendimento das demandas institucionais na drea de TI.

SERVICO: apoio a elaboragdo de estudos técnicos preliminar e termos de referéncia em processos de
aquisicao de TI.
Descricdo do servigo: o servico contempla o apoio técnico nas fases iniciais de planejamento dos

processos de aquisicdo de Tl, a fim de garantir a conformidade dos requisitos técnicos da solugao.

SERVICO: fiscalizacdo técnica de contratos de prestacdo de servigos na area de TIC.
Descricdo do servigo: O servico busca garantir que os contratos firmados entre a instituicdo e seus
fornecedores sejam executados em conformidade com os requisitos técnicos, padrdes de qualidade e

prazos estabelecidos no contrato.

SERVICO: analise técnica de propostas em fase de licitacao de aquisi¢des de TI.
Descricdao do servigo: o servico busca garantir que as solucGes propostas nos processos de licitacdo
atendam aos requisitos técnicos, normativos e funcionais estabelecidos no edital, a fim de assegurar a

selecdo da melhor opcdo para atender as necessidades da instituicdo.

SERVICO: resposta técnica de questionamentos na fase licitatério de processos de aquisicao de TI.
Descricdo do servigo: a resposta técnica especializada visa garantir a clareza, imparcialidade e

conformidade técnica em processos licitatdrios relacionados a aquisicao de solucdes de TI.

SERVICO: elaboracdo de propostas de normativos da area de TIC.
Descri¢ao do servigo: a ST, no ambito de suas atribuicOes, atua no desenvolvimento de politicas, diretrizes
e regulamentos relacionados a drea da Tecnologia da Informag¢do e Comunicagao, visando promover a

eficiéncia, seguranca e conformidade na operacionaliza¢do dos recursos de TIC.
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SERVICO: atesto técnico de aquisicdes de equipamentos de TI.

Descrigao do servigo: o servico contempla o processo de testagem de equipamentos novos, a fim de
garantir a qualidade e a conformidade dos equipamentos entregues aos requisitos descritos no termo de

referéncia.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos

estdo detalhados na Carta de Servigos da Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao (STI) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_DE_SERVICOS_DE_TECNOLOGIA_DA_INFORMACAO.pdf

4.12. INSTITUTO DE
INOVACAO E
INTERNACIONALIZACAO
(INOVA-IN)

A CARTA DE SERVICOS DO INSTITUTO DE INOVACAO E
INTERNACIONALIZACAO NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQuUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_SERVICOS_INOVA_IN_2024.pdf
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INSTITUTO DE INOVACAO E INTERNACIONALIZAGCAO (INOVA-IN)

Descrigao da area: seja bem-vindo ao Instituto de Inovagao e Internacionalizagao da Universidade Federal
do Norte do Tocantins (INOVA-IN UFNT). Nossa missdo é promover a inovacdao, o empreendedorismo, a
internacionalizagdo da ciéncia, tecnologia e inovagao, bem como educagdo a distancia e as tecnologias
educacionais, alinhadas aos principios e diretrizes do Marco Legal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao a
Estratégia Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao e com a Politica Industrial e Tecnolégica Nacional. A
Politica de Inovacdo da UFNT é orientada pelos principios da autonomia universitaria, exceléncia
académica e compromisso social. Buscamos fomentar a geragao de conhecimento inovador, protecdo da
propriedade intelectual, transferéncia de tecnologia, empreendedorismo, internacionalizacdo e educacao
a distancia. Nosso objetivo é criar um ambiente propicio a criatividade, colabora¢do e desenvolvimento

regional.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: inova-in@ufnt.edu.br

Enderego: Centro de Ciéncias Integradas UFNT. Bloco bala Il, sala 18. Av. Paraguai, esquina com Rua das
Uxiramas s/n. CEP 77824-830 Araguaina TO.

Acesso a informagao sitio institucional: INOVA-IN



mailto:inova-in@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/inova-in/
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SETORES QUE COMPOEM O INSTITUTO DE INOVACAO E INTERNACIONALIZACAO

(INOVA-IN) E FORMAS DE CONTATOS

DIRETORIA DE INOVACAO

E-mail: inovacao@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE EMPREENDEDORISMO ECONOMICO E SOCIAL

E-mail: empreende.inova@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE INTERNACIONALIZAGAO

E-mail: internacionalizacao@ufnt.edu.br

DIRETORIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS

E-mail: teceducacionais@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE LINGUAS E INTERCULTURALIDADE

E-mail: centrodelinguas@ufnt.edu.br



mailto:inovacao@ufnt.edu.br
mailto:empreende.inova@ufnt.edu.br
mailto:internacionalizacao@ufnt.edu.br
mailto:teceducacionais@ufnt.edu.br
mailto:centrodelinguas@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELO INSTITUTO DE INOVACAO E
INTERNACIONALIZACAO (INOVA-IN)

DIRETORIA DE INOVAGAO

Servigos de Diretrizes de Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia

SERVICO: orientagdo e Protecao de Propriedade Intelectual.

Descricao do servigo: oferecemos orientagdo e assisténcia na protegdo das diferentes formas de
propriedade intelectual, incluindo patentes, registro de software, marcas, indicacbes geograficas e
desenho industrial. Nosso servigo, incluindo os fluxos e prazos, estd em fase de preparacdo e serd lancado

no segundo semestre de 2024.

SERVICO: gestdo da propriedade intelectual.
Descrigao do servigo: implantacdo de procedimentos para identificacdo, protecdo e gestao da propriedade
intelectual gerada durante as atividades de pesquisa. Realizamos também o mapeamento das pesquisas

e projetos desenvolvidos na UFNT.

SERVICO: vitrine tecnoldgica.
Descrigao do servigo: publicizagdao dos ativos de propriedade intelectual da UFNT para a comunidade

académica e o setor produtivo, visando promover a transferéncia de tecnologia e parcerias estratégicas.

SERVICO: acordos e contratos de cessao, licenciamento ou transferéncia de tecnologia.
Descricao do servigo: constru¢cao de modelos de acordos, gestdo, redagdo e revisao de contratos

relacionados a propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia.

SERVICO: capacitacdo em propriedade intelectual.
Descrigdao do servico: desenvolvimento de manuais, cursos, guias e programas de desenvolvimento em
propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia para a comunidade geral. Oferecemos também

capacitacao especializada para o setor de Inovacdo do INOVA-IN.
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SERVICO: atendimento ao inventor independente.
Descrigao do servigo: avaliagao de solicitagbes de inventores independentes, orientacdo e informagao

sobre procedimentos relacionados a protecdo da propriedade intelectual.

SERVICO: suporte a startups e empreendedores.

Descricao do servigo: oferecemos suporte técnico relativo a prote¢ao de propriedade intelectual e
transferéncia de tecnologia para startups e empreendedores que buscam desenvolver e comercializar
produtos. Servigcos de Diretrizes de Compartilhamento de Laboratérios, Recursos Humanos e Capital

Intelectual.

SERVICO: implantacdo de plataformas de reserva de equipamentos online.
Descricdao do servigo: implementar um sistema para reserva de equipamentos online para facilitar o

agendamento e o uso eficiente dos laboratérios compartilhados.

SERVICO: compartilhamento de recursos humanos e capital intelectual: concessao de uso de capital
intelectual.

Descrigao do servigo: facilitamos a concessao de uso de capital intelectual por meio de acordos formais
gue estabelecem os termos e condi¢bes para o compartilhamento de conhecimento e propriedade

intelectual.

SERVICO: compartilhamento de recursos humanos e capital intelectual: compartilhamento de recursos
humanos.

Descri¢dao do servico: compartilhamento de pesquisadores, docentes, técnicos de laboratdrio e outros
profissionais qualificados por meio de acordos formais que estabelecem as condi¢des de alocacao,

duracdo, obrigacdes e responsabilidades das partes envolvidas.

SERVICO: compartilhamento de recursos humanos e capital intelectual: avaliacdo e acompanhamento das
parcerias.

Descrigao do servigo: desenvolvimento de mecanismos de acompanhamento e avaliagao regulares para
monitorar o progresso e os resultados alcancados em cada parceria estabelecida, garantindo a
transparéncia e a prestacao de contas na administracdo do compartilhamento de recursos humanos e

capital intelectual.

L



ﬂ

DIRETORIA DE EMPREENDEDORISMO ECONOMICO E SOCIAL (DEES)

SERVICO: Programa de Empreendedorismo Social.
Descrigao do servigo: Incentivo e suporte a projetos que visem resolver problemas sociais e ambientais,

promovendo o desenvolvimento sustentavel.

SERVICO: Criacdo incubadoras de empresas.

Descrigao do servigo: Estabelecimento de incubadoras fisicas e virtuais para apoiar startups, empresas
inovadoras e novos negdcios com infraestrutura, mentoria, e acesso a redes de investidores (em parceria
com o Ecossistema de Inovacdo local). Promocdo de conexdo entre empreendedores iniciantes e mentores

experientes do mercado.

SERVICO: Programas de Incubagao Virtual.
Descricdo do servigo: Suporte online para startups, oferecendo mentorias, treinamentos, recursos e

networking.

SERVICO: Editais de Sele¢ao de Projetos para Incubagao.
Descrigao do servigo: Publicagao de editais para processos seletivos para admissao de novas empresas
para a incubadora, com critérios claros e processos de avaliagdo. Os procedimentos serdo conduzidos sob

coordenacdo da Diretoria de Empreendimentos Econ6micos e Sociais do INOVA-IN.

SERVICO: Suporte Técnico, Gerencial e Financeiro.
Descricdo do servigo: Fornecimento de suporte técnico, gerencial, estratégico e financeiro para as

empresas incubadas.

SERVICO: Infraestrutura Técnica e Administrativa.
Descrigao do servigo: Disponibilizacdo de espaco fisico ou virtual, infraestrutura técnica e administrativa

para os empreendimentos incubados.

SERVICO: Mentoria e Consultoria Especializada.
Descricdo do servigo: Programas de mentoria e consultoria especializada em diversas dareas do

empreendedorismo.
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SERVICO: Estabelecimento de Parcerias com Incubadoras e Aceleradoras Externas.
Descri¢do do servigo: Formacao de parcerias com incubadoras e aceleradoras externas para oferecer mais

oportunidades de desenvolvimento e crescimento para startups incubadas na UFNT.

SERVICO: Desenvolvimento de Produtos e Processos Inovadores.
Descricao do servigo: Suporte técnico e operacional para o desenvolvimento de novos produtos e

processos dentro das incubadoras.

SERVICO: Promocdo do Empreendedorismo Tecnolégico e Social.
Descrigao do servigo: Incentivo a criacdo e consolidacao de startups e empresas inovadoras com foco em

tecnologia e impacto social.

SERVICO: Plano de Viabilidade para Incubadoras.
Descricdao do servico: Suporte na elaboragdao de planos de viabilidade para a criagao e gestao de novas

incubadoras.

SERVICO: Apoio a Gestao de Spin-offs Académicas.
Descrigdo do servico: Suporte a empresas de base tecnoldgica criadas a partir de projetos de professores,

alunos e pesquisadores.

SERVICO: Apoio e normatizagao para criagao de empresas juniores.
Descri¢dao do servigo: Confeccdo de documentos normativos institucionais que oferecam orientacao e

suporte para a formacao e funcionamento de empresas juniores dentro da universidade.

SERVICO: Centro de Inovagao e Prototipagem - criacao de espagos maker.
Descricdo do servigo: Espacos equipados com tecnologias avancadas para o desenvolvimento de

prototipos e testes de novos produtos.

SERVICO: Programas de Estagio e Imersao Empresarial.
Descrigao do servigo: Parcerias com empresas para oferecer estagios ndao obrigatérios e programas de

imersdo para alunos.
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SERVICO: Captacdo de Recursos e Investimentos.
Descricdao do servigo: Estratégias para captar investimentos publicos e privados para financiamento de

empreendimentos inovadores.

SERVICO: Plataforma de Networking e Parcerias - incluindo colaboragdo com membros do Ecossistema de
Inovagao local.

Descricao do servigo: Desenvolvimento de uma plataforma online para conectar alunos, professores,
pesquisadores e empresas. Existe a possibilidade de estabelecimento de parcerias com o TODI (Plataforma

Tocantins Digital - https://www.todi.com.br/).

SERVICO: Programa de Capacitacao e Qualificacdo Empreendedora.

Descrigao do servigo: Programas de formacao e treinamento em gestdo, aspectos técnicos e estratégicos
do empreendedorismo; eventos regulares de capacitacdo em Empreendedorismo para a comunidade
local (realizagdo de eventos internos e externos - palestras, feiras de negdcios, cursos e workshops sobre
empreendedorismo, inovacdo, gestdao de negdcios, marketing, financas, e desenvolvimento de produtos).
Os eventos tém por objetivo permitir a interagdo dos participantes para troca de ideias, networking, e

exposicao de projetos inovadores.

SERVICO: Programas de Capacitacdo e Treinamento Tecnolégico.
Descrigdao do servico: Organizacdo de cursos, workshops e treinamentos para capacitar profissionais na

aplicacao de novas tecnologias.

SERVICO: Programa e eventos de capacitacao e formacgao continuada para a comunidade universitaria que
visam iniciar a cultura de participacdo de servidores em atividades de empreendedorismo e inovacao.
Descri¢ao do servigo: Criacdo de novas disciplinas de graduacgao, disciplinas de Pés-Graduacgao, cursos de

extensao, feiras de negdcios, workshops, palestras, dentre outros).
SERVICO: Programa de Desenvolvimento de Habilidades Empreendedoras.

Descrigao do servico: Treinamentos focados em habilidades como liderancga, negociacdo, comunicacdo e

gestdo de projetos.
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SERVICO: Workshops de Design Thinking e Metodologias Ageis.
Descrigao do servico: Realizacdo de workshops focados em design thinking e metodologias ageis para

capacitar a comunidade académica na criacdo e gestao de projetos inovadores.

SERVICO: Hackathons e Maratonas de Inovagao.
Descricao do servico: Organizacao de hackathons e maratonas de inovagdo para estimular a criagao de

solucdes tecnoldgicas e empreendedoras em um ambiente colaborativo e competitivo.

SERVICO: CapacitagOes e cursos em Negdcios Sustentaveis, Lideranca, Inovagao, Interdisciplinaridade e
Soft Skills.

Descrigao do servigo: Ofertas de programas de capacitacdao e cursos voltados para o desenvolvimento do
empreendedorismo e da inovacdo, incluindo: Semindrios e palestras sobre modelos de negdcios
sustentdveis e tendéncias de mercado; Treinamentos para capacitar participantes em lideranca e gestdo
de equipes inovadoras; Cursos que abordam as ultimas tendéncias em inovacdao e empreendedorismo;
Programas que incentivam a colaborac¢do entre diferentes dreas de conhecimento e Programas focados

em comunicacdo, negociacdo e resolucao de conflitos.

SERVICO: Consultoria em Desenvolvimento de Planos de Negécios e Ferramentas de Gestdao de Projetos.
Descricao do servico: Prestacdo de servicos de consultoria para ajudar na elaboracdo de planos de
negdécios robustos e vidveis para novos empreendimentos. Oferecimento de cursos sobre o uso de
ferramentas de gestdo de projetos como Scrum, Kanban, e outras metodologias para melhorar a eficiéncia

e a eficacia na gestao de projetos inovadores.

SERVICO: Fomento a Projetos de Pesquisa com Potencial Empreendedor.
Descri¢dao do servigo: Financiamento e apoio a projetos de pesquisa que possam ser transformados em

negdcios viaveis.

SERVICO: Parcerias Estratégicas para Desenvolvimento Tecnoldgico e Transferéncia de Tecnologia.

Descrigao do servigo: Estabelecimento de parcerias com organizagdes publicas, sociedade civil e empresas
privadas para o desenvolvimento de produtos, servicos e processos inovadores bem como a criacdo de
convénios com empresas, ONGs, e instituicdes de pesquisa para promover transferéncia de tecnologia e

inovacao.
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SERVICO: Plano de Comunicagao e Divulgacao.
Descricdo do servigo: Implementacdo de estratégias de comunicacdo para divulgar as atividades e

oportunidades de empreendedorismo da UFNT.

SERVICO: Divulgacdo de Informagdes sobre Novas Tecnologias.
Descrigdao do servigo: Publicacdo de artigos, boletins e relatérios sobre novas tecnologias desenvolvidas

na UFNT.

SERVICO: Avaliacdo e Monitoramento de Impacto.
Descrigao do servigo: Desenvolvimento de métricas para avaliar o impacto das iniciativas empreendedoras

da UFNT, visando aprimorar e direcionar melhor os recursos.

SERVICO: Avaliacdo de Impacto dos Empreendimentos Incubados.
Descrigao do servigo: Desenvolvimento e aplicagdo de indicadores para medir o impacto econ6mico,

social e ambiental das empresas incubadas.

SERVICO: Transferéncia de Tecnologia.
Descricao do servigo: Facilitacdo, em colaboracdo com a Diretoria de Inovacdo, da transferéncia de

tecnologias desenvolvidas na universidade para empresas, organiza¢des publicas e a sociedade civil.

SERVICO: Servicos de Consultoria Tecnoldgica.
Descrigdao do servigo: Intermediar a prestacdo de servicos de consultoria para empresas e organizacdes,

auxiliando na aplicacdo de tecnologias inovadoras para resolver problemas especificos.

SERVICO: Consultorias e Assessoria Técnica.
Descricdo do servigo: Prestacdo de consultoria e assessoria técnica para empresas, organizacoes
governamentais e ndo governamentais, ajudando na implementacgao de solugdes tecnoldgicas e melhorias

de processos.
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SERVICO: Prestacdo de Servicos - Auditorias Técnicas.
Descricao do servigo: Realizacdo de auditorias técnicas para avaliar e garantir a conformidade de

processos e produtos com padrdes técnicos e regulamentacdes.

SERVICO: Vistorias e Pericias Técnicas.
Descrigao do servigo: Conducao de vistorias e pericias técnicas em instalagdes, equipamentos e processos

produtivos para identificar problemas e sugerir melhorias.

SERVICO: Analises Laboratoriais.
Descricdo do servigo: Realizacdo de andlises laboratoriais especializadas para identificar, quantificar e

qualificar substancias e materiais.

SERVICO: Integracdo dos Laboratdrios Institucionais com Atividades Produtivas.
Descricdo do servigo: Criacdo de programas que integrem laboratdrios institucionais com setores

produtivos da regido, para desenvolvimento de produtos tecnoldgicos e servigos sustentaveis.

SERVICO: Apoio a Formacdo de Parcerias Interdisciplinares.
Descricao do servigo: Incentivo a formagao de equipes interdisciplinares para abordar demandas

tecnoldgicas complexas e desenvolver solucdes inovadoras.

SERVICO: Intermediacdo entre Academia e Sociedade.
Descricao do servigo: Facilitacdo do didlogo e colaboragdo entre a universidade e a sociedade para

identificar e abordar desafios tecnoldgicos.

SERVICO: Fomento a Cultura de Empreendedorismo e Inovacao.
Descricao do servigo: Promoc¢dao de programas e iniciativas que estimulem o empreendedorismo e a

inovacdo entre alunos e pesquisadores, inspirando a criacdo de startups e projetos tecnoloégicos.
SERVICO: Redagao de normativa para analise e pareceres sobre mérito tecnolégico.

Descricao do servigo: Andlise e emissdo de pareceres técnicos sobre projetos e acdes de extensdo

tecnoldgica, conforme solicitado.
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SERVICO: Desenvolvimento de Projetos de Extensdo Tecnoldgica.
Descrigao do servigo: Apoio ao desenvolvimento de projetos de extensao tecnoldgica que envolvam a

aplicagdo pratica do conhecimento cientifico para resolver problemas reais da sociedade.

SERVICO: Captacdo de Recursos e Fomento para Projetos que visem desenvolvimento de Tecnologias
Sociais.
Descri¢do do servigo: Estratégias para captacdo de recursos e fomento para criacdo e implementacdo de

tecnologias sociais que visem a inclusdo e ao desenvolvimento de comunidades vulnerdveis.

SERVICO: Programas de Sustentabilidade Ambiental.
Descri¢ao do servigo: Desenvolvimento de programas e projetos que promovam a mitigacao de impactos

ambientais e a adoc¢ao de praticas sustentaveis.

SERVICO: Capacitacdo para Sustentabilidade.
Descrigao do servigo: Oferecimento de cursos e treinamentos voltados para a capacitacao de profissionais

em praticas de sustentabilidade e ecoeficiéncia.

SERVICO: Desenvolvimento de Infraestrutura Produtiva.
Descrigdao do servigo: Apoio no desenvolvimento e melhoria da infraestrutura produtiva das empresas,

visando aumentar a eficiéncia e a competitividade.

SERVICO: Desenvolvimento de Processos Ecoeficientes.
Descricdo do servico: Implementacdo de processos produtivos ecoeficientes que promovam o uso

sustentdvel dos recursos naturais.

SERVICO: Projetos de Inclusao Social.
Descrigao do servigo: Desenvolvimento de projetos voltados para a inclusdo social, geracdo de emprego

e renda, especialmente para popula¢cdes em situacdo de vulnerabilidade.

SERVICO: Normatizacdo da Participacdo da UFNT em Empresas.
Descrigao do servigo: Regramento para investimento minoritario no capital social de startups e empresas

inovadoras, proporcionando suporte financeiro e estratégico.
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SERVICO: Incentivo a Participagdao em Competi¢des e Feiras de Inovagao.
Descricdo do servigo: Promocdo e suporte para participacdo em competicdes e feiras de inovacao,
oferecendo oportunidades para que os membros da comunidade académica mostrem suas ideias e

projetos.

SERVIGO: Construgao de Normativas para Afastamento e Licenciamento.
Descri¢ao do servigo: Elaboragao de documentos institucionais para orientar servidores da UFNT sobre o
processo de solicitacdo de afastamento, licenciamento e participa¢do em atividades de PDI em outras ICTs

publicas ou privadas.

SERVICO: Assessoria em Parcerias e Acordos de Cooperacao.
Descrigao do servigo: Servicos de assessoria para a negociacdo e formalizacdo de parcerias e acordos de

cooperacdo entre a UFNT e outras ICTs ou empresas, visando 254 a colaboracdo em projetos de PDI.

SERVICO: Capacitagao em Direitos e Beneficios do Pesquisador.
Descricao do servigo: Programas de capacitacdo para informar os servidores sobre seus direitos,
vantagens e beneficios ao participar de atividades de PDI, incluindo detalhes sobre remuneracao,

progressao funcional e seguridade social.

SERVICO: Apoio a Criacdo de Empresas de Base Tecnolégica.
Descricdao do servigo: Suporte e orientacao para pesquisadores interessados em constituir empresas de
base tecnoldgica, incluindo a elaboracdo de planos de negdécios e a navegacdo pelo processo de

licenciamento e afastamento.

SERVICO: Transparéncia e Prestacao de Contas.
Descri¢dao do servico: Desenvolvimento de plataformas e mecanismos para garantir a transparéncia e a
prestacao de contas em relacdo as atividades de pesquisa e desenvolvimento, incluindo a divulgacdo de

parcerias e resultados.



COORDENAGCAO DE INTERNACIONALIZAGAO (COORDINTER)

Servigos de Apoio a Internacionalizagdo Académica Consultoria e Orientagao

SERVICO: Informagdes sobre Programas de Intercambio.
Descricdo do servigo: Fornecimento de informacdes detalhadas sobre programas de intercambio

disponiveis, requisitos de candidatura e processos de selec¢ao.

SERVICO: Assessoria em Mobilidade Académica.
Descrigao do servico: Orientacdo personalizada para estudantes e docentes interessados em participar de

programas de mobilidade internacional. CertificacGes e Reconhecimentos Internacionais.

SERVICO: Suporte na Certificacdo Internacional de Programas.
Descrigao do servigo: Auxilio na preparacdao de documentagdo e no cumprimento dos requisitos para

obtencao de certificagdes e reconhecimentos internacionais para programas académicos.

Servigos de Desenvolvimento e Colaboragdo Parcerias e Acordos Internacionais

SERVICO: Desenvolvimento de Parcerias Estratégicas.
Descrigdo do servigo: Facilitacdo na criacdo de parcerias com instituicdes de ensino superior, centros de

pesquisa e organizacdes globais.

SERVICO: Gestao de Acordos de Cooperagao.
Descricdo do servigo: Administracio e monitoramento de acordos de cooperacdo e parcerias

internacionais existentes. Integracdo e Intercambio.
SERVICO: Programas de Intercambio e Cooperagao Internacional.
Descricdo do servigo: Criacdo e gestdo de programas de intercambio que permitam a troca de

conhecimentos e experiéncias entre a UFNT e instituicdes estrangeiras.

SERVICO: Coordenacdo de Projetos Conjuntos.

Descri¢ao do servigo: Facilitacdo de projetos conjuntos, conferéncias e eventos internacionais.
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Servicos de Formagao e Desenvolvimento Linguistico

Desenvolvimento de Competéncias Linguisticas

SERVICO: Cursos de Linguas Estrangeiras.
Descrigdao do servigo: Oferta de cursos de idiomas para a comunidade académica, visando aprimorar as

habilidades linguisticas em linguas globais.

SERVICO: Recursos de Aprendizado Auténomo.
Descricao do servigo: Disponibilizacdo de recursos online, ferramentas digitais e plataformas de

aprendizado para o estudo autdonomo de idiomas.

Cultura e Sensibilizagao Intercultural

SERVICO: Programas de Integracao Cultural.
Descricao do servigo: Organiza¢do de eventos, workshops e atividades culturais que promovam a

interacdo multicultural.

SERVICO: Iniciativas de Sensibilizagao Intercultural.
Descricdo do servico: Desenvolvimento de programas educativos para fortalecer a consciéncia e a

apreciacao das diversidades culturais globais.

Servigos de Pesquisa e Inovagao

Fomento a Pesquisa Internacional.

SERVICO: Suporte em ColaboracGes de Pesquisa.
Descrigao do servigo: Assisténcia na criacdo e gestdo de projetos de pesquisa internacionais, incluindo a

busca de financiamento e parcerias.

SERVICO: Atracdo de Pesquisadores Estrangeiros.
Descrigao do servigo: Desenvolvimento de politicas para atrair e integrar pesquisadores internacionais em

projetos de pesquisa na UFNT.




Servigos de Avaliacao e Monitoramento

Monitoramento e Avaliagao.

SERVICO: Sistema de Indicadores de Desempenho.
Descricido do servigo: Desenvolvimento e implementacdo de sistemas para avaliar o impacto da

internacionalizagdo nos setores académicos.

SERVICO: Avaliacdo de Programas Internacionais.
Descrigao do servigo: Realiza¢do de avaliagdes periddicas dos programas de intercambio e colaboragao

internacional.

Servigos de Suporte Logistico e Administrativo

Suporte Logistico.

SERVICO: Auxilio em Vistos e Documentacao.
Descricdo do servigo: Assisténcia na obtencdo de vistos, documentacdo necessaria e outras questdes

legais relacionadas a mobilidade internacional.

SERVICO: Apoio na Instalacdo de Estrangeiros.
Descrigao do servigo: Suporte na integracao de estudantes e pesquisadores estrangeiros, incluindo

informacdGes sobre alojamento, salde e adaptacdo cultural.

Comunicagdo e Divulgacao

SERVICO: Publicacdo de InformacGes e Relatérios.
Descrigao do servigo: Divulgagdo regular de informagdes sobre oportunidades de internacionalizagao,

eventos e resultados alcancados.

SERVICO: Organizac¢do de Féruns e Workshops.
Descricdo do servigo: Realizacdo de fdruns abertos e workshops para discutir a politica de

internacionalizagdo e envolver a comunidade académica.




Servigos de Desenvolvimento Institucional

Capacitacao e Treinamento

SERVICO: Treinamentos em Internacionalizagao.
Descri¢dao do servigo: Oferecimento de treinamentos para a equipe responsdvel pela implementacdo e

avaliacao da politica de internacionalizagao.

SERVICO: Workshops sobre Boas Praticas.
Descrigao do servigo: Estimulo a participagdao em workshops e conferéncias internacionais sobre melhores

praticas em educacdo e pesquisa.

Servigos Adicionais para Cursos de Idiomas e Diversidade Linguistica

Cursos Intensivos de Idiomas

SERVICO: Cursos de Imersado Linguistica.
Descri¢dao do servigo: Oferecer programas intensivos de curto prazo, como cursos de verdo ou inverno,

focados na imersdo total em um idioma especifico.

SERVICO: Workshops Tematicos de Idiomas.
Descricao do servigo: Organizar workshops curtos sobre tépicos especificos, como conversagdo, escrita

académica ou linguagem para negécios.

Recursos de Aprendizado Online

SERVICO: Plataformas de Aprendizado Online.
Descricao do servigo: Desenvolver e disponibilizar cursos online de idiomas, acessiveis para toda a

comunidade académica.

SERVICO: Biblioteca de Recursos Digitais.
Descricdo do servigo: Criar uma biblioteca de recursos digitais, incluindo livros, videos, podcasts e

aplicativos para o estudo de diferentes linguas.
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Apoio em Exames de Proficiéncia

SERVICO: Simulados e Preparagao para Exames.

Descrigao do servigo: Oferecer simulados e sessdes de preparacdo para exames de proficiéncia como
TOEFL (Test of English as a Foreign Language), |ELTS (International English Language Testing System),
DELF/DALF (Dipléme d'Etudes en Langue Francaise / Dipléme Approfondi de Langue Frangaise), DELE

(Diplomas de Espafiol como Lengua Extranjera), entre outros.

SERVICO: Workshops de Técnicas de Exame.
Descri¢do do servigo: Realizar workshops focados em estratégias e técnicas para realizacdo de exames de

proficiéncia.

Servigos Adicionais para Competéncias Interculturais

Programas de Sensibilizagao Cultural

SERVICO: Seminarios de Conscientizacdo Cultural.
Descrigao do servigo: Organizar seminarios e palestras sobre a importancia da diversidade cultural e

inclusdo no ambiente académico.

SERVICO: Campanhas de Sensibilizagdo.
Descri¢dao do servigo: Desenvolver campanhas de sensibilizacdo sobre diversidade e interculturalidade,

utilizando midias sociais e outras plataformas.

Experiéncias Praticas de Competéncias Interculturais

SERVICO: Estagios e Voluntariado Internacional.
Descricao do servigo: Facilitar oportunidades de estagio e programas de voluntariado em diferentes

paises, promovendo a pratica de competéncias interculturais.
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SERVICO: Projetos de Pesquisa Intercultural.
Descricao do servigo: Incentivar e apoiar a formac¢do de grupos de pesquisa focados em temas

interculturais, com financiamento e reconhecimento institucional.

Integragao Curricular da Diversidade Cultural

SERVICO: Mddulos Especificos sobre Diversidade.
Descricao do servigo: Implementar mddulos especificos sobre diversidade cultural, globalizagdo e

interculturalidade em disciplinas existentes.

SERVICO: Projetos Académicos Interdisciplinares.
Descricao do servico: Promover projetos académicos interdisciplinares que abordem temas globais e

interculturais, incentivando a participacao de estudantes de diferentes dreas.

Servigos Adicionais de Tecnologia e Conexao Cultural

Plataformas de Conexao Cultural

SERVICO: Ambientes Virtuais de Colaboragao.
Descri¢ao do servigo: Criar plataformas online que facilitem a interacdo e colaboracdo entre estudantes e

pesquisadores de diferentes partes do mundo.

SERVICO: Redes Sociais Académicas.
Descri¢dao do servigo: Desenvolver redes sociais especificas para a comunidade académica, focadas na

troca de conhecimentos e experiéncias culturais. Incorporacao de Tecnologias Inovadoras

SERVICO: Ferramentas de Tradug¢ao e Comunicacao.
Descri¢dao do servigo: Disponibilizar ferramentas de traducdo e comunicacgdo simultdnea para facilitar a

interacdo em eventos internacionais e projetos colaborativos.
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SERVICO: Laboratodrios Virtuais de Idiomas.
Descrigao do servigo: Estabelecer laboratérios virtuais de idiomas onde os estudantes possam praticar e

aprimorar suas habilidades linguisticas em ambientes simulados.

Servigos Adicionais de Participagao em Programas de Voluntariado

Programas de Voluntariado Internacional

SERVICO: Parcerias com ONGs Internacionais.
Descricao do servigo: Estabelecer parcerias com ONGs e instituicdes internacionais para criar

oportunidades de voluntariado para estudantes e docentes.

SERVICO: Workshops de Preparacdo para Voluntariado.
Descrigao do servigo: Oferecer workshops de preparacao para voluntariado internacional, abordando

temas como adaptacdo cultural, ética e praticas de trabalho.

Reconhecimento e Valorizagao

SERVICO: Certificados de Participagao.
Descri¢dao do servigo: Emitir certificados de participacdo em programas de voluntariado e intercambio,

reconhecendo a contribui¢cdo dos participantes para a diversidade cultural e interculturalidade.

SERVICO: Eventos de Reconhecimento.
Descri¢dao do servigo: Organizar eventos para reconhecer e valorizar as experiéncias de voluntariado e

intercdmbio dos membros da comunidade académica.

Promocao da Internacionalizagdo como Estratégia de Desenvolvimento

SERVICO: Consultoria para Projetos de Internacionalizacao.
Descricdo do servigo: Assisténcia na elaboracdo e implementacdo de projetos que visem a

internacionalizacdo de pesquisa, ensino e extensao.
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SERVIGO: Capacitagao em Inovagao e Internacionalizagdo.
Descrigao do servigo: Oferecimento de workshops e cursos para capacitar a comunidade académica em

inovacao e estratégias de internacionalizacdo.

Garantia de Recursos para Internacionalizagao

SERVICO: Apoio na Captagao de Recursos.
Descricao do servigo: Orientacdo e suporte na busca e obten¢do de financiamento para projetos

internacionais.

SERVICO: Assessoramento em Projetos Internacionais.
Descri¢dao do servigo: Consultoria para a elaboracdo e submissdo de propostas a agéncias financiadoras

internacionais.

Reduc¢do das Desigualdades Regionais

SERVICO: Programas de Inclusdao Regional.
Descricao do servigo: Desenvolvimento de iniciativas especificas para incluir regiGes menos favorecidas

em atividades de internacionalizacdo.

Cooperacgao e Interagao

SERVICO: Facilitagdo de Parcerias Estratégicas.
Descri¢dao do servigo: Intermediacdo na formacdo de parcerias com instituicdes estrangeiras, incluindo

organizacao de reunides e visitas técnicas.

SERVICO: Redes de Colaboracdo Internacional.
Descrigcdao do servigo: Criacdo e manutencao de redes de colaboragao com instituicdes e pesquisadores

internacionais.
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Estimulo a Atividade de Inovagdo nas Instituicdes Cientificas, Tecnoldgicas e de Inovagdo (ICTls) e

Empresas

SERVICO: Apoio na Criagao de Centros de Pesquisa e Inovagao.
Descrigdao do servigo: Assisténcia na constituicdo e instalacdo de centros de pesquisa, desenvolvimento e

inovacgao.

Promogao da Competitividade Empresarial

SERVICO: Programas de Competitividade Internacional.
Descricao do servigo: Desenvolvimento de programas para aumentar a competitividade de empresas

locais nos mercados internacionais.

Criacdo de Ambientes Favoraveis a Inovagao

SERVICO: Desenvolvimento de Infraestrutura para Inovacao.
Descricao do servigo: Apoio na criagdo e manutencdo de ambientes propicios a inovagdo, como

laboratdrios e parques tecnoldgicos.

Fortalecimento das Capacidades Operacional, Cientifica e Tecnolégica

SERVICO: Programas de Capacitagao.
Descricdo do servigo: Oferecimento de cursos e treinamentos para aprimorar as competéncias

operacionais, cientificas e tecnoldgicas da comunidade académica.

Atratividade dos Instrumentos de Fomento e Crédito

SERVICO: Orientacdo sobre Instrumentos de Fomento.
Descricao do servigo: Informacdo e orientacdo sobre os diversos instrumentos de fomento e crédito

disponiveis para projetos de internacionalizacdo.
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Exploragao de Oportunidades Internacionais
SERVICO: Identificacdo de Oportunidades Internacionais.

Descricao do servigo: Servicos de identificagdo e divulgacdo de oportunidades de cooperagao

internacional em ciéncia, tecnologia e inovacao.

Integragao Efetiva no Cenario Global

SERVICO: Estabelecimento de Parcerias Estratégicas.

Descrigdo do servigo: Suporte na criacdo de parcerias com instituicdes internacionais de destaque.

SERVICO: Participacdo em Redes Internacionais.

Descricao do servigo: Facilitacao da participacao em redes internacionais relevantes para a UFNT.

Amplia¢ao da Visibilidade Internacional

SERVICO: Estratégia de Comunicagao Internacional.
Descricao do servigo: Desenvolvimento de uma estratégia de comunicagdo para promover a UFNT no

cenario internacional.
SERVICO: Incentivo a Participacdo em Eventos Internacionais.

Descricdo do servigo: Apoio logistico e financeiro para participagdo em eventos académicos

internacionais.

Colaboragao Internacional em Pesquisa

SERVICO: Promocdo de Projetos Colaborativos.

Descrigao do servigo: Facilitacdo da participacdo de pesquisadores em projetos internacionais.
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SERVICO: Formagao de Equipes Interdisciplinares.

Descrigao do servigo: Incentivo a formacdo de equipes interdisciplinares para abordar desafios globais.

Internacionalizag¢do do Curriculo

SERVICO: Incorporacao de Elementos Internacionais.

Descrigdo do servigo: Revisdo dos curriculos académicos para incluir perspectivas internacionais.

SERVICO: Desenvolvimento de Programas Conjuntos.

Descrigdo do servigo: Estabelecimento de programas académicos conjuntos com instituicdes estrangeiras.

Atragao de Talentos Internacionais

SERVICO: Programas de Bolsas e Incentivos.
Descrigao do servigo: Criacdo de programas de bolsas e incentivos para atrair pesquisadores e professores

estrangeiros.

SERVICO: Parcerias para Intercambio de Professores.

Descrigdo do servigo: Desenvolvimento de parcerias para facilitar o intercambio de docentes.

Diversificagdao das Fontes de Financiamento Internacional

SERVICO: Captacdo de Recursos Internacionais.

Descricao do servico: |dentificagcdo e exploragao de fontes de financiamento internacionais.

SERVICO: Promoc¢ao da Transferéncia de Tecnologia.

Descrigao do servigo: Estabelecimento de parcerias para promover a transferéncia de tecnologia.
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Programas de Suporte e Orientacao
SERVIGO: Orientagdo para Atividades Internacionais.
Descrigao do servico: Programas de orientagao para estudantes, professores e pesquisadores envolvidos
em atividades internacionais.
SERVICO: Assisténcia Logistica e Burocratica.

Descrigao do servigo: Suporte em questdes logisticas, como vistos e acomodacdo, para a comunidade

académica envolvida em atividades internacionais.

Consultoria para Internacionalizacao de Curriculo

SERVICO: Assessoria para a integracdo de componentes internacionais nos programas académicos,

visando enriquecer o curriculo e preparar os estudantes para um ambiente globalizado.

Programas de Mentoria Internacional

SERVICO: Implementagao de programas de mentoria para estudantes e pesquisadores internacionais,

facilitando sua adaptacdo e integracao na universidade e na comunidade local.

Workshops e Seminarios sobre Interculturalidade

SERVICO: Organizacdo de eventos focados em sensibilizacdo intercultural, comunicacdo intercultural e

adaptacdo a diferentes ambientes culturais.

Suporte para Vistos e Imigra¢ao

SERVICO: Assisténcia na obtencdo de vistos, permissdo de residéncia e outros assuntos relacionados a

imigragdo para estudantes, professores e pesquisadores internacionais.
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Parcerias Estratégicas para Empreendedorismo Global

SERVICO: Estabelecimento de parcerias com aceleradoras de startups e incubadoras internacionais para

fomentar o empreendedorismo e a inovagao entre os alunos e pesquisadores.

Plataforma de Networking Global

SERVICO: Criacdo de uma plataforma online para conectar alunos, ex-alunos, professores e parceiros

internacionais, facilitando a troca de conhecimento e oportunidades de colaboracao.

Programa de Alunos Embaixadores

SERVICO: Desenvolvimento de um programa onde estudantes internacionais atuam como embaixadores

da UFNT em suas instituicdes de origem, promovendo intercambios e colaborando na atracdo de novos

estudantes internacionais.

Capacitacdo para Captacao de Recursos Internacionais

SERVICO: Oferecimento de treinamentos e workshops sobre como acessar e gerir fundos internacionais

para projetos de pesquisa e programas académicos.

Apoio Psicossocial para Estudantes Internacionais

SERVICO: Servigos de aconselhamento e suporte psicoldgico especificamente direcionados para as

necessidades e desafios enfrentados por estudantes internacionais.

Programas de Dupla Titulagdo e Certificagdao Conjunta

SERVICO: Expansao das oportunidades de dupla titulacdo e certificacdo conjunta com instituicdes de

ensino superior renomadas ao redor do mundo.




Desenvolvimento de Programas de Lingua e Cultura Brasileira

SERVICO: Cursos de lingua portuguesa e cultura brasileira para estudantes e pesquisadores internacionais,

facilitando sua integracdo e melhorando a experiéncia académica.

Programa de Mobilidade Virtual

SERVICO: Implementacdo de programas de mobilidade académica virtual, permitindo que estudantes

participem de cursos e programas internacionais sem a necessidade de deslocamento fisico.

Suporte a Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia Internacional

SERVICO: Assessoria na protecdo de propriedade intelectual e facilitacdo da transferéncia de tecnologia

em contextos internacionais, fortalecendo a inovacao e a colaboracdo global.

Portal de Oportunidades de Internacionalizagao

SERVICO: Desenvolvimento de um portal online que centralize todas as oportunidades de
internacionalizacdo disponiveis, como bolsas de estudo, estagios, programas de intercambio e eventos

internacionais.

Servigos Relacionados aos Instrumentos Internacionais

Gestao de Memorandos de Entendimento (MoU)

SERVIGO: Consultoria na Elaboragao de MoU.
Descrigdao do servigo: Assessoria na criacdo e revisdo de Memorandos de Entendimento com instituicGes

estrangeiras, garantindo que os termos estejam alinhados com os objetivos estratégicos da UFNT.

SERVICO: Monitoramento de MoU.
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Descrigao do servico: Acompanhamento do andamento dos MoUs, garantindo que as atividades previstas

sejam implementadas e avaliadas.

Coordenacao de Acordos de Cooperagao

SERVICO: Desenvolvimento de Propostas de Cooperagao.
Descri¢do do servigo: Apoio na identificacdo de areas potenciais para cooperacdo e na elaboracdo de

propostas para novos acordos de cooperagao.

SERVICO: Gestdo de Parcerias Ativas.
Descrigao do servigo: Administracdo e monitoramento continuo das atividades e resultados dos acordos

de cooperagdo existentes.

Implementacao de Convénios Académicos

SERVICO: Facilitacdo de Intercambios.
Descrigao do servigo: Coordenacdo de programas de intercambio de estudantes e docentes, incluindo a

selecdo de candidatos e a logistica do intercambio.

SERVICO: Apoio Logistico e Académico.
Descricdo do servigo: Suporte para estudantes e docentes em intercdmbio, incluindo orientacdo

académica e assisténcia em questdes praticas.

Administracdao de Acordos Bilaterais
SERVICO: Negociagao de Termos e Condigdes.
Descricao do servigo: Assisténcia na negociacao de acordos bilaterais com instituicbes estrangeiras,

definindo claramente as responsabilidades e expectativas de ambas as partes.

SERVICO: Monitoramento de Atividades.
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Descricao do servigo: Supervisdo das atividades realizadas sob acordos bilaterais, garantindo que os

objetivos e metas sejam cumpridos.

Gestao de Contratos de Prestagao de Servigos Educacionais

SERVICO: Elaboragao de Contratos.
Descricdo do servigo: Suporte na criacdo e formalizacdo de contratos para a prestacdo de servicos

educacionais com instituicdes estrangeiras.

SERVICO: Supervisdo da Execucdo dos Contratos.
Descricao do servico: Acompanhamento da implementagdo dos servicos prestados, garantindo a

conformidade com os termos acordados.

Coordenacdo de Contratos de Pesquisa e Desenvolvimento

SERVICO: Identificacdo de Oportunidades.
Descri¢ao do servigo: Busca ativa por oportunidades de pesquisa e desenvolvimento em colaboragao com

instituicdes internacionais.

SERVICO: Gestao de Projetos.
Descrigdo do servigo: Coordenacdo e administracao de projetos de pesquisa conjunta, incluindo a gestado

de recursos e a propriedade intelectual.

Participacao em Redes e Consorcios Internacionais

SERVICO: Adesdo a Redes Internacionais. Descrigao do servigo: Identificacdo e inscricdo da UFNT em redes

e consarcios internacionais relevantes.

SERVICO: Facilitagao da Participagao.
Descrigdo do servigo: Suporte para que pesquisadores e docentes participem ativamente nas atividades

dessas redes e consorcios.
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Desenvolvimento de Programas de Dupla Titulagao

SERVICO: Criacdo de Acordos de Dupla Titulacdo.
Descrigao do servigo: Desenvolvimento de programas de dupla titulagdo com universidades estrangeiras,

incluindo a harmonizacao dos curriculos e requisitos.

SERVICO: Gestdo de Programas.
Descrigao do servigo: Administracdo e acompanhamento dos programas de dupla titulagao, garantindo a

gualidade e o cumprimento das normas académicas.

Parcerias com Empresas Internacionais

SERVICO: Estabelecimento de Parcerias.
Descricdo do servigo: Facilitacdo de parcerias com empresas internacionais para pesquisa,

desenvolvimento tecnoldgico e transferéncia de tecnologia.

SERVICO: Gestdo de Projetos Colaborativos.
Descrigao do servigo: Coordenagao de projetos colaborativos com empresas, incluindo a negociagao de

termos e a gestao de recursos.

Programas de Mobilidade Estudantil Internacional

SERVICO: Coordenacdo de Programas de Intercambio.
Descricao do servigo: Organizacdo e administracdo de programas de intercambio estudantil, como

Erasmus+ e Fulbright.

SERVICO: Suporte aos Estudantes.
Descricao do servigo: Assisténcia aos estudantes durante todo o processo de mobilidade, desde a

candidatura até o retorno.




Servigos de Suporte Adicional

Capacitacao para Captacao de Recursos Internacionais

SERVICO: Treinamentos e Workshops.

Descrigao do servigo: Oferecimento de treinamentos sobre como acessar e gerir fundos internacionais.

SERVIGO: Suporte em Propostas de Financiamento.

Descrigao do servigo: Assisténcia na elaboragao de propostas para financiamento internacional.

Comunicagao e Divulgacao Internacional

SERVICO: Portal de Oportunidades Internacionais.

Descri¢ao do servigo: Criacao de um portal que centralize todas as oportunidades de internacionalizagao.

SERVICO: Boletins Informativos.
Descrigdo do servigo: Publicacdo regular de boletins informativos sobre novas parcerias, oportunidades e

resultados alcangados.

Apoio Juridico Internacional

SERVICO: Consultoria Juridica.

Descrigao do servigo: Assessoria legal na elaboragao e revisdao de acordos internacionais.

SERVICO: Conformidade Legal.

Descrigao do servigo: Garantia de que todos os instrumentos internacionais estejam em conformidade

com as leis brasileiras e internacionais.
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COORDENAGAO DE EDUCAGAO A DISTANCIA E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS (COORDTED)

Servigos para a Coordenacgao de EaD e Tecnologias Educacionais

Consultoria e Suporte para Integracao de Tecnologias

SERVICO: Assessoria na Escolha de Tecnologias.
Descricdo do servigo: Consultoria para identificar e selecionar as tecnologias educacionais mais

adequadas para os objetivos de aprendizado.

SERVICO: Integracdo de Sistemas.
Descrigao do servigo: Suporte técnico para a integracdao de novos sistemas de gestdo de aprendizagem

(LMS), plataformas online e aplicativos moveis.

Capacitacdo e Formacgao Continua

SERVICO: Treinamentos para Docentes e Tutores.
Descricao do servigo: Programas de capacitagdo para professores e tutores sobre o uso eficaz de

tecnologias educacionais, incluindo videoconferéncia, inteligéncia artificial e realidade virtual.

SERVICO: Workshops para Estudantes.
Descricdo do servigo: SessOes de treinamento para estudantes sobre como utilizar as ferramentas

tecnoldgicas disponiveis.

Desenvolvimento e Manutencao de Contetdo Digital

SERVICO: Criagao de Recursos Educacionais.
Descricao do servico: Apoio na criagdo de e-books, jogos educacionais, applets e animagdes

computacionais.
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SERVICO: Revisao e Atualizagao de Conteudos.
Descrigao do servico: Manutencao e atualizagdo continua do conteudo digital para garantir sua relevancia

e qualidade.

Suporte Técnico

SERVIGO: Assisténcia Técnica.
Descrigao do servigo: Disponibilizacdo de suporte técnico para resolver problemas relacionados ao uso de

tecnologias educacionais.

SERVICO: Helpdesk e Suporte Online.
Descricdo do servigo: Servicos de helpdesk para suporte em tempo real por meio de chat, e-mail ou

telefone.

Acessibilidade e Inclusdao

SERVICO: Tecnologias Assistivas.
Descricao do servigo: Implementacdo de tecnologias assistivas para garantir que todos os alunos,

incluindo aqueles com necessidades especiais, tenham acesso aos recursos educacionais.

SERVICO: Conteudos Acessiveis.
Descricao do servigo: Desenvolvimento de materiais didaticos acessiveis em multiplos formatos (texto,

audio, video com legendas).

Personaliza¢dao do Ensino

SERVICO: Implementacdo de inteligéncia artificial (IA) e aprendizagem de madaquina (ML, machine
learning).

Descricao do servico: Desenvolvimento e implementagdao de algoritmos de inteligéncia artificial e
aprendizado de maquina para personalizar o ensino e adaptar o conteido conforme o desempenho do

aluno.
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SERVICO: Analise Preditiva.
Descricao do servico: Uso de ferramentas de IA para prever o desempenho dos alunos e identificar

dificuldades de aprendizagem, permitindo interveng¢des pedagdgicas personalizadas.

Seguranga e Privacidade

SERVICO: Medidas de Seguranca Cibernética.
Descricao do servigo: Implementacao de medidas robustas de seguranga para proteger os sistemas e

dados da instituicdo.

SERVICO: Politicas de Privacidade.
Descricao do servigo: Garantia de praticas éticas e transparentes no uso de IA incluindo a protecdo da

privacidade dos alunos.

Pesquisa e Inovagao

SERVICO: Fomento a Pesquisa em Tecnologias Educacionais.
Descrigao do servigo: Promocdo de pesquisas para o desenvolvimento de novas tecnologias educacionais

e inovagdes no ensino a distancia.

SERVICO: Parcerias para Inovagao.
Descrigdao do servigo: Estabelecimento de colabora¢cdes com especialistas e instituicdes para desenvolver

solugdes inovadoras.

Avaliacdao e Melhoria Continua

SERVICO: Indicadores de Avaliacdo.
Descrigao do servigo: Implementagao de sistemas para medir a eficacia das tecnologias educacionais e

realizar ajustes baseados nos resultados.
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SERVICO: Retroalimentagao Continua.

Descricao do servigo: Coleta de feedback de alunos e professores para melhorar continuamente as

praticas de ensino e os recursos tecnoldgicos.

Desenvolvimento de Realidade Virtual (RV)

SERVICO: Criacdo de Conteldos em RV.

Descrigao do servigo: Desenvolvimento de conteldos e ambientes de aprendizado em realidade virtual.

SERVICO: Capacitacdo para RV.
Descricao do servico: Treinamento de professores e tutores na utilizacdo de ferramentas de RV para

enriguecer o processo educacional.

Servigos de Suporte Adicional

Portal de Tecnologias Educacionais

SERVICO: Central de Recursos.
Descricao do servigo: Desenvolvimento de um portal online que centralize recursos, tutoriais e

informacdGes sobre as tecnologias educacionais disponiveis.

SERVICO: Férum de Suporte.
Descricao do servigo: Criagdo de um forum onde professores, tutores e alunos possam discutir e resolver

duvidas sobre o uso de tecnologias educacionais.

Planejamento e Estratégia

SERVICO: Consultoria Estratégica.
Descricao do servigo: Assessoria para a criagdo de planos estratégicos de implementagdao e uso de

tecnologias educacionais.
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SERVICO: Gestdo de Projetos.
Descrigao do servigo: Suporte na gestao de projetos relacionados a implementagao de novas tecnologias

na EaD.

Servigos de Suporte Adicional

Plataforma Virtual de Aprendizagem (AVA)

SERVICO: Implementacdo e Gerenciamento.
Descricao do servigo: Disponibilizacdo de uma plataforma virtual de aprendizagem (LMS, Learning

Management System) abrangente e intuitiva para alunos, professores e tutores.

SERVICO: Customizacdo e Personalizacdo.
Descricao do servigo: Configuracdo da plataforma de acordo com as necessidades especificas de cada

curso e disciplina.

SERVICO: Suporte Técnico Especializado.
Descricao do servigo: Assisténcia técnica dedicada para garantir o funcionamento adequado da

plataforma e resolver quaisquer problemas técnicos.

Monitoramento e Relatdrios

SERVICO: Monitoramento do Desempenho.
Descrigdo do servigo: Acompanhamento constante do uso da plataforma de aprendizagem para avaliar o

engajamento dos alunos e a eficacia das estratégias de ensino.

SERVICO: Relatorios Analiticos.
Descrigao do servigo: Geracgdo de relatdrios detalhados sobre o progresso dos alunos, participagao nas

atividades online e resultados de avaliacdes.
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Comunicagao e Colaborag¢ao Online

SERVICO: Ferramentas de Comunicagao.
Descrigao do servigo: Integracdo de ferramentas de comunicagdo sincronas e assincronas (como chats,

féruns e mensagens) na plataforma para facilitar a interagdo entre alunos e professores.

SERVICO: Espacos Colaborativos.
Descrigao do servigo: Criacdo de espacos virtuais para colaboragdo em projetos, discussées em grupo e

compartilhamento de recursos.

Conteudos Multimidia

SERVICO: Biblioteca Digital.
Descrigao do servigo: Criacdo e manutencdo de uma biblioteca digital com acesso a materiais de estudo,

videos educacionais, podcasts e outros recursos multimidia.

SERVICO: Producdo de Conteudo.
Descricao do servigo: Suporte na producdo e edigdo de conteudos multimidia para enriquecer a

experiéncia de aprendizagem online.

Avaliagao de Competéncias

SERVICO: Avaliacdo Online.
Descrigao do servigo: Desenvolvimento e implementagdo de avaliagdes online, incluindo testes, quizzes e

avaliacGes formativas e somativas.

SERVICO: Certificagdo e Reconhecimento.
Descricao do servigco: Emissao de certificados e reconhecimento das competéncias adquiridas pelos

alunos por meio da plataforma de aprendizagem.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos estdo
detalhados na Carta de Servicos do Instituto de Inovagdo e Internacionaliza¢gdo (INOVA-IN) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/CARTA_SERVICOS_INOVA_IN_2024.pdf

4.13. DIRETORIA DE
ACESSIBILIDADE, EQUIDADE E
POLITICAS AFIRMATIVAS
(DAEP)

A CARTA DE SERVICOS DA DIRETORIA DE ACESSIBILIDADE,
EQUIDADE E POLITICAS AFIRMATIVAS (DAEP) NA INTEGRA ESTA
DISPONIVEL NO LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servico_ao_Usuario__DAEP.pdf

ﬂ

DIRETORIA DE ACESSIBILIDADE, EQUIDADE E POLITICAS AFIRMATIVAS (DAEP)

Descrigao da area: a Diretoria de Acessibilidade, Equidade e Politicas Afirmativas (DAEP) constitui-se um
6rgdo vinculado a Reitoria da Universidade Federal do Norte do Tocantins, que tem como propdsito a
atuacdo na promogao da permanéncia dos estudantes cotistas no ambiente universitario, atuando nas
Politicas de Acdes Afirmativas, Acessibilidade, Diversidade e Equidade. Assim, atua na construcdo de
politicas e a¢des de acessibilidade/inclusdo, de igualdade, de equidade e de representatividade a partir
dos mais variados coletivos e movimentos sociais, étnicos, raciais e de género, constitutivos da populacao

brasileira.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: daep@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 99976-0828
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: DAEP



mailto:daep@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/informacoes-gerais/
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SETORES QUE COMPOEM A DIRETORIA DE ACESSIBILIDADE, EQUIDADE E POLITICAS

AFIRMATIVAS (DAEP) E FORMAS DE CONTATOS

COORDENAGCAO DE POLITICAS DE ACESSIBILIDADE (COPA)

E-mail: acessibilidade@ufnt.edu.br

COORDENAGCAO DE GENERO E DIVERSIDADE (COGED)

E-mail: diversidade@ufnt.edu.br

COORDENAGAO DE POLITICAS AFIRMATIVAS (COPAF)

E-mail: politicasafirmativas@ufnt.edu.br

COMISSAO DE HETEROIDENTIFICACAO

E-mail: cotas@ufnt.edu.br

APOIO PEDAGOGICO

E-mail: apoioped@ufnt.edu.br



mailto:acessibilidade@ufnt.edu.br
mailto:diversidade@ufnt.edu.br
mailto:politicasafirmativas@ufnt.edu.br
mailto:cotas@ufnt.edu.br
mailto:apoioped@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA DIRETORIA DE ACESSIBILIDADE, EQUIDADE E

POLITICAS AFIRMATIVAS (DAEP)

COORDENAGAO DE POLITICAS DE ACESSIBILIDADE

SERVICO: Programa de Monitoria Inclusiva.

Descrigao do servigo: o Programa de Monitoria Inclusiva auxilia no processo de ensino aprendizagem de
discentes com deficiéncia matriculados nos cursos da UFNT que estejam com necessidade de apoio em
componentes curriculares especificos do curso, auxiliando nas atividades académicas e producdo de

material didatico acessivel.

SERVICO: producdo de material acessivel.
Descri¢do do servigo: producdo de material acessivel no formato de Libras, Braille, Audio ou Ampliado

para atender demandas académicas e administrativas.

SERVICO: traducdo/Interpretacdo de Libras

Descrigao do servigo: traducdo e interpretacdo de aulas, reunides, eventos e rotinas administrativas.

SERVICO: Programa de Apoio a Inclusdo Discente — PAID.

Descricdo do servigo: Programa que visa promover a inclusdo e permanéncia de estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades e superdotacdo regularmente
matriculados nos cursos presenciais da UFNT, a partir de auxilio financeiro destinado a subsidiar seus

estudos na universidade.

COORDENAGAO DE GENERO E DIVERSIDADE

SERVICO: Programa de Apoio a Parentalidade na Universidade — PAPU.
Descri¢ao do servigo: Acolhimento de criancas que estdo sob a responsabilidade de discentes, docentes

e/ou técnicos administrativos.
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SERVICO: Apoio para a vivéncia das pessoas LGBTQIAPN+ na universidade.

Descricao do servigo: Acolhimento para discentes LGBTQIAPN+ por meio de diversas atividades.

Discussdes em grupo e atendimento individualizado.

SERVIGCO: Combate ao assédio contra mulheres.
Descrigao do servigo: A¢des que visam identificar, sensibilizar, combater e denunciar o assédio contra as

mulheres, e diminuir a violéncia contra as mulheres dentro da universidade.

COORDENAGCAO DE POLITICAS AFIRMATIVAS

SERVICO: Acompanhamento de Estudantes Indigenas e Quilombolas.
Descrigdao do servigo: Acompanhamento direcionado a estudantes indigenas e quilombolas nas questdes

relacionadas ao acolhimento e permanéncia na universidade.

SERVICO: Acompanhamento Bolsa Permanéncia MEC.

Descrigao do servigo: Acompanhamento de estudantes bolsistas - Indigenas e Quilombolas no Programa.

SERVICO: Acolhimento de estudantes das Comunidades Tradicionais Descrigdo do servico: Agao
institucional de acolhimento a estudantes oriundos de comunidades tradicionais, como forma de

minimizar o impacto sofrido ao adentrar na universidade.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estdo detalhados na Carta de Servicos da Diretoria de Acessibilidade, Equidade e Politicas Afirmativas
(DAEP) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servico_ao_Usuario__DAEP.pdf

4.14. DIRETORIA DE
BIBLIOTECAS (DIRBIB)

A CARTA DE SERVICOS DA DIRETORIA DE BIBLIOTECAS (DIRBIB)
NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_servicos_SIBi_2024_versao_final.pdf

DIRETORIA DE BIBLIOTECAS (DIRBIB)

SISTEMA DE BIBLIOTECAS (SIBI)

Descrigao da drea: o Sistema de Bibliotecas da UFNT esta diretamente vinculado a Diretoria de Bibliotecas
da universidade, é um comité gestor criado para assessorar e referendar as a¢des da diretoria, formado
pelos Bibliotecarios(as) que estdao na funcao de Coordenadores(as) de Biblioteca.

A Diretoria de Bibliotecas — (DIRBIB) é 6rgdo complementar diretamente vinculado a Reitoria da
Universidade Federal do Norte do Tocantins - (UFNT), busca planejar, gerenciar, supervisionar,
acompanhar e desenvolver servicos e produtos informacionais, bem como politicas de uso e disseminacdo
da informacgdo nas unidades da IFES, visando atender as necessidades de informac¢do e documentacao da
comunidade académica e administrativa no ambito da UFNT, tem por finalidade: integrar as bibliotecas
dos centros a politica educacional e administrativa da universidade, servindo de apoio aos programas de
ensino, pesquisa, extensdao, inovacdao e cultura, colaborando para o desenvolvimento regional.
Potencializar a organizacado, preservacao e difusdo da informacdo de interesse da comunidade académica
e administrativa visando aperfeicoar o seu uso. Coordenar, administrar e representar o Sistema de
Bibliotecas (SIBi) da UFNT. Promover a utilizagdo e acesso de todas as fontes de informagao necessarias
aos programas de ensino, pesquisa, extensdo e inovacao da UFNT. Promover eventos académicos,
cientificos e culturais que colaborem com a capacitacdo e/ou formagdo da comunidade académica.
DIRETORIA DE BIBLIOTECAS (DIRBIB) SISTEMA DE BIBLIOTECAS - SIBI 287 Promover capacitagdo e/ou
formacdo da comunidade académica para utilizacdo dos servicos informacionais, como normalizacdo de
trabalhos, utilizacdo de fontes de pesquisa fisica ou virtual, utilizacdo do Portal de Periédicos da CAPEs
entre outros. Promover a integracao e articulacdo permanente entre as bibliotecas e as unidades
académicas e administrativas da Universidade. Planejar e acompanhar a aquisicdao de material
bibliografico e informacional (fisico e/ou digital) para atualizagdo dos acervos das bibliotecas. Planejar e
acompanhar a aquisicdo de material bibliografico e informacional (fisico e/ou digital) para atender as
demandas de acessibilidade informacional e inclusdo. Planejar e acompanhar a aquisicdo de mobiliarios
especificos para as bibliotecas do SIBi. Planejar e acompanhar a aquisicdo de computadores, scanner,
webcam, leitores de cédigo de barras e outros acessérios para as bibliotecas do SIBi. Implementar e
supervisionar a atualizacdo dos sistemas de gestdo, seguranca, inventario dos acervos das bibliotecas e

repositdrio digital. Propor e acompanhar diretrizes sobre politica de informacdo nas bibliotecas. Planejar,

. ==
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supervisionar e incentivar a¢des de sustentabilidade voltadas a gestdo de acervos da universidade.

Promover e assegurar visitas técnicas as unidades sob sua responsabilidade. A DIRBIB possui duas
coordenacdes em sua estrutura organizacional: Coordenacdo administrativa e de planejamento e

Coordenacao de gestdo e difusdo da informacao (setores que ainda estdo sendo estruturados).

FORMAS DE CONTATO:
E-mail: dirbib@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 34165845
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Mini home no site institucional: DIRBIB



mailto:dirbib@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/sistema-de-bibliotecas-sibi-da-ufnt/
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SETORES QUE COMPOEM A DIRETORIA DE BIBLIOTECAS (DIRBIB) E FORMAS DE

CONTATOS

ARAGUAINA
BIBLIOTECA PROFESSORA ISABEL AULER
Centro de Ciéncias Agrdarias — CCA
Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 7h as 18h e 15

E-mail: bibliocca@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5404
Endereco: BR-153, km 112 | Caixa Postal 132 | Araguaina/TO | 77804-970

BIBLIOTECA PROFESSOR SEVERINO FRANCISCO
Centro de Ciéncias Integradas — CCl
Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 7h as 21h e 45

E-mail: biblioarag@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5612

Endereco: Avenida Paraguai s/n? | Setor Cimba | Araguaina/TO | 77824-838

TOCANTINOPOLIS

BIBLIOTECA PROFESSOR CLEIDES ANTONIO AMORIM

Centro de Educacdo, Humanidades e Saude — CEHS

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 22h | Sdbados, das 7h e 30 as 13h e 30
E-mail: bibliotoc@ufnt.edu.br Telefones: (63) 3471-6007 / (63) 3471-6016

Endereco: Rua 6, s/n?, Bairro Vila Santa Rita | Tocantinépolis/TO | 77900-000



mailto:bibliocca@ufnt.edu.br
mailto:biblioarag@ufnt.edu.br
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA DIRETORIA DE BIBLIOTECAS (DIRBID)

SERVICO: acesso aos acervos fisicos das bibliotecas do SIBi UFNT.
Descri¢dao do servigo: as bibliotecas do SIBi UFNT oferecem a toda comunidade interna e externar um
acervo fisico bibliografico bastante diversificado em titulos e areas do conhecimento, além de livros, estdo

disponiveis revistas, multimidia, monografias, dissertacdes, teses e muito mais.

SERVICO: acolhimento de escolas publicas e privadas do Municipio e regiao.
Descricao do servigo: as bibliotecas componentes do SIBi UFNT realizam atividades de acolhimento de
escolas de ensino fundamental e médio, publicas e privadas; o objetivo desta acdo é proporcionar a este

publico jovem oportunidade de conhecer nossos espagos, nossos acervos e cursos oferecidos.

SERVICO: salas de estudo em grupo, box de estudo individual e espacos de leitura.
Descri¢ao do servigo: todas as bibliotecas do SIBi UFNT possuem espacgo de leitura e estudo, seja em grupo

ou individualmente.

SERVICO: acesso aos computadores para pesquisa e estudo.
Descri¢ao do servigo: todas as bibliotecas do SIBi UFNT possuem computadores com acesso a internet. A

comunidade pode utilizar livremente esses equipamentos para realizar pesquisas, estudos e digitacao.

SERVICO: aquisicdo, organizacdo e seguranca do acervo.

Descricdao do servigo: as bibliotecas tém a responsabilidade de realizar as aquisicdes de obras fisicas e
digitais, bem como realizar as atividades técnicas de processamento e preparo, com identificacdao da IFES
e disponibilizd-las a comunidade académica, também somos os responsaveis por zelar de todo o acervo

bibliografico da instituicado.

SERVICO: servico de circulagdo de obras.
Descrigdao do servico: o setor de circulacdo das obras funciona diariamente com horarios diferenciados
em cada biblioteca, neste setor sdo realizadas todas as atividades de empréstimo, devolucao, renovacao

e reservas das obras, bem como as pesquisas a0 acervo.

L
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SERVICO: empréstimo entre bibliotecas.
Descrigao do servigo: é um servigo oferecido com vistas a propiciar ao usuario acesso a alguma obra que
a biblioteca de seu centro ndo ofereca em seu acervo. Este servico esta disponivel para as bibliotecas do

SIBi UFNT.

SERVICO: acesso a base de dados de periddicos da CAPES.

Descricao do servigco: este servico se destina a atender as demandas da comunidade académica por
artigos académicos, técnicos ou cientificos disponibilizados pelo Portal de Periédicos da CAPES, por meio
da Plataforma CAFé. O usudrio pode acessar o portal remotamente, cabe as bibliotecas orientar a

comunidade académica.

SERVICO: treinamento de usudrios.

Descrigao do servigo: o treinamento de usuarios é uma das a¢des das bibliotecas do SIBi que tem por
objetivo apresentar as instalacdes fisicas e servicos das bibliotecas de modo a ajuda-lo na adaptacdo a
vida universitaria, bem como, orienta-lo quanto da utilizacdo de ferramentas importantes para o estudo e

pesquisa dentro da universidade.

SERVICO: normaliza¢ao de trabalhos académicos.

Descricao do servico: a biblioteca tem como preceitos fundamentais conduzir o discente dentro da
universidade na perspectiva do ensino, pesquisa e extensdo, neste contexto, o académico se depara
constantemente com a necessidade de realizar projetos, relatdrio e outros, para auxilid-los nesta tarefa o

SIBi UFNT disponibiliza o Guia pratico de normalizagdo para trabalhos cientificos.

SERVICO: orientacdo para levantamento bibliografico.

Descricao do servigo: esta atividade é uma constante nos servicos de informacdo, onde os usudrios
necessitam de auxilio para elaborar uma estratégia de busca eficiente que recupere as obras (livros,
revistas, monografias, dissertaces, teses e outros) mais relevantes para sua pesquisa de graduagdo ou
pos-graduacdo. As bibliotecas do SIBi estdo preparadas para essa orientacdo, pois cada unidade possui um

ou mais bibliotecdrios aptos para esta tarefa.

L
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SERVICO: elaboracdo de ficha catalografica para monografias, dissertacdes e teses.
Descricao do servico: a ficha catalografica é uma exigéncia da UFNT para os trabalhos académicos,
técnicos e cientificos, com isso, o SIBi e a STl da universidade desenvolveram um sistema simples e intuitivo

para ajudar a comunidade académica na confecgao da ficha catalografica de seu trabalho académico.

SERVICO: elaboracado de ficha catalografica para documentos técnicos da IFES.
Descrigao do servigo: para elaboragdo de ficha catalografica 293 de documentos oficiais da universidade,

essa demanda deve ser encaminhada a Coordenacdo de Bibliotecas do seu centro.

SERVICO: emissdo de declaracdo de “nada consta” para tramite de conclusdo de curso.

Descricao do servico: o nada consta emitido pela biblioteca é um documento oficial que declara a
existéncia ou ndo de pendéncias dos usuarios junto as bibliotecas (multas, extravios, perdas ou danos aos
materiais bibliograficos ou fisicos da Biblioteca e outros). O “Nada Consta” para os tramites de conclusao

de curso devem ser solicitados via Plataforma ASTEN.

SERVICO: emissdo de declaracdo de “nada consta” para servidores.
Descricao do servigo: trancamento, desisténcia ou para questdes administrativas e de gestdo que
envolvam os técnicos administrativos e professores: devem ser emitidos no balcdao de atendimentos das

bibliotecas ou solicitados por e-mail.

SERVICO: plataforma de livros digitais Minha Biblioteca.
Descricao do servico: é um servico que disponibiliza livros digitais completos de varias areas do
conhecimento. Para ter acesso, é preciso realizar um cadastro prévio na Diretoria de Bibliotecas, por meio

de um formulario.

SERVICO: repositdrio institucional.

Descri¢dao do servigo: o Rl representa um conjunto de servicos voltados a gestdo e disponibilizacdo de
teses, dissertacOes, artigos cientificos, monografias de graduacdo e pds-graduacdo lato sensu,
comunicacdes, conferéncias, livros, capitulos de livros, acervo fotografico, produgdes culturais e projetos

em geral, produzidos pelos membros da comunidade académico-cientifica da UFNT.
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SERVIGO: atendimento virtual a comunidade académica.

Descrigao do servigo: as bibliotecas realizam atendimento de usuarios da comunidade interna e externa
por meio remoto, utilizando ferramentas como e-mail institucional, Plataforma ASTEN, aplicativos de

mensagens e redes sociais.

SERVICO: producgdo de conteudo para as midias digitais.
Descrigdo do servigo: as bibliotecas do SIBi UFNT também produzem conteudo para atualizacdo de seus
perfis nas redes sociais: Instagram e Facebook de modo a publicizar conteudos referentes as atividades do

setor e demais informagdes de interesse da comunidade académica.

SERVICO: sala de acessibilidade.

Descrigdo do servico: todas as bibliotecas possuem ambiente de acolhimento com tecnologias assistivas
para atender as demandas de usuarios portadores de necessidades especiais. Alguns dos equipamentos
disponiveis sdo: computador com software leitor de tela, scanner voice, soroban, maquina e teclado braile,

bengala, globo em alto relevo e lupa e régua para baixa visao, lupa digital e outros.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estdo detalhados na Carta de Servigos da DIRETORIA DE BIBLIOTECAS (DIRBIB) no Link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_servicos_SIBi_2024_versao_final.pdf

4.15. DIRETORIA DE
TRANSPARENCIA E
INTEGRIDADE (DIRTRANSP)

A CARTA DE SERVICOS DA DIRETORIA DE TRANSPARENCIA E
INTEGRIDADE (DIRTRANSP) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO
LINK:

CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20servi%C3%A7os%20Unidades/CARTA%20DE%20SERVI%C3%87OS%20DA%20DIRTRANSP%20%20(1).pdf
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DIRETORIA DE TRANSPARENCIA E INTEGRIDADE (DIRTRANSP)

Descri¢cdao da drea: a Diretoria de Transparéncia e Integridade da UFNT é um 6rgdo da estrutura interna
vinculado diretamente a autoridade maxima desta IFES, com vinculagdo técnica, no que coube, a
Controladoria Geral da Unido (CGU). No ambito da UFNT, a DIRTRANSP atua como Unidade setorial do
Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a Informagao da Administracdo Publica Federal, de que

trata o decreto n? 11.529, de 16 de maio de 2023, como também é a unidade responsdvel por assessorar,

acompanhar e monitorar o desenvolvimento do programa de integridade, projetos e acdes executadas

pelos 6rgdos de controle interno no ambito da UFNT de que tratam as portarias CGU n2 1089, de 25 de

abril de 2018 e n2 57, de 4 de janeiro de 2019.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: dirtransp@ufnt.edu.br

Enderecgo: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830



mailto:dirtransp@ufnt.edu.br
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SETORES QUE COMPOEM A DIRETORIA DE TRANSPARENCIA E INTEGRIDADE
(DIRTRANSP)

CORREGEDORIA
FORMAS DE CONTATO
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

E-mail: corregedoria@ufnt.edu.br

Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5825

COORDENAGAO DE INTEGRIDADE, TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMAGCAO (CTAI)
FORMAS DE CONTATO
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

E-mail: ctai@ufnt.edu.br

OUVIDORIA
FORMAS DE CONTATO

Plataforma Fala.BR/CGU: disponivel no link: https://falabr.cgu.gov.br/web/home

E-mail: ouvidoria@ufnt.edu.br

Enderego: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830. Observagdo: em
virtude do disposto no art. 18 da Portaria Normativa CGU N2 116, de 18 de marco de 2024, a Ouvidoria da
UFNT, atualmente, ndo oferece atendimento telefénico, em razdo da impossibilidade de ferramentas de

gravacdo por este canal. O telefone/WhatsApp da Ouvidoria serve exclusivamente para agendamento de

atendimento presencial.

Telefone/WhatsApp: (63) 99971-6817

Além dos setores acima citados, estdo em fase de estruturacdo ou passando por reestruturagdo os

setores abaixo:

e Assessoria de Apoio a Administracao

e Setor do Conselho dos Usuarios do Servigo Publico

‘\’\T//-'-g,
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PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA DIRTRANSP

DIRETORIA DE TRANSPARENCIA E INTEGRIDADE

SERVICO: elaboracao e atualizagdo da Carta de servigos ao Usuario da UFNT.

Descricao do servigo: a carta de servicos ao usudrio é um instrumento de gestdo publica, de carater
obrigatério para todos os 6rgdos vinculados ao poder publico. Trata-se de um direito dos cidadaos
assegurados pela lei no 13.460/2017 e pelo decreto no 9.094/2017. De acordo com a lei supracitada, a
carta de servicos devera trazer informacdes claras e precisas em rela¢cdo a cada um dos servicos prestados,
apresentando, no minimo, informacdes relacionadas a: | - servigos oferecidos; Il - requisitos, documentos,
formas e informacgGes necessarias para acessar o servico; Il - principais etapas para processamento do

servigo.

SERVICO: monitoramento do cumprimento da Lei de Acesso a informacdo (LAI) da UFNT - Transparéncia
Ativa.

Descricao do servigo: a LAl estabelece que as informagdes de interesse coletivo ou geral devem ser
divulgadas, de oficio, pelos o¢rgdos e entidades publicas, espontdnea e proativamente,
independentemente de solicitagdes. Além disso, no art. 82 prevé um rol minimo de informac¢des que
devem, obrigatoriamente, ser divulgadas nas paginas oficiais na internet, de 6rgdos e entidades, no menu
principal “Acesso a Informacao”. Para evidenciar o cumprimento das obrigacdes de Transparéncia ativa, o
orgdo deve alimentar o sistema de Transparéncia ativa, no qual informa e submete a avaliacdo da
Controladoria Geral da Unido (CGU) os itens inseridos no site, seguindo o manual de Transparéncia Ativa

elaborado pela CGU.

SERVICO: Monitoramento do cumprimento da Lei de Acesso a informagdo da UFNT - Transparéncia
Passiva.
Descricdao do servigo: Manifestar-se sobre reclamacgao apresentada em caso de omissao de resposta ao

pedido de acesso a informacao.
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SERVICO: elaboracdo, revisdo e acompanhamento do cumprimento do plano de integridade da UFNT

Descricao do servico: de acordo com a portaria n? 1.089, de 25 de abril de 2018; portaria n2 57, de 4 de
janeiro de 2019 e decreto n2 11.529, de 16 de maio de 2023, todos os érgaos e entidades da administracao
publica federal direta, autdrquica e fundacional, deverado instituir Programa de Integridade que demonstre
o comprometimento da alta administracdo e que seja compativel com sua natureza, porte, complexidade,
estrutura e drea de atuac¢do aprovado pela alta administragdo, que organiza as medidas dede integridade
a serem adotadas em determinado periodo, devendo ser revisado periodicamente. Uma das etapas do
Programa de integridade é a elaborag¢do do Plano de Integridade. Trata-se de um documento, aprovado
pela alta administragao, que organiza as medidas de integridade a serem adotadas em determinado

periodo, devendo ser revisado periodicamente.

SERVICO: elaboracdo e atualizacdo do Plano de Dados abertos (PDA) da UFNT.

Descrigao do servigo: O Plano de Dados Abertos (PDA) é o instrumento que operacionaliza a Politica de
Dados Abertos do Poder Executivo Federal, pois planeja as a¢des que visam a abertura e sustentacdo de
dados nas organizagOes publicas. Cada drgdo/entidade possui a obrigacdo de elaborar um PDA com

vigéncia de dois anos, a contar da publicacdo do documento.

CORREGEDORIA

SERVICO: instauracao de procedimentos investigativos.

Descri¢dao do servigo: instaurar procedimentos administrativos, de carater preparatdrio, informal e de
acesso restrito, que tém por finalidade coletar elementos de informacgao acerca da autoria e materialidade
de suposta irregularidade ocorrida no ambito da Administracdo Publica, com vistas a oferecer subsidios a
decisdo da autoridade competente quanto a necessidade de instauracdo de processo correcional

acusatorio.

Os procedimentos investigativos descritos no servigo conduzidos pela corregedoria, dividem-se em 3

espécies:

a) Investigacdo Preliminar Sumadria: Tem por finalidade coletar elementos de informacdo acerca da

autoria e materialidade de suposta irregularidade ocorrida no ambito da Administracdo Publica.

L
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b) Sindicancia Investigativa — SINVE: Destinado a investigar falta disciplinar praticada no ambito da
Administracdo Publica Federal, quando a complexidade ou os indicios de autoria ou materialidade nado
justificarem a instauracdo imediata de procedimento disciplinar acusatoério.

c) Sindicancia Patrimonial — SINPA: Instrumento a disposi¢dao da Administracdo Publica, para a apuragao
das infragcdes administrativas potencialmente causadoras de enriquecimento ilicito do agente publico.
Serdo avaliados indicios de enriquecimento ilicito, inclusive evolu¢do patrimonial incompativel com os

recursos e disponibilidades do servidor ou empregado publico federal.

SERVICO: assessorar a autoridade instauradora da Universidade Federal do Norte do Tocantins na analise
do juizo de admissibilidade.

Descrigao do servico: realizar analise para verificar a existéncia de indicios de autoria e materialidade que
justifiguem a instauracdo de procedimento disciplinar e posterior elaboracdo de nota técnica enderecada

a autoridade instauradora.

SERVICO: assessorar a autoridade instauradora na andlise da aplicabilidade do termo de ajuste de
conduta.

Descrigao do servigo: o termo de Ajuste do Conduta é o instrumento por meio do qual o servidor ou
discente interessado, declara estar ciente da irregularidade a que deu causa, culposa ou dolosamente,
comprometendo-se a ajustar sua conduta em observancia aos deveres e proibicées previstas na legislacdo
vigente. Utilizado somente em 301 casos de baixissimo potencial ofensivo e consiste em procedimento

administrativo voltado a resolucdo consensual dos conflitos.
SERVICO: assessorar a autoridade competente na instauracao dos processos disciplinares.

Descrigao do servigo: auxiliar a autoridade competente na instauragao processo administrativo disciplinar,

guando solicitado, fornecendo orientacdo e suporte administrativo.

Os procedimentos acusatérios descritos no servigo conduzidos pela Corregedoria, dividem-se em 6

espécies:

a) Sindicancia Acusatéria — SINAC: tem por finalidade coletar elementos de informacdo acerca da autoria

e materialidade de suposta irregularidade ocorrida no ambito da Administracao Publica.

L
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b) Processo Administrativo Disciplinar — PAD (Rito Ordinario): é o instrumento destinado a apurar
responsabilidade de servidor por infragdo praticada no exercicio de suas atribui¢des, ou que tenha relagao
com as atribui¢cdes do cargo em que se encontre investido. O Rito Ordinario, é o procedimento, o ritmo de
conducdo dos trabalhos — estd previsto na Lei n? 8.112/90, do art. 148 ao art. 166, artigos esses que
estabelecem para o referido rito as fases de instauracao, inquérito e julgamento, sendo que, dentro da
fase de inquérito encontram-se as subfases de instrucao, defesa e relatério. Havendo a instauragdo de
PAD, para inicio dos trabalhos, o processo administrativo disciplinar serd conduzido por comissao
composta de trés servidores estaveis designados pela autoridade competente (instauradora), que indicara,
dentre eles, o seu presidente, que devera ser ocupante de cargo 302 efetivo superior ou de mesmo nivel,
ou superior ao do (s) acusado (s) (art. 149 da lei n2 8.112/90).

c) Processo Administrativo Disciplinar — PAD (Rito Sumario): é o instrumento destinado a apurar
responsabilidade de servidor por infracdo praticada no exercicio de suas atribui¢des, ou que tenha relacao
com as atribuicGes do cargo em que se encontre investido. O Rito Sumario tem o objetivo de promover a
celeridade da demanda e garantir a economia processual. S3o trés as transgressdes disciplinares
abordadas pelo rito sumario, quais sejam: o abandono de cargo, a inassiduidade habitual e a acumulagdo
ilicita de cargos. Havendo a instauracdo de PAD Sumadrio, para inicio dos trabalhos, serd designada
comissdo processante formada por apenas dois membros. Apds a publicagdo da portaria de instauragao,
a comissao processante tem o prazo de trés dias para realizar o termo de indiciacdo com a indica¢ao da
autoria, consistindo em instrumento habil para possibilitar o exercicio do contraditério e ampla defesa.
d) Processo Disciplinar Discente — PDD: é o instrumento destinado a apurar responsabilidade do discente
gue confrontar as normas e resolugdes da UFNT e os principios do convivio universitario. Havendo a
instauracdao de PDD, para inicio dos trabalhos, o processo administrativo disciplinar sera conduzido por
comissdo composta de trés servidores estaveis e um discente regularmente inscrito nos quadros da
universidade, designados pela autoridade competente (instauradora), que indicara, dentre eles, o seu
presidente, que deverd ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de
escolaridade igual ou superior ao do (s) acusado (s) (art. 149 da lei n2 8.112/90).

e) Processo de Administrativo de Responsabilizagao — PAR: é um procedimento administrativo que tem
por objeto a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira. Este procedimento esta previsto na Lei n2 12.846, de 12
de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcdo). Havendo a instauracdo de PAR, para inicio dos trabalhos, o processo
administrativo disciplinar sera conduzido por comissdo composta por dois ou mais servidores estaveis,

gue avaliardo fatos e circunstancias conhecidos e intimara a pessoa juridica para, no prazo de trinta dias,
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apresentar defesa escrita e especificar eventuais provas que pretende produzir, consistindo em
instrumento habil para possibilitar o exercicio do contraditério e ampla defesa.

f) Sindicancia Disciplinar para Servidores Tempordrios: é o instrumento utilizado para apurar
responsabilidade de servidor temporario contratado nos termos da Lei n2 8.745/1993, regidos pelos
principios do contraditdrio e da ampla defesa, observando, no que couber, as disposicdes aplicaveis ao
PAD. Havendo a instauracao da Sindicancia, esta serd conduzida por comissao composta por, pelo menos,
dois servidores efetivos ou temporarios regidos pela Lei n2 8.745, de 1993, designados pela autoridade
competente. Apds o inicio dos trabalhos pela comissdo designada, sera realizada a comunicagao
processual ao acusado, consistindo em instrumento habil para possibilitar o exercicio do contraditério e

ampla defesa.

SERVIGO: apoio as comissdes processantes designadas.
Descrigao do servico: Comunicagdo, orientacdo e fornecimento de suporte administrativo as Comissdes

Processantes designadas.

SERVICO: atendimento a servidor/discente.
Descricdo do servigo: atendimento aos servidores e/ou discentes que sejam partes interessadas em

Processos Administrativo Disciplinares.

SERVICO: acompanhar o andamento dos processos disciplinares.
Descri¢dao do servigo: acompanhar o andamento dos processos disciplinares instaurados no ambito da
Universidade Federal do Norte do Tocantins, zelando pelo cumprimento dos prazos estabelecidos e

verificando a regular tramitacdo do feito junto as comissdes designadas.

SERVICO: emitir Certiddes Negativas Correcionais (nada consta)

Descricao do servigo: A Certidao Negativa sera emitida considerando os dados constantes do Sistema de
Gestdo de Processos Disciplinares (CGU-PAD) e do Sistema e-PAD (e-PAD) para conferir se ha ou ndo
penalidade disciplinar vigente referente ao usuario consultado. A certiddo podera ser emitida pelo préprio

interessado, seguindo o fluxo abaixo.

L
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OUVIDORIA

SERVICO: atendimento de solicitacdo de acesso a Informacao.
Descrigao do servigo: receber e dar tratamento as solicitagdes de acesso a informagdo amparados pela
Lei de Acesso a Informacdo (LAI), Lei n? 12.527/2011, com o objetivo de garantir o direito constitucional

dos cidadaos de solicitar e obter informagdes dos drgaos e entidades publicas.

SERVICO: tratamento de reclamacdes, sugestdes e elogios e solicitagao.
Descricdo do servigo: receber e dar tratamento as manifestacdes de ouvidoria do tipo reclamacao,

sugestao, elogio e solicitagcdo de providéncias.

SERVICO: tratamento de manifestacdo do tipo Simplifique.
Descrigcdao do servigo: receber e dar tratamento aos pedidos de simplificacdo que envolvem a prestacao

de servigo da Universidade.

SERVICO: tratamento de denuncias/comunicac¢do de irregularidade

Descricao do servigo: as comunicagdes de irregularidades sdao manifestagGes registradas de maneira
anonima e ndo possibilitam acompanhamento posterior. Caso o cidaddo queira acompanhar o andamento
e receber respostas para sua manifestacdo, deverd identificar-se, pelo gestor responsavel ao/a
manifestante via plataforma Fala.BR, onde sera assegurado a protecdo de seus dados pessoais, nos termos
da Lei 13.460/2017. Convém salientar que, nas manifestacGes do tipo “comunicacdo de irregularidade”,
ndo é possivel solicitar complementacdo da manifestacdo, o que dificulta a apuracdo quando a

comunicacdo enviada ndo contém elementos minimos descritivos de irregularidades.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estao detalhados na Carta de Servicos da Diretoria de Transparéncia e Integridade (DIRTRANSP) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20servi%C3%A7os%20Unidades/CARTA%20DE%20SERVI%C3%87OS%20DA%20DIRTRANSP%20%20(1).pdf

4.16. UNIDADE DE AUDITORIA
INTERNA (AUDIN)

A CARTA DE SERVICOS DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA
(AUDIN) NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/AUDIN%20Catalogo_de_Servicos___Audin_UFNT___2024_assinado_1.pdf
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UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA (AUDIN)

Descrigao da area: no ambito da UFNT, a Unidade de Auditoria Interna - Audin estd prevista no artigo 22
do Regimento Geral. Trata-se de um 6rgdo técnico de assessoramento da gestdo, com subordinacao
hierarquica ao Conselho Superior Universitario (Consuni) e subordinagdo técnica a Controladoria-Geral da
Unido - CGU, com estrutura definida por regimento préprio. A Audin tem por finalidade analisar a
integridade, eficacia, eficiéncia e efetividade dos processos internos da Instituicdo, agindo em consonancia
com o Tribunal de Contas da Unido (TCU) e com a Controladoria- Geral da Unido (CGU). Ademais, atua
orientando os gestores no aprimoramento do sistema de governanca e gestdo de risco e controles

internos, sem agir diretamente na execucdo das medidas recomendadas.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: audin@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3416-5805
Endereco: Reitoria UFNT, Av. Paraguai, esquina com Uxiramas, s/n2, CEP 77824-830

Acesso a informacgao sitio institucional: AUDIN



mailto:audin@ufnt.edu.br
https://ufnt.edu.br/auditoria-interna/
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SETORES QUE COMPOEM A UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA (AUDIN) E FORMAS DE
CONTATOS

CHEFIA DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA - AUDIN

E-mail: audin@ufnt.edu.br

AUDITOR INTERNO

E-mail: audin@ufnt.edu.br

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA (AUDIN)

O trabalho desenvolvido pela Audin/UFNT segue os principios e diretrizes definidos no Referencial
Técnico da Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal, aprovado pela IN
SFC n2 3, de 9 de junho de 2017. Envolve atividades de planejamento, execu¢do e monitoramento.
SERVICO: atividades de planejamento.

Descri¢do do servigo: os trabalhos de planejamento sdo estabelecidos no Plano Anual de Auditoria Interna
(Paint), cuja elaboracdo considera o planejamento estratégico, as expectativas e os riscos significativos da
alta administracdo, os processos de governanca, de gerenciamento dos riscos e de controles internos da
instituicdo. O Paint possui metodologia de elaboracdo prevista na IN 5/2021 da CGU, bem como dispde de
elementos que integram o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). Nesse sentido, antes de ser
executado, o PAINT carece de ser aprovado pelo Conselho Superior Universitario (Con suni), bem como,
de ser encaminhado para a unidade de supervisdo técnica a qual a Audin encontra-se vinculada (CGU/TO),
para andlise e manifestacdo de aprovacdo. As acdes nele previstas estdo relacionadas aos eixos e
dimensdes do PDI. Os servicos prestados ficam orientados aos caminhos tracados para a instituicdo,
potencializando o papel da unidade na melhoria da governanca, gestdo de riscos e controles internos.
SERVICO: atividade de execugado.

Descrigao do servigo: as atividades de execugao seguem o Referencial Técnico da Atividade de Auditoria
Interna Governamental do Poder Executivo Federal, previsto na IN 3/2017 da CGU. O referencial possui
alinhamento com as normas internacionais de auditoria, representadas nacionalmente pelo Instituto dos

Auditores Internos do Brasil (lIIA-Brasil). Para cada acdo prevista no planejamento é realizada um trabalho
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especifico de auditoria. As auditorias podem ser de conformidade, que verifica a aderéncia dos atos aos

normativos legais de referéncia; operacional, que analisa aspectos de eficdcia, economicidade, eficiéncia
e efetividade dos processos; e auditoria contdbil, que averigua a regularidade financeira, orcamentdaria e
patrimonial da entidade. Os desafios, resultados e descricdo detalhada das atividades durante o ano sao
informadas no Relatério Anual de Auditoria Interna (Raint), nos termos da IN 5/2021 da CGU. Também
nesse relatério é analisado o nivel de maturidade dos processos de governanga, gestdo de riscos e
controles internos da instituicdo, além dos beneficios gerados pelas recomendacdes atendidas naquele
periodo.

SERVICO: atividades de monitoramento.

Descricdo do servigo: nos termos previstos na IN 3/2017 da CGU, é responsabilidade da alta administragdo
da Unidade Auditada zelar pela adequada implementagdo das recomendagdes emitidas pela UAIG,
cabendo-lhe aceitar formalmente o risco associado caso decida por ndo realizar nenhuma acdo. A
implementacdo das recomendag¢Ges comunicadas a Unidade Auditada deve ser permanente mente
monitorada pela UAIG, devendo essa atividade ser prevista no Plano de Auditoria In terna. As atividades
de monitoramento, sao realizadas de forma permanente e vai desde a emissao até a implementacdo das
recomendacdes indicadas em decorréncia de acdo de avaliacdo ou de consultoria, as quais devem ser
previamente acordadas com a alta administragao, considerando os resultados das respectivas a¢des. 310
As recomendacdes emitidas nos trabalhos de auditoria devem ser acompanhadas de forma dindamica e
independente do instrumento de comunicacdo que as originou, podendo ser alteradas, canceladas
durante a fase de monitoramento em decorréncia de alteragcdes no objeto da recomenda¢do ou no
contexto da Unidade Auditada. As recomendacdes integram um estoque que as classifica por relatério,
unidade auditada, assunto, situacdo, prazo de cumprimento, data de atendimento, histérico e unidade
responsdvel. Essas informacdes alimentam os indicadores estatisticos dos trabalhos, que posteriormente

serdo disponibilizados no Portal da Transparéncia da UFNT.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos
estao detalhados na Carta de Servigos da Unidade de Auditoria Interna (AUDIN) no link:



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/AUDIN%20Catalogo_de_Servicos___Audin_UFNT___2024_assinado_1.pdf

4.17. PROCURADORIA
FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO
NORTE DO TOCANTINS

A CARTA DE SERVICOS DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A
UFNT NA INTEGRA ESTA DISPONIVEL NO LINK:
CLIQUE AQUI



https://sistemas.ufnt.edu.br:5001/sau/none/files?path=./DIRTRANSP/Cartas%20de%20serviços%20Unidades/Carta_de_Servico_Procuradoria_UFNT.pdf
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PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS

Descricdo da area: a Procuradoria Federal junto a UFNT, subordinada técnica e juridicamente ao
Procurador-Geral Federal, é drgao de execucao da Procuradoria-Geral Federal. Realiza atividade juridica
de consultoria e de assessoramento a UFNT, conforme Portaria Conjunta n? 1, de 28 de dezembro de 2022,
e presta subsidios para defesa em processos judiciais. Visa contribuir para o controle interno de legalidade

e conferir seguranca juridica a atuagao administrativa.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: procuradoria@ufnt.edu.br

Enderego: Reitoria UFNT: Av. Paraguai, esquina com a Rua Urixamas, CEP: 77824-838, Araguaina - TO,
UFNT - Prédio da Biblioteca/Reitoria, Sala da Procuradoria UFNT n2 41, ao lado do Gabinete da Reitoria.

Horarios Disponiveis: das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira.
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SETORES QUE COMPOEM A PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE

FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS E FORMAS DE CONTATOS

ASSESSORIA DA PROCURADORIA JURIDICA

SERVICO: unidade responsavel pelo assessoramento e assisténcia a Procuradoria Juridica junto a UFNT,
bem como pelo secretariado, redacdo oficial de documentos e controle do fluxo dos processos e
documentos que tramitam na Procuradoria Juridica.

Telefone/WhatsApp: (63) 3416-5829

E-mail: procuradoria@ufnt.edu.br

GABINETE DO(A) PROCURADOR(A)-CHEFE
SERVICO: elaborar as manifestac¢des juridicas (Pareceres, Notas, Despachos etc.), encaminhar subsidios
para a defesa da UFNT em ac¢8es judiciais (contencioso) e exercer a orientacdo técnica com relacdo a

representacao da UFNT em demandas extrajudiciais.

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS PELAPROCURADORIA FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO NORTE DO TOCANTINS

SERVICO PRESTADO A COMUNIDADE INTERNA
Servigo 1: consultoria juridica (manifestacOes juridicas: pareceres, despachos etc.) e assessoramento
juridico.

Servigo 2: prestacdo de subsidios para defesa em processos judiciais.

SERVICO PRESTADO A COMUNIDADE EXTERNA
A Procuradoria ndo atende diretamente a comunidade externa. No entanto, ao contribuir para o controle
interno de legalidade, confere seguranca juridica a atuacao administrativa, cuja finalidade é atender ao

interesse publico.

Os requisitos, fluxos de atendimento, prazos, locais e meios para acessar os servigos acima descritos estao
detalhados na Carta de Servigos da Procuradoria Federal junto a Universidade Federal do Norte do
Tocantins no Link:
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COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE (CPPD)

Descrigao: a Comissdao Permanente de Pessoal Docente (CPPD) foi criada por meio da Resolugdo n? 4, de
28 de outubro de 2021, do Conselho Provisério Superior — CONSUPRO da UFNT. Trata-se de uma comissao
central que tem a fungdo de prestar assessoramento aos Conselhos Superiores, aos Conselhos dos Centros
e areitoria para formulacdao e acompanhamento da execucdo da politica de pessoal docente da Instituicado.
A Comissao Permanente de Pessoal Docente da UFNT constitui- se de Professores da Carreira do
Magistério Superior, estdveis - salvo caso ndo haja no centro respectivo da vaga docente nessa condicdo,
eleita por seus pares, conforme Art. 26 da Lei n2 12.772/2012. Os membros da CPPD possuem mandato
de trés anos, permitida uma unica reconducdo, com seus respectivos suplentes, com mandatos
vinculados, para substitui-los em suas eventuais auséncias. Cada Centro da UFNT também possui comissao
de apoio a Comissdo Central para apreciar e pronunciar-se acerca dos assuntos concernentes: | - instrugoes
aos docentes nos processos de estagio probatério docente: Il orientagdes sobre progressao funcional nas
carreiras do magistério no que diz respeito ao ensino, a pesquisa, a extensao e a administracao, de acordo
com as normas legais, estatutarias e regulamentares; lll - orientacdes sobre processos de promocado da
carreira; IV - orientagdes sobre solicitagdo de afastamento para qualificacdo nos niveis de
aperfeicoamento, especializacdo, mestrado, doutorado e pds-doutorado; V - coleta da avaliacdo de pares

e feitura do anexo IV.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: cppd@ufnt.edu.br / Secretaria: secretariacppd@ufnt.edu.br

Telefone: (63) 3471-6425
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COMISSAO PERMANENTE DE POLITICAS PARA AS MULHERES DA UFNT

Descrigdao: a comissao Permanente de Politicas para as Mulheres da UFNT foi criada em 15 de setembro
de 2023 com o objetivo de promover discussdes, realizar agcdes e propor politicas para as mulheres no

ambito da Universidade Federal do Norte do Tocantins — UFNT.

Sao interesses desta comissao: subsidiar discussdes acerca dos direitos e das opressdes sofridas pelas
mulheres, destacando os eixos das diferencas e das desigualdades, como raca, etnia, classe social,
identidade de género, orientagao sexual, deficiéncia, maternagem e regionalidades, em todos os espagos
universitarios, especialmente nos ambientes académicos e de poder decisério, da Universidade Federal
do Norte do Tocantins; Promover, junto a comunidade académica da UFNT, a¢des que visem fortalecer a
valorizacdo das mulheres no ambito das politicas institucionais de pesquisa, ensino, extensido e gestao,
especialmente no que concerne a politica de acolhimento das mulheres, na perspectiva de uma
universidade equanime nos tripés fundadores; Propor a formacgao de grupos de estudo de trabalho que
subsidiem a criacdo e o fomento de politicas de prevencao e enfrentamento as violéncias institucionais,
dentre elas o assédio sexual e o assédio moral; Propor fortalecimento e instalacdes de canais que atenda
especificamente situacdes de assédio, em todos os niveis e para todas as categorias, especializadas para
o atendimento solicitado, com protocolos para atendimento primario, até a resolucdo do caso; 318 Galeria
Galeria Promover, em conjunto com o GT de Politicas de Apoio a Parentalidade na Universidade,
discussoes, acles e politicas que visem o acesso, a permanéncia e progressao de maes estudantes e
servidoras (efetivas e terceirizadas) nas atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestao; Realizar estudos
e pesquisas sobre a divisao social, sexual e racial do trabalho no ambito da UFNT, de forma a subsidiar

acoes e politicas que promovam a equidade de género, etnia/raca e classe.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: mulheres@ufnt.edu.br

Mini home no site da UFNT: Comissdo Permanente de Politicas para as Mulheres da UFNT
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COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)

Descrigao: a Comissdo Préprio de Avaliacdo (CPA) da UFNT, instituida em conformidade ao SINAES —
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior, tem a missao e responsabilidade de implementar e
desenvolver processos de avaliagao institucional. A CPA se compromete a ouvir todos os segmentos da
universidade — docentes, técnicos, discentes — e membros da sociedade civil. Todos esses segmentos
possuem representacao na composi¢cdo da CPA. No ambito da UFNT, a CPA foi instituida por meio da

Portaria GAB/UFNT N2 342 DE 25 DE ABRIL DE 2024.

FORMAS DE CONTATO:

E-mail: cpa@ufnt.edu.br

Endereco: Sala da vice-reitoria

Mini home no site da UFNT: Comissado Prépria de Avaliacdo (CPA)

COMISSAO DE ETICA NO SERVICO PUBLICO

A Comiss3o de Etica no Servigo Publico da UFNT, criada pela Resolugio CONSUNI/UFNT n° 34, de 16 de

agosto de 2024, tem as seguintes Atribui¢Ges:

I - Elaborar e propor alteracdes ao Cédigo de Etica e Conduta no Servigo Publico da UFNT e ao regimento
interno da respectiva Comissdo de Etica no Servico Publico;
Il - Atuar como instancia consultiva do Reitor e dos respectivos servidores publicos no dmbito dessa
Instituicdo Federal de Ensino Superior (IFES);
Il - Aplicar o Cédigo de Etica do Servidor Civil do Poder Executivo Federal, aprovado pelo Decreto n?
1.171/94, devendo:

a. avaliar propostas para seu aperfeicoamento;

b. receber denuncias e representacdes contra servidores publicos da UFNT por suposto
descumprimento as normas éticas.

c. instaurar processo para apuragao de fato ou conduta que possa configurar descumprimento ao
padrao ético recomendado aos agentes publicos e sobre possiveis conflitos de interesses;

d. responder consultas sobre ética que lhes forem dirigidas.

S
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e. recomendar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento de acdes objetivando a disseminacao,

capacitacao e treinamento sobre as normas de ética e disciplina junto aos servidores publicos da UFNT.

IV - Aconselhar sobre a ética profissional do servidor publico no trato com pessoas e com o
patriménio publico, com vistas ao fortalecimento da ética publica e a manutencdo da confianca nas
instituicdes publicas;

V - Promover seminarios, simpdsios e outros eventos correlatos, que propiciem a difusdo e a
conscientiza¢do da importancia da conduta ética;

VI - Explicitar os desvios éticos e supera-los por meio de uma atuag¢do positiva e pedagdgica,
buscando a prevaléncia da ética no contexto pratico da Instituicdo;

VII - Representar a UFNT junto a Rede de Etica do Poder Executivo Federal;

VIII - Aplicar a penalidade de censura ética ao servidor, exclusivamente, mediante parecer
devidamente fundamentado, assegurando sempre o contraditério e a ampla defesa, e o carater reservado
em seus procedimentos;

IX - Fornecer a Pro-Reitoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas (PROPESSOAS/UFNT) os
registros sobre a conduta ética de seus servidores publicos, podendo também sugerir ao dirigente
maximo:

a. a exonerac¢ao de ocupante de cargo ou fun¢ao de confianga;

b. o retorno do servidor ao drgao ou entidade de origem;

c. a remessa de expediente ao setor competente para exame e apuragdo de eventuais
transgressoes de naturezas diversas.

d. Adotar outras medidas para evitar ou sanar desvios éticos, com proposta, se for o caso, de

Acordo de Conduta Pessoal e Profissional — ACPP.

X- Comunicar as autoridades competentes, sempre que constatada a possivel ocorréncia de ilicitos
penais, civis, de improbidade administrativa ou de infracdao disciplinar, encaminhando cdpia dos autos,
para apuragao de tais fatos, sem prejuizo das medidas de sua competéncia.

FORMAS DE CONTATO: Instancia em fase de estruturacao

L
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